UNIWERSYTET
EKONOMICZNY

KWESTOR

R-CLO-DOP.021.6.1.2026

PISMO OKOLNE NR 1/2026
Kwestora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 30 stycznia 2026 r.

w sprawie zasad dokumentowania zakupéw od 1 lutego 2026 r.

W zwigzku z wdrozeniem od 1 lutego 2026 r. Krajowego Systemu e-Faktur, o ktérym mowa w art.
106nd ust. 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.775
ze zm.), zwanego dalej ,KSeF”, informuje, co nastepuje:
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1. KSeF to platforma administrowana przez szefa Krajowej Administracji Skarbowej, stuzgca w
szczegolnosci do wystawiania, przesytania, otrzymywania i przechowywania faktur
ustrukturyzowanych. Wdrozenie obowigzkowego KSeF w Polsce stanowi istotny krok w
rozwoju cyfryzacji. Znaczaco zmienia bowiem rozumienie pojecia , wystawienie faktury”.
Dotychczas faktura utozsamiana byta zwykle z dokumentem fizycznym (papierowym) lub
plikiem pdf wysytanym kontrahentowi za posrednictwem skrzynki elektronicznej. Wraz z
wejsciem obowigzkowego KSeF, fakturg bedzie okreslony zestaw danych cyfrowych. W KSeF

stosowany jest jednolity, ustrukturyzowany wzér faktury. Kazda pozycja faktury ma w nim
swoje okreslone miejsce, dzieki czemu rozumienie jej zapiséw po stronie sprzedawcy jak i
nabywcy zawsze bedzie spdjne. Plik XML przestany do KSeF przez sprzedawce, po jego
przetworzeniu w systemie i nadaniu unikalnego numeru KSeF stanie sie petnoprawng fakturg,
ktorg w tym systemie otrzyma nabywca.

2.  Woystawianie faktur w systemie KSeF stanie sie obowigzkowe:

1) od 1 lutego 2026 r. dla podatnikéw, ktérzy w 2024 r. osiggneli wartos¢ sprzedazy
powyzej 200 min zt,

2) od 1 kwietnia 2026 r. dla pozostatych podatnikdw, z zastrzezeniem pkt 3,

3) od 1 stycznia 2027 dla podatnikéw, ktérzy po 1 lutego 2026 r. mogg wystawiaé
faktury elektroniczne lub faktury w postaci papierowej, jezeli tgczna wartosc
sprzedazy wraz z kwotg podatku u tych podatnikéw udokumentowana tymi
fakturami wystawionymi w danym miesigcu jest mniejsza lub réwna 10 000 zt.

3. 0d1lutego 2026 r. wszyscy podatnicy bedg rowniez zobowigzani do odbierania z KseF faktur
wystawionych przy uzyciu KSeF.

4. Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu bedzie wystawiat faktury w systemie KSeF od 1
kwietnia 2026 r., ale juz od 1 lutego 2026 r. zobowigzany bedzie odbierac faktury z KSeF
wystawione w tym systemie przez innych podatnikéw.
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§2
1. Faktury zakupowe wystawione na Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu, z systemu KSeF

pobiera¢ bedzie Kancelaria Ogdlna, ktéra nastepnie dokonywaé bedzie ich rejestracji w Rejestrze
Przesytek Wptywajacych oraz w Rejestrze Faktur Przychodzgcych.
2. Od 1 lutego beda istnie¢ 3 kluczowe numery identyfikujace fakture w obiegu gospodarczym:
1) numerfaktury—tak jak dotychczas - nadawany przez sprzedawce zgodnie z przyjetg serig
(np. FV/1/2024), jest obowigzkowym elementem dokumentu,
2) numer KSeF ID — nadawany automatycznie przez system tylko dla faktur wystawionych
w systemie KSeF przez podatnikéw do tego zobowigzanych, ktéry stuzy do identyfikacji
dokumentu w rzgdowej bazie danych,
3) numer ksiegowy — nadawany wewnetrznie przez sprzedawce i nabywce na potrzeby
ewidencji ksiegowej.
3. Faktury wystawione w systemie KSeF majgce postac cyfrowg, mogg otrzymac postac inng niz format
xml, w szczegdlnosci wydruku lub pliku pdf nazywang wizualizacjg faktury KSeF. Dokument bedacy
wizualizacjg faktury KSeF zawiera kod QR lub link umozliwiajgcy identyfikacje faktury w KSeF, pod

ktorym wskazany jest numer identyfikacyjny faktury KSeF ID.

§3

1. Pracownicy Uczelni dokonujgcy zakupdéw u podatnikéw zobowigzanych do wystawiania faktur w
systemie KSeF moga spotkad sie z nastepujgcymi sytuacjami:
1) otrzymajg wizualizacje faktury KSeF,
2) otrzymajg wizualizacje faktury KSeF offline - wystawionej ale nie przestanej jeszcze do
KSeF, ktéra bedzie opatrzona dwoma QR kodami z napisami OFFLINE i CERTYFIKAT,
3) otrzymaja tylko potwierdzenie transakcji w postaci wydruku zawierajgcego podstawowe
informacje o transakcji, niemajgce charakteru faktury ani paragonu fiskalnego,
4) nie otrzymajg wizualizacji ani potwierdzenia transakcji a tylko informacje, ze faktura
KSeF zostanie dostarczona za posrednictwem systemu KSeF.
2. W przypadku gdy zaptata za zakup zostanie dokonana kartg stuzbowg lub gotowka pracownik
Uczelni musi obligatoryjnie uzyskaé jeden z dokumentéw wskazanych w ust. 1 pkt 1-3.
3. Do 31 grudnia 2026 r. nadal bedg funkcjonowac:
1) faktury wystawiane na dotychczasowych zasadach przez podatnikow, ktdrzy nie s3
zobowigzani do ich wysytania w KSeF,
2) faktury uproszczone, tj. paragony z NIP do kwoty 450 zt.
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1. Pracownicy dokonujacy zakupdéw s3 zobowigzani do bezzwtocznego przekazania do Kancelarii
Ogdlnej w celu rejestracji w EZD otrzymanych dokumentéw wskazanych w § 3 ust. 1 pkt 1-2 i ust. 3.

2. Pracownik Kancelarii Ogélnej dokonujacy rejestracji w EZD dokumentéw, o ktérych mowa w  ust.
1 jest zobowigzany do weryfikacji czy otrzymana faktura nie zostata wczesdniej przekazana za
posrednictwem KSeF, w celu zapobiezenia jej podwdjnemu zaewidencjonowaniu.

3. Po rejestracji w EZD dokument jest przekazywany do jednostki merytorycznej zgodnie z
obowigzujgcymi regulacjami.

4. Pracownicy dokonujacy zakupdéw optacanych kartg stuzbowg lub gotéwka sg zobowigzani do
przekazania do Dziatu Finansowo-Ksiegowego potwierdzenia transakcji, o ktérym mowa w § 3 ust.
1 pkt 3, bez ich rejestracji w Kancelarii Ogdlnej.

§5

1. W przypadku faktur wystawianych za posrednictwem KSeF nalezy poinformowac wystawcéw, ze w

strukturze faktury KSeF w polu:
Podmiot3 struktury FA(3) (pola Rolalnna oraz OpisRoli)

powinien znalez¢ sie symbol jednostki UEW merytorycznie odpowiedzialnej za zakup i jesli dotyczy
to takze akronim projektu/nadanego przez DZP numeru postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, w wyniku ktérego jest zawarta umowa.

2. W przypadku gdy jednostka merytoryczna wymaga otrzymania od krajowego kontrahenta Uczelni
zatgcznika do faktury KSeF, to dodatkowo nalezy poinformowaé wystawce, ze na adres
kancelaria.ogolna@ue.wroc.pl ma wysytac zatgczniki do faktur KSeF wraz z wizualizacjg faktury KSeF.

§6
Zasady okreslone w niniejszym Pismie Okdélnym obowigzujg takze Samorzad Studentéw oraz Samorzad
Doktorantéw.

§7

Pismo Okdlne wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2026 r.

Kwestor

dr Wojciech Dawid Krzeszowski
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