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ZARZADZENIE NR 216/2025
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
zdnia 23 grudnia 2025 .

w sprawie rejestrowania i rozliczania
wydarzenia upowszechniajgcego nauke lub rozwijajgcego dydaktyke

Na podstawie § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, wprowadzam nastepujgce zasady
rejestracji i rozliczenia wydarzenia upowszechniajgcego nauke lub rozwijajgcego dydaktyke.

§1
Za wydarzenie upowszechniajgce nauke lub rozwijajgce dydaktyke, zwane dalej,, Wydarzeniem”, uznaje sie kongres,
konferencje naukowg, sympozjum lub seminarium.

§2

1. Wniosek o rejestracje Wydarzenia, Przewodniczagcy Komitetu Organizacyjnego sktada w Sekcji Obstugi
Finansowej Badarn Naukowych w Centrum Obstugi Badarn Naukowych, w terminie nie pdZzniej niz jeden miesigc
przed rozpoczeciem Wydarzenia.

2. Zgode na organizacje Wydarzenia wydaje Prorektor wtasciwy ds. nauki poprzez zatwierdzenie wniosku o
rejestracje Wydarzenia.

3. Po zatwierdzeniu organizacji wydarzenia przez Prorektora wtasciwego ds. nauki, Przewodniczgcy Komitetu
Organizacyjnego wypetnia karte opisu promocji wydarzenia, ktdérg nastepnie wysyta na adres
impakton@ue.wroc.pl w terminie nie pézniejszym niz dwa tygodnie przed rozpoczeciem Wydarzenia.

4. Wz6r wniosku o rejestracje wydarzenia upowszechniajgcego nauke lub rozwijajgcego dydaktyke wraz z kartg
opisu promocji wydarzenia, stanowig odpowiednio zatgcznik nr 1 i zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
W planowanym budzecie Wydarzenia nalezy uwzgledni¢ narzut kosztdw posrednich Uczelni w wysokosci 3%
prognozowanych przychoddéw, z wytgczeniem:

1) przychoddw z tytutu optat konferencyjnych uczestnikéw, ktérzy sg pracownikami UEW i swoje uczestnictwo
pokrywajg ze srodkéw UEW przeznaczonych na utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego (subwencja,
fundusz badan naukowych i komercjalizacji ich wynikdw w dyscyplinach prowadzonych na Uczelni) albo z
kwoty nadwyzki bedacej w dyspozycji kierownika studiéw podyplomowych na podstawie zatwierdzonego
kosztorysu wynikowego albo z kwot niewykorzystanych srodkéw z odbytych wczesniej Wydarzen na
podstawie rozliczenia Wydarzenia zatwierdzonego przez Kwestora,

2) wptatz dofinansowania z urzedéw (Miasta, Marszatkowskiego itp.),

3) wptat od wspodtorganizatora Wydarzenia (np. innej uczelni).

§4
1. Za rzetelne rozliczenie przychoddéw i kosztéow Wydarzenia odpowiada Przewodniczagcy Komitetu
Organizacyjnego.
2. Najpdiniej ostatniego dnia kwartatu nastepujgcego po kwartale, w ktéorym miato miejsce Wydarzenie,
Przewodniczagcy Komitetu Organizacyjnego sktada do Sekcji Obstugi Finansowej Badan Naukowych catosciowe
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rozliczenie Wydarzenia, zgodnie z wzorami stanowigcymi zatgczniki nr 3 i 4 do niniejszego zarzadzenia.

w

. W przypadku braku faktury za publikacje w zwigzku z przedfuzajagcym sie procesem publikacyjnym po
Wydarzeniu, na wniosek Przewodniczagcego Komitetu Organizacyjnego, zaopiniowany przez Sekcje Obstugi
Finansowej Badan Naukowych, Kwestor moze wyrazi¢ zgode na przesuniecie terminu ztozenia catosciowego
rozliczenia Wydarzenia, o ktérym mowa w ust. 2.

§5
1. Niewykorzystane $rodki z organizacji Wydarzenia, po zatwierdzeniu rozliczenia przez Kwestora, pozostajg do
dyspozycji Przewodniczgcego Komitetu Organizacyjnego, pod warunkiem dokonania rozliczenia Wydarzenia w
terminie, zgodnie z § 4 niniejszego zarzadzenia.

2. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, pozostajg do dyspozycji Przewodniczacego Komitetu Organizacyjnego przez

okres dwdch lat liczac od poczatku kolejnego roku kalendarzowego po zakonczeniu Wydarzenia, z zastrzezeniem

ust. 3i 6, i mogg by¢ wykorzystane wyfacznie na wydatki okreslone w zatgczniku do Zarzadzenia nr

176/2022 Rektora UEW w sprawie zasad finansowania wydatkéw na utrzymanie i rozwdj potencjatu

badawczego (z poin. zm.).

w

. Za weryfikacje i potwierdzanie dostepnosci srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1, odpowiedzialna jest Sekcja
Obstugi Finansowej Badan Naukowych.
4. Niewykorzystane srodki przechodza do dyspozycji Uczelni:
1) w przypadku dokonania przez Przewodniczacego Komitetu Organizacyjnego catosSciowego rozliczenia

Wydarzenia w terminie okreslonym w § 4:

a) po uptywie dwdch lat liczac od poczatku kolejnego roku kalendarzowego po zakoriczeniu Wydarzenia,
okres ten moze zostac przedtuzony zgodnie z ust. 3,

b) za zgodg Prorektora witasciwego ds. nauki po uptywie trzech lat liczagc od poczatku kolejnego roku
kalendarzowego po zakonczeniu Wydarzenia - w przypadku Wydarzen organizowanych w cyklach
trzyletnich,

2) po uptywie terminu okreslonego w § 4 w przypadku niedokonania przez Przewodniczagcego Komitetu

Organizacyjnego catosciowego rozliczenia Wydarzenia w tym terminie.

5. Kontrole nad rozliczeniem niewykorzystanych srodkéw wskazanych w ust. 4 sprawuje Kwestor.

6. W przypadku konferencji naukowych organizowanych przez Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu w cyklach
trzyletnich, na wniosek Przewodniczgcego Komitetu Organizacyjnego Prorektor wiasciwy ds. nauki moze
wyrazi¢ zgode na przedtuzenie okresu, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1, do trzech lat liczonych od poczatku
kolejnego roku po zakonczeniu Wydarzenia.

86
Wprowadzam do stosowania ,Procedure rejestrowania i rozliczania wydarzen upowszechniajgcych nauke lub
rozwijajacych dydaktyke” regulujacag szczegdtowe zasady i etapy rejestrowania i rozliczania wydarzen na Uczelni,
stanowigcg zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§7
Integralng czes¢ niniejszego zarzadzenia stanowig zatgczniki:
1) Zatacznik nr 1 - Whniosek o rejestracje wydarzenia upowszechniajgcego nauke lub rozwijajgcego
dydaktyke,
2) Zafacznik nr 2 - Formularz promujgcy wydarzenie,
3) Zatacznik nr 3 - Rozliczenie wydarzenia upowszechniajgcego nauke lub rozwijajgcego dydaktyke,
4) Zatgcznik nr 4 - Formularz podsumowujacy realizacje podsumowujacy realizacje wydarzenia
organizowanego przez Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu,
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5) Zatacznik nr5- Procedura rejestrowania i rozliczania wydarzen upowszechniajgcych nauke

lub rozwijajgcych dydaktyke.

§8
Tracg moc:
1) Zarzadzenie nr 194/2023 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 21 grudnia 2023 r. w
sprawie rejestrowania i rozliczania wydarzenia upowszechniajgcego nauke lub rozwijajgcego dydaktyke,
2) Zarzadzenie nr 205/2024 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 30 pazdziernika
3) 2024 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 194/2023 w sprawie rejestrowania i rozliczania wydarzenia
upowszechniajgcego nauke lub rozwijajacego dydaktyke.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.
Rektor
Prof. dr hab. Czestaw Zajac
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