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R-CLO-DOP.021.1.214.2025 
 

ZARZĄDZENIE NR 214/2025 
REKTORA UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO WE WROCŁAWIU 

z dnia 23 grudnia 2025 r.  
 

w sprawie wprowadzenia zmiany nr 14 do Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego 

we Wrocławiu 

 

Na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz. U. 2024 poz. 1571 z późn. 

zm.) zarządzam, co następuje: 

 

§ 1 

 

W załączniku do Zarządzenia nr 108/2024 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu z dnia 

27 sierpnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu 

Ekonomicznego we Wrocławiu (z późniejszymi zmianami), wprowadza się następujące zmiany: 

1) w § 12 ust. 2 dodaje się punkt 7 o brzmieniu: 

     7)   zarządzanie terenem Uczelni. 

2) § 20 ust. 9 otrzymuje brzmienie: 

9. Pełnomocnictwo sporządza się w trzech egzemplarzach. Jeden egzemplarz pozostaje w 

Dziale Organizacyjno-Prawnym, który rejestruje go w prowadzonym elektronicznie 

centralnym rejestrze pełnomocnictw, drugi przekazywany jest do Działu Kadr w celu 

dołączenia go do akt osobowych pracownika. Trzeci otrzymuje pracownik, któremu 

pełnomocnictwo udzielono. 

3) § 21 ust. 5 otrzymuje brzmienie: 

5. Odwołanie pełnomocnictwa lub pismo z informacją o odwołaniu doręcza się bez zbędnej 

zwłoki umocowanemu, Działowi Kadr, Działowi Organizacyjno-Prawnemu oraz jeżeli 

wymaga tego obowiązujące prawo lub interes Uczelni, osobom i instytucjom, których 

dotyczą czynności objęte pełnomocnictwem. 

4) § 33 ust. 1 otrzymuje brzmienie: 

1. Pieczęcie urzędowe, nagłówkowe i imienne oraz stemple używane w Uczelni mogą być 

zamawiane wyłącznie po akceptacji Działu Organizacyjno-Prawnego. Pieczątki imienne 

wymagają dodatkowo akceptacji Działu Kadr. 

5) w załączniku nr 5b – Zakresy działania jednostek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk 

podległych Prorektorowi ds. Nauki: 
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a. § 2 otrzymuje następujące brzmienie: 

Centrum Obsługi Badań Naukowych 
§ 2 

 
1. Do zadań Centrum Obsługi Badań Naukowych należy: 

1) wspieranie Prorektora właściwego ds. nauki w realizacji zadań dotyczących działalności 

naukowej Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu; 

2) obsługa finansowania działalności naukowej w Uczelni, dla którego źródłem finansowania są 

wydzielone na te cele środki w szczególności z subwencji, funduszu badań naukowych 

i komercjalizacji ich wyników, wydziałowych budżetów zadaniowych na cele inwestycyjne 

lub inne środki otrzymane przez Uczelnię na działalność w obszarze nauki; 

3) obsługa administracyjna i wspieranie projektów z obszaru nauki, w tym w zakresie 

działalności naukowej obejmującej badania naukowe (badania podstawowe i badania 

aplikacyjne) oraz prace rozwojowe prowadzone w Uczelni, na etapie planowania, 

przygotowywania, realizacji, w tym opisu merytorycznego dokumentów księgowych 

i rozliczania merytorycznego projektów; 

4) współpraca z innymi jednostkami Uczelni, w szczególności z Biblioteką Główną, 

Menedżerem ds. Działalności Badawczej oraz Biurem Komunikacji i Promocji, w 

upowszechnianiu efektów działalności naukowej pracowników i doktorantów Uczelni; 

5) współpraca z innymi jednostkami Uczelni w przygotowaniu sprawozdawczości z działalności 

naukowej nauczycieli akademickich oraz działalności Uczelni w obszarze nauki; 

6) koordynacja i obsługa administracyjna międzyuczelnianej współpracy badawczej w obszarze 

nauki. 

 
2. Dyrektor Centrum Obsługi Badań Naukowych, działając zgodnie z Polityką Bezpieczeństwa Danych 

Osobowych UEW, upoważnia wyznaczone osoby do wydawania dalszych upoważnień do 

przetwarzania danych osobowych w ramach koordynowanych projektów. Dyrektor prowadzi 

rejestr wszystkich takich upoważnień, w tym także udzielonych przez kierowników/menedżerów 

projektów.  
 

3. W strukturze Centrum funkcjonują: 

1) Sekcja Obsługi Działalności Badawczej; 

2) Sekcja Obsługi Finansowej Badań Naukowych. 

 
4. Do zadań Sekcji Obsługi Działalności Badawczej należy: 

1) obsługa administracyjna i wspieranie działalności publikacyjnej nauczycieli akademickich, 

w tym koordynacja i rozliczanie projektu “Otwarta Nauka”; 
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2) obsługa administracyjna procesu realizacji tłumaczeń i proofreadingu tekstów naukowych 

w zakresie usług sukcesywnych; 

3) obsługa administracyjna procesu realizacji badań naukowych na podstawie umowy ramowej 

Uczelni z wykonawcami; 

4) organizowanie i rozliczanie procesu wewnętrznych, eksperckich merytorycznych recenzji 

koncepcji i wniosków o dofinansowanie projektów w obszarze nauki, w tym kontrola 

zgodności założeń projektowych z misją i strategią Uczelni; 

5) wspieranie merytoryczne i administracyjne pracowników i jednostek Uczelni 

zaangażowanych w realizację zadań i projektów w obszarze nauki, w tym Wydawnictwa 

Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu; 

6) udzielanie wsparcia pracownikom, doktorantom Uczelni na etapie planowania, 

opracowywania i realizacji projektów badawczych, badawczo-rozwojowych oraz 

upowszechniających i popularyzujących naukę, w tym organizowanie szkoleń dotyczących 

przygotowywania wniosków o dofinansowanie oraz rozliczania projektów w obszarze nauki; 

7) wspieranie przygotowywania:  

a. wniosków o dofinansowanie zadań i projektów badawczych, badawczo-

rozwojowych oraz upowszechniających i popularyzujących naukę; 

b. grantów finansowanych w szczególności z programów Narodowego Centrum Nauki, 

Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej, ministerstwa właściwego ds. nauki, 
Fundacji na Rzecz Nauki Polskiej, Programów Komisji Europejskiej oraz Grantów 

Wyszehradzkich; 

c. wniosków o stypendia dla wybitnych młodych naukowców, Nagrody Ministra 

właściwego ds. nauki i szkolnictwa wyższego za wybitne osiągnięcia naukowe oraz 

osiągnięcia w opiece naukowej i dydaktycznej oraz Nagrody Prezesa Rady Ministrów. 

8) wspieranie realizacji oraz rozliczanie: 

a. zadań, grantów i projektów badawczych oraz upowszechniających naukę; 

b. grantów finansowanych w szczególności z programów Narodowego Centrum Nauki, 

Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej, ministerstwa właściwego ds. nauki; 

c. stypendiów dla wybitnych naukowców, stypendiów START FNP. 

9) koordynowanie przygotowywania wniosków do właściwych ministerstw o dofinansowanie 

zadań i projektów w obszarze nauki oraz obsługi pozostałej działalności służącej potrzebom 

badań naukowych, finansowanej ze środków Ministra właściwego ds. nauki; 

10) realizowanie innych zadań określonych dla jednostki projektowej w Regulaminie realizacji 

projektów w UEW; 

11) kontrola finansowo-administracyjna działań naukowych określonych w pkt 8 lit. b i c, w tym 

kontrola zgodności z regulacjami obowiązującymi w Uczelni oraz nadzór nad terminowym 

rozliczeniem (etapowym i końcowym) tych zadań, monitoring postępów, w tym udział 

w kontrolach finansowo-merytorycznych; 
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12) gromadzenie i upowszechnianie informacji na temat możliwości finansowania projektów 

w obszarze nauki; 

13) koordynowanie i rozliczanie międzyuczelnianej współpracy badawczej w obszarze nauki; 

14) współpraca z innymi jednostkami Uczelni w zakresie zarządzania danymi badawczymi; 

15) współpraca z Biblioteką Główną, Menedżerem ds. Działalności Badawczej oraz Biurem 

Komunikacji i Promocji w promowaniu aktywności naukowej pracowników i doktorantów 

Uczelni; 

16) prowadzenie witryny intranetowej dotyczącej działalności COBN; 

17) przygotowywanie analiz działalności badawczej dla władz Uczelni i innych jednostek, 
współpraca przy uzupełnianiu danych do m.in. Bazy Wiedzy WIR i POL-on; 

18) sporządzanie sprawozdania dla GUS - PNT-01 z działalności badawczej i rozwojowej (B+R) 

we współpracy z Kwestorem i Działem Controllingu; zapewnienie terminowości, 

poprawności, kompletności i aktualności danych; 

19) nabór, weryfikacja i procedowanie wniosków dotyczących przyznawania stypendiów dla 

pracowników z Własnego Funduszu Stypendialnego; 

20) rejestracja i archiwizacja dokumentów związanych z zadaniami realizowanymi przez Sekcję. 

 

5. Do zadań Sekcji Obsługi Finansowej Badań Naukowych należy: 

1) obsługa rozliczania działalności naukowej w Uczelni, ze źródeł finansowania przeznaczonych 

na finansowanie wydatków na utrzymanie i rozwój potencjału badawczego, finansowanie 

wydarzeń upowszechniających naukę lub rozwijających dydaktykę oraz w ramach projektów 

koordynowanych przez COBN, w zakresie: 

a. weryfikacji pod względem kwalifikowalności kosztów; 

b. weryfikacji dostępności środków; 

c. gromadzenia i kontroli danych finansowych; 

d. weryfikacji i uzgadniania we współpracy z Działem Finansowo-Księgowym oraz 

Działem Księgowości Majątkowej zgodności raportowanych danych finansowych z 

ewidencją księgową; 

e. współpracy w przygotowaniu sprawozdań. 

2) współpraca w przygotowaniu zestawień i analiz dotyczących zadań i projektów w obszarze 

nauki związanych z ewaluacją jakości badań naukowych i pozycjonowaniem Uczelni 

w rankingach zewnętrznych; 

3) obsługa procesu rejestrowania wydarzeń upowszechniających naukę realizowanych na 
Uczelni, w tym współpraca w przygotowywaniu planów wydarzeń; 

4) aktualizacja informacji dotyczących działalności Sekcji na witrynie intranetowej COBN; 
5) rejestracja i archiwizacja dokumentów związanych z zadaniami realizowanymi przez 

jednostkę. 
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b. w § 3 w ust. 1 dodaje się lit. i o brzmieniu: 

i. udzielanie wsparcia kierownikom projektów w zakresie komercjalizacji własności 

intelektualnej UEW. 

c. w § 4 ust. 7 dodaje się punkt 6 o brzmieniu: 

6) w zakresie działalności projektowej: 

a. określanie standardów i opiniowanie planów komunikacji i promocji projektów;  

b. ustalanie potrzeby sporządzania planów komunikacji i promocji projektu dla 

projektów innych niż badawcze i badawczo-rozwojowe; 

c. doradztwo dla naukowców w zakresie wykazywania rezultatów projektu i wpływu 

badań; 

d. organizacja szkoleń i konsultacji z zakresu popularyzacji wyników badań i 

rezultatów projektów, tworzenia planów komunikacyjnych; 

e. określanie wzorów raportów o wynikach, osiągnięciach i społecznym wpływie 

projektów; 

f. zbieranie dowodów wpływu, dokonywanie ich jakościowej weryfikacji oraz 

utrzymywanie repozytorium dowodów wpływu projektów; 

g. przygotowywanie okresowych raportów o wynikach, osiągnięciach i społecznym 

wpływie projektów; 

h. upowszechnianie wyników, osiągnięć i społecznego wpływu projektów oraz 

dokumentowanie dowodów wpływu; 

i. uruchamianie i utrzymywanie w serwisie internetowym badania.uew.pl witryn 

projektów o charakterze badawczym i wdrożeniowym oraz o wysokim potencjale 

wpływu społecznego; 

j. bieżąca koordynacja oraz nadzór nad promocją rezultatów projektów poprzez 

wewnętrzne kanały komunikacji (strona www, intranet, social media Uczelni) oraz 

zewnętrzne (media lokalne i ogólnopolskie, publikacje naukowe, konferencje, 

wydarzenia branżowe). 

6) § 2 załącznika nr 5d – Zakresy działania jednostek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk 

podległych Prorektorowi ds. Finansów otrzymuje następujące brzmienie: 

 

Centrum Zarządzania Projektami  

§ 2 

Centrum Zarządzania Projektami jest jednostką utworzoną w celu wspierania oraz rozwijania 

działalności projektowej Uczelni.   

1. Do zadań Centrum Zarządzania Projektami należy:   
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1) pełnienie funkcji koordynatora działalności projektowej w Uczelni; 

2) koordynowanie projektów realizowanych w Uczelni, finansowanych ze środków Uczelni; 

3) koordynowanie projektów realizowanych w Uczelni, finansowanych ze źródeł 

zewnętrznych, za wyjątkiem projektów koordynowanych przez Centrum Obsługi Badań 

Naukowych, Centrum Współpracy Międzynarodowej, Sekcję Obsługi Projektów 

Rozwojowych; 

4) tworzenie w Uczelni warunków sprzyjających opracowywaniu wniosków i realizacji 

projektów, wdrożenie i nadzór nad stosowaniem przyjętej w Uczelni metodyki 

zarządzania projektami; 

5) wsparcie projektów w obszarze obsługi finansowej i zarządzania administracyjnego; 

6) wsparcie pracowników Uczelni w zakresie opracowywania wniosków o dofinansowanie 

projektów; 

7) promowanie w Uczelni postaw sprzyjających rozwojowi Uczelni jako organizacji 

zorientowanej projektowo; 

8) proponowanie modyfikacji aktów prawa wewnętrznego celem uproszczenia procedur 

związanych z opracowywaniem wniosków i zarządzaniem portfelem projektów; 

9) administrowanie podstroną projekty.uew.pl, określanie zakresu informacji 

umieszczanych na stronie internetowej oraz w Intranecie poświęconym projektom 

Uczelni, zamieszczanie i aktualizacja wpisów, zgłaszanie właściwej jednostce awarii i 

oczekiwanych modyfikacji rozwojowych; 

10) koordynowanie portfela projektów realizowanych w Uczelni zarejestrowanych w 

CZP/CRP; opracowywanie informacji planistycznych i sprawozdawczych dotyczących 

projektów zarejestrowanych w CZP/CRP; 

11) wprowadzanie danych do systemu POL-on oraz WIR dotyczących projektów 

nadzorowanych przez CZP, zapewnienie terminowości wprowadzania, poprawności, 

kompletności i aktualności danych; 

12) administrowanie Centralnym Rejestrem Projektów (CRP), Centralnym Rejestrem 

Wniosków, Centralnym Rejestrem Pomysłów Projektowych, Centralnym Rejestrem 

Konkursów; 

13) realizowanie innych zadań określonych dla jednostki projektowej w Regulaminie realizacji 
projektów w UEW. 

 

2. Dyrektor Centrum Zarządzania Projektami: 

1) realizuje obowiązki Wydawcy Serwisu Internetowego o nazwie projekty.uew.pl, zgodnie 

z Regulaminem stron internetowych Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu; 
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2) upoważnia wyznaczone osoby do wydawania dalszych upoważnień do przetwarzania 

danych osobowych w ramach koordynowanych projektów, działając zgodnie z Polityką 

Bezpieczeństwa Danych Osobowych UEW. Dyrektor prowadzi rejestr wszystkich takich 

upoważnień, w tym także udzielonych przez kierowników/menedżerów projektów.  

 

3. W ramach Centrum Zarządzania Projektami funkcjonują:   

1) Sekcja Wsparcia i Obsługi Projektów;   

2) Sekcja Zarządzania Projektami;   

3) Sekcja Rozliczeń Projektów.  

 

4. Sekcja Wsparcia i Obsługi Projektów zapewnia administracyjne i organizacyjne wsparcie działalności 

projektowej Uczelni, w szczególności w zakresie inicjowania projektów, obsługi Komisji Projektowej 

oraz monitoringu projektów. Sekcja wspiera pracowników Uczelni na etapie przygotowania 

koncepcji i wniosków projektowych oraz upowszechnia informacje o dostępnych źródłach 

finansowania działalności projektowej UEW. Do zadań Sekcji należy:   

1) wsparcie administracyjne Komisji Projektowej oraz jej Przewodniczącego, w tym wstępne 

opiniowanie koncepcji projektowych, formalna weryfikacja dokumentu zgłoszenia 

projektu, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji aplikacyjnej projektów; 

2) weryfikowanie pod względem formalnym Kart projektów (za wyjątkiem Kart projektów 

do programów koordynowanych przez COBN); 

3) prowadzenie cokwartalnego monitoringu projektów koordynowanych przez CZP zgodnie 

z Regulaminem realizacji projektów; 

4) wstępna ocena zgodności projektów ze strategią Uczelni oraz priorytetyzacja i 

optymalizacja inicjatyw (określenie zależności czasowych pomiędzy projektami, 

wyznaczenie zyskowności w perspektywie krótko- i długoterminowej, przydzielenie 

adekwatnych zasobów, okresowa synchronizacja harmonogramów projektów, 

monitoring realizacji poszczególnych projektów oraz identyfikacja i ocena ryzyka); w tym 

koordynacja procesu zarządzania ryzykiem projektów zgodnie z zasadami UEW; 

5) proponowanie modyfikacji aktów prawa wewnętrznego celem uproszczenia procedur 

związanych z opracowywaniem koncepcji projektów oraz wniosków o dofinansowanie; 

6) upowszechnianie informacji o konkursach, w których może uczestniczyć Uczelnia; w tym 

wyszukiwanie konkursów (z wyłączeniem badawczych), rejestrowanie ich w CRK i 

udostępnianie informacji o źródłach finansowania; 

7) wsparcie zespołów ds. koncepcji projektu w pracach nad wnioskami i ich aktualizacją lub 

koordynacja prac zespołu odpowiedzialnego za opracowanie wniosku o dofinansowanie 
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wskazanych przez Przewodniczącego Komisji Projektowej, udział w negocjacjach treści 

wniosku;  

8) udział w negocjacjach z instytucjami finansującymi treści wniosku; 

9) konsultowanie z zespołem odpowiedzialnym za opracowanie wniosku regulacji 

obowiązujących w Uczelni; 

10) prowadzenie weryfikacji wewnętrznej projektów koordynowanych lub rozliczanych w 

CZP; 

11) administrowanie w imieniu Uczelni narzędziami elektronicznymi wykorzystywanymi do 

obsługi wniosków o dofinansowanie (np. generatorami) oraz nadawanie uprawnień 

członkom zespołów ds. koncepcji projektu i osobom upoważnionym. 

  

5. Sekcja Zarządzania Projektami odpowiada za koordynację i bieżące zarządzanie projektami, dla 

których CZP jest jednostką projektową, zgodnie z przyjętą w Uczelni metodyką, regulacjami 

wewnętrznymi oraz wytycznymi instytucji finansujących. Wspiera kierowników merytorycznych 

projektów poprzez realizację zadań menedżerskich i specjalistycznych na wszystkich etapach 

realizacji projektów. Do zadań Sekcji należy: 

1) koordynacja projektów i prac zespołów projektowych zgodnie z Kartą projektu, budżetem 

i harmonogramem oraz wytycznymi poszczególnych programów finansujących (jeśli 

dotyczy) stosując przyjętą w UEW metodykę zarządzania projektami; 

2) opracowywanie i koordynacja prowadzenia dokumentacji projektu zgodnie z wytycznymi, 

w tym opracowanie dokumentów rozpoczynających projekt, np. struktury zespołu 

projektowego, regulaminów projektów, oraz wnioskowanie o wydanie pełnomocnictw 

dla osób z zespołu projektowego; 

3) opracowywanie zakresu zadań członków zespołu projektowego odpowiedzialnego za 

administracyjno-formalną część projektu; 

4) nadzór nad prawidłowym przechowywaniem dokumentacji związanej z realizacją 

projektu; 

5) planowanie i monitorowanie budżetów oraz wydatków koordynowanych projektów; 

6) planowanie i monitorowanie kluczowych parametrów koordynowanych projektów oraz 

zgłaszanie właściwym strukturom UEW istotnych odchyleń i zagrożeń osiągnięcia 

zakładanych produktów i rezultatów, jak również proponowanie rozwiązań i działań 

naprawczych, w tym opracowywanie zakresu modyfikowania karty projektu; 

7) sporządzanie sprawozdań i planów dotyczących koordynowanych projektów, w tym 

przygotowywanie przez menedżerów projektów sprawozdań do monitoringu 

kwartalnego – w odniesieniu do projektów koordynowanych przez menedżerów; 
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8) wprowadzanie zmian do projektów, w tym modyfikowanie wniosków o dofinansowanie; 

9) prowadzenie korespondencji i komunikacja z instytucjami przyznającymi finansowanie; 

10) bieżąca współpraca z jednostkami wsparcia, w tym współpraca z Centrum Spraw 

Personalnych w zakresie m.in. przyznania dodatków do wynagrodzeń, oddelegowania 

pracownika do projektów oraz zatrudniania w projektach oraz współpraca z Działem 

Księgowości Majątkowej w zakresie ustalania zasad przejęcia i ewidencji środków 

trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych powstałych w ramach projektów; 

11) uczestnictwo w kontrolach i audytach koordynowanych projektów i wdrażanie zaleceń 

pokontrolnych; 

12) koordynowanie procesu zamawiania usług, towarów i robót budowlanych niezbędnych 

do realizacji projektu; 

13) koordynowanie procesu zarządzania ryzykiem projektów zgodnie z zasadami zarządzania 

ryzykiem w UEW; 

14) potwierdzanie udziału pracownika Uczelni w projekcie, w zakresie koordynowanych 

projektów; 

15) określanie i wdrażanie narzędzi komunikacji w projekcie; 

16) nadzorowanie i koordynacja procesu zamykania projektów; 

17) proponowanie modyfikacji regulacji uczelnianych celem uproszczenia procedur 

związanych z koordynacją projektów; 

18) udzielanie informacji na temat trwałości koordynowanych projektów; 

19) prowadzenie cyklu „Piątki dla projektów” w komunikacji wewnętrznej; 

20) prowadzenie konsultacji z zespołem odpowiedzialnym za opracowanie wniosku o 

dofinansowanie oraz ocena realności wykonania działań projektowych w oparciu o 

wytyczne konkursu wraz z przygotowaniem zalecanych modyfikacji rekomendowanych 

do wprowadzenia do wniosku; 

21) nawiązanie i rozwijanie współpracy z jednostkami zajmującymi się zarządzaniem 

projektami w innych (krajowych i zagranicznych) podmiotach; 

22) archiwizowanie dokumentów opracowywanych przez jednostkę na wszystkich etapach 

koordynacji projektu; 

 

6. Sekcja Rozliczeń Projektów realizuje zadania w zakresie obsługi finansowej projektów 

koordynowanych przez CZP, w szczególności monitorowania budżetów, ewidencji wydatków oraz 

sporządzania sprawozdań w częściach finansowych. Współpracuje w szczególności z kierownikami i 

menedżerami projektów, Działem Finansowo-Księgowym oraz Działem Księgowości Majątkowej. 
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Sekcja uczestniczy w kontrolach i audytach projektów oraz odpowiada za prawidłowe i terminowe 

rozliczenie finansowe projektów. Do zadań Sekcji należy:  

1) sporządzanie sprawozdań z realizacji projektów w części finansowej; 

2) przygotowywanie opisów dokumentów finansowych dotyczących projektów; 

3) przygotowywanie wzorów dokumentów finansowych dotyczących projektów; 

4) przygotowywanie dokumentów finansowych dotyczących projektów na potrzeby wysyłki 

do instytucji finansującej; 

5) prowadzenie ewidencji kosztów i przychodów w projektach oraz bieżące rejestrowanie i 

monitorowanie ponoszonych wydatków; 

6) potwierdzanie dostępności środków w budżetach projektów; 

7) sporządzanie i aktualizowanie harmonogramu płatności projektów; 

8) weryfikacja i uzgadnianie we współpracy z Działem Finansowo-Księgowym oraz Działem 

Księgowości Majątkowej zgodności raportowanych danych finansowych dotyczących 

projektów z ewidencją księgową; 

9) przygotowywanie planów i analiz finansowych na potrzeby Uczelni; 

10) prowadzenie bieżącej i wyjaśniającej korespondencji dotyczącej kwestii finansowych 

m.in. z instytucjami finansującymi, partnerami projektów, kierownikami/menedżerami 

projektów, inną jednostką UEW; 

11) przekazywanie do Działu Finansowo-Księgowego poleceń przelewu związanych z 

realizacją projektów; 

12) prowadzenie konsultacji z zespołem odpowiedzialnym za opracowanie wniosku o 

dofinansowanie w zakresie opracowywanego budżetu oraz ocena realności jego 

wykonania wraz z przygotowaniem zalecanych modyfikacji rekomendowanych do 

wprowadzenia do budżetu; 

13) uczestnictwo w kontrolach i audytach projektów i wdrażanie zaleceń pokontrolnych; 

14) współudział w przygotowywaniu, przez kierowników/menedżerów projektów, 

sprawozdań do monitoringu kwartalnego – w części finansowej; 

15) współudział w opracowaniu Karty zamknięcia projektu dotyczącej części finansowej 

projektu; 

16) przechowywanie i archiwizowanie dokumentów opracowywanych przez jednostkę na 

wszystkich etapach realizacji projektu. 
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§ 2  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2026 r.  

 

Rektor 

 

 

 

prof. dr hab. Czesław Zając 


