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R-CLO-DOP.021.1.214.2025

ZARZADZENIE NR 214/2025
REKTORA UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO WE WROCtAWIU
z dnia 23 grudnia 2025 .

w sprawie wprowadzenia zmiany nr 14 do Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego
we Wroctawiu

Na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2024 poz. 1571 z pdzn.
zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W zatgczniku do Zarzadzenia nr 108/2024 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia
27 sierpnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu (z pézniejszymi zmianami), wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) w § 12 ust. 2 dodaje sie punkt 7 o brzmieniu:
7) zarzadzanie terenem Uczelni.
2) § 20 ust. 9 otrzymuje brzmienie:

9. Petnomocnictwo sporzadza sie w trzech egzemplarzach. Jeden egzemplarz pozostaje w
Dziale Organizacyjno-Prawnym, ktory rejestruje go w prowadzonym elektronicznie
centralnym rejestrze petnomocnictw, drugi przekazywany jest do Dziatu Kadr w celu
dotaczenia go do akt osobowych pracownika. Trzeci otrzymuje pracownik, ktéremu
pefnomocnictwo udzielono.

3) § 21 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

5. Odwotanie petnomocnictwa lub pismo z informacjg o odwotaniu dorecza sie bez zbednej
zwtoki umocowanemu, Dziatowi Kadr, Dziatowi Organizacyjno-Prawnemu oraz jezeli
wymaga tego obowigzujgce prawo lub interes Uczelni, osobom i instytucjom, ktérych
dotyczg czynnosci objete petnomocnictwem.

4) § 33 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. Pieczecie urzedowe, nagtdwkowe i imienne oraz stemple uzywane w Uczelni mogg by¢
zamawiane wytgcznie po akceptacji Dziatu Organizacyjno-Prawnego. Pieczatki imienne
wymagajg dodatkowo akceptacji Dziatu Kadr.

5) w zatgczniku nr 5b — Zakresy dziatania jednostek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk
podlegtych Prorektorowi ds. Nauki:
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a. § 2 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

Centrum Obstugi Badan Naukowych
§2

Do zadan Centrum Obstugi Badart Naukowych nalezy:

1) wspieranie Prorektora witasciwego ds. nauki w realizacji zadan dotyczgcych dziatalnosci

naukowej Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu;

2) obstuga finansowania dziatalnosci naukowej w Uczelni, dla ktdorego zrédtem finansowania sg
wydzielone na te cele $rodki w szczegdlnosci z subwencji, funduszu badan naukowych
i komercjalizacji ich wynikéw, wydziatowych budzetéw zadaniowych na cele inwestycyjne

lub inne $rodki otrzymane przez Uczelnie na dziatalno$¢ w obszarze nauki;

3) obstuga administracyjna iwspieranie projektéw z obszaru nauki, wtym w zakresie
dziatalnosci naukowej obejmujgcej badania naukowe (badania podstawowe i badania
aplikacyjne) oraz prace rozwojowe prowadzone w Uczelni, na etapie planowania,
przygotowywania, realizacji, wtym opisu merytorycznego dokumentow ksiegowych

i rozliczania merytorycznego projektow;

4) wspotpraca z innymi jednostkami Uczelni, w szczegdlnosci z Bibliotekg Gtowng,

Menedzerem ds. Dziatalnosci Badawczej oraz Biurem Komunikacji i Promocji,
upowszechnianiu efektéw dziatalnosci naukowej pracownikéw i doktorantow Uczelni;

5) wspodtpraca z innymi jednostkami Uczelni w przygotowaniu sprawozdawczosci z dziatalnosci

naukowej nauczycieli akademickich oraz dziatalnosci Uczelni w obszarze nauki;

6) koordynacja i obstuga administracyjna miedzyuczelnianej wspotpracy badawczej w obszarze

nauki.

Dyrektor Centrum Obstugi Badant Naukowych, dziafajac zgodnie z Polityka Bezpieczerstwa Danych
Osobowych UEW, upowaznia wyznaczone osoby do wydawania dalszych upowaznien do
przetwarzania danych osobowych w ramach koordynowanych projektéw. Dyrektor prowadzi
rejestr wszystkich takich upowaznien, w tym takze udzielonych przez kierownikdéw/menedzeréw

projektow.
W strukturze Centrum funkcjonuja:
1) Sekcja Obstugi Dziatalnosci Badawczej;

2) Sekcja Obstugi Finansowej Badan Naukowych.

Do zadan Sekcji Obstugi Dziatalnosci Badawczej nalezy:

1) obstuga administracyjna i wspieranie dziatalnosci publikacyjnej nauczycieli akademickich,

w tym koordynacja i rozliczanie projektu “Otwarta Nauka”;
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2) obstuga administracyjna procesu realizacji ttumaczen i proofreadingu tekstéw naukowych
w zakresie ustug sukcesywnych;

3) obstuga administracyjna procesu realizacji badan naukowych na podstawie umowy ramowe]
Uczelni z wykonawcami;

4) organizowanie irozliczanie procesu wewnetrznych, eksperckich merytorycznych recenzji
koncepcji i wnioskdw o dofinansowanie projektow w obszarze nauki, wtym kontrola
zgodnosci zatozen projektowych z misjg i strategig Uczelni;

5) wspieranie  merytoryczne iadministracyjne  pracownikow  ijednostek  Uczelni
zaangazowanych w realizacje zadan i projektéw w obszarze nauki, w tym Wydawnictwa
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu;

6) udzielanie wsparcia pracownikom, doktorantom Uczelni na etapie planowania,
opracowywania irealizacji projektow badawczych, badawczo-rozwojowych oraz
upowszechniajgcych i popularyzujgcych nauke, w tym organizowanie szkolen dotyczgcych
przygotowywania wnioskow o dofinansowanie oraz rozliczania projektéw w obszarze nauki;

7) wspieranie przygotowywania:

a. wnioskdw o dofinansowanie zadan i projektow badawczych, badawczo-
rozwojowych oraz upowszechniajgcych i popularyzujacych nauke;

b. grantéw finansowanych w szczegdlnosci z programéw Narodowego Centrum Nauki,
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej, ministerstwa wtasciwego ds. nauki,
Fundacji na Rzecz Nauki Polskiej, Programéw Komisji Europejskiej oraz Grantéw
Wyszehradzkich;

c.  wnioskéw o stypendia dla wybitnych mtodych naukowcdéw, Nagrody Ministra
wiasciwego ds. nauki i szkolnictwa wyzszego za wybitne osiggniecia naukowe oraz
osiggniecia w opiece naukowej i dydaktycznej oraz Nagrody Prezesa Rady Ministrow.

8) wspieranie realizacji oraz rozliczanie:

a. zadan, grantow i projektéw badawczych oraz upowszechniajgcych nauke;

b. grantéw finansowanych w szczegdlnosci z programéw Narodowego Centrum Nauki,
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej, ministerstwa wtasciwego ds. nauki;

c.  stypendidow dla wybitnych naukowcéw, stypendidow START FNP.

9) koordynowanie przygotowywania wnioskow do wtasciwych ministerstw o dofinansowanie
zadan i projektéw w obszarze nauki oraz obstugi pozostatej dziatalnosci stuzgcej potrzebom
badan naukowych, finansowanej ze srodkow Ministra wtasciwego ds. nauki;

10) realizowanie innych zadan okreslonych dla jednostki projektowej w Regulaminie realizacji
projektow w UEW;

11) kontrola finansowo-administracyjna dziatan naukowych okreslonych w pkt 8 lit. b i ¢, w tym
kontrola zgodnosci z regulacjami obowigzujgcymi w Uczelni oraz nadzoér nad terminowym
rozliczeniem (etapowym ikoncowym) tych zadan, monitoring postepdw, w tym udziat
w kontrolach finansowo-merytorycznych;
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gromadzenie i upowszechnianie informacji na temat mozliwosci finansowania projektéw
w obszarze nauki;

koordynowanie i rozliczanie miedzyuczelnianej wspotpracy badawczej w obszarze nauki;
wspotpraca z innymi jednostkami Uczelni w zakresie zarzgdzania danymi badawczymi;
wspotpraca z Bibliotekg Gtéwng, Menedzerem ds. Dziatalnosci Badawczej oraz Biurem
Komunikacji i Promocji w promowaniu aktywnosci naukowe]j pracownikow i doktorantéw
Uczelni;

prowadzenie witryny intranetowej dotyczgcej dziatalnosci COBN;

przygotowywanie analiz dziatalnosci badawczej dla wtadz Uczelni iinnych jednostek,
wspotpraca przy uzupetnianiu danych do m.in. Bazy Wiedzy WIR i POL-on;

sporzadzanie sprawozdania dla GUS - PNT-01 z dziatalnosci badawczej i rozwojowej (B+R)
we wspotpracy z Kwestorem i Dziatem Controllingu; zapewnienie terminowosci,
poprawnosci, kompletnosci i aktualnosci danych;

nabdr, weryfikacja i procedowanie wnioskdw dotyczacych przyznawania stypendiow dla
pracownikdow z Wtasnego Funduszu Stypendialnego;

rejestracja i archiwizacja dokumentéw zwigzanych z zadaniami realizowanymi przez Sekcje.

5 Do zadan Sekcji Obstugi Finansowej Badan Naukowych nalezy:

1)

obstuga rozliczania dziatalnosci naukowej w Uczelni, ze Zzrédet finansowania przeznaczonych
na finansowanie wydatkdéw na utrzymanie i rozwoj potencjatu badawczego, finansowanie
wydarzen upowszechniajgcych nauke lub rozwijajgcych dydaktyke oraz w ramach projektéw
koordynowanych przez COBN, w zakresie:

a. weryfikacji pod wzgledem kwalifikowalnosci kosztow;

b. weryfikacji dostepnosci srodkéw;

c. gromadzenia i kontroli danych finansowych;

d.  weryfikacji i uzgadniania we wspotpracy z Dziatem Finansowo-Ksiegowym oraz
Dziatem Ksiegowosci Majgtkowej zgodnosci raportowanych danych finansowych z
ewidencjg ksiegowg;

e. wspotpracy w przygotowaniu sprawozdan.

wspotpraca w przygotowaniu zestawien i analiz dotyczgcych zadan i projektow w obszarze
nauki zwigzanych zewaluacjg jakosci badan naukowych ipozycjonowaniem Uczelni
w rankingach zewnetrznych;

obstuga procesu rejestrowania wydarzenn upowszechniajgcych nauke realizowanych na
Uczelni, w tym wspotpraca w przygotowywaniu planéw wydarzen;

aktualizacja informacji dotyczacych dziatalnosci Sekcji na witrynie intranetowej COBN;
rejestracja iarchiwizacja dokumentow zwigzanych z zadaniami realizowanymi przez
jednostke.
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b. w § 3 wust. 1dodaje sie lit. i o brzmieniu:
i. udzielanie wsparcia kierownikom projektéw w zakresie komercjalizacji wtasnosci
intelektualnej UEW.
c. w §4ust. 7dodaje sie punkt 6 o brzmieniu:
6) w zakresie dziatalnosci projektowej:

a. okreslanie standardéw i opiniowanie plandw komunikacji i promocji projektéw;

b. ustalanie potrzeby sporzadzania plandw komunikacji i promocji projektu dla
projektdw innych niz badawcze i badawczo-rozwojowe;

c. doradztwo dla naukowcéw w zakresie wykazywania rezultatéw projektu i wptywu
badan;

d. organizacja szkolen i konsultacji z zakresu popularyzacji wynikéw badan i
rezultatow projektow, tworzenia plandw komunikacyjnych;

e. okreslanie wzorow raportdow o wynikach, osiggnieciach i spotecznym wptywie
projektow;

f.  zbieranie dowoddéw wptywu, dokonywanie ich jakosciowej weryfikacji oraz
utrzymywanie repozytorium dowodoéw wptywu projektow;

g. przygotowywanie okresowych raportdow o wynikach, osiggnieciach i spotecznym
wptywie projektow;

h. upowszechnianie wynikow, osiggnie¢ i spotecznego wptywu projektéw oraz
dokumentowanie dowoddéw wptywu;
uruchamianie i utrzymywanie w serwisie internetowym badania.uew.pl witryn
projektow o charakterze badawczym i wdrozeniowym oraz o wysokim potencjale
wptywu spotecznego;

j.  biezgca koordynacja oraz nadzér nad promocjg rezultatow projektéw poprzez
wewnetrzne kanaty komunikacji (strona www, intranet, social media Uczelni) oraz
zewnetrzne (media lokalne i ogdlnopolskie, publikacje naukowe, konferencje,
wydarzenia branzowe).

6) § 2 zatgcznika nr 5d — Zakresy dziatania jednostek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk
podlegtych Prorektorowi ds. Finanséw otrzymuje nastepujgce brzmienie:

Centrum Zarzadzania Projektami
§2
Centrum Zarzadzania Projektami jest jednostkg utworzong w celu wspierania oraz rozwijania
dziatalnosci projektowej Uczelni.
1. Do zadan Centrum Zarzadzania Projektami nalezy:
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petnienie funkcji koordynatora dziatalnosci projektowej w Uczelni;

koordynowanie projektéw realizowanych w Uczelni, finansowanych ze srodkéw Uczelni;
koordynowanie projektow realizowanych w Uczelni, finansowanych ze z7rédet
zewnetrznych, za wyjatkiem projektéow koordynowanych przez Centrum Obstugi Badan
Naukowych, Centrum Wspdtpracy Miedzynarodowej, Sekcje Obstugi Projektow
Rozwojowych;

tworzenie w Uczelni warunkéw sprzyjajagcych opracowywaniu wnioskow i realizacji
projektéw, wdrozenie i nadzdor nad stosowaniem przyjetej w Uczelni metodyki
zarzgdzania projektami;

wsparcie projektow w obszarze obstugi finansowej i zarzgdzania administracyjnego;
wsparcie pracownikdéw Uczelni w zakresie opracowywania wnioskow o dofinansowanie
projektow;

promowanie w Uczelni postaw sprzyjajgcych rozwojowi Uczelni jako organizacji
zorientowanej projektowo;

proponowanie modyfikacji aktéw prawa wewnetrznego celem uproszczenia procedur
zwigzanych z opracowywaniem wnioskow i zarzgdzaniem portfelem projektéw;
administrowanie  podstrong  projekty.uew.pl, okreslanie  zakresu informag;ji
umieszczanych na stronie internetowej oraz w Intranecie poswieconym projektom
Uczelni, zamieszczanie i aktualizacja wpiséw, zgtaszanie wtasciwej jednostce awarii i
oczekiwanych modyfikacji rozwojowych;

koordynowanie portfela projektow realizowanych w Uczelni zarejestrowanych w
CZP/CRP; opracowywanie informacji planistycznych i sprawozdawczych dotyczacych
projektow zarejestrowanych w CZP/CRP;

wprowadzanie danych do systemu POL-on oraz WIR dotyczgcych projektow
nadzorowanych przez CZP, zapewnienie terminowosci wprowadzania, poprawnosci,
kompletnosci i aktualnosci danych;

administrowanie Centralnym Rejestrem Projektéw (CRP), Centralnym Rejestrem
Whnioskéw, Centralnym Rejestrem Pomystow Projektowych, Centralnym Rejestrem
Konkurséw;

realizowanie innych zadan okreslonych dla jednostki projektowej w Regulaminie realizacji
projektéw w UEW.

2. Dyrektor Centrum Zarzadzania Projektami:

1)

realizuje obowigzki Wydawcy Serwisu Internetowego o nazwie projekty.uew.pl, zgodnie
z Regulaminem stron internetowych Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu;
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upowaznia wyznaczone osoby do wydawania dalszych upowaznien do przetwarzania
danych osobowych w ramach koordynowanych projektéw, dziatajgc zgodnie z Polityka
Bezpieczenstwa Danych Osobowych UEW. Dyrektor prowadzi rejestr wszystkich takich
upowaznien, w tym takze udzielonych przez kierownikdw/menedzeréw projektow.

3. W ramach Centrum Zarzgdzania Projektami funkcjonujg:

1)
2)
3)

Sekcja Wsparcia i Obstugi Projektow;
Sekcja Zarzadzania Projektami;
Sekcja Rozliczen Projektow.

4. Sekcja Wsparcia i Obstugi Projektéw zapewnia administracyjne i organizacyjne wsparcie dziatalnosci

projektowej Uczelni, w szczegdlnosci w zakresie inicjowania projektow, obstugi Komisji Projektowej
oraz monitoringu projektéw. Sekcja wspiera pracownikdw Uczelni na etapie przygotowania
koncepcji i wnioskdw projektowych oraz upowszechnia informacje o dostepnych Zrédtach
finansowania dziatalnosci projektowej UEW. Do zadan Sekcji nalezy:

1)

wsparcie administracyjne Komisji Projektowej oraz jej Przewodniczgcego, w tym wstepne
opiniowanie koncepcji projektowych, formalna weryfikacja dokumentu zgtoszenia
projektu, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji aplikacyjnej projektow;
weryfikowanie pod wzgledem formalnym Kart projektow (za wyjatkiem Kart projektow
do programow koordynowanych przez COBN);

prowadzenie cokwartalnego monitoringu projektéw koordynowanych przez CZP zgodnie

z Regulaminem realizacji projektéw;

wstepna ocena zgodnosci projektéw ze strategia Uczelni oraz priorytetyzacja i
optymalizacja inicjatyw (okreSlenie zaleznosci czasowych pomiedzy projektami,
wyznaczenie zyskownosci w perspektywie krétko- i dtugoterminowej, przydzielenie
adekwatnych zasobow, okresowa synchronizacja harmonogramoéw projektow,
monitoring realizacji poszczegdlnych projektéw oraz identyfikacja i ocena ryzyka); w tym
koordynacja procesu zarzadzania ryzykiem projektow zgodnie z zasadami UEW,;
proponowanie modyfikacji aktéw prawa wewnetrznego celem uproszczenia procedur
zwigzanych z opracowywaniem koncepcji projektéw oraz wnioskdéw o dofinansowanie;
upowszechnianie informacji o konkursach, w ktérych moze uczestniczy¢ Uczelnia; w tym
wyszukiwanie konkursow (z wytgczeniem badawczych), rejestrowanie ich w CRK i
udostepnianie informacji o Zzrodtach finansowania;

wsparcie zespotdw ds. koncepcji projektu w pracach nad wnioskami i ich aktualizacjg lub
koordynacja prac zespotu odpowiedzialnego za opracowanie wniosku o dofinansowanie
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wskazanych przez Przewodniczgcego Komisji Projektowej, udziat w negocjacjach tresci
whniosku;

udziat w negocjacjach z instytucjami finansujgcymi tresci wniosku;

konsultowanie z zespotem odpowiedzialnym za opracowanie wniosku regulacji
obowigzujgcych w Uczelni;

prowadzenie weryfikacji wewnetrznej projektéw koordynowanych lub rozliczanych w
CZP;

administrowanie w imieniu Uczelni narzedziami elektronicznymi wykorzystywanymi do
obstugi wnioskéw o dofinansowanie (np. generatorami) oraz nadawanie uprawnien
cztonkom zespotdw ds. koncepcji projektu i osobom upowaznionym.

5. Sekcja Zarzadzania Projektami odpowiada za koordynacje i biezace zarzgdzanie projektami, dla

ktorych CZP jest jednostkg projektowg, zgodnie z przyjetg w Uczelni metodyka, regulacjami

wewnetrznymi oraz wytycznymi instytucji finansujgcych. Wspiera kierownikéw merytorycznych

projektow poprzez realizacje zadan menedzerskich i specjalistycznych na wszystkich etapach

realizacji projektéw. Do zadan Sekcji nalezy:

1)

koordynacja projektéw i prac zespotow projektowych zgodnie z Kartg projektu, budzetem
i harmonogramem oraz wytycznymi poszczegolnych programow finansujgcych (jesli
dotyczy) stosujac przyjetg w UEW metodyke zarzgdzania projektami;

opracowywanie i koordynacja prowadzenia dokumentacji projektu zgodnie z wytycznymi,
w tym opracowanie dokumentdéw rozpoczynajacych projekt, np. struktury zespotu
projektowego, regulaminéw projektéw, oraz wnioskowanie o wydanie petnomocnictw
dla 0sdb z zespotu projektowego;

opracowywanie zakresu zadan cztonkéw zespotu projektowego odpowiedzialnego za
administracyjno-formalng czes¢ projektu;

nadzér nad prawidtowym przechowywaniem dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu;

planowanie i monitorowanie budzetéw oraz wydatkéw koordynowanych projektow;
planowanie i monitorowanie kluczowych parametréw koordynowanych projektéw oraz
zgtaszanie wtasciwym strukturom UEW istotnych odchylen i zagrozen osiggniecia
zaktadanych produktéw i rezultatow, jak rowniez proponowanie rozwigzan i dziatan
naprawczych, w tym opracowywanie zakresu modyfikowania karty projektu;
sporzgdzanie sprawozdan i plandéw dotyczacych koordynowanych projektéw, w tym
przygotowywanie przez menedzeréw projektow sprawozdan do monitoringu
kwartalnego — w odniesieniu do projektéw koordynowanych przez menedzerdw;
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wprowadzanie zmian do projektéw, w tym modyfikowanie wnioskéw o dofinansowanie;
prowadzenie korespondencji i komunikacja z instytucjami przyznajgcymi finansowanie;
biezgca wspodtpraca z jednostkami wsparcia, w tym wspotpraca z Centrum Spraw
Personalnych w zakresie m.in. przyznania dodatkéw do wynagrodzen, oddelegowania
pracownika do projektéw oraz zatrudniania w projektach oraz wspotpraca z Dziatem
Ksiegowosci Majgtkowej w zakresie ustalania zasad przejecia i ewidencji srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych powstatych w ramach projektéw;
uczestnictwo w kontrolach i audytach koordynowanych projektéw i wdrazanie zalecen
pokontrolnych;

koordynowanie procesu zamawiania ustug, towaréw i robét budowlanych niezbednych
do realizacji projektu;

koordynowanie procesu zarzgdzania ryzykiem projektéw zgodnie z zasadami zarzadzania
ryzykiem w UEW;

potwierdzanie udziatu pracownika Uczelni w projekcie, w zakresie koordynowanych
projektow;

okreslanie i wdrazanie narzedzi komunikacji w projekcie;

nadzorowanie i koordynacja procesu zamykania projektow;

proponowanie modyfikacji regulacji uczelnianych celem uproszczenia procedur
zwigzanych z koordynacjg projektow;

udzielanie informacji na temat trwatosci koordynowanych projektéw;

prowadzenie cyklu ,Pigtki dla projektéw” w komunikacji wewnetrznej;

prowadzenie konsultacji z zespotem odpowiedzialnym za opracowanie wniosku o
dofinansowanie oraz ocena realnosci wykonania dziatann projektowych w oparciu o
wytyczne konkursu wraz z przygotowaniem zalecanych modyfikacji rekomendowanych
do wprowadzenia do wniosku;

nawigzanie i rozwijanie wspotpracy z jednostkami zajmujgcymi sie zarzgdzaniem
projektami w innych (krajowych i zagranicznych) podmiotach;

archiwizowanie dokumentéw opracowywanych przez jednostke na wszystkich etapach
koordynacji projektu;

6. Sekcja Rozliczen Projektéw realizuje zadania w zakresie obstugi finansowej projektéw

koordynowanych przez CZP, w szczegdlnosci monitorowania budzetdw, ewidencji wydatkow oraz

sporzgdzania sprawozdan w czesciach finansowych. Wspétpracuje w szczegdlnosci z kierownikami i

menedzerami projektow, Dziatem Finansowo-Ksiegowym oraz Dziatem Ksiegowosci Majgtkowe;.
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Sekcja uczestniczy w kontrolach i audytach projektéw oraz odpowiada za prawidtowe i terminowe

rozliczenie finansowe projektow. Do zadan Sekcji nalezy:

1)

w N

)
)
)

~

11)

12)

13)
14)

15)

16)

sporzgdzanie sprawozdan z realizacji projektow w czesci finansowej;

przygotowywanie opiséw dokumentdéw finansowych dotyczacych projektéw;
przygotowywanie wzorow dokumentéw finansowych dotyczgcych projektow;
przygotowywanie dokumentow finansowych dotyczgcych projektdw na potrzeby wysytki
do instytucji finansujgcej;

prowadzenie ewidencji kosztéw i przychoddw w projektach oraz biezgce rejestrowanie i
monitorowanie ponoszonych wydatkéw;

potwierdzanie dostepnosci sSrodkdow w budzetach projektow;

sporzadzanie i aktualizowanie harmonogramu ptatnosci projektow;

weryfikacja i uzgadnianie we wspotpracy z Dziatem Finansowo-Ksiegowym oraz Dziatem
Ksiegowosci Majatkowe] zgodnosci raportowanych danych finansowych dotyczacych
projektow z ewidencjg ksiegowsg;

przygotowywanie plandéw i analiz finansowych na potrzeby Uczelni;

prowadzenie biezgcej i wyjasniajgcej korespondencji dotyczacej kwestii finansowych
m.in. z instytucjami finansujgcymi, partnerami projektéw, kierownikami/menedzerami
projektow, inng jednostkg UEW;

przekazywanie do Dziatu Finansowo-Ksiegowego polecen przelewu zwigzanych z
realizacjg projektow;

prowadzenie konsultacji z zespotem odpowiedzialnym za opracowanie wniosku o
dofinansowanie w zakresie opracowywanego budzetu oraz ocena realnosci jego
wykonania wraz z przygotowaniem zalecanych modyfikacji rekomendowanych do
wprowadzenia do budzetu;

uczestnictwo w kontrolach i audytach projektdw i wdrazanie zalecen pokontrolnych;
wspotudziat  w  przygotowywaniu, przez kierownikéw/menedzerow  projektow,
sprawozdan do monitoringu kwartalnego — w czesci finansowej;

wspoétudziat w opracowaniu Karty zamkniecia projektu dotyczacej czesci finansowej
projektu;

przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw opracowywanych przez jednostke na
wszystkich etapach realizacji projektu.
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§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 .

Rektor

prof. dr hab. Czestaw Zajac
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