UNIWERSYTET
EKONOMICZNY

R-CLO-DOP.021.1.192.2025

ZARZADZENIE NR 192/2025
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 28 listopada 2025 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Rektora nr 78/2023 w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania

zamowien publicznych na Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu

Na podstawie § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie udzielania zamoéwiend publicznych w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu,

stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 78/2023 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu

z dnia 16 czerwca 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych na

Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu (z pdzniejszymi zmianami), wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1)

2)

3)
4)

§ 2 otrzymuje brzmienie:

Podstawe prawnag niniejszego Regulaminu stanowig:

1)

6)

ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 z pdzn. zm.) oraz akty wykonawcze do ustawy — zwana dalej ,,uPzp”;

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r. poz.
1483 z pdin. zm.) — zwana dalej ,,ufp”;

ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekstjednolity: Dz. U. z 2024
r. poz. 1571);

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r. poz. 1484 z pézn. zm.) - zwana dalej ,undfp”;

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 z pdin.
zm.) — zwana dalej ,Kc”;

Statut, Regulamin organizacyjny Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu oraz inne akty prawa
wewnetrznego majgce wptyw na tresc niniejszego Regulaminu.

§ 3 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

CPZ — nalezy przez to rozumie¢ Centralny Plan Zaméwien, przygotowany oraz sporzgdzony przez Dziat

Zamoéwien Publicznych we wspdétdziataniu z wszystkimi jednostkami organizacyjnymi Uczelni, stanowigcy

kompilacje planéw zamowien sktadanych przez jednostki organizacyjne Uczelni w tym jednostki

agregujace, stuzgcy m.in. do okreslania wtasciwych trybéw udzielenia zamoéwien publicznych, stosownie

do ich wartosci w roku kalendarzowym, ktérego dotyczy plan;

w § 3 skresla sie pkt 8.

§ 5 otrzymuje brzmienie:

1

Zaméwienia publiczne udzielane w ramach projektéw finansowanych lub wspétfinansowanych ze
Srodkow zewnetrznych s3 realizowane zgodnie z umowg o dofinansowanie i wytycznymi
odpowiedniego programu dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw. W przypadku rozbieznosci
miedzy procedurg wewnetrzng Uczelni, a wytycznymi odpowiedniego programu, stosuje sie zasady
ujete w umowach o dofinansowanie projektu oraz wytyczne danego projektu/programu.

Celem zapewnienia zgodnosci wydatkowania sSrodkéw publicznych z uPzp, ustawg ufp i Regulaminem
Kierownik/Menedzer projektu dofinansowanego ze zrédet zewnetrznych niezwtocznie po podpisaniu
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5)

6)

7)

8)

9)

10)
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umowy o dofinansowanie a przed rozpoczeciem udzielania zamdéwien w projekcie przedstawia
Kierownikowi DZP zestawienie planowanych wydatkéw niezbednych do realizacji projektu, ujetych
w harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu lub we wniosku o dofinansowanie, wraz
z wysokoscig srodkéw na nie przeznaczonych, planowanym terminem realizacji oraz podstawowymi
informacjami o projekcie (wzér zestawienia stanowi Zatgcznik nr 9 do niniejszego Regulaminu).

3. Zestawienie, o ktérym mowa w ust. 2 musi zosta¢ zatwierdzone przez Kierownika/Menedzera
projektu oraz Kierownika DZP.

4. Kierownik DZP przed rozpoczeciem udzielania zamdwien w projekcie na podstawie otrzymanego
prawidtowo sporzgdzonego zestawienia, o ktérym mowa w ust. 2, ustala planowane procedury i tryby
wiasciwe dla znajdujacych sie w zestawieniu zaméwien publicznych. W celu prawidtowego okreslenia
procedur i trybédw Kierownik DZP moze zwrdci¢ sie do Kierownika/Menedzera projektu
o przedstawienie dodatkowych informacji i wyjasnien.

5. Wskazane przez Kierownika DZP w zestawieniu procedury i tryby sg kazdorazowo weryfikowane po
ztozeniu wniosku o udzielenie zamdéwienia i mogg ulec zmianie.

6. W przypadku zachodzgcych w projekcie zmian majacych wptyw na udzielanie zaméwien
Kierownik/Menedzer projektu jest zobowigzany do przedtozenia Kierownikowi DZP
zaktualizowanego zestawienia planowanych wydatkéw w projekcie, na podstawie ktérego Kierownik
DZP aktualizuje planowane procedury i tryby.

7. Kierownik/Menedzer projektu jest zobowigzany zatgczy¢ do sktadanego wniosku logotypy, ktére
majq zostac zastosowane w dokumentacji postepowania.

§ 6 ust. 5 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

W przypadku zaméwien o wartosci nieprzekraczajgcej progu stosowania uPzp na gruncie postanowien

niniejszego Regulaminu mozna udzieli¢ zamdwienia w nastepujacych trybach:

1) Rozeznanie rynku — stosowane w przypadku zaméwien o wartosci zamdwienia od 5 000 zt netto
tacznie do kwoty nieprzekraczajacej 20 000 zt netto, z uwzglednieniem podwyziszenia kwoty dla
Zamoéwien z dziedziny nauki, zgodnie z § 16 ust. 3 pkt 1, poprzez wystanie zapytania ofertowego do
minimum 3 wykonawcéw dziatajgcych w danej branzy, potencjalnie zdolnych do wykonania
przedmiotu zamdwienia;

§ 6 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

Za wybdr wtasciwego, zgodnego z przepisami uPzp oraz niniejszego Regulaminu, trybu udzielenia

zamowienia publicznego odpowiedzialny jest Kierownik DZP.

§ 8 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

Kazda procedure udzielenia zamodwienia publicznego uzaleznia sie od wartosci i rodzaju zamdwienia. Za

prawidtowe ustalenie warto$ci zamdwienia odpowiada Osoba odpowiedzialna za zamdwienie, natomiast

za prawidtowe okreslenie procedur i trybu udzielenia zaméwienia odpowiada Kierownik DZP.

§ 9 ust. 11 otrzymuje brzmienie:

Za przestrzeganie zasad okreslonych w przepisach uPzp i niniejszym Regulaminem odpowiadajg, poza

DZP, réwniez Kierownicy jednostek organizacyjnych, Kierownicy projektéow, Kierownicy jednostek

agregujacych w zakresie postepowan prowadzonych w swoich jednostkach samodzielnie lub we

wspotpracy z DZP.

§ 9 ust. 13 otrzymuje brzmienie:

Kierownik DZP moze, w trybie § 22 Regulaminu organizacyjnego UEW, w szczegdlnosci na okres swojej

nieobecnosci, udzieli¢ upowaznienia innemu pracownikowi DZP do realizacji obowigzkédw dotyczgcych

akceptacji Wnioskow, okreslonych w § 23 ust. 3, § 24 ust. 2i § 25 ust. 5.

§ 10 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

Za przygotowanie oraz monitoring realizacji CPZ odpowiada Dziat Zamoéwien Publicznych.
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12)

14)

15)
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§ 10 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
Proces przygotowania CPZ oraz wspétpracy wszystkich jednostek organizacyjnych Uczelni z Dziatem
Zamoéwien Publicznych, a takze zasady tworzenia, przyjecia i realizacji CPZ okresla odrebny akt prawa
wewnetrznego.
§ 10 ust. 8 otrzymuje brzmienie:
Za przygotowanie planu postepowan, o ktérym mowa w ust. 7, jego publikacje i aktualizacje odpowiada
Dziat Zamowien Publicznych. Plan postepowan oraz wszelkie korekty dokonywanie w planie postepowan
podlegajg akceptacji Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznione;j.
13) § 12 ust. 3 lit k otrzymuje brzmienie:

k) Petnomocnik Rektora ds. Ubezpieczen w zakresie:

- ustug ubezpieczeniowych;
§ 15 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
Celem zapewnienia zgodnosci wydatkowania srodkéw publicznych z uPzp, ustawg ufp i Regulaminem,
przed rozpoczeciem realizacji Zamoéwien z dziedziny nauki w ramach projektu/grantu,
Kierownik/Menedzer projektu/grantu przedktada Kierownikowi DZP zestawienie planowanych wydatkéw
w ramach przyznanych srodkéw w projekcie, zgodnie z zasadami wskazanymi w § 5 Rozdziatu 4 (wzor
zestawienia stanowi Zatgcznik nr 9 do niniejszego Regulaminu).
§ 15 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
Na podstawie zestawienia, o ktdrym mowa w ust. 1, Kierownik DZP ustala planowany sposdb
wydatkowania przyznanych srodkéw. Zastosowanie majg zapisy § 5 Rozdziatu 4.
§ 16 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
Kierownik DZP moze na wniosek Osoby odpowiedzialnej za zamdwienie, w przypadku zamdwien
okreslonych w ust. 3 pkt 2 podjgé decyzje o zastosowaniu innego trybu wyboru wykonawcy. Wniosek,
o ktérym mowa w zdaniu poprzednim musi zawiera¢ uzasadnienie dla zastosowania innego trybu wyboru
Wykonawcy. Postanowienia ust. 2 stosuje sie w przypadkach okreslonych w niniejszym ustepie
bezposrednio.
§ 18 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
Okolicznosci zwolnienia z procedury wyboru wykonawcy podlegajg kazdorazowemu badaniu i ocenie
przez Kierownika DZP, ktéry ma uprawnienie w tym zakresie do Zadania ztozenia wyjasnied oraz
informacji uzupetniajacych przez Osobe odpowiedzialng za zamdwienie.
§ 18 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
W przypadku stwierdzenia, ze realizacja przedmiotu zamdéwienia nie podlega wytaczeniu z procedury
rozpoznania rynku, na podstawie postanowien § 17 Regulaminu, Kierownik DZP moze cofngé wniosek
i nakaza¢ przeprowadzenie procedury rozpoznania rynku lub nakazaé przeprowadzenie postepowania
poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na platformie. W przypadku okreslonym w zdaniu
poprzednim Kierownik DZP moze dodatkowo poinformowac o zaistnieniu okolicznosci wskazanych
w zdaniu pierwszym bezposredniego przetozonego osoby Odpowiedzialnej za zamdwienie oraz Kwestora.
§ 21 ust. 5 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
rozeznanie rynku.
Tytut § 22 otrzymuje brzmienie:
[Rozeznanie rynkul.
§ 22 ust. 9 otrzymuje brzmienie:
W przypadku niewypetniania obowigzkdw wynikajacych z postanowien ust. 3-5 oraz ust. 7 Kierownik DZP
ma uprawnienie do uznania badania rynku za bezskuteczne i nakazania ponownego rozeznania rynku
zgodnie z postanowieniami niniejszego Rozdziatu. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w zd.
pierwszym Kierownik DZP moze poinformowac o ich zaistnieniu bezposredniego przetozonego osoby
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Odpowiedzialnej za zamdwienie oraz Kwestora.
Tytut § 23 otrzymuje brzmienie:
[Wniosek w procedurze rozeznania rynku]

§ 23 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

PO przeprowadzeniu prawidtowego rozeznania rynku, zgodnie z postanowieniami tresci § 22, Osoba
odpowiedzialna za zamdwienie przygotowuje w systemie wniosek o udzielenie zaméwienia w procedurze
rozeznania rynku. Uprawnienia do tworzenia i edycji wnioskdw posiadajg uzytkownicy systemu tj. osoby
odpowiedzialne za budzet, zgodnie z obowigzujagcym Regulaminem planowania zamédwien publicznych
oraz osoby przez nie wyznaczone i zgtoszone Administratorowi Systemu.”

§ 23 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

Whniosek po zaakceptowaniu przez osobe odpowiedzialng za zamodwienie i dotgczeniu do niego
dokumentacji z przeprowadzonego postepowania (zapytania ofertowego wraz z opisem przedmiotu
zamowienia, ztozonych ofert, zatwierdzonej zgody na wydatek oraz decyzji Kanclerza o wyfaczeniu
danego zamdwienia z obowigzku sporzgdzenia umowy (jezeli dotyczy) akceptowany jest w systemie przez
Kierownika DZP, ktéry potwierdza prawidtowos$¢ przeprowadzenia rozeznania rynku oraz, ze zamodwienie
moze by¢ udzielane z wytgczeniem stosowania przepiséw uPzp.

§ 24 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, jest akceptowany w systemie przez Kierownika DZP, ktory weryfikuje
tresci zawarte we wniosku, jednoczesnie potwierdza, ze zamdwienie moze by¢ udzielone z wytgczeniem
stosowania przepisdw uPzp oraz okresla tryb przeprowadzenia postepowania.

§ 25 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, jest akceptowany w systemie przez Kierownika DZP, ktory odpowiada
za weryfikacje tresci zawartych we wniosku (w szczegdlnosci OPZ) pod katem ich zgodnosci z przepisami
uPzp oraz kompletnosci z punktu widzenia mozliwosci przygotowania w oparciu o nie dokumentéw
zamoéwienia oraz okresla tryb przeprowadzenia postepowania. Postanowienia ust. 3 zdanie trzecie
stosuje sie odpowiednio.

w § 25 skresla sie ust. 6.

§ 25 ust. 9 otrzymuje brzmienie:

Po zatwierdzeniu wniosku DZP rejestruje wniosek, a nastepnie przygotowuje dokumenty zamdwienia,
wykorzystujac w tym celu dane zawarte we wniosku, w szczegdlnosci szczegdétowy OPZ. DZP nie ponosi
odpowiedzialnosci za zbyt pdZne ztozenie wniosku przez osobe odpowiedzialng za zamdwienie skutkujgce
brakiem mozliwosci realizacji zamoéwienia publicznego w wyznaczonym terminie.

§ 25 ust. 16 otrzymuje brzmienie:

DZP przed wszczeciem postepowania zobowigzany jest do uzgodnienia tresci przygotowanych uprzednio
dokumentéw zamodwienia z Osobg odpowiedzialng za zamdéwienie, Kwestorem oraz z wtasciwym radca
prawnym lub kancelarig prawng, ktéra sporzadzita projekt umowy.

Zatgcznik Nr 9 Zestawienie planowanych wydatkéw w ramach projektu otrzymuje nowe brzmienie i
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Rektor
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