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R-CLO-DOP.021.1.144.2025
ZARZADZENIE NR 144/2025

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 22 wrze$nia 2025 r.

w sprawie legitymacji stuzbowych nauczycieli akademickich zatrudnionych w Uniwersytecie
Ekonomicznym we Wroctawiu

Na podstawie art. 23 ust. 1 w zwigzku z art. 122 ust. 1i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U.z 2024 r. poz. 1571, z pdzn. zm.) oraz w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego
(t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2316) zarzagdzam, co nastepuje:

81
Zarzadzenie okresla tryb wydawania i uniewazniania elektronicznej legitymacji stuzbowej nauczyciela
akademickiego, zwanej dalej , legitymacjg stuzbowg”.

§2
Legitymacja stuzbowa wydawana jest nauczycielom akademickim zatrudnionym w Uniwersytecie
Ekonomicznym we Wroctawiu na czas trwania stosunku pracy.

§3
W celu uzyskania legitymacji stuzbowej nauczyciel akademicki wykonuje kolejno nastepujgce czynnosci:
1) wprowadza do systemu USOSweb aktualng kolorowg fotografie, spetniajgcg wymogi okreslone
w ustawie o dowodach osobistych;
2) sktada w formie elektronicznej, tj. mailowej z uzyciem stuzbowego adresu pocztowego nauczyciela
akademickiego, na adres legitymacje@ue.wroc.pl wniosek o wydanie legitymacji stuzbowej wraz ze

zgoda na potracenie optaty za legitymacje z wynagrodzenia za prace, ktérego wzdr okresla zatgczniki
do zarzadzenia.

§4

1. Za wydanie nauczycielowi akademickiemu legitymacji stuzbowej pobiera sie optate w wysokosci
20 zt.

2. W przypadku braku mozliwosci dokonania potrgcenia z wynagrodzenia za prace (np. przebywania
na urlopie bezptatnym, urlopie wychowawczym) optata, o ktérej mowa w ust. 1, wnoszona jest na
rachunek bankowy Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu nr 48 1240 6814 1111 0000 4937 5873.

3. Opfata za wydanie legitymacji nie podlega zwrotowi.

§5
1. Legitymacje stuzbowe wydawane sg przez Dziat Kadr, w terminie do 14 dni od wykonania czynnosci,
o ktorych mowa w § 3 ust. 1.
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2. Dziat Kadr wysyta powiadomienie na stuzbowy adres mailowy nauczyciela akademickiego z informacija
o mozliwosci odbioru legitymac;ji stuzbowe].

3. Dziat Kadr prowadzi rejestr wydanych i zwrdconych legitymacji stuzbowych oraz potwierdza waznos¢
legitymacji stuzbowych:
1) co rok, nie dtuzej jednak niz do 30 wrzesnia — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego

na czas nieokreslony;

2) co semestr — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas okreslony.

4. Waznos¢ legitymacji potwierdza sie przez aktualizacje danych w ukfadzie elektronicznym oraz
umieszczenie hologramu w kolejno oznaczonych polach legitymaciji.

8§86

1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany imienia lub nazwiska;

2) uszkodzenia lub zniszczenia uniemozliwiajgcego postugiwanie sie legitymacjg stuzbowg, w tym

identyfikacje nauczyciela akademickiego;

3) zapetnienia wszystkich pdl przeznaczonych na umieszczanie hologramu.
2. Nauczyciel akademicki moze zwrécic sie o wydanie duplikatu legitymacji stuzbowej w przypadku jej utraty.
3. Wydanie nowej legitymacji stuzbowej lub jej duplikatu nastepuje na wniosek nauczyciela akademickiego,

na zasadach okreslonych w § 3 i § 4 zarzadzenia.

§7
Nauczyciel akademicki posiadajacy legitymacje stuzbowa jest zobowigzany do:
1) zwrotu legitymacji stuzbowej celem jej uniewaznienia w przypadku wymiany legitymacji,
o ktorej mowa w § 6 ust. 1;
2) zwrotu lub przedtozenia celem uniewaznienia legitymacji stuzbowej w przypadku rozwigzania lub
wygasniecia stosunku pracy — do Dziatu Kadr najpdzniej w ostatnim dniu zatrudnienia;
3) zgtoszenia utraty legitymacji stuzbowej do Dziatu Kadr, celem odnotowania tej informacji w systemie

informatycznym.
§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Rektor
prof. dr hab. Czestaw Zajac
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