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l. Podstawowe terminy i okreslenia uzyte w Instrukcji

Aktualizacja budzetéw — proces zmiany budzetéw UEW, realizowany poprzez przesuniecia srodkow pomiedzy
budzetami w celu dostosowania kwot zawartych w tych budzetach lub ich struktury do aktualnych warunkéw
na podstawie wynikdw procesu kontroli i wnioskow pokontrolnych.

Budzet — zestawienie pozycji dla ktérych okreslono wartosci w procesie budzetowania.
Budzet gtéwny UEW — zestaw skonsolidowanych budzetdéw czgstkowych.
Budzet czgstkowy - element budzety gtéwnego UEW, wystepujgcy pod postacia:

1. Budzetu jednostki organizacyjnej — budzet okreslajagcy wartos$¢ zasobow niezbednych do zapewnienia
gotowosci jednostki bedgcej organizacyjnym osrodkiem odpowiedzialnosci do dziatania, w tym
utrzymania jej potencjatu.

2. Budzet projektowy — budzet przychoddw i/lub kosztéw obiektu nalezacego do struktury projektowej
osrodkow odpowiedzialnosci UEW, obejmujacy przychody i/lub koszty projektu lub portfela projektéw,
w przekroju zadan projektowych, o ile takie zostaty zidentyfikowane.

3. Budzet zadaniowy - budzet stanowigcy uzupetnienie budzetu jednostki organizacyjnej, ktéry moze mieé
charakter:

a. inwestycyjny — budzet okreslajgcy naktady na inwestycje budowlane oraz zakup rzeczowych
aktywow trwatych iwartosci niematerialnych iprawnych o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci powyzej jednego roku. Zasady kwalifikacji wydatkow na zakup
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych iprawnych oraz $rodkéw trwatych w budowie
okreslajg rozdziaty VIII.2.1 do VIII.2.3 Polityki rachunkowosci UEW wprowadzonej Zarzgdzeniem
nr 98/2024 Rektora UEW:;

b. przychodowo-kosztowy — budzet przychoddw i/lub kosztéw jednostki stanowigcej element
struktury organizacyjnej UEW, bezposrednio zwigzanych zrealizacjg okreslonych zadan
realizowanych przez oSrodek na potrzeby wtasne lub potrzeby innych jednostek.

Budzetowanie — proces okreslania wartosci i aktualizacji pozycji budzetéw oraz kontroli ich wykonania.

Dysponent budzetu - osoba, ktdra jest odpowiedzialna za planowanie i realizowania budzetow.
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Kontrola wykonania budzetu — proces ustalania stopnia wykonania przyjetych budzetéw oraz Zrédta
pochodzenia odchylen od wartosci pozycji budzetowych.

Osrodek odpowiedzialno$ci — obiekt w strukturze UEW (komdrka, stanowisko lub ich grupy, projekt), dla ktérego
jest wskazana osoba odpowiedzialna, posiadajgca autonomie decyzyjng odnosnie do ksztattowania
wybranych kategorii ekonomicznych obiektu (np. kosztéw, przychodow, wynikow). Wyodrebnia sie:

1. Organizacyjny osrodek odpowiedzialnosci — obiekt w strukturze organizacyjnej UEW
(jednostka/komodrka organizacyjna okreslona w Regulaminie organizacyjnym lub grupa takich
jednostek), dla ktérego jest wskazana osoba odpowiedzialna, posiadajgca autonomie decyzyjna
odnosnie do ksztattowania wybranych kategorii ekonomicznych obiektu, w tym przychoddw, kosztow
i/lub naktaddw inwestycyjnych.

2. Projektowy osrodek odpowiedzialnosci - obiekt stanowigcy zbidr wyodrebnionych czasowo i finansowo
zadan realizowanych w obrebie dziatalnosci naukowej, dydaktycznej, badawczej, rozwojowej lub innej
dziatalnosci UEW, dla ktérych wskazano osobe odpowiedzialng za zadania okreslone w projekcie oraz
posiadajgca autonomie decyzyjng odnosnie do ksztattowania wybranych kategorii ekonomicznych, w
tym przychodow, kosztéw dotyczgcych realizacji projektu i/lub naktaddw inwestycyjnych.

Prowizorium planu rzeczowo-finansowego — zbiorczy dokument planistyczny, na podstawie ktérego UEW
prowadzi samodzielng gospodarke finansowg zgodnie z przepisami o finansach publicznych. Podstawa
sporzadzenia prowizorium planu rzeczowo-finansowego UEW jest budzet gtowny UEW.

Pozycje budzetu — elementarny sktadnik budzetu, dla ktérego okreslana jest kwota docelowa.
Rok budzetowy — okres 12 kolejnych miesiecy pokrywajacy sie z rokiem kalendarzowym.
UEW — Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu.

Wytyczne budzetowe — syntetyczny wykaz celdw rzeczowych i finansowych UEW oraz warunkéw brzegowych
dla budzetu.
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10.

11.

12.

II.  Ogdlne zasady budzetowania na UEW

Proces budzetowania na UEW uruchamiany jest corocznie Pismem Okdlnym Prorektora ds. Finansow.
Kazdorazowo w ww. Pismie Okdlnym okreslone sg: harmonogram realizacji zadan planistyczno-kontrolnych,
zakres odpowiedzialnosci pracownikow UEW za zadania zwigzane z procesem budzetowania oraz sposob
realizacji tych zadan w formie instrukcji.
Budzety czastkowe UEW w czesci dotyczgcej organizacyjnych osrodkow odpowiedzialnosci powstajg
dla danego roku budzetowego z podziatem na miesigce.
Budzety czgstkowe UEW w czesci dotyczgcej projektowych osrodkéw odpowiedzialnosci powstajg
dla catego okresu trwania projektu z wyszczegdlnieniem wartosci planowanych w uktadzie miesiecznym
dla roku budzetowego. Dane wykraczajace poza rok budzetowych sg ujete w uktadzie rocznym.
Budzety zadaniowe powstajg dla danego roku budzetowego z podziatem na miesigce, za wyjgtkiem
budzetéw zadaniowych inwestycyjnych, ktére sg sporzadzane w podziale na kwartaty. Dane wykraczajace
poza rok budzetowych sg ujete w uktadzie rocznym.
Proces budzetowania sktada sie z trzech podproceséw: okre$lania wartosci dla pozycji budzetowych,
aktualizacji budzetow oraz kontroli wykonania budzetow.
Proces okreslania wartosci dla pozycji budzetowych obejmuje nastepujgce dziatania:

a. Opracowanie wytycznych budzetowych.

b. Opracowanie budzetéow czgstkowych.

c. Opracowanie budzetu gtéwnego UEW.

d. Zatwierdzenie budzetu gtdwnego UEW.
Zatwierdzony budzet gtéwny UEW stanowi podstawe sporzadzenia prowizorium planu rzeczowo-
finansowego.
Aktualizacja budzetu jako podproces kontroli, obejmuje nastepujgce dziatania:

a. Wnioskowanie o zmiane budzetu.

b. Decyzja o zmianie budzetu (budzetow czastkowych i budzetu gtéwnego UEW).

c. Opracowanie zaktualizowanych budzetow (budzetdw czastkowych i budzetu gtéwnego UEW).
Proces kontroli wykonania budzetu obejmuje nastepujgce dziatania:

a. Ustalanie odchylen od budzetéw w formie raportéw kontrolnych.

b. Analiza zidentyfikowanych odchylen.

c. Okreslenie, zatwierdzenie i monitoring dziatan naprawczych.
Budzety oraz raporty kontrolne sg opracowane z wykorzystaniem szablondw tabel, ktére sg dostarczone
przez Dziat Controllingu.
Osoby formalnie zaangazowane w proces budzetowania majg prawo do dostepu do informacji niezbednych
do opracowania budzetéw, za ktére odpowiadaja.
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13. Osoby formalnie zaangazowane w proces budzetowania majg obowigzek wywigzania sie zzadan

okreslonych Pismem Okdlnym Prorektora w tej sprawie.

14. W przypadku niewywigzania sie osob formalnie zaangazowanych w proces budzetowania z realizacji zadan

okreslonych Zarzgdzaniem Rektora zadania te przejmuje Dziat Controllingu, a kierownik osrodka

odpowiedzialnosci (komérki organizacyjnej lub projektu) traci prawo ustalania wartosci w zakresie budzetu,

za ktéry odpowiada i ich negocjowania.

15. W ramach procedury planistycznej wykorzystywane sg dokumenty wskazane w tabeli 1.

Tab. 1. Lista dokumentéw powigzanych z procesem budzetowania

Kod Osoba'/Jed.nostka Kod Kod
Nazwa dokumentu odpowiedzialna za .
dok. ) szablonu zadania
przygotowanie dokumentu
DPO1 Wytyczne planistyczne Prorektor ds. Finansow SPO1 ZP01
DP02 B-udzet przychoddw z tytutu ustug edukacyjnych na studiach ProrekFor ds. Stuqencklch P03 7P11
['i1lst. i Ksztafcenia
DP0O3 Budzet studiéw podyplomowych i szkolen Kierownicy studiow SP04 ZP11
podyplomowych
DPO4 Eudzet przychoddw z tytutu optat za kursy i egzaminy Kierownik Studium Jezykéw SPOS 7P11
jgzykowe Obcych
DPOS Budzet prz.ychodow organizacji studenckich z tytutu uméw Prorekt'or ds. Stu('jenckmh SPOG 7P11
sponsorskich i Ksztatcenia
DPO6 Budzet przychoddw z tytutu wynajmu i optat parkingowych Kanclerz SPO7 ZP11
DPO7 | Budzet projektow COBN Dyrektor Centrum Obsfugi P08 7P09
Badan Naukowych
D )
DPO8 | Budzet konferendji yrektor Centrum Obstugi SP09 P09
Badan Naukowych
Centrum Transferu Wiedzy
DP09 Budzet komercjalizacji wynikéw badan i Innowacji oraz SP10 ZP09
Komercjalizacji
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Kod Osoba'/Jed.nostka Kod Kod
Nazwa dokumentu odpowiedzialna za .
dok. . szablonu zadania
przygotowanie dokumentu
DP10 | Budzet projektéw CZP Dyrektor Centrum Zarzadzania | o5 7P08
Projektami
DP11 | Budzet projektow miedzynarodowych CWM Dyrektor Centrum Wspdfpracy | ¢p g 7P07
Miedzynarodowej
. . . " Zastepca Kanclerza
DP12 Budzet kosztow zuzycia energii ) SP14 ZP03
ds. Technicznych
DP13 Budzet wynagrodzen i S$wiadczen na rzecz pracownikow Dyrektor Centrum Spraw SP15 ZP02
Personalnych
DP14 Budzet amortyzacji Kwestor SP16 ZP10
. . ) . . . L Kierownicy organizacyjnego ZP06,
DP15 Budzet kosztéw organizacyjnego osrodka odpowiedzialnosci oérodka odpowiedzialnogci SP21 7p13
Koordynator Biznesowego
DP16 Budzet Biznesowego Indywidualnego Programu Studiéw Indywidualnego Programu SP04 ZP11
Studiow
Petnomocnik Rektora
DP17 Budzet Akademii Mtodego Ekonomisty ds. Akademii Mtodego SP04 ZP11
Ekonomisty
Petnomocnik Rektora
DP18 Budzet Ekonomicznego Uniwersytetu Dzieciecego ds. Ekonomicznego SP04 ZP11
Uniwersytetu Dzieciecego
DP19 Budzet Samorzgdu Studentéw UEW Rada Uczelniana ’Samorzadu SP08 ZP11
Studentow
DP20 Budzet Samorzadu Doktorantéw UEW Samorzad Doktorantow UEW SP08 ZP11
DP98 Budzet subwencji i dotacji zewnetrznych Kierownik Dziatu Controllingu SP02 ZP12
DP99 Budzet gtéwny UEW Kierownik Dziatu Controllingu SP99 ZP12
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Kod Osoba'/Jed.nostka Kod Kod
Nazwa dokumentu odpowiedzialna za .

dok. . szablonu zadania

przygotowanie dokumentu
Budzety zadaniowe przychodowo-kosztowe
. ) Dyrektor Centrum Obstugi ZP04,
Bz01 Budzet zadaniowy AKCYDENSY Dydaktyki i Spraw Studenckich SP11 2p10
BZ02 | Budiet zadaniowy AKREDYTACJE Dyrektor Centrum Wspofpracy | ¢y ZP04,
Miedzynarodowej ZP10
. ) T S . ZP04,
BZ03 Budzet zadaniowy BIBLIOTEKA Dyrektor Biblioteki Gtéwnej SP11 2p10
. . . . . ) ) ZP03,
BZ04 Budzet zadaniowy CENTRALNE ZAKUPY | LOGISTYKA Kierownik Dziatu Logistyki SP11 7P10
Budzet zadaniowy DYDAKTYKA | MATERIALY . ) ZP04,
BZ05 LABORATORYINE Dziekan ds. Ksztatcenia SP11 2p10
BZ06 | Budzet zadaniowy EKSPLOATACIA DOMOW STUDENCKICH Kierownik Dziatu Doméw sP11 ZP03,
Studenckich ZP10
Kierownik Dziatu 7p03
Bz07 Budzet zadaniowy EKSPLOATACJA INFRASTRUKTURY FILII Administracyjno- SP11 ZPld
Gospodarczego Filii
8708 Budzet zadaniowy EKSPLOATACJA INFRASTRUKTURY Kierownik Dziatu Zarzadzania P11 ZP03,
KAMPUSU Nieruchomosciami ZP10
. ) . o - ZP04,
BZ09 Budzet zadaniowy FILIA Kierownik Biura Filii SP11 7p10
. ) Dyrektor Centrum Spraw ZP03,
BZ10 Budzet zadaniowy HR Personalnych SP11 7P10
. ) . Zastepca Kanclerza ZP03,
BZ11 B ZTY Z ZANE Z B Z. . . 11

udzet zadaniowy KOSZTY ZWIAZAN HP | PPO ds. Administracyjnych SP 7p10
. ) < ) < ) ZP03,
BZ12 Budzet zadaniowy OCHRONA SRODOWISKA Sekcja ds. Ochrony Srodowiska SP11 7P10
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Kod Osoba'/Jed.nostka Kod Kod
Nazwa dokumentu odpowiedzialna za .

dok. . szablonu zadania

przygotowanie dokumentu
BZ13 | Budiet zadaniowy ORGANIZACYINY EF Kierownik Biura Wydziatu P11 ZP04,
Ekonomii i Finanséw ZP10
. ) . . ZP04,
Bz14 Budzet zadaniowy ORGANIZACYJNY FILII Dziekan Filii SP11 2p10
BZ15 | Budzet zadaniowy ORGANIZACYINY IP Kierownik Biura Wydziatu sP11 ZP04,
Inzynierii Produkcji ZP10
BZ16 | Budzet zadaniowy ORGANIZACYINY Z Kierownik Biura Wydziatu sP11 ZP04,
Zarzadzania ZP10
BZ17 | Budzet zadaniowy PODYPLOMOWE Dyrektor Centrum Ksztatcenia sP11 ZP04,
Ustawicznego ZP10
BZ18 | Budzet zadaniowy PROMOCIA Kierownik Biura Komunikacji SP11 ZP04,
i Promogji ZP10
BZ19 | Budzet zadaniowy RELACIE Z OTOCZENIEM EDUKACYINYM Kierownik Sekji ds. Relacji P11 ZP04,
z Otoczeniem Edukacyjnym ZP10
Kierownik Studium P04
BZ20 Budzet zadaniowy SWFIS Wychowania Fizycznego SP11 ZPld
i Sportu
Petnomocnik Rektora
. ) . . ZP04,
Bz21 Budzet zadaniowy UBEZPIECZENIA ds. Ubezpieczer nadzorowany SP11 7P10
przez Kanclerza

Bz22 | Budzet zadaniowy UStUGI IT SECURITY Menadzer Bezpieczeristwa sP11 Zpod4,
Teleinformatycznego ZP10
873 Budzet zadaniowy UStUGI OBCE - SYSTEMY Kierownik Dziatu Systemdw P11 ZP04,
I INFRASTRUKTURA IT i Infrastruktury IT /P10
. . . . G ZP03,
BZ24 Budzet zadaniowy UStUGI POCZTOWE Kierownik Kancelarii Ogdlnej SP11 7P10
. ) . . . ) ZP04,
BZ25 Budzet zadaniowy UStUGI WSPARCIA IT Kierownik Dziatu Wsparcia IT SP11 7p10
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Kod Osoba'/Jed.nostka Kod Kod
Nazwa dokumentu odpowiedzialna za .
dok. . szablonu zadania
przygotowanie dokumentu
. ) Kierownik Centrum Symulacji ZP04,
BZ26 Budzet zadaniowy VR Proceséw Biznesowych SP11 7P10
Redaktor naczelny 7p04
Bz27 Budzet zadaniowy WYDAWNICTWO Wydawnictwa Uniwersytetu SP11 ZPld
Ekonomicznego we Wroctawiu
8728 Budzet zadaniowy Kierownik Dziatu Inwestycji P11 ZP03,
REMONTY, PRZEGLADY | KONSERWACIJE DIR i Remontow ZP10
8729 Budzet zadaniowy Kierownik Dziatu Obstugi P11 ZP03,
REMONTY | KONSERWACIJE DOTO Technicznej Obiektéw ZP10
Budzety zadaniowe inwestycyjne
BIO1 | Budzet zadaniowy INWESTYCJE BUDOWLANE Kierownik Dziatu Inwestycji P12 ZP03,
i Remontow ZP10
BI02 Budzet zadaniowy ZAKUP SPRZETU KOMPUTEROWEGO Dyrektor Centrum Obstugi P13 ZP04,
NA CELE DYDAKTYCZNE Dydaktyki i Spraw Studenckich ZP10
. . . . Kierownik Dziatu
Budzet zadaniowy ZAKUP INNYCH SRODKOW TRWALYCH L . ZP03,
BIO3 Administracyjno- SP13
DLA FILII - ZP10
Gospodarczego Filii
8104 Budzet zadaniowy ZAKUP INNYCH SRODKOW TRWALYCH Kierownik Dziatu Domoéw P13 ZP03,
DLA DOMOW STUDENCKICH Studenckich ZP10
. . Kierownik Dziatu Obstugi ZP03,
BIOS Budzet zadaniowy ZAKUP SPRZETU | NARZEDZI Technicznej Obiektéw SP13 7p10
BI06 Budzet zadaniowy ZAKUP SPRZETU ORAZ SYSTEMOW Kierownik Dziatu Systemdw P13 ZP04,
TELEINFORMATYCZNYCH | LICENCJI NA OPROGRAMOWANIE i Infrastruktury IT ZP10
Budzet zadaniowy ZAKUP STANOWISKOWEGO SPRZETU IT ) . . ) ZP04,
BIO7 ORAZ LICENCJI NA OPROGRAMOWANIE Kierownik Dziatu Wsparcia IT SP13 7P10
BI08 Budzet zadaniowy ZAKUP INNYCH SRODKOW TRWALYCH Kierownik Dziatu Zarzadzania P13 ZP03,
DLA KAMPUSU WE WROCtAWIU Nieruchomosciami ZP10
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1. Wydatki podlegajgce finansowaniu z poszczegdlnych pozycji budzetowych w budzetach zadaniowych
przychodowo-kosztowych iinwestycyjnych okresla rozdziat VI. Ogdlne zasady okres$lania wartosci pozycji
w budzetach zadaniowych.

Ill.  Szczegdtowe zasady kontroli wykonania budzetéw

1. Na kierowniku osrodka odpowiedzialnosci (komorki organizacyjnej lub projektu) cigzy wytgczna
odpowiedzialnos$¢ za realizacje budzetu.
2. W ramach procedury kontrolnej wykorzystywane sg dokumenty wskazane w tabeli 2.

Tab. 2. Lista dokumentdw powigzanych z procesem kontroli wykonania budzetow.

Kod Osoba/lednostka odpowiedzialna Kod Kod
Nazwa dokumentu . .

dok. za przygotowanie dokumentu szablonu zadania
- ) . ) ) . . ZKO01,
DKO1 | Raport realizacji planu/wykonania budzetu Kierownik Dziatu Controllingu SKO1 7K06

Kierownicy osrodkow

DK02 | Wyjasnienie dotyczace odchylen odpowiedzialnoci SK02 ZK02
DKO3 | Raport analizy odchylen Kierownik Dziatu Controllingu SKO3 ZKO03
DKO4 Zestawienie dziatan naprawczych w przekroju osrodkow Kierownik Dziatu Controllingu $P04 7K04

odpowiedzialnosci

IV.  Osrodki odpowiedzialnosci wraz z zakresem odpowiedzialnosci

1. Zakres odpowiedzialnosci Kierownika danego osrodka jest okreslony w tresci dokumentéw planistycznych
wskazanych w kolumnie ,, Kod dokumentu”.

2. Zmiana struktury organizacyjnej UEW jest mozliwa wytgcznie z poczatkiem miesigca i po uzgodnieniu
z Kierownikiem Dziatu Controllingu.

3. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Dziatu Controllingu moze dokonaé¢ modyfikacji struktury
wyodrebnionych osrodkéw odpowiedzialnosci i ich budzetow.

4. W przypadku zmiany Kierownika o$rodka odpowiedzialnosci w trakcie roku budzetowego przyjmuje sig,
ze osoba podejmujgca obowigzki Kierownika staje sie automatycznie odpowiedzialna za zadania wynikajgce
z Instrukgiji.

5. Lista oSrodkdéw odpowiedzialnosSci przedstawiono w tabeli 3.
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Tab. 3. Lista osrodkéw odpowiedzialnosci
MPK o-srod.ka Osrodki odpowiedzialnosci Dysponent , JeanStkl W r-ama.ch e Kod
odpowiedzialn | Symbol R I S budsetu osrodkéw odpowiedzialnosci dok
osci P 12 &ony (nie posiadajace odrebnego budzetu) ’
a) Sekcja ds. Obstugi Osdb SE
0510000000 R Rektor Czestaw Zajac z Niepetnosprawnosciami, DP151
b) Uczelniana Komisja Wyborcza.
Petnomocnicy Rektora
05100000XX R-P z wytgczeniem nadzorowanych Czestaw Zajac | Brak DP15
przez Prorektoréw i Kanclerza
0510000003 | R-IOD | Inspektor Ochrony Danych Anna Brak DP15
P ¥ ¥ Mikuczewska
Impakt Dolny Slgsk - Think Tank
. ) Bogustaw
0510000007 R-IDS | Uniwersytetu Ekonomicznego h Brak DP15
. Pottorak
we Wroctawiu
Menedzer Bezpieczeristwa BZ22,
0510000009 | R-MBT Teleinformatycznego tukasz Szpyra | Brak DP1S
0510000010 | R-RP |Rzecznik prasowy Joanna Brak DP15
Borkowska
. . . Jacek
0510000012 | R-MZP | Menedzer ds. Zarzadzania Procesami o . Brak DP15
Sieniawski
) Robert
0510000200 | R-SSO | Sekcja Spraw Obronnych .| Brak DP15
Tomaszewski
a) Biuro Rektora,
b) Biuro Analiz i Sprawozdawczosci,
c) Dziat Organizacyjno-Prawny,
d) Menedzer Kontroli Zarzadczej,
Ewa e) Sekretariat Prorektora ds. Finansow
0510100000 | R-CLO | Centrum Legislacji i Organizacji ) ) oraz Prorektora ds. Wspotpracy DP15
Mierzejewska . )
Miedzynarodowej,
f) Sekretariat Prorektora
ds. Studenckich i Ksztatcenia,
g) Sekretariat Rektora oraz Prorektora
ds. Nauki.
R-CLO- ) o . Agata
DP15
0510104000 DOW Dziat Organizacji Wydarzen Szymezak Brak
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MPK o'éroc!ka Osrodki odpowiedzialnosci Dysponent Jec{nostkl W r'ama\.ch a-n Kod
odpowiedzialn | Symbol e budietu o$rodkéw odpowiedzialnosci dok
osci P 12 &ony (nie posiadajgce odrebnego budzetu) ’
0510300000 R-BP | Biuro Prawne Artur Bugaj Brak DP15
. a) Biuro Karier,
0510500000 | R-CWB | Centrum Wspotpracy z Biznesem Afta ;\L/J ';‘g’l'fka' b) Sekcja Obstugi Relacji z Otoczeniem | DP15
Spoteczno-Gospodarczym.
) - . Magdalena
0510600000 | R-KMN | Kancelaria Materiatéw Niejawnych Kalarus Brak DP15
. - Dominika Bak- ) L
0510700000 DD Dziekan Szkoty Doktorskiej Biuro Szkoty Doktorskiej DP15
Grabowska
) Matgorzata
0510900000 | R-BAW | Biuro Audytu Wewnetrznego Brak DP15
Krystek
0520000000 RN Prorektor ds. Nauki Marek Ko$ny | Brak DP15
05200000xx | RN-p | Fefnomocnicy Rektorapod Marek Koény | Brak DP15
nadzorem Prorektora ds. Nauki
RN- Justyna
0520000001 MBD Menedzer ds. Dziatalnosci Badawczej Morawska- Brak DP15
Ptoskonka
a) Sekcja Obstugi Dziatalnosci DPO7,
RN- ) , Joanna Badawczej, DPOS,
0520100000 CBN Centrum Obstugi Badari Naukowych Marcinkowska | b) Sekcja Obstugi Finansowej Badan DPO9,
Naukowych. DP15
0520300000 RN- ;entrum Transferu Wle('jzy./ . Aleksa'ndr'a Brak P15
TWK | i Innowacji oraz Komercjalizacji Burdukiewicz
a) Sekcja Infrastruktury IT,
b) Sekcja Systemdw Centralnych,
c) Sekcja Instalacji Niskoprgdowych, BZ23,
0520400000 | RN-DS | Dziat Systemdw i Infrastruktury IT Piotr Peternek |d) Sekcja ds. Obstugi Administracyjno- BIO6,
Kancelaryjnej, DP15
e) Samodzielne stanowiska
ds. projektow IT.
BZ25,
0520500000 | RN-DW | Dziat Wsparcia IT Maciej Olejasz | Brak BIO7,
DP15

ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw e tel.: +48 7136 80 100 e e-mail: kontakt@ue.wroc.pl ¢ www.uew.pl

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu




UNIWERSYTET

EKONOMICZNY
Instrukcja Budzetowania 2026 Strona 13
MPK o'éroc!ka Osrodki odpowiedzialnosci Dysponent Jec{nostkl W r'ama\.ch - Kod
odpowiedzialn | Symbol e budietu o$rodkéw odpowiedzialnosci dok
osci P 12 &ony (nie posiadajgce odrebnego budzetu) ’
a) Stanowisko ds. Kontroli i Rozliczen,
b) Zastepca Dyrektora ds. Ewaluacji
i Komunikacji Naukowej,
c) Biuro Ewaluacji i Komunikacji
Naukowej ImpaktON,
d) Zastepca Dyrektora ds. Procesow
) i Ustug Bibliotecznych,
Kinga e) Oddziat Procesow i Ustu BZ03
0520600000 RN-B | Biblioteka Gtdwna Zmigrodzka- . & !
Rvezcavk Bibliotecznych, DP15
yszczy f) Sekcja Zarzadzania Zbiorami,
g) Sekcja Informacji Naukowej,
h) Sekcja Obstugi Czytelnikow,
i) Sekcja Udostepniania Zbiorow w Filii,
j) Sekcja Wsparcia Proceséw
i Systemdw Bibliotecznych,
k) Sekretariat.
. . DPO2,
0530000000 RS !Drorektor (.:|S. Studenckich Andrzej Brak DPOS,
i Ksztatcenia Okruszek DP15
Petnomocnicy Rektora pod )
Andrzej
05300000XX RS-P | nadzorem Prorektora Okruszek Brak DP15
ds. Studenckich i Ksztatcenia
0530100000 | RS-DS | Dziekan ds. Studenckich Wawrzyniec | o gaiekani ds. Studenckich DP15
Michalczyk
Agnieszka ) .
0530200000 | RS-DK | Dziekan ds. Ksztatcenia Sokofowska- | ) Prodziekan ds. Ksztatcenia, BZ0S,
b) Menedzerowie Kierunkow. DP15
Durkalec
RS- ) Maja Zofia ) .
DP1
0530300000 MBA Dyrektor Programu Executive MBA Kiba-Janiak Biuro Programu Executive MBA 5
Urszula 8714
0530400000 | RS-DF | Dziekan Filii Markowska- | Brak DP15,
Przybyta
RS-DF- | _. - Anna Nowak- BZ09,
0530402000 BE Biuro Filii Kowalska Brak DP1S
Centrum Obstugi Dydaktyki i Spraw Katarzyna 8201,
0530500000 | RS-CDS . Brak BIO2,
Studenckich tukaszewska DP1S
RS- Sekcja ds. Relacji z Otoczeniem Katarzyna BZ19
0530500100 | CDS- ja ds. ielad) v Brak /
SRO Edukacyjnym Wotowiec DP15

ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw e tel.: +48 7136 80 100 e e-mail: kontakt@ue.wroc.pl ¢ www.uew.pl

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu




UNIWERSYTET

EKONOMICZNY
Instrukcja Budzetowania 2026 Strona 14
MPK o'éroc!ka Os$rodki odpowiedzialnosci Dysponent Jed’nostkl W r'ama\.ch , . Kod
odpowiedzialn | Symbol e budietu o$rodkéw odpowiedzialnosci dok
osci P 12 &ony (nie posiadajgce odrebnego budzetu) ’
RS- ) Matgorzata
DP15
0530501000 CDS-D Dziekanat Moraszka Brak
RS- Biuro Planowania i Rozliczania
0530502000 CDS- . Beata Sromek | Brak DP15
Dydaktyki
BPD
0530503000 RS- Biuro Rekrutacji Beata Wojtyto | Brak DP15
CDS-BR ) 1t
L E . . Kinga
0530600000 | RS-DST | Dziat Swiadczen Stypendialnych Brak DP15
Klonowska
. . . . DPO4,
0530700000 | RS-SJO | Studium Jezykdow Obcych Anna Marcinko | Projekty DP15
Studium Wychowania Fizycznego Tomasz BZ20,
0530800000 | RS-SWF i Sportu Dabrowski Brak P15
- ) Anna Cierniak- ) o .
0530900000 | RS-CJK | Centrum Jakosci Ksztatcenia Emerych Sekcja ds. Wsparcia i Dydaktyki DP15
BZ17,
0531000000 | RS-CKU | Centrum Ksztatcenia Ustawicznego Sylwia Wrona | Brak DPO3,
DP15
0531100000 RS- Unlwersytet.Trzeuego Wieku oddziat Andrzej Bodak | Brak P15
UTW | we Wroctawiu
0531200000 | Rs-uTs | Uniwersytet Trzeciego Wieku oddziat | 7 oporeii | Brak DP15
w Bolestawcu
Centrum Projektowania
0531300000 | RS-CDT [ Innowacyjnych Rozwigzan - Sylwia Wrona | Brak DP15
"DT HUB"
RS- Centrum Symulacji Procesow Krzysztof BZ26,
1 B
0531400000 CSPB | Biznesowych Nowosielski rak DP15
0540000000 RF Prorektor ds. Finanséw Piotr Bednarek | Brak DP15
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MPK o'sroc!ka Osrodki odpowiedzialnosci Dysponent , Jed’nostklwr'ama\.ch a-n Kod
odpowiedzialn | Symbol e budietu o$rodkéw odpowiedzialnosci dok
osci P 12 &ony (nie posiadajgce odrebnego budzetu) ’
) . S s Dorota
0540000100 | RF-SOR | 2€kdia Obstugi Projektow Kwiatkowska- | Projekty DP15
Rozwojowych .
Ciotucha
Aleksandra a) Sekcja Rozliczen Projektow, P10
0540100000 | RF-CZP | Centrum Zarzadzania Projektami b) Sekcja Wsparcia i Obstugi Projektow, !
Marchewska ! ) . ! DP15
c) Sekcja Zarzadzania Projektami.
Zbigniew DP15,
0540200000 | RF-DC | Dziat Controllingu g ) Brak DP98,
Bojkiw DP99
0540300000 | RE-UIP InQUBI? U‘nlwers’yt'eckl Inkubator Jan Jakub . Brak -
Przedsiebiorczosci Cendrowski
Prorektor ds. Wspétpracy Bogustawa
DP15
0550000000 RW Miedzynarodowej Drelich-Skulska Brak
Petnomocnicy Rektora pod Bosustawa
05500000XX RW-P | nadzorem Prorektora ds. Wspdtpracy ‘g Brak DP15
) . Drelich-Skulska
Miedzynarodowej
a) Sekcja Administracji i Rozliczen
Wyjazddw Zagranicznych, BZ02,
0550100000 RW- | Centrum Wspotpracy Anna b) Sekcja ds. Akredytacji i Kontaktéow DP11,
CWM | Miedzynarodowej Jankowiak Miedzynarodowych, DP15
c) Sekcja ds. Wsparcia Obcokrajowcow,
d) Sekcja Mobilnosci Miedzynarodowej.
RW- Karolina
0550200000 B7R Biuro Zréwnowazonego Rozwoju Daszynska- Brak DP15
Zygadto
Wydawnictwo Uniwersytetu Agnieszka a) Biuro Wydawnictwa, DP15,
0550300000 | RW-W Ekonomicznego we Wroctawiu Stanimir b) Dziat Redakcji BZ27
el e
0810000000 | KW | Kwestor Dawid . PSIRBOWY, ’
.| c) Stanowisko ds. windykacji, DP15
Krzeszowski
d) Zastepca Kwestora.
Agnieszka ) .
0910000000 KA Kanclerz Stroriska- Petnomocnik Bektora ds. Transformacji DPOS6,
. Energetycznej UEW DP15
Rembisz
Petnomocnik Rektora OP1S
0910000003 | KA-PDU | ds. Ubezpieczen nadzorowany Tomasz Pasich | Brak BZle
przez Kanclerza
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MPK o'éroc!ka Os$rodki odpowiedzialnosci Dysponent Jed’nostkl W r'ama\.ch , . Kod
odpowiedzialn | Symbol e budietu o$rodkéw odpowiedzialnosci dok
osci P 12 &ony (nie posiadajgce odrebnego budzetu) ’
) . Matgorzata
0910000100 | KA-SIN | Sekcja Inwentaryzacji Brak DP15
Knysak
0910200000 | KA-SKA | Sekretariat Kanclerza Iwona Swies | Brak DP15
L N tukasz
0910600000 | KA-CZL | Centrum Zamdwien i Logistyki . Brak DP15
Laszczynski
KA-CZL- ) o ) Jakub
DP1
0910601000 DZP Dziat Zaméwien Publicznych Wesotowski Brak 5
KA-CZL- ) ) ) Norbert a) Sekcja Zaopatrzenia i Transportu, Bz04,
0910602000 oL Dziat Logistyki Nowicki b) Magazyn. DP15
0910603000 KA-CZL- DZ|a+,PI§nf)wan|a|Rozllczen JLukaslz . Brak DP15
PRZ Zamowien Laszczynski
. . L . BZ18,
0910700000 | KA-BKP | Biuro Komunikacji i Promocji Agata Ordon | Brak DP15S
a) Dziat Kadr,
b) Dziat Ptac,
c) Sekcja Socjalna, BZ10
Matgorzata . ) .y ’
0910800000 | KA-CSP | Centrum Spraw Personalnych d) Dziat Rozwoju Pracownikow, DP13,
Zembala . o
e) Menedzer ds. rekrutacji i ocen DP15
pracowniczych,
f) Stanowisko ds. operacyjnych.
. . . DP12,
0920000000 | KA-ZKT | Zastepca Kanclerza ds. Technicznych | Wiestaw Witter | Brak DP15
ZKT- . ‘ ) Magdalena BZ12
2 1 ki .Och k Brak '
0920000100 oS Sekcja ds. Ochrony Srodowiska Ksiazkiewicz ra DP1S
Matgorzata Domy Studenckie: BZ06
ZKT- _ . . " - ’
0920100000 DDS Dziat Domow Studenckich Koda- a) "Przegubowiec", BI04,
Statowczyk | b) "Slezak”. DP15
Tomasz B228,
0920300000 | ZKT-DIR | Dziat Inwestycji i Remontéw Brak BIO1,
Kroczak DP1S
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MPK o'sroc!ka Os$rodki odpowiedzialnosci Dysponent , Jed’nostkl W r'ama\.ch , . Kod
odpowiedzialn | Symbol e budietu o$rodkéw odpowiedzialnosci dok
osci P 12 &ony (nie posiadajgce odrebnego budzetu) ’
7KT- BZO08S,
0920400000 Dziat Zarzgdzania Nieruchomosciami | Marcin Sobczak | Brak BIOS,
DZN DP15
ZKT- BZ29,
0920500000 Dziat Obstugi Technicznej Obiektéw | Waldemar Gra$ | Brak BIOS,
DTO DP15
Zastepca Kanclerza Wojciech DP15,
0930000000 | KA-ZKA ds. Administracyjnych Wachowicz Brak Bz11
ZKA- . . . .
0930000001 1oP Inspektor Ochrony Przeciwpozarowej | Mateusz Pituch | Brak DP15
ZKA- ) Przemystaw
0930000100 BHP Sekcja BHP Marcinkiewicz Brak DP15
0930100000 | ZKA-A | Archiwum Joanna Kustow | Archiwum Filii DP15
) . Elwira BZ24,
0930300000 | ZKA-KO | Kancelaria Ogdélna Szymkowska Brak DP15
ZKA- | Dziat Administracyjno-Gospodarczy Agnieszka 8207,
0930600000 - Kancelaria Terenowa BIO3,
DAF | Filii Zygmunt DP15
0110000000 DF F)z.lekanlWyduafu Ekonomii Andrzej iy DP15
i Finanséw Graczyk
) . I , ) BZ13,
0110001000 DF-B | Biuro Wydziatu Ekonomii i Finanséw Beata Biegun | Brak DP1S
0210000000 Dz Dziekan Wydziatu Zarzadzania Estera Piwoni- Katedry DP15
Krzeszowska
. . . ;. BZ16,
0210001000 DZ-B | Biuro Wydziatu Zarzadzania Beata Dospiat | Brak DP15
. . L . Wojciech
0310000000 DP Dziekan Wydziatu Inzynierii Produkcji . .| Katedry DP15
Golimowski
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MPK o'sroc!ka Os$rodki odpowiedzialnosci Dysponent , Jed’nostkl W r'ama\.ch , . Kod
odpowiedzialn | Symbol e budietu o$rodkéw odpowiedzialnosci dok
osci P 12 &ony (nie posiadajgce odrebnego budzetu) ’

) ) L N Ewelina BZ15,

0310001000 DP-B | Biuro Wydziatu Inzynierii Produkcji Mackowiak Brak DP1S

10.

V.  Procedury i metody okreslania wartosci pozycji budzetowych

Wytyczne budzetowe na dany rok budzetowy, zgodne z celami strategicznymi Uczelni, ustala sie w drodze
konsultacji Kolegium Rektorskiego, przeprowadzanych na posiedzeniu moderowanym przez Prorektora
ds. Finanséw.

Wytyczne budzetowe powinny by¢ zgodne z celami strategicznymi Uczelni.
Do opracowania wytycznych budzetowych wykorzystuje sie szablon dokumentu [SPO1].

Kierownicy wybranych osrodkéw odpowiedzialnosci przypisanych do Pionu Kanclerza, przygotowuja
budzety zadaniowe na podstawie ogdlnych wytycznych budzetowych.

Dokumenty, o ktorych mowa w poprzednim punkcie powstajg na bazie szablonu [SP11] i sg przekazywane
przez Kierownika osrodkdéw odpowiedzialnosci do Dziatu Controllingu w wyznaczonym terminie.

Dyrektor Centrum Zamoéwien i Logistyki, przy udziale podlegtych jednostek organizacyjnych, przygotowuje
w uzgodnieniu z kierownikami jednostek pomocniczych Uczelni plan zamdwien publicznych zgodny
z budzetami zadaniowymi tych jednostek.

Kierownicy osrodkéw odpowiedzialnosci przypisanych do Piondw Rektora i Prorektoréw, przygotowuja
budzety zadaniowe (tylko wybrane o$rodki) na podstawie ogdlnych wytycznych budzetowych. Dokumenty
planistyczne, dotyczg przede wszystkim drukdw akcydensowych.

Dokumenty, o ktérych mowa w poprzednim punkcie powstajg na bazie szablonu [SP11] i sg przekazywane
przez Kierownikéw osrodkéw odpowiedzialnosci do Dziatu Controllingu w wyznaczonym terminie.

Dziekan ds. Ksztatcenia przygotowuje budzet kierunkow studiow w oparciu o szablon budzetu zadaniowego
[SP11].

Kwestor UEW opracowuje budzet przychodéw administracyjnych, budzet przychoddéw ikosztow
finansowych oraz pozostatych przychoddw i kosztow operacyjnych, a takze plan rezerw na zobowigzania
i plan funduszu zasadniczego na podstawie szablonéw [SPO7, SP16-SP20].
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Dyrektor Centrum Spraw Personalnych przygotowuje plan zatrudnienia i rozwoju kadr (w tym plan szkolen)
oraz budzet kosztéw wynagrodzen, $wiadczerh na rzecz pracownikéw, odpis na ZFSS oraz budzet
szkoleniowy na postawie ogdlnych wytycznych budzetowych oraz danych historycznych.

Dokumenty, o ktérych mowa w punkcie powyzej s3 opracowane na bazie szablonow [SP11, SP15]
a nastepnie przekazane przez Dyrektora Centrum Spraw Personalnych do Dziatu Controllingu
W wyznaczonym terminie.

Kierownik Dziatu Controllingu po otrzymaniu z Centrum Spraw Personalnych stosownej informacji o stanie
zatrudnienia nauczycieli akademickich w poszczegdlnych wydziatach wedtug stanu na 1.10.2025 r. dokonuje
podziatu srodkéw pochodzgcych z subwencji zgodnie z zasadami okreslonymi w Obwieszczeniu Rektora
z dnia 3 stycznia 2024 r. w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Zarzadzenia Rektora nr 177/2022 z dnia
18 listopada 2022 r. w sprawie zasad podziatu pomiedzy wydziaty Srodkdéw finansowych przeznaczonych na
prowadzenie dziatalnosci naukowo-badawczej oraz na wydziatowe budzety zadaniowe na zakupy
inwestycyjne zwigzane ztg dziatalnoscig iinformuje Prorektora ds. Nauki, Dziekanéw Wydziatdw oraz
Dyrektora Centrum Obstugi Badant Naukowych o wysokosci przyznanych wydziatom srodkow.

Na wniosek Prorektora ds. Nauki, kwoty srodkéw finansowych przyznanych Wydziatom w ramach subwencji
mogg zostaé powiekszone o $rodki pochodzgce z funduszu badan naukowych i komercjalizacji ich wynikéw
w dyscyplinach prowadzonych na Uczelni na podstawie decyzji Rektora Uczelni. Rektor informuje
o wysokosci przyznanych dodatkowych srodkéw Kierownika Dziatu Controllingu, ktory dokonuje podziatu
tych srodkéw oraz przekazuje informacje w trybie okreslonym w punkcie 4.

Dziekani Wydziatéw dokonujg podziatu sSrodkéw dla poszczegdlnych Katedr zgodnie z zasadami okreslonymi
w Obwieszczeniu Rektora z dnia 3 stycznia 2024 r. w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Zarzadzenia
Rektora nr 176/2022 z dnia 18 listopada 2022 r. w sprawie zasad finansowania wydatkdéw na utrzymanie
i rozwdj potencjatu badawczego (z pdzn. zm.) i przekazujg informacje na ten temat do Kierownikéw Biur
Wydziatéw.

Kierownik Dziatu Controllingu przygotowuje propozycje budzetéw kosztéw organizacyjnych osrodkow
odpowiedzialnosci z wytgczeniem katedr, uwzgledniajgce koszty utrzymania tych osrodkéw oraz ich budzety
zadaniowe, na podstawie szablonu [SP21], a nastepnie przekazuje je do kierownikéw tych osrodkéw
W wyznaczonym terminie.

Kierownicy Biur Wydziatéw przygotowujg propozycje budzetéw poszczegdlnych Katedr z uwzglednieniem
decyzji Dziekandw Wydziatéw w zakresie podziatu Srodkéw, na podstawie szablonu [SP21], i przekazujg
do Dziatu Controllingu w wyznaczonym terminie.

Kierownik Dziatu Controllingu oraz Kwestor, w porozumieniu z Prorektorem ds. Finanséw oraz w zgodzie
z przyjetymi wytycznymi planistycznymi prowadzg negocjacje budzetowe z Kierownikami organizacyjnych
os$rodkéw odpowiedzialnosci w zakresie budzetéw kosztow tych osrodkow.
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Dyrektor Centrum Wspodtpracy z Zagranicg (CWM) przygotowuje plan przychoddéw i kosztéw projektow
miedzynarodowych realizowanych przez CWM z uwzglednieniem wytycznych planistycznych [PD01.3]
i przekazuje go do Dyrektora Centrum Zarzgdzania Projektami (CZP).

Dyrektor Centrum Zarzadzania Projektami (CZP) przygotowuje plan ibudzet projektéow rejestrowanych

w CZP z uwzglednieniem projektéw realizowanych przez CWM oraz COBN (z wytaczeniem projektow

naukowych finansowanych z NCN), na ktdry sktada sie:

— lista i wartos$¢ trwajacych i rozpoczynanych projektow w roku budzetowym;

— szacowana liczba i warto$¢ nowych projektow, ktorych rozpoczecie moze nastgpi¢ w roku budzetowym
wedtug ogdlnych wytycznych planistycznych.

Budzet projektéw rejestrowanych w CZP jest przygotowany na podstawie szablonu [SP08]

Dyrektor Centrum Obstugi Badarn Naukowych (COBN) przygotowuje plan i budzet projektow naukowych

finansowanych przez Narodowe Centrum Nauki (NCN), na ktéry sktada sie:

— lista i wartos¢ projektéw trwajgcych i rozpoczynanych w roku budzetowym;

— wartos¢ nowych projektow, ktoérych rozpoczecie moze nastgpi¢ w roku budzetowym, oszacowana
w oparciu o ogdélne wytyczne planistyczne.

Dokumenty planistyczne dla projektow naukowych sg przygotowywane w oparciu o szablon [SPO8].

Dyrektor COBN przygotowuje budzet przychodéw z tytutu optat konferencyjnych [SP0O9] na podstawie
danych dostarczonych przez Dziat Controllingu oraz budzet przychoddw z tytutu swiadczenia innych ustug
o charakterze naukowym z wykorzystaniem szablonéw [SP10].

Dyrektor COBN przekazuje przygotowane i zaakceptowane dokumenty planistyczne do Dziatu Controllingu
W wyznaczonym terminie.

Kierownik Dziatu Controllingu weryfikuje zgodno$¢ otrzymanych budzetéw zadaniowych z zasadami
planowania budzetow zadaniowych opisanymi ponizej i przekazuje informacje zwrotng do wybranych
o$rodkéw odpowiedzialnosci, ktorych budzety zadaniowe wymagajg korekt.

Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia przygotowuje plan liczby studentow dla wszystkich stopni i form
studiow | i Il stopnia oraz budzet przychoddw z tytutu $wiadczonych ustug edukacyjnych, wedtug ogdlnych
wytycznych planistycznych [DP02], w oparciu o szablon [SPO3].

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego (CKU), w oparciu o szablon [SP04] przygotowuije:

— plan liczby stuchaczy studidow podyplomowych i uczestnikéw szkolen na podstawie danych
historycznych oraz wytycznych planistycznych;

— budzet przychodow studidow podyplomowych i szkolen na podstawie opracowanego planu.
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29. Prorektor ds. Studenckich iKsztatcenia akceptuje plany liczby stuchaczy studiéw podyplomowych
i uczestnikow szkolen oraz budzet studidéw podyplomowych i szkolen i przekazuje dokumenty planistyczne
do Dziatu Controllingu w wyznaczonym terminie.

30. Kierownik Dziatu Controllingu, na podstawie decyzji Rektora o wydarzeniach finansowanych ze srodkow
wtasnych Uczelni, przekazuje kierownikom jednostek organizacyjnych bedgcych organizatorami wydarzen,
potwierdzenie uwzglednionej w prowizorium planu rzeczowo-finansowego kwoty wydatkéw ze Srodkéw
Uczelni na organizacje wydarzenia.

31. Kierownik Dziatu Controllingu przekazuje do Dziatu Zamowiern Publicznych informacje zwigzane
z przygotowaniem planu zamoéwien publicznych w podziale na grupy asortymentowe.

32. Kierownik Dziatu Controllingu oszacowuje warto$¢ dotacji z budzetu Panstwa [SP02] oraz przygotowuje
w wyznaczonym terminie Budzet gtéwny UEW na podstawie budzetéw czgstkowych oraz szablonu [SP99].

VI.  Zasady okreslania wartosci pozycji w budzetach zadaniowych

1. W ramach budzetéw zadaniowych wyrdznia sie budzety inwestycyjne i przychodowo-kosztowe.

2. Budzetami zadaniowymi inwestycyjnymi i ich dysponentami sg:

a) budzet inwestycji budowlanych - Dziat Inwestycji i Remontow;

b) budzety na zakup sprzetu oraz systeméw teleinformatycznych ilicencji na oprogramowanie —
Dziat Systemdéw i Infrastruktury |IT, Dziat Wsparcia |IT oraz Menadzer Bezpieczerstwa
Teleinformatycznego;

c) budzet na zakup sprzetu komputerowego na cele dydaktyczne - Centrum Obstugi Dydaktyki i Spraw
Studenckich;

d) budzet na zakup innych srodkéw trwatych dla kampusu we Wroctawiu - Dziat Zarzadzania
Nieruchomosciami;

e) budzet na zakup sprzetu i narzedzi - Dziat Obstugi Technicznej Obiektéw;

f) budzet na zakup innych srodkéw trwatych dla domoéw studenckich - Dziat Doméw Studenckich;

g) budzet na zakup innych srodkow trwatych dla Filii - Dziat Administracyjno-Gospodarczy;

h) budzet na zakup stanowiskowego sprzetu IT oraz licencji na oprogramowanie - Dziat Wsparcia IT.
3. Niewymienione powyzej budzety sg budzetami zadaniowymi przychodowo-kosztowymi.

4. W budzecie zadaniowym kosztowym innym niz CENTRALNE ZAKUPY nie mogg by¢ planowane wydatki,

ktére sg objete budzetami jednostek organizacyjnych, w tym wydatki na:

a) materiaty biurowe, pi$miennicze, papiernicze oraz papier kserograficzny i kancelaryjny;
b) tonery, tusze i atramenty;

c) pieczatkiistemple oraz wizytéwki;
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d) akcesoria komputerowe.

5. W budzecie zadaniowym przychodowo-kosztowym nie mogg by¢ planowane wydatki, ktére sg objete
budzetami jednostek organizacyjnych, w tym wydatki na:

a) koszty podrozy stuzbowych za wyjatkiem:

e kosztow podrézy stuzbowych pracownikéw badawczo-dydaktycznych i dydaktycznych majgcych
miejsce wykonywania pracy inne od miejsca prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w Uczelni
na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych | i Il stopnia, za wyjgtkiem studiow EMBA - w celu
przeprowadzenia tych zaje¢;

e kosztéw wyjazdow pracownikéw Uczelni majgcych miejsce zatrudnienia w Jeleniej Gorze w celu
uczestnictwa w posiedzeniach kolegialnych organdw Uczelni oraz innych rad, komisji i zespotow
wskazanych lub utworzonych zgodnie z § 5 Statutu UEW.

b) przesytki kurierskie i polecone;

c) artykuty zywno$ciowe i napoje, ktdrych zakupy realizowane sg zgodnie z Zarzgdzeniem nr 183/2023
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 4 grudnia 2023 r. w sprawie zasad
finansowania szczegdlnych wydatkéw (ze zmiang wprowadzong Zarzadzeniem nr 111/2024),
za wyjatkiem wydatkow zwigzanych z obstugg posiedzert Rady Wydziatu, Rady Naukowej Dyscypliny
oraz spotkan stuzbowych organizowanych przez Dziekanéw Wydziatéw i Dziekana Filii.

6. W ramach budzetu zadaniowego nie mozna planowaé finansowania zadar/wydatkéw, ktére dotyczg
wytgcznie os$rodka odpowiedzialnego za budzet zadaniowy. Wydatki te powinny byé finansowane
z budzetu organizacyjnego osrodka odpowiedzialnosci.

7. W ramach budzetu zadaniowego nie mogg by¢ planowane wydatki dotyczgce realizacji wydarzen
w rozumieniu Zarzadzenia Rektora w sprawie organizacji wydarzer w UEW.

8. Zbudzetdéw organizacyjnych jednostek odpowiedzialnosci nie mogg by¢ finansowane wydatki, ktore:

a) sa planowane w ramach budzetéw zadaniowych, za wyjatkiem planowanych w ramach budzetu
zadaniowego CENTRALNE ZAKUPY,

b) dotycza organizacji wydarzenn w rozumieniu Zarzadzenia Rektora w sprawie organizacji wydarzen
w UEW.

9. Warto$¢ poszczegdlnych zadan w ramach budzetéw zadaniowych powinna by¢ oszacowana w ujeciu
rocznym z podziatem na poszczegdlne miesigce. W budzecie inwestycji budowlanych nalezy dokonaé
podziatu tfgcznej wartosci inwestycji w ujeciu kwartalnym na poszczegdlne lata zgodnie z harmonogramem
inwestycji.
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10. Do kazdego z planowanych zadan nalezy obowigzkowo przyporzadkowac informacje umieszczone
w odpowiednich kolumnach szablonu.

11. W tabeli 4 zostaty wyszczegdlnione budzety zadaniowe i zakres planowanych dziatan wraz z osrodkami
odpowiedzialnymi za ich przygotowanie:

Tab. 4. Lista budzetow zadaniowych

Osoba/Jednostka
Kod Nazwa budzetu . odpowiedzialna Rodzaj

. Zakres planowanych zadan . .
dok. zadaniowego za przygotowanie budzetu

dokumentu

Budzety zadaniowe kosztowe:

Centrum Obstugi
Bz01 AKCYDENSY Koszt drukow akcydensowych. Dydaktyki i Spraw kosztowy
Studenckich

Centrum Wspotpracy

Bz02 AKREDYTACIE Wydatki zwigzane z optatami akredytacyjnymi. Miedzynarodowej

kosztowy

a) uzupetnianie i udostepnianie zrédet papierowych
i online,

b) utrzymanie oprogramowania uzywanego
w bibliotece,

c) wdrozenie polityki otwartej nauki,

d) obstuga czytelnikdw,

e) dokumentacja dorobku publikacyjnego
pracownikéw UEW,

f) konserwacja zbioréw bibliotecznych,

g) promocja ustug bibliotecznych.

Bz03 BIBLIOTEKA Biblioteka Gtéwna kosztowy

Wartos$¢ centralnych zamowien materiatéw:
) biurowych,

) piSmienniczych,

) papierniczych,
)
)

o o

papieru kserograficznego i kancelaryjnego,

tonerdw, tuszy i atramentdw, Dziat Logistyki kosztowy

) pieczatek i stempli,

) wizytowek,

) akcesoriéw komputerowych,
wydatki zwigzane z transportem towarow i osoéb,
eksploatacja pojazdow.

) wydatki zwigzane z podrézami stuzbowymi
pracownikéw badawczo-dydaktycznych
i dydaktycznych majacych miejsce wykonywania
pracy inne od miejsca prowadzenia zajec Dziekan
dydaktycznych w Uczelni na studiach ds. Ksztatcenia
stacjonarnych i niestacjonarnych i Il stopnia,
za wyjagtkiem studiow EMBA —w celu
przeprowadzenia tych zaje¢;

CENTRALNE ZAKUPY |
LOGISTYKA

™ O O

BZ04

> u

Q

DYDAKTYKA
BZ05 | MATERIALY
LABORATORYINE

kosztowy

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu

ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw e tel.: +48 7136 80 100 e e-mail: kontakt@ue.wroc.pl ¢ www.uew.pl




UNIWERSYTET
EKONOMICZNY

Instrukcja Budzetowania 2026

Strona 24

Kod
dok.

Nazwa budzetu
zadaniowego

Zakres planowanych zadan

Osoba/Jednostka
odpowiedzialna
za przygotowanie
dokumentu

Rodzaj
budzetu

b) wydatki zwigzane z materiatami na potrzeby
realizacji procesu dydaktycznego na studiach l'i Il
stopnia i wsparciem procesu dydaktycznego
we Wroctawiu nie obejmujgce zakupdw:

. Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych na cele
dydaktyczne,

e  tonerdw, papieru oraz materiatéw
biurowych i pismienniczych.

c) Wydatki zwigzane z materiatami na potrzeby
procesu dydaktycznego:

. materiaty laboratoryjne,

e odczynniki chemiczne.

BZ06

EKSPLOATACJA
DOMOW
STUDENCKICH

Wydatki zwigzane z eksploatacjg domow studenckich.

Dziat Doméw
Studenckich

kosztowy

Bz07

EKSPLOATACIA
INFRASTRUKTURY FILII

Woydatki zwigzane z eksploatacjg infrastruktury Filii
w tym m.in:

a) ustugitransportowe,

b) ochrona,

c) sprzatanie.

Dziat Administracyjno-
Gospodarczy Filii

kosztowy

BZ08

EKSPLOATACIA
INFRASTRUKTURY
KAMPUSU

Wydatki zwigzane z eksploatacjg budynkoéw i terenu
kampusu we Wroctawiu, w tym m.in.:

a) sprzatanie,

b) ochrona,

) obstuga portierni i szatni,

)

)

O

srodki czystosci i produkty higieniczne,
odziez ochronna,

deratyzacja i dezynsekcja,

identyfikacja wizualna,

podatek od nieruchomosci.

wydatki zwigzane z eksploatacjg basenu

‘3‘@:,"’(00_

i pozostatej infrastruktury rekreacyjno-sportowej,

obstuga ratownicza na ptywalni.

Dziat Zarzadzania
Nieruchomosciami

kosztowy

BZ09

FILIA

Wydatki zwigzane z dziataniami rekrutacyjnymi Filii

na studia |'i Il stopnia:

a) organizacja imprez wewnetrznych Filii,

b) organizacja targow pracy, targéw edukacyjnych,
dni otwartych,

c) wydatki zwigzane z udziatem w imprezach
Srodowiskowych budujgcych wizerunek UEW,

d) wydatki zwigzane z obstuga spotkan stuzbowych
organizowanych przez Dziekana,

e) koszt drukéw akcydensowych.

Biuro Filii

kosztowy

BZ10

HR

a) wydatki na szkolenia pracownikow NNA, za
wyjatkiem szkolen bhp i ppoz. pokrywanych
z budzetu zadaniowego pn. KOSZTY ZWIAZANE

Centrum Spraw
Personalnych

kosztowy
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Kod
dok.

Nazwa budzetu
zadaniowego

Zakres planowanych zadan

Osoba/Jednostka
odpowiedzialna
za przygotowanie
dokumentu

Rodzaj
budzetu

b)
c)

Z BHP | PPOZ. oraz szkolen specjalistycznych
dla pracownikéw,

wydatki na rekrutacje pracownikéw,
spotkania okolicznos$ciowe z emerytami.

BZ11

KOSZTY ZWIAZANE Z
BHP | PPOZ.

Wydatki zwigzane z zapewnieniem przestrzegania

przepiséw bhp i ppoz. w tym m.in.:

srodki ochrony indywidualnej, obuwie i odziez
ochronna,

positki profilaktyczne i woda butelkowana
wydawana na podstawie przepiséw bhp,
szkolenia bhp i ppoz.,

refundacja kosztow okulardw,
serwis/przeglad instalacji i urzadzen ppoz.,
pomiary o$wietlenia itp.

Zastepca Kanclerza
ds. Administracyjnych

kosztowy

BZ12

OCHRONA
SRODOWISKA

wydatki zwigzane z ochrong srodowiska,

w szczegodlnosci pielegnacja zieleni i konserwacja
drzewostanu,

wydatki zwigzane z gospodarkg odpadami
komunalnymi na terenie A i B oraz utylizacja
zuzytych urzadzen elektrycznych

i elektronicznych, odczynnikéw chemicznych,
baterii itp.

Sekcja ds. Ochrony
Srodowiska

kosztowy

BZ13

ORGANIZACYJNY EF

wydatki zwigzane z obstuga posiedzen Rady
Wydziatu, Rady Naukowej Dyscypliny,
wydatki w ramach spotkan stuzbowych
organizowanych przez Dziekana,

koszt drukow akcydensowych.

Biuro Wydziatu
Ekonomii i Finanséw

kosztowy

BZ14

ORGANIZACYJNY FILII

wydatki zwigzane ze wsparciem procesu
dydaktycznego w Filii, nie obejmujace zakupow
srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych na cele dydaktyczne,

wydatki zwigzane z kosztami podrdzy stuzbowych
pracownikéw Uczelni majgcych miejsce
zatrudnienia w Jeleniej Gérze w celu uczestnictwa
w posiedzeniach kolegialnych organéw Uczelni
oraz innych rad, komisji i zespotéw wskazanych
lub utworzonych zgodnie z § 5 Statutu,

wydatki zwigzane z podrézami stuzbowych
pracownikéw badawczo-dydaktycznych

i dydaktycznych majacych miejsce wykonywania
pracy inne od miejsca prowadzenia zajec
dydaktycznych w Uczelni na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych i Il stopnia,

za wyjatkiem studiow EMBA - w celu
przeprowadzenia tych zajec.

Dziekan Filii

kosztowy

BZ15

ORGANIZACYINY IP

wydatki zwigzane z obstuga posiedzen Rady
Woydziatu, Rady Naukowej Dyscypliny,

Biuro Wydziatu
Inzynierii Produkgji

kosztowy
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Osoba/Jednostka
Kod Nazwa budzetu odpowiedzialna Rodzaj
. Zakres planowanych zadani . .
dok. zadaniowego za przygotowanie budzetu
dokumentu
b) wydatki w ramach spotkan stuzbowych
organizowanych przez Dziekana,
c) koszt drukéow akcydensowych.
a) wydatki zwigzane z obstugg posiedzen Rady
Wydziatu, Rady Naukowej Dyscypliny, . )
BZ16 ORGANIZACYINY Z b) wydatki w ramach spotkan stuzbowych Biuro Wyd2|la’ru kosztowy
organizowanych przez Dziekana, Zarzadzania
c) koszt drukéw akcydensowych.
a) koszt teczek na swiadectwa ukonczenia studiow
BZ17 PODYPLOMOWE podyplomowych, , Centrum Ksztafcenia kosztowy
b) koszt wynajmu pomieszczen, Ustawicznego
c) koszt drukéw akcydensowych.
a) wydatki zwigzane z kampaniami tworzacymi
wizerunek,
b) wydatki zwigzane z kampaniami w mediach Biuro Komunikacji
BZ18 PROMOCIA spotecznosciowych, promujacych oferte ) N kosztowy
. i Promogji
edukacyjng UEW,
c) kreowanie nowego oblicza kampusu i inne
dziatania promocyjne.
a) wydatki zwigzane z realizacjg projektow
,Liderzy wiedzy — Liderzy sukcesu” oraz
,Bez ocen”,
RELACJE b) realizacja spotkan z mtodziezg szkolng, Sekcja ds. Relacji
BZ19 Z OTOCZENIEM c) organizacja konferencji dla dyrektoréw szkét, z Otoczeniem kosztowy
EDUKACYINYM d) zakup gadzetow reklamowych, Edukacyjnym
e) koszty zwigzane z wypetnianiem zobowigzan
wynikajgcych z umow patronackich nad szkotami
Srednimi.
8720 SWEIS Wydatki zwigzane z L‘J-dziafem w Akademickich Stgdium Wyc‘howania kosztowy
Mistrzostwach Polski i Europy. Fizycznego i Sportu
Petnomocnik Rektora
BZ21 UBEZPIECZENIA Wydatki na zakup polis ubezpieczeniowych. ds. Ubezpieczen kosztowy
nadzorowany przez
Kanclerza
a) wydatki na audyty bezpieczeristwa,
b) wydatki na ustugi zwigzane z zapewnieniem Menadzer
BZ22 UStUGI IT SECURITY cyberbezpieczenstwa, Bezpieczenstwa kosztowy
c) koszty specjalistycznych szkoler pracownikow. Teleinformatycznego
a) wydatki na maintenance, roczne optaty
USEUGI OBCE - :igizz\:waec’\/?naet iir(;ac{i»/krc]);cr)eﬁerreor\:/?/:?oivssteméw Dziat Systemow
BZ23 SYSTEMY kosztowy

I INFRASTRUKTURA IT

audiowizualnych, koszty konserwacji sprzetu
komputerowego i innych urzadzen, telefonii
komdrkowej i stacjonarnej, odziezy roboczej,

i Infrastruktury IT
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Osoba/Jednostka
Kod Nazwa budzetu odpowiedzialna Rodzaj
. Zakres planowanych zadani . .
dok. zadaniowego za przygotowanie budzetu
dokumentu
taczy dzierzawionych i innych ustug
teleinformatycznych,
b) koszty specjalistycznych szkolen pracownikow.
Wydatki zwigzane z wysytka korespondencji z UEW,
B724 | UStUGIpoczTOwE | 22 Wyiatkiem kosztow przesyfek poleconych Kancelaria Ogdlna kosztowy
i kurierskich, ktore podlegajg refundacji z budzetéw
zlecajgcych wysytke jednostek organizacyjnych.
a) wydatki zwigzane z serwisem i naprawami
BZ25 | UStUGI WSPARCIA IT sprzetu komputerowego i drukujacego, Dziat Wsparcia IT kosztowy
b) koszty specjalistycznych szkolen pracownikow,
c) wydatki na narzedzia wsparcia uzytkownikow.
8726 VR Wydatki z’wiqzane z utrzymaniem systemow Cent;:;r:::g/nglaql kosztowy
i urzadzen CSPB. )
Biznesowych
a) wydatki zwigzane z realizacjg procesu
wydawniczego publikacji Wydawnictwa UEW, Wydawnictwo
8727 WYDAWNICTWO b) yvydatki zwiq‘zane z obs’ruqusiggarni Uniweﬁsytetu kosztowy
internetowej oraz sktadem i logistyka, Ekonomicznego
c) wydatki zwigzane ze wsparciem realizacji zadan we Wroctawiu
Wydawnictwa.
a) wydatki zwigzane z remontami istniejacych
REMONTY, érodkéw trw’a’rych ‘(budynlféyv lub bud,owli, w tym . )
8728 PRZEGLADY pomieszczen oraz |nstaI§CJ| i urzadze'n trwale D?Ia’f Inwesltyql kosztowy
| KONSERWACIE DIR zfaczon.\/ch.z budynkami/ budO\{\/lam|), o i Remontow
b) wydatki zwigzane z przeglagdami/ badaniami
okresowymi i konserwacjami instalacji i urzadzen.
REMONTY Wydatki na zakup materiatéw (w tym narzedzi Dziat Obstugi
BZ29 | KONSERWACJE o wartosci do 500 zt) do napraw, remontow Technicznej Obiektéw kosztowy
DOTO i konserwacji infrastruktury kampusu we Wroctawiu.
Budzety zadaniowe inwestycyjne:
a) wydatki zwigzane z budowa, przebudowa,
rozbudowg, modernizacja, rekonstrukcja
lub adaptacjg budynkéw i budowli.
b) wydatki zwigzane z zakupem i oddaniem
BIO1 INWESTYCJE do uzytkowania nowych $rodkéw trwatych Dziat Inwestycji inwestycyjny
BUDOWLANE lub przebudowa, rozbudowa, modernizacja, i Remontéw
rekonstrukcjg lub adaptacjg istniejgcych srodkow
trwatych, dokonywane z uwagi na koniecznos¢
zapewnienia przestrzegania przepisow Bhp
i Ppoz..
a) wydatki zwigzane z zapewnieniem
BIO2 KOMPUTEROWEGO NA b) wydatki na sprzet korlnputerowy w celu ds. Ksztatcenia Inwestycyjny
CELE DYDAKTYCZNE . s
wyposazenia pracownikéw dydaktycznych
zatrudnionych w katedrach oraz sal
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Osoba/Jednostka
Kod Nazwa budzetu odpowiedzialna Rodzaj
. Zakres planowanych zadani . .
dok. zadaniowego za przygotowanie budzetu
dokumentu
dydaktycznych w tym pracowni (laboratoriéw)
komputerowych na cele dydaktyczne,
c) wydatki na zakup oprogramowania
(licencji stanowigcych wartosci niematerialne
i prawne) do celéw dydaktycznych.
. ZAKQP INNYCH Dziat Administracyjno-
BIO3 SRODKOW TRWALYCH | Wydatki na zakup mebli i wyposazenia Filii. S inwestycyjny
Gospodarczy Filii
DLA FILII
ZAKUP INNYCH ) . - .
BI04 SRODKOW TRWALYCH ggddzatlk?jhza\‘/\l/(ismmreét:/tr:iggzgiizeesr;fz::ﬁakisgalvx\//ch Dziat Domow inwestycyjny
DLA DOMOW Dziatu Domc:)w Studenckich. Studenckich
STUDENCKICH
BIOS ZAKUP SPRZETU Wydatki na, zaku'p sprzet'u,i nar'zedzi o wgrtos’ci D;ia’r O.bs’ru'gi / inwestycyjny
| NARZEDZI od 500 zt (Srodki trwate i Srodki trwate niskocenne). Technicznej Obiektow
a) wydatki na zakup serwerdow, macierzy dyskowych,
urzadzen sieciowych oraz innego sprzetu
teleinformatycznego,
b) wydatki na infrastrukture serwerowni, systemy
monitoringu, SSWiN, KD, AV, sie¢
szkieletowg/LAN/WLAN, integracje systemdw
informatycznych oraz budowe strony www UEW
i intranetu, itp.,
c) wydatki na zakup oprogramowania (licencji
ZAKUP SPRZETU ORAZ stanowigcych warto$ci niematerialne i prawne),
SYSTEMOW d) systeméw operacyjnych oraz pakietow biurowych Dziat Systeméw
BIO6 TELEINFORMATYCZNY w tym licencji dostepowych do oprogramowania i Infrastruktury IT inwestycyjny
CH I LICENCJI NA biurowego, | Infrastruxtury
OPROGRAMOWANIE e) oprogramowania serwerowego
i specjalistycznego zwigzanego z utrzymaniem
zasobow informatycznych oraz bezpieczenstwem
danych utrzymywanych w ramach centréow
przetwarzania danych lub rozwigzan chmurowych
w ramach rozwigzan administrowanych przez
Dziat,
f) wsparcia rozwigzan administrowanych
technicznie przez Dziat.
STANO\Z/;/AIEEEWEGO Wydatkli na zakup k‘omAputer(?w sltacjonarnydl\,
BIO7 SPRZETU IT ORAz | Preenosnych, terminali, monitorow, urzadzen Dziat Wsparcia IT inwestycyjny
LICENCI NA drukumcych/skanumcyc}h, z wyjatkiem tych ktore
OPROGRAMOWANIE | 53 Przeznaczone do celéw dydaktycznych.
ZAKUP INNYCH Wydatki na zakup mebli i wyposazenia sal,
SRODKOW TRWALYCH | laboratoriéw i pokoi oraz innych srodkéw trwatych Dziat Zarzadzania ) )
BIO8 inwestycyjny

DLA KAMPUSU
WE WROCtAWIU

ktére nie podlegaja finansowaniu z pozostatych
budzetéw zadaniowych inwestycyjnych.

Nieruchomosciami
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