UNIWERSYTET
EKONOMICZNY

R-CLO-DOP.021.8.1.2025

PISMO OKOLNE NR 1/2025
Prorektora ds. Finanséw Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu

z dnia 22 wrzesnia 2025 .

w sprawie realizacji Controllingowej Procedury Budzetowej na rok 2026

§1

Dziatajgc na podstawie Zarzgdzenia nr 56/2018 r. Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia

20 lipca 2018 r. w sprawie wprowadzenia w zycie Controllingowej Procedury Budzetowej uruchamiam proces

planowania i kontroli zgodnie z Instrukcjg Budzetowania 2026 (zwang dalej , Instrukcja”), ktéra stanowi zatgcznik

do niniejszego Pisma Okdlnego.

§2

Osoby petnigce funkcje, wskazane w ponizszej tabeli sg zobowigzane do zapoznania sie z trescig Instrukcji oraz

wywigzania sie z przyjetych termindw realizacji zadan planistycznych dotyczacych roku budzetowego 2026.

e 3z N Termin
Kod . . . Odpowiedzialnoé¢ za realizacje o
. Treé¢ zadania planistycznego . realizacji
zadania zadania .
zadania
. . ) Rektor w porozumieniu
ZP01 | Opracowanie ogdlnych wytycznych planistycznych. , Prorektorami i Kanclerzem 30.09.2025 .
7P02 Opraclowame planu z:?\trudn[ema i roleOJu kadr oraz budggtu Dyrektor Centrum Spraw 30.09.2025 1.
kosztow wynagrodzen oraz swiadczen na rzecz pracownikow. Personalnych
Opracowanie budzetéw zadaniowych osrodkéw odpowiedzialnosci Kierownicy osrodkow
ZP03 | przypisanych do pionu Kanclerza, w tym zadan inwestycyjnych, odpowiedzialnosci w porozumieniu | 17.10.2025 .
remontowych i modernizacyjnych. z Kanclerzem
. s ) , , . , . Kierownicy osrodkéw
ZP04 Oprac'owanle bud;eto{w zadanlovyych osrodk,ow odpowiedzialnosci odpowiedzialno$ci w porozumieniu | 17.10.2025r.
przypisanych do Piondéw Rektora i Prorektoréw. )
z Rektorem lub Prorektorami
Opracowanie propozycji przewidywanych wydatkow i przychodow
ZP05 | zwigzanych z wydarzeniami, zgtaszanymi do kalendarza wydarzen na Organizatorzy wydarzen 17.10.2025 .
2026.
7P06 O’pracoyvame propozyql bLleAzetow kosztéw organizacyjnych K’|erowln|cy orgar?lzac‘yjnyc’h‘ 17.10.2025 1.
osrodkow odpowiedzialnosci oraz Katedr. osrodkow odpowiedzialnosci
7P07 Opracowanie budzetu przychodoéw i kosztéw projektow Dyrektor Centrum Wspotpracy 17.10.2025 r
realizowanych przez Centrum Wspotpracy Miedzynarodowej (CWM). Miedzynarodowej o ’
Opracowanie budzetu wszystkich projektow rejestrowanych )
) ) ) i i Dyrektor Cent Zarzad
ZP08 | w Centrum Zarzadzania Projektami (CZP) z wytaczeniem projektéw [ perg-gigm?rza zania 17.10.2025r.
koordynowanych przez COBN, CWM oraz SOPR. J
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Kod Odpowiedzialnos¢ za realizacj Termin
. Treé¢ zadania planistycznego P . I realizacji
zadania zadania )
zadania
Opracowanie budzetu projektéw, ktére sg rejestrowane w Centrum . ,
. R . Dyrektor Cent Obstugi Bad
ZP09 | Obstugi Badan Naukowych (COBN), konferencji oraz innych ustug yrextortentrum LbstugiBadan 17 14 5025 1.
Naukowych
o charakterze naukowym.
zp10 | Wervfikacja budzetow zadaniowych osrodkow odpowiedzialnosci Kierownik Dziatu Controllingu | 31.10.2025 r.
przypisanych do Pionow Rektora i Prorektoréw i Kanclerza.
Opra‘c,owanle planu Ilczby'studento-wll doktora’ntow, ‘s’fuchaczy 5 Prorektor ds. Studenckich
studiow podyplomowych i uczestnikdw szkolen, budzet stypendidw, ) )
. . . i Ksztatcenia, Dyrektor Centrum
ZP11 | budzety odptatnych ustug edukacyjnych oraz pokrewnych, a takze ) ) 31.10.2025r.
. ) ) ; , Ksztatcenia Ustawicznego, Kanclerz,
optat zwigzanych z tymi ustugami. Opracowanie planu przychodéw
o . - Kwestor
administracyjnych oraz planu amortyzacji.
Opracowanie prognozy wartosci subwencji z budzetu Panstwa Kierownik Dziatu Controllingu
ZP12 P ) P , gnozy ] w porozumieniu z Prorektorem 31.10.2025r.
oraz budzetu gtéwnego UEW. . X
ds. Finansow
. S ) . ) . ) Kierownik Dziatu Controllingu
ki h ki ’
7p13 Uzgodr?lem'e bungtow osztéw organizacyjnych osrodkow Kierownicy organizacyjnych 31102025 1.
odpowiedzialnosci. , , S L
osrodkow odpowiedzialnosci
ZP14 | Opracowanie budzetéw wydarzen, zgodnie z ZR 222/2024. Kierownik Dziatu Controllingu 31.10.2025 .
S ka Komisja Budzet
ZP15 | Zaopiniowanie prowizorium planu rzeczowo-finansowego. enacka om|5Ja‘ udzetows, 14.12.2025r.
Rada Uczelni, Senat
7P16 Za,tW|erdzen|e prowizorium planu rzeczowo-finansowego i budzetu Rektor 14.12.2025 1.
gtownego UEW.

§3

1. Osoby wskazane w ponizszej tabeli zobowigzuje do zapoznania sie z trescig Instrukcji oraz wywigzania sie
z przyjetych termindw realizacji zadan kontrolnych iaktualizacji przyznanego budzetu na rok budzetowy
2026.

2. Jezeli termin realizacji zadania wypada w dzieh wolny od pracy, to zadanie to powinno by¢ zrealizowane

w pierwszym dniu roboczym nastepujgcym po terminie wskazanym w tabeli.

Kod > . Osoba odpowiedzialna za zadanie . o .
. Tres¢ zadania kontrolnego Termin realizacji zadania
zadania kontrolne
Przygotoyvame I pr’zekfazan|e’raportovs{ Miesiecznie (do 10 dnia miesigca
wykonania budzetéw i efektow dziatan ) ) ) ) . , .
ZK01 ) S ) Kierownik Dziatu Controllingu nastepujgcego po zakonczeniu
korygujacych w przekroju osrodkow miesigca, ktérego dotyczy raport)
odpowiedzialnosci. aca, & yezy rap
Wyjasnienie pisemne przyczyn powstania
7K02 odchylen wykraczajgcych poza przyjete Kierownicy osrodkéw Miesiecznie (do 5 dni po otrzymaniu
granice tolerancji oraz propozycje dziatan odpowiedzialnosci raportu - p.1)
naprawczych.
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Kod > . Osoba odpowiedzialna za zadanie . L .
. Tres¢ zadania kontrolnego Termin realizacji zadania
zadania kontrolne
Analiza odchyler oraz okredlanie dziatar Kleroyvnlk Dz'la’ru Font@llmgu MIeSFQFZhle.(dO. 5 dni po otrzymaniu
ZK03 Kierownicy osrodkéw wyjasnienia pisemnego przyczyn
naprawczych. o e ) i
odpowiedzialnosci powstania odchylen - p.2)
Miesiecznie (do 3 dni po otrzymaniu
ZK04 | Zatwierdzanie dziatan naprawczych. Prorektor ds. Finanséw wynikéw analizy oraz okreslonych
dziatan naprawczych - p.3)
7K06 Raport okresoyvy kaonanla bydzgtu U,E\'N Kierownik Dziatu Controllingu I\/I|e5|e;czln|e (,do 2 dni po zatwierdzeniu
w przekroju osrodkow odpowiedzialnosci. dziatan naprawczych - p.4)
7K07 Aktualizacja budzetow zadaniowych Kierownik Dziatu Controllingu Do 30 dni po przestaniu
i projektowych Prorektor ds. Finansow zatwierdzonego projektu zmian
§4
1. Aktualizacja budzetéw zadaniowych na rok 2026 w ramach przyznanej kwoty przebiega w nastepujacy
sposob:
1) dysponent budzetu zadaniowego, w przypadku stwierdzenia potrzeby zmiany w przyznanym budzecie

zadaniowym, zaréwno w zakresie zmiany kwoty przeznaczonej na realizacje danego zadania ujetego
w tym budzecie jak i potrzeby wprowadzenia nowego zadania, formutujgc wniosek o aktualizacje
budzetu zadaniowego wskazuje:
a. zadania i kwoty, o ktére pomniejszany jest limit przewidziany na zadania figurujgce
w zaakceptowanym budzecie,
b. zadanie figurujgce w zaakceptowanym budzecie lub proponowane do realizacji nowe zadanie,
na ktdre przesuniete zostang kwoty, o ktérych mowa w lit. a
zadania proponowane do realizacji powinny by¢ zgodne z zakresem planowanych zadan w ramach
aktualizowanego budzetu zadaniowego, okreslonym w instrukcji.
skierowanie wniosku o aktualizacje budzetu zadaniowego w formie pisemnego podania dysponenta
budzetu zadaniowego do Kierownika Pionu,
pisemne zatwierdzenie zmian projektu zmian budzetu zadaniowego przez Kierownika Pionu,
przestanie drogg elektroniczng podpisanego przez Kierownika Pionu projektu zmian budzetu
zadaniowego do Dziatu Controllingu:
a) mailem (skan pisma wskazujgcego na zmiany w budzecie) wraz z podpisem Kierownika Pionu,
b) mailem na szablonie formularza zadaniowego (plik.xIsx);
przedstawienie Prorektorowi ds. Finanséw przez Komisje Wydatkéw Budzetowych rekomendac;ji
w zakresie aktualizacji budzetu zadaniowego,
zatwierdzenie zmiany budzetu zadaniowego przez Prorektora ds. Finanséw.
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2. Aktualizacja budzetéw projektowych przebiega w nastepujacy sposob:

1) przedstawienie projektu zmian w budzecie projektowym nastepuje na podstawie pisemnego podania
sktadanego do Kierownika Pionu kazdorazowo w trakcie trwania projektu.

2) zatwierdzamy wniosek o aktualizacje, a projekt zmian w budzecie projektowym przez Kierownika
Pionu wtasciwego dla komérki wnioskujgcej,

3) przestanie drogg elektroniczng podpisanego przez Kierownika Pionu projektu zmian budzetu
zadaniowego do Dziatu Controllingu:

a. mailem (skan pisma wskazujgcego na zmiany w budzecie) wraz z podpisem Kierownika

Pionu),
b. mailem na szablonie formularza projektowego (plik.xIsx);

4) rozpatrzenie wniosku zmian budzetu zadaniowego przez Prorektora ds. Finanséw.

§5

1. Dziat Controllingu:

a) udostepnia aktualne zatwierdzone budzety zadaniowe i organizacyjne oraz uwzglednionych w
prowizorium planu rzeczowo-finansowego kwot wydatkéw na organizacje poszczegdlnych wydarzen
Kwestorowi i Zastepcy Kwestora,

b) przekazuje Kwestorowi i Zastepcy Kwestora informacje o wykorzystaniu budzetow organizacyjnych
i zadaniowych, w przypadku stwierdzenia, na podstawie raportéw z ewidencji ksiegowej, wydatkowania
powyzej 85% limitu przyznanego budzetu.

2. Whniosek o zgode na wydatek w zakresie wykorzystania budzetéw zadaniowych kosztowych
i inwestycyjnych moze podlegaé akceptacji, jesli w zaakceptowanym budzecie figuruje zadanie dotyczgce
wydatku, a kwota zakupu nie przekracza limitu kwoty przewidzianej na zadanie.

3. W przypadku stwierdzenia catkowitego wykorzystania budzetu zadaniowego lub organizacyjnego wnioski
o zgode na wydatek nie moga by¢ akceptowane.

§6
W kolejnych latach budzetowych Instrukcja bedzie podlegac¢ aktualizacjom.

Prorektor ds. Finansow

dr hab. Piotr Bednarek, prof. UEW
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