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Pismo Okdélne nr 12/2025
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 21 lipca 2025 r.

w sprawie aktualizacji logo i Zrédta w obowiazujacych
w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu formularzach

Na podstawie § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu ustalam,
co nastepuje.

§1
Zakres zobowigzania
1. Zobowiazuje sie jednostki merytoryczne odpowiedzialne za poszczegdlne regulacje

wewnetrzne zawierajgce aktualnie obowigzujgce w Uniwersytecie Ekonomicznym we

Wroctawiu formularze do ich:

1) weryfikacji, a w przypadku nieaktualnego logo - zmiany na obowigzujgce logo,

2) weryfikacji i aktualizacji zrédta formularza — tj. wpisanie w prawym gérnym rogu
formularza rodzaju i numeru regulacji, ktdrej zatgcznikiem jest formularz.

2. Obowigzujace logo jest uregulowane w ZR nr 28/2024 z dnia 29 lutego 2024 r. w sprawie
wprowadzenia Systemu ldentyfikacji Wizualnej Uniwersytetu Ekonomicznego we
Wroctawiu.

3. Zrédtem formularza jest obowigzujgca regulacja wewnetrzna. W przypadku regulacji,
ktdre byty zmieniane — nalezy wskaza¢ numer ostatniej regulacji zmieniajace;.

4. Jednostkami merytorycznymi odpowiedzialnymi za poszczegdlne regulacje sg jednostki
wskazane w systemie LEX Baza Dokumentow (dalej: LEX BD) w kolumnie ,Jednostka

merytoryczna”.
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§2
Wytaczenia
1. Weryfikacji podlegajg wszystkie formularze obowigzujgce w dniu podpisania niniejszej

regulacji:

1) w przypadku gdy obecnie stosowany formularz zawiera logo — nalezy zweryfikowac
czy jest ono aktualne; jezeli nie - nalezy zaktualizowac i przekaza¢ do Dziatu
Organizacyjno — Prawnego (DOP) zaktualizowany dokument wraz ze zleceniem
umieszczenia formularza w systemie LEX BD,

2) w przypadku gdy obecnie stosowany formularz nie zawiera logo, ale jest mozliwos¢
dodania logo z zachowaniem aktualnego uktadu pliku — nalezy dodac aktualne logo
i przekaza¢ do DOP zaktualizowany dokument wraz ze zleceniem umieszczenia
formularza w systemie LEX BD,

3) w przypadku gdy obecnie stosowany formularz nie zawiera logo i nie ma mozliwosci
dodania logo do dokumentu bez zmiany aktualnego uktadu — nie jest wymagane
dodawanie logo na formularzu; w takich przypadkach nalezy wysta¢ wiadomos¢
e-mail do Menedzera ds. Zarzgdzania Procesami informacje o stosowanym
formularzu.

2. Do systemu LEX BD zatgczane beda formularze w formatach przygotowanych przez
jednostki merytoryczne.
3. Do kazdego zaktualizowanego formularza nalezy dotaczy¢ oswiadczenie:

,08wiadczam, ze w zatgczonym formularzu zaktualizowano logo lub/i Zrddto

formularza. Pozostate zapisy pozostajg bez zmian i nie wymagajg weryfikacji DOP oraz

Biura Prawnego”.

§3
Opracowanie formularzy
DOP nie uczestniczy w weryfikacji i nie aktualizuje formularzy na podstawie dodatkowych

zlecen.
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§4
Termin realizacji

1. Jednostki merytoryczne zobowigzane sg do wystania do DOP zleceid dot. zmiany
formularzy oraz wystania wiadomosci e-mail do Menedzera ds. Zarzgdzania Procesami
- informacji o formularzach niezawierajacych logo w nieprzekraczalnym terminie do
31 sierpnia 2025 r.

2. DOP dokona aktualizacji przestanych dokumentéw w systemie LEX BD do 15 wrzes$nia
2025r.

§5
Pomoc

W przypadku watpliwosci dotyczgcych obstugi systemu LEX BD nalezy kontaktowaé sie

z Administratorem systemu: Magdaleng Filozof.

§6

Pismo Okdélne wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Czestaw Zajgc
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