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R-CLO-DOP.021.2.12.2025 

 

Pismo Okólne nr 12/2025 

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we  Wrocławiu 

z dnia 21 lipca 2025 r. 

 
w sprawie aktualizacji logo i źródła w obowiązujących  

w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wrocławiu formularzach  
 
 
 
Na podstawie § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu ustalam,  
co następuje. 
 

 
§ 1 

Zakres zobowiązania 
1. Zobowiązuje się jednostki merytoryczne odpowiedzialne za poszczególne regulacje 

wewnętrzne zawierające aktualnie obowiązujące w Uniwersytecie Ekonomicznym we 

Wrocławiu formularze do ich: 

1) weryfikacji, a w przypadku nieaktualnego logo - zmiany na obowiązujące logo, 

2) weryfikacji i aktualizacji źródła formularza – tj. wpisanie w prawym górnym rogu 

formularza rodzaju i numeru regulacji, której załącznikiem jest formularz.  

2. Obowiązujące logo jest uregulowane w ZR nr 28/2024 z dnia 29 lutego 2024 r. w sprawie 

wprowadzenia Systemu Identyfikacji Wizualnej Uniwersytetu Ekonomicznego we 

Wrocławiu. 

3. Źródłem formularza jest obowiązująca regulacja wewnętrzna. W przypadku regulacji, 

które były zmieniane – należy wskazać numer ostatniej regulacji zmieniającej. 

4. Jednostkami merytorycznymi odpowiedzialnymi za poszczególne regulacje są jednostki 

wskazane w systemie LEX Baza Dokumentów (dalej: LEX BD) w kolumnie „Jednostka 

merytoryczna”. 
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§ 2 

Wyłączenia  
1. Weryfikacji podlegają wszystkie formularze obowiązujące w dniu podpisania niniejszej 

regulacji: 

1) w przypadku gdy obecnie stosowany formularz zawiera logo – należy zweryfikować 

czy jest ono aktualne; jeżeli nie - należy zaktualizować i przekazać do Działu 

Organizacyjno – Prawnego (DOP) zaktualizowany dokument wraz ze zleceniem 

umieszczenia  formularza w systemie LEX BD, 

2) w przypadku gdy  obecnie stosowany formularz nie zawiera logo, ale jest możliwość 

dodania logo z zachowaniem aktualnego układu pliku – należy dodać aktualne logo 

i przekazać do DOP zaktualizowany dokument wraz ze zleceniem umieszczenia 

formularza w systemie LEX BD, 

3) w przypadku gdy obecnie stosowany formularz nie zawiera logo i nie ma możliwości 

dodania logo do dokumentu bez zmiany aktualnego układu  – nie jest wymagane 

dodawanie logo na formularzu; w takich przypadkach należy wysłać wiadomość  

e-mail do Menedżera ds. Zarządzania Procesami informację o stosowanym 

formularzu. 

2. Do systemu LEX BD załączane będą formularze w formatach przygotowanych przez 

jednostki merytoryczne.   

3. Do każdego zaktualizowanego formularza należy dołączyć oświadczenie:  

„Oświadczam, że w załączonym formularzu zaktualizowano logo lub/i źródło 

formularza.   Pozostałe zapisy pozostają bez zmian i nie wymagają weryfikacji DOP oraz 

Biura Prawnego”.  

 

§ 3 

Opracowanie formularzy 

DOP nie uczestniczy w weryfikacji i nie aktualizuje formularzy na podstawie dodatkowych 

zleceń. 
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§ 4 

Termin realizacji 

1. Jednostki merytoryczne zobowiązane są do wysłania do DOP zleceń dot. zmiany 

formularzy oraz wysłania wiadomości e-mail do Menedżera ds. Zarządzania Procesami 

- informacji o formularzach niezawierających logo w nieprzekraczalnym terminie  do 

31 sierpnia 2025 r.  

2. DOP dokona aktualizacji przesłanych dokumentów w systemie LEX BD do 15 września 

2025 r. 

 

§ 5 

Pomoc 

W przypadku wątpliwości dotyczących obsługi systemu LEX BD należy kontaktować się  

z Administratorem systemu: Magdaleną Filozof. 

 

§ 6 
Pismo Okólne wchodzi w życie z dniem podpisania. 

  

 

Rektor  

   

 

prof. dr hab. Czesław Zając  

  

 


