Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 103/2025 z dnia 10 lipca 2025 r.

Normy prac redakcyjnych realizowanych w Dziale Redakcji Wydawnictwa UEW

Wymiar
Lp. Nazwa normy Symbol dzienny Zakres czynnosci objetych norma
normy normy
w ark. wyd.

1. | Opracowanie ORP 1,5 redakcja jezykowa tekstu,
redakcyjne w jezyku opracowanie literatury i przypisow,
polskim nanoszenie poprawek autorskich,

sprawdzenie materiatu
ilustracyjnego, ujednolicenie prac
zbiorowych

2. Kontrola redakcyjna KRF 4,0 opracowanie literatury i przypisow,
tekstu w jezyku sprawdzenie materiatu
obcym ilustracyjnego, prowadzenie
zweryfikowanego korespondencji z autorami,
przez native speakera przygotowanie materiatu do

formatowania

3. Sktad i formatowanie SFO 3,0 sktad i formatowanie tekstu

zgodnie z projektem graficznym,
opracowanie materiatu
ilustracyjnego

4, Formatowanie w FOW 5,0 formatowanie tekstu i opracowanie
Word materiatu ilustracyjnego w Word

5. Korekta tekstu KTP 5,0 sprawdzenie tekstu po

formatowaniu, eliminacja btedow
literowych, sprawdzenie paginacji,
numeracji tabel, rysunkow i
wzoréw, sprawdzenie spisu tresci,
spisow tabeli rysunkéw,
sprawdzenie materiatu
ilustracyjnego, sprawdzenie plikow
PDF

6. Przygotowanie PRS 9,0 Uzupetnienie tekstu i zatwierdzenie
redakcyjne do skfadu zZmian w maszynopisie

7. | Wprowadzenie korekt KPS 10,00 wprowadzenie poprawek

do sformatowanej
pracy

redakcyjnych i korektowych,
przygotowanie plikdéw PDF do
druku




