Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

R-CLO-DOP.021.1.184.2023

ZARZADZENIE NR 184/2023 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 12

grudnia 2023 r.

w sprawie zasad podpisywania umow zlecenia i uméw o dzieto w formie dokumentowej
przez jednostki uprawnione do samodzielnego procedowania uméw cywilnoprawnych, za
wyjatkiem umow zlecenia na przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych procedowanych przez

CKU

Na podstawie § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu oraz § 9 Zarzadzenia
nr 132/2023 Zarzadzenia Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 1
wrzesnia 2023 r. w sprawie zasad zawierania oraz rozliczania uméw zlecenia i umow o dzieto,

zarzgdzam, co nastepuje.

Zasady ogodlne
81

llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Uczelni lub UEW - nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Ekonomiczny we
Wroctawiu;

jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke lub komdrke
organizacyjng okreslong w Regulaminie organizacyjnym UEW;

umowie zlecenia — nalezy przez to rozumie¢ umowe, w ktdrej przyjmujacy zlecenie
zobowigzuje sie do wykonania okreslonej czynnosci na rzecz Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu, a zamawiajgcy do zaptaty wynagrodzenia;

umowie o dzietlo — nalezy przez to rozumie¢ umowe, w ktérej przyjmujacy
zamoéwienie zobowigzuje sie do wykonania oznaczonego dzieta na rzecz
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, a zamawiajgcy do zapfaty
wynagrodzenia. Umowa o dzieto jest umowg rezultatu, ktéry polega na
doprowadzeniu do umoéwionego stanu lub wytworzeniu nowego przedmiotu;

Zleceniobiorcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe przyjmujacg do realizacji umowe
zlecenia;

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe zobowigzujaca sie do wykonania
oznaczonego dzieta;

kontrasygnacie - nalezy przez to rozumiec¢ kontrasygnate Kwestora, jego zastepcy lub
innej osoby posiadajgcej petnomocnictwo udzielone na wniosek Kwestora,
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

zgodnie z odrebnymi przepisami dokonang na umowie, na dowdd dokonania
wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem;

osobie sprawujgcej merytoryczny nadzor nad przygotowaniem i realizacja umowy

— nalezy przez to rozumiec kierownika jednostki organizacyjnej, a w przypadku gdy
taka osoba miataby by¢ Zleceniobiorcg/Wykonawcag w nadzorowanym zakresie—inng
osobe reprezentujgcy Uczelnie, zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 1 odpowiedniego

Zarzgdzenia Rektora w sprawie zasad zawierania i rozliczania umow zlecenia i umow
o dzieto;

Platformie do sktadania podpiséw elektronicznych lub Platformie - nalezy przez to
rozumie¢ platforme do sktadania podpiséw elektronicznych zgodnych z
Rozporzqdzeniem elDAS (ang. electronic IDentification, Authentication and trust
Services) Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w
sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym, w tym kwalifikowanej pieczeci elektronicznej
uzyskanej na podstawie stosownych petnomocnictw, zapewniajqcej integralnosc i
autentycznos¢ dokumentu;

formie dokumentowej — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy zlecenia lub

umowy o dzieto bez przeniesienia praw autorskich,za posrednictwem wskazanej przez
Dziat Systemow i Infrastruktury IT do sktadania podpiséw elektronicznych;

podkategorii umowy — nalezy przez to rozumieé podkategorie okreslong w zatgczniku
nr 2 do Zarzqdzenia Rektora w sprawie wprowadzenia ogdlnych zasad zawierania i
realizacji umow w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu;

Zarzadzeniu Rektora nr 132/2023 -nalezy przez to rozumieé Zarzqdzenie nr 132/2023
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 1 wrzesnia 2023 r. w
sprawie zasad zawierania oraz rozliczania umow zlecenia i umow (z pdzn. zmianami);
Zarzadzeniu Rektora nr 98/2021 - nalezy przez to rozumie¢ Zarzqdzenie nr
98/2021Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 20 sierpnia 2021
r. w sprawie ustalenia trybu wyptaty wynagrodzenia przystugujgcego promotorowi w
przewodzie doktorskim/w postepowaniu w sprawie nadania stopnia naukowego
doktora oraz trybu wyptaty wynagrodzenia cztonkom komisji w postepowaniu w
sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, a takze wprowadzenia wzorow
umow zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania w sprawie nadania stopnia
naukowego w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu (z pdzn. zmianami).

§2

Przepisy zarzadzenia:

1)

majg zastosowanie do umow zlecenia oraz umoéw o dzieto bez przeniesienia praw
autorskich, zawieranych wytacznie przez jednostki uprawnione do samodzielnego
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procedowania umoéw cywilnoprawnych w zakresie podkategorii uméw
okreslonych w § 6 Zarzgdzenia Rektora nr 132/2023;

2) nie majg zastosowania do umow zlecenia oraz umow o dzieto bez przeniesienia praw
autorskich, do ktorych tresci majg zosta¢ wprowadzone jakiekolwiek zmiany w
stosunku do wzoréw uméw stanowigcych zataczniki nr 1, 1a, 1b, 3 i 4 do Zarzadzenia,
o ktérym mowa w pkt. 1 i zatgczniki nr 3-5, 8 oraz nr 10 do Zarzgdzenia
Rektora nr 98/2021;

3) nie majg zastosowania do uméw zlecenia procedowanych przez CKU z udziatem
kierownikow studiow podyplomowych lub treneréw wiodgcych na przeprowadzenie
zajec dydaktycznych lub egzamindéw na studiach podyplomowych lub kursach.

§3

Wprowadzam mozliwos$¢ zawierania w formie dokumentowej umow zlecenia na
przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych i egzamindw na studiach stacjonarnych i
niestacjonarnych, w tym EMBA, w Szkole Doktorskiej oraz Studium Jezykdéw Obcych z
osobami fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej — podkategoria umow
401 oraz mozliwos¢ procedowania w formie dokumentowej rachunkéw do wskazanych
umow.

Umowy zlecenia, o ktérych mowa w ust. 1 zawierane s3 w oparciu o wzory stanowigce
zataczniki nr 1a i 1b do Zarzqdzenia Rektora nr 132/2023.

Rachunki do wymienionych uméw przygotowywane sg w oparciu o wzory stanowigce
zatgczniki nr 7 i 7a do Zarzqdzenia Rektora nr 132/2023.

§4

Wprowadzam mozliwo$¢ zawierania w formie dokumentowej umow zlecenia i uméw o
dzieto bez przeniesienia praw autorskich z osobami fizycznymi nieprowadzgcymi
dziatalnosci gospodarczej — podkategorie umoéw 311, 403, 802.

Umowy zlecenia, o ktédrych mowa w ust. 1 zakwalifikowane do podkategorii umoéow 311,
403, 802, zawierane sg w oparciu o wzor stanowigcy zatacznik nr 1 do Zarzqdzenia
Rektora nr 132/2023.

Umowy o dzieto bez przeniesienia praw autorskich, o ktorych mowa w ust. 1,

zakwalifikowane do podkategorii umow 802, zawierane sg w oparciu o wzér stanowigcy
zatacznik nr 3 do Zarzgdzenia Rektora nr 132/2023.

§5

Wprowadzam mozliwo$¢ zawierania w formie dokumentowej umow zlecenia oraz umow
o dzieto bez przeniesienia praw autorskich z osobami fizycznymi nieprowadzacymi
dziatalnosci gospodarczej zwigzanych z:



1) postepowaniem w sprawie nadania stopnia naukowego doktora - podkategoria
umow 301;

2) postepowaniem w sprawie nadania stopnia naukowego doktora habilitowanego -
podkategoria uméw 302;

3) postepowaniami o nadanie tytutu doktora honoris causa, nostryfikacjami -
podkategoria uméw 308;
4) wykonaniem dziet - podkategoria umoéw 304.

2.  Umowy zlecenia, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt. 1-3, zawierane sg w oparciu o wzory
stanowigce zatgczniki nr 3, 4 i 10 do Zarzqdzenia Rektora nr 98/2021.

3. Umowy o dzieto bez przeniesienia praw autorskich, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 4
zawierane sg w oparciu o wzor stanowigcy zatgcznik nr 3 do Zarzqdzenia Rektora nr

132/2023.
§6

1. W przypadku umow zlecenia i uméw o dzieto bez przeniesienia praw autorskich
zawieranych z osobami niebedgcymi pracownikami UEW, przy zawarciu umowy osoby te
sg dodatkowo zobowigzane do ztozenia oswiadczenia do celéw podatkowo-
ubezpieczeniowych, stanowigcego zatgcznik nr 6 do Zarzqdzenia Rektora nr 132/2023.

2. Zestawienie umoéw zlecenia i umoéw o dzieto bez przeniesienia praw autorskich wedtug
podkategorii umoéw, ze wskazaniem uméw mozliwych do zawarcia w formie
dokumentowe] przez jednostki uprawnione do samodzielnego procedowania umow
zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

3. W przypadku gdy w momencie sktadania rachunku do zawartej umowy zlecenia lub o
dzieto bez przeniesienia praw autorskich ulegty zmianie dane zawarte w oswiadczeniu do
celéw podatkowo-ubezpieczeniowych ztozonym do umowy przez osobe niebedacy
pracownikiem UEW, wowczas nalezy uzyskac¢ od tej osoby nowe oswiadczenie.

§7

Stosowanie formy dokumentowej umoéw zlecenia i uméw o dzieto bez przeniesienia praw
autorskich, o ktérych mowa w § 2 oraz rachunkéw do uméw wskazanych w § 3 odbywa sie
wedtug nastepujacych zasad:

1) w przypadku oséb podpisujgcych dokument z ramienia Uczelni plik stanowigcy
elektroniczng tres¢ umowy moze zosta¢ wystany do podpisu wyfgcznie na imienny,
stuzbowy adres mailowy w domenie: ue.wroc.pl, a imie i nazwisko osoby
podpisujgcej, do ktérej jest on wysytany powinno by¢ umieszczone przez
wysytajgcego w ramach Platformy oraz w stosownym pliku, w miejscu wskazanym na
podpis;

2) kazda umowa lub rachunek wraz z zatacznikami procedowana jest osobno, w
pojedynczym procesie jej podpisywania. W szczegdlnosci niedopuszczalne jest
wysytanie do podpisu przez osoby zaangazowane w proces lub przez reprezentantow
kilku umoéw lub rachunkéw wraz z zatgcznikami jedng czynnoscig zbiorczg;
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3) oswiadczenia sktadane przez Zleceniobiorce/Wykonawce i zwigzane z
umowa/rachunkiem sg wypetniane przez niego przy uzyciu szablonéw przekazanych
mu mailowo przez osobe przygotowujaca umowe/sprawujacg merytoryczny nadzor
nad przygotowaniem i realizacjag umowy, a nastepnie po zwrotnym otrzymaniu przez
nig wypetnionych oswiadczen sg przesytane do Zleceniobiorcy/Wykonawcy do
podpisu w formie dokumentowej przy uzyciu Platformy;

4) zasady, o ktérych mowa w pkt. 1-3 dotyczg takze uméw o przejeciu obowigzkéw
ptatnika sktadek ubezpieczeniowych (jesli dotyczy) zawieranych z nierezydentami
wykonujgcymi umowy zlecenia, ktorych wzér okresla zatacznik nr 14 do Zarzgdzenia

Rektora nr 132/2023.

§8

Zobowigzuje kierownika Dziatu Systemow i Infrastruktury IT do:

1) zapewnienia uprawnionym do samodzielnego procedowania umow
cywilnoprawnych/rachunkéw jednostkom organizacyjnym dostepu do Platformy
poprzez nadanie dostepu do Platformy dla wskazanych pracownikéw tych
jednostek w ilosci do trzech os6b w celu zapewnienia odpowiednigj
zastepowalnosci oraz procedowania uméw/rachunkdw;

2)  zapewnienia wsparcia technicznego pracownikom, o ktérym mowa w pkt 1, w
zakresie zasad stosowania i obstugi Platformy;

3)  utrzymywania Platformy do sktadania podpiséw elektronicznych i rozliczania
optat z tym zwigzanych oraz zarzgdzaniem dostepami do niej.

Procedowanie umow
§9

1. W przypadku, gdy w ksigzce adresowej na Platformie nie figuruje
Zleceniobiorca/Wykonawca, wdwczas osoba przygotowujgca umowe/sprawujgca
merytoryczny nadzor nad przygotowaniem i realizacjg umowy dodaje jego dane do
ksigzki adresowej, zaznaczajgc jego role jako podpisujgcego. Nie wolno zakfadac
nowych odbiorcow, ktérzy sg osobami fizycznymi prowadzgcymi dziatalnosé
gospodarczg ani bedgcymi reprezentantami firm, z ktdrymi podpisywanie umow
odbywa sie zgodnie z Zarzgdzeniem Rektora w sprawie wprowadzenia ogdlnych zasad
zawierania i realizacji umow w UEW.

2. Osoba przygotowujgca umowe/sprawujgca merytoryczny nadzor nad przygotowaniem
i realizacjg umowy kolejno:

1) korzystajgc z wzoru umowy wypetnia w sposéb kompletny wymagane w nim dane
dotyczgce m.in. przedmiotu umowy oraz Zleceniobiorcy/Wykonawcy i zapisuje plik
na dysku komputera w formacie PDF nadajgc mu nazwe: Nazwisko_Imie_Numer
umowy nadany zgodnie z Zarzqdzeniem w sprawie wprowadzenia ogdlnych zasad
zawierania i realizacji uméw w Uniwersytecie
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2)

3)

Ekonomicznym we Wroctawiu, gdzie Nazwisko_Imie dotyczy
Zleceniobiorcy/Wykonawcy. Plik nie moze by¢ chroniony hastem. Dla
prawidtowego zapisu formularza zalecane jest stosowanie programu Acrobat
Reader.
na Platformie:

a) wybiera "utworz nowy dokument",

b) zatgcza z dysku komputera plik z umowsg,

c) dodaje opcjonalng wiadomos¢ adresowang do Zleceniobiorcy/Wykonawcy
niebedgcego pracownikiem UEW o tresci okreslonej w zatgczniku nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia,

d) dodaje z ksigzki adresowej Platformy:

- jako pierwszg osobe - osobe sprawujgcg merytoryczny nadzér nad
przygotowaniem i realizacjg umowy z okresleniem roli jako
»podpisujacego”

- jako drugg osobe - zastepce Kwestora, Kwestora lub upowazniong przez
Kwestora osobe (w zaleznosci od ustalonej dostepnosci) w celu
kontrasygnaty z okresleniem roli jako "podpisujgcy",

- jako trzecig osobe - Decydenta w celu podpisania umowy ze strony
UEW z okresleniem roli jako "podpisujgcy"”,

- jako czwartg osobe - Zleceniobiorce/Wykonawce w celu podpisania
umowy z okresleniem roli jako "podpisujacy"”,

e) okreslajac rodzaj podpisu dla wszystkich oséb wymienionych w lit. d nalezy
wskazywacd "e-podpis Autenti" i podawac imienne skrzynki e-mailowe,

f) okreslajgc sposdb autoryzacji oséb wymienionych w lit. d bedgcych
pracownikami UEW nalezy wskazywac e-mail stuzbowy,

g) okreslajac sposdb autoryzacji osoby Zleceniobiorcy/Wykonawcy nie bedacej
pracownikiem UEW nalezy wskazywac autoryzacje "E-mail i kodem SMS" -
uzupetniajgc numer telefonu komadrkowego,

h) wysyta dokument do podpisu do 0sdb, zgodnie z lit. d. Wysytka umowy do
podpisania przez pierwszg osobe wskazang w lit. d inicjuje proces
automatycznego przekazywania do podpisu przez kolejne osoby,
niezwtocznie po podpisaniu przez nie umowy,

wysyta na adres mailowy Zleceniobiorcy/Wykonawcy niebedgcego pracownikiem
UEW:

a) szablon oswiadczenia do celéw podatkowo-ubezpieczeniowych w formacie
PDF stanowigcego zatacznik nr 6 do Zarzqdzenia Rektora nr 132/2023. W
szablonie przed wystaniem nalezy wprowadzi¢ w sposéb zgodny z umowa
dane dotyczace Zleceniobiorcy/Wykonawcy,

b) dodatkowo do nierezydenta wykonujgcego umowe zlecenie - szablon
umowy o przejeciu obowigzkdw ptatnika sktadek ubezpieczeniowych (jesli
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dotyczy), ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 14 do Zarzgdzenia Rektora nr
132/2023,

c) link do strony bip.ue.wroc/ppk —znajdujg sie tam oswiadczenia dotyczgce
PPK.
W tresci maila nalezy powtdérzy¢ informacje wskazang w zataczniku nr 2 do

niniejszego zarzadzenia stosownie do statusu Zleceniobiorcy/Wykonawcy,

4) po otrzymaniu mailem wypetnionego przez Zleceniobiorce/Wykonawce
dokumentu, o ktérym mowa w pkt 3 zapisuje plik na dysku komputera w formacie
PDF nadajgc mu nazwe: Nazwisko_Imie_Numer umowy_Numer dodatkowego
dokumentu do umowy. Nastepnie przy uzyciu Platformy wysyta dokument, o
ktorym mowa w ust. 3 lit a., wytacznie do podpisu przez Zleceniobiorce/
Wykonawce. Umowa, o ktérej mowa w ust. 3 lit. b podpisywana jest przez osoby
okreslone w § 9 ust. 2 pkt 2 lit d. Kazdy dodatkowy dokument do umowy
otrzymuje odrebny numer i podpisywany jest oddzielnie,

5) po podpisaniu umowy przez wszystkie osoby wskazane w pkt. 2 lit. d przekazuje
umowe niezwtocznie na skrzynke csp.ucp.autenti@ue.wroc.pl.. W przypadku
Zleceniobiorcy/ Wykonawcy niebedgcego pracownikiem UEW obligatoryjnie do
tego samego maila dotgcza podpisany na Platformie plik oswiadczenia do celdow
podatkowo-ubezpieczeniowych, plik umowy o przejeciu obowigzkow ptatnika
sktadek ubezpieczeniowych (jesli dotyczy) oraz plik zawierajgcy dobrowolng
deklaracje przystapienia lub rezygnacji z dokonywania wptat do PPK (jesli zostata
ztozona).

3. W przypadku uméw zlecenia i umow o dzieto, ktére wymagaja uwzglednienia w
zatwierdzonym planie umdw i wynagrodzen na dany rok, kontrasygnata udzielana jest
wyfacznie dla umow objetych zaakceptowanym planem uméw i wynagrodzen. W
przeciwnym wypadku umowa jest odrzucana.

4. W przypadku umoéw dotyczacych prowadzenia zajeé¢ dydaktycznych lub egzaminow,
dane z Umowy otrzymanej na skrzynke csp.ucp.autenti@ue.wroc.pl wprowadzane sg

w Centrum Spraw Personalnych do SIMPLE ERP i na tej podstawie nadawane sg
dostepy w Active Directory do systemow niezbednych do prowadzenia zajec
dydaktycznych. Procedura ta jest realizowana niezaleznie od procedury
wprowadzonej Zarzagdzeniem Rektora w sprawie zawierania umowy o dostepie do
infrastruktury teleinformatyczne;.

5. Umowa wraz z o$wiadczeniem do celéw podatkowo-ubezpieczeniowych, dobrowolng
deklaracjg przystgpienia lub rezygnacji z dokonywania wptat do PPK (jesli zostata
ztozona) oraz umowg o przejeciu obowigzkdéw ptatnika sktadek ubezpieczeniowych
zawieranych z nierezydentami wykonujgcymi umowy zlecenia podlega wydrukowaniu
i archiwizacji przez Centrum Spraw Personalnych.


http://bip.ue.wroc.pl/467/513/pracownicze-plany-kapitalowe-ppk.html
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Procedowanie rachunkdow
§10

1. Osoba zajmujgca sie procedowaniem rachunku kolejno:

1)

2)

3)

4)

5)

uzgadnia ze Zleceniobiorcg liczbe godzin zajec¢ zrealizowanych w okresie,

ktorego dotyczy wyptata wynagrodzenia tak, aby przedtozony rachunek byt

prawidtowy,

ustala ze Zleceniobiorcg czy od czasu zawarcia umowy ulegty zmianie dane

zawarte w ztozonym oswiadczeniu do celéw podatkowo-ubezpieczeniowych;

jesli tak, to zastosowanie majg przepisy § 9 ust. 2 pkt 3-5,

przedtozony przez Zleceniobiorce rachunek osoba zajmujgca sie jego

procedowaniem zapisuje jako plik na dysku komputera w formacie PDF nadajac

mu nazwe: Nazwisko_Imie_Numer umowy_Rachunek_okres ktérego dotyczy
rozliczenie.

Plik nie moze by¢ chroniony hastem. Dla prawidtowego zapisu formularza

zalecane jest stosowanie programu Acrobat Reader.

na Platformie:

a) wybiera ,utwérz nowy dokument”,

b) zatgcza z dysku komputera plik z rachunkiem,

c) dodaje z ksigzki adresowej Platformy:

- jako pierwszg osobe w roli ,, podpisujgcego” Zleceniobiorce,
- jako drugg osobe — osobe sprawujgcg merytoryczny nadzor nad
przygotowaniem i realizacjg umowy z okresleniem roli jako ,,podpisujacy”,

d) okreslajgc rodzaj podpisu dla wszystkich oséb wymienionych w lit. c nalezy
wskazywacd "e-podpis Autenti" i podawac imienne skrzynki e-mailowe,

e) okreslajgc sposéb autoryzacji oséb wymienionych w lit. ¢ bedacych
pracownikami UEW nalezy wskazywac e-mail stuzbowy,

f) okreSlajgc sposéb autoryzacji Zleceniobiorcy nalezy wskazywaé
autoryzacje "E-mail i kodem SMS" - uzupetniajgc numer telefonu
komédrkowego,

g) wysyta dokument do podpisu do oséb, zgodnie z lit. c. Wysytka rachunku
do podpisania przez pierwszg osobe wskazang w lit. ¢ inicjuje proces
automatycznego przekazywania dokumentu do podpisu przez kolejng
osobe, niezwtocznie po podpisaniu przez nie dokumentu.

po podpisaniu rachunku przez osoby wskazane w pkt. 3} 4) lit. ¢ przekazuje

rachunek niezwtocznie na skrzynke csp.ucp.autenti@ue.wroc.pl.

2. Otrzymany rachunek podlega sprawdzeniu pod wzgledem formalnym przez
wyznaczonego pracownika Dziatu Ptac, ktéry potwierdza swoim podpisem
dokonaniem kontroli na wydrukowanym rachunku, stanowigcym podstawe do
sporzadzenia listy ptfac.

Przepisy korncowe
§11


mailto:csp.ucp.autenti@ue.wroc.pl

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r.



Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Rektora nr 184/2023

STOSOWANIE FORMY DOKUMENTOWEJ DLA PODKATEGORII UMOW ZLECENIA | UMOW O DZIELO

NUMER
JEDNOSTKI MERYTORYCZNE
NUMER UPRAWNIONE DO AKT PRAWA ZALACZNIKA
JEDNOSTKA FORMA WEWNETRZNEGO W AKCIE
KATEGORIA UMOWY PODKATEGORIA UMOWY PODKATEGORII MERYTORYCZNA | DOKUMENTOWA SAMODZIELNEGO ZAWIERAJACY PRAWA
umMmowy PROCEDOWANIA UMOW WZOR UMOWY WEWNETRZ
CYWILNOPRAWNYCH
NEGO
DZIALALNOSC NAUKOWA
i i ZR nr 98/2021 zat. nr4
' ' ' ' ' DOPUSZCZALNA Biuro Wydziatu 7R nr 147/2023 Jat. nr 3
Umowy zwigzane z postgpowaniem w sprawie nadania stopnia 301 Biuro Wydziatu
naukowego doktora
NIEDOPUSZCZALNA |Biuro Wydziatu ZR nr 98/2021 zatnr 5
DOPUSZCZALNA Biuro Wydziatu ZR nr 98/2021 zat. Nr 10
Umowy zwigzane z postef;'aowamem w sprawie nadania stopnia 302 Biuro Wydziatu
naukowego doktora habilitowanego
NIEDOPUSZCZALNA  |Biuro Wydziatu ZR nr98/2021 Zat. Nr 8
Umowy o dzieto z przeniesieniem praw autorskich, z wytaczeniem Wydawnictwo i Centrum Transferu
Y_ P p »ZWYI 303 Rézne NIEDOPUSZCZALNA |Wiedzy i Innowacji oraz ZR nr 132/2023 zat. Nr 2
zakwalifikowanych do podkategorii 305 e
Komercjalizacji
Umowy o dzieto bez przeniesienia praw autorskich, z wytaczeniem Wydawnictwo i Centrum Transferu
Y_ P p - 2WYIa 304 Rézne DOPUSZCZALNA Wiedzy i Innowacji oraz ZR nr 132/2023 zat. nr3
zakwalifikowanych do podkategorii 306 -
Komercjalizacji
UMOWY ZLECENIA - Biuro Wydziatu nie
DOPUSZCZALNA 4
Umowy zww)z?ne z.postgpowanlam| o nadanie tytutu doktora honoris 308 Biuro Wydziatu
causa, nostryfikacyjnymi
UMOWY O DZIEtO - . . .
Biuro Wydziatu nie
NIEDOPUSZCZALNA
Umowa o dzieto o wydanie utworu naukowego 310 Wydawnictwo NIEDOPUSZCZALNA |Wydawnictwo ZR nr 175/2023 zat. nr 1-2
Umowa zlecenia na prace redakcyjne 311 Wydawnictwo DOPUSZCZALNA Wydawnictwo ZR 132/2023 zat. nrl




KSZTALCENIE

Biuro Planowania i
Rozliczania Dydaktyki/
Biuro Programu

B

iuro Planowania i Rozliczania

ADMINISTRACIA

PRAW AUTORSKICH -
NIEDOPUSZCZALNA

u | i dzenie zajec¢ dydakt h b Dydaktyki/ Biuro P EMBA,
mowa ziecenia na przeprowadzenie zajec dydaktycznych z 0sob3 401 EMBA/ CKU/ Biuro DOPUSZCZALNA  |PYUaKtyKi/ Biuro Programu EMBA/ 0 155 15055 zat.nrlailb
fizyczna nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej Szkoty Biuro Szkoty Doktorskiej/Studium
Jezykdw Obcych
Doktorskiej/Studium czykow Docyc
Jezykow Obcych
Umowa zlecenia na przeprowadzenie egzaminow jezykowych z osobg Studium Jezykédw . .,
. X X . K 403 DOPUSZCZALNA Studium Jezykéw Obcych ZR nr 132/2023 zat. nrl
fizyczna nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej Obcych
UMOWY ZLECENIA | Biuro Planowania i Rozliczania
UMOWY O DZIEO BEZ | Dydaktyki/ Biuro Programu EMBA/
L . ’ . . - . PRZENIESIENIA PRAW CKU/ Biuro Szkoty ZR nr 132/2023 zat.nrli3
Umowy zlecenia i o dzieto nie zwigzane z dziatalnoscig dydaktyczng i L R |
. e . . AUTORSKICH - Doktorskiej/Studium Jezykéw Obcych/
naukowa, zawierane z osobami fizycznymi nieprowadzgcymi .. K i i .
. - . . ) . 802 Rézne DOPUSZCZALNA Biuro Wydzialu/ Dziat Zarzadzania
dziatalnosci gospodarczej ( z wytaczeniem umow zawieranych w R L i ,
wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego) Nieruchomosciami/ Dziat Doméw
v postep P g Studenckich/ Wydawnictwo i Centrum
Transferu Wiedzy i Innowacji oraz
UMOWY O DZIELO Z Komercjalizacji
PRZENIESIENIEM ZR nr 132/2023 zat. nr 2




Zatacznik nr 2 do ZR nr 184/2023

Tresé¢ wiadomosci opcjonalnej adresowanej do Zleceniobiorcy/Wykonawcy
niebedacego pracownikiem UEW, ktéry:

¢ Jest rezydentem Polski, z ktorym zawierana jest umowa zlecenie

"Osobnym mailem przesytamy do wypetnienia szablon oswiadczenia do celow podatkowo-
ubezpieczeniowych. Informujemy, ze umowy zlecenia podlegajgce obowigzkowemu
ubezpieczeniu emerytalno-rentowemu sq objete Pracowniczymi Planami Kapitatowymi (PPK),
jesli spetnione sq warunki zawarte w ustawie o PPK. W przypadku checi ztoZzenia dobrowolnej
deklaracji przystgpienia lub rezygnacji z dokonywania wptat do Pracowniczych Plandw
Kapitatowych konieczne jest ztoZzenie odrebnego oswiadczenia, ktdrego wzor znajduje sie na
stronie  www.mojeppk.pl _lub na stronie www.bip.ue.wroc.pl _(wzory dokumentéw -

Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK)). Prosimy o wypetnienie w sposob kompletny danych i
odestanie zwrotnie mailem pliku/plikéw wypetnionego/-ych oswiadczenia/oswiadczen, ktére
nastepnie przeslemy do Pani/Pana podpisu przy pomocy Platformy Autenti".

* Nie jest rezydentem Polski i posiada miejsce zamieszkania poza terytorium RP, ale
na terytorium UE, EOG lub Szwajcarii, jezeli praca na podstawie umowy zlecenia
wykonywana bedzie na terytorium Polski:

"We are sending a separate email with a template of a declaration for tax and insurance
purposes as well as an agreement to take over the obligations of the insurance contribution
payer. In the case of residents of EU, EEA, and Swiss countries (if work is to be performed in
Poland), please provide A1 Certificate, and additionally, every non-resident is obligated to
conclude an agreement to take over the obligation of the contribution payer. It is also
recommended to present a tax residency certificate. Failure to provide A1 Certificate or a tax
residency certificate will result in the application of Polish legislation.

Please note that according to Polish legislation, a service contract subject to mandatory
pension and disability insurance in Poland is covered by the Employee Capital Plans (PPK) if the
conditions specified in the Act on PPK are met. If you wish to submit a voluntary declaration of
joining or resigning from making contributions to the Employee Capital Plans, it is necessary
to submit a separate statement, the template of which can be found on the website
www.mojeppk.pl.

Please complete the information thoroughly and send back the completed declaration(s)
file/files by email, which we will then send to you for your signature using the Autenti
Platform."


http://www.mojeppk.pl/
http://www.bip.ue.wroc.pl/
http://www.mojeppk.pl/

* Nie jest rezydentem Polski i posiada miejsce zamieszkania poza terytorium RP, UE,

EOG lub Szwaijcarii, jezeli praca na podstawie umowy zlecenia wykonywana bedzie
na terytorium Polski:

"We are sending a separate email with a template of a declaration for tax and insurance
purposes. It is recommended to present a certificate of residence for tax purposes in Poland. If
one fails to present a certificate of residence it will result in application of Polish legislation.

Please note that according to Polish legislation, a service contract subject to mandatory
pension and disability insurance in Poland is covered by the Employee Capital Plans (PPK) if the
conditions specified in the PPK Act are met. If you wish to submit a voluntary declaration of
joining or resigning from making contributions to the Employee Capital Plans, it is necessary
to submit a separate statement, the template of which can be found on the website
www.mojeppk.pl .

Please complete the information thoroughly and send back the completed declaration(s)
file/files by email, which we will then send to you for your signature using the Autenti
Platform."

* Nie jest rezydentem Polski i posiada miejsce zamieszkania poza terytorium RP, ale
na terytorium UE, EOG lub Szwajcarii, jezeli praca na podstawie umowy zlecenia
wykonywana bedzie poza terytorium Polski:

"We are sending a separate email with a template of a declaration for tax and insurance
purposes as well as an agreement to take over the obligations of the insurance contribution
payer. It is recommended to present a certificate of residence for tax purposes in Poland. If one
fails to present a Certificate of Residence or Taking over the obligation of a foreign payer Form
will result in application of Polish legislation.

Please note that according to Polish legislation, a service contract subject to mandatory
pension and disability insurance in Poland is covered by the Employee Capital Plans (PPK) if the
conditions specified in the PPK Act are met. If you wish to submit a voluntary declaration of
joining or resigning from making contributions to the Employee Capital Plans, it is necessary
to submit a separate statement, the template of which can be found on the website
www.mojeppk.pl .

Please complete the information thoroughly and send back the completed declaration(s)
file/files by email, which we will then send to you for your signature using the Autenti
Platform."


http://www.mojeppk.pl/
http://www.mojeppk.pl/

* Nie jest rezydentem Polski i posiada miejsce zamieszkania poza terytorium RP, UE,

EOG lub Szwaijcarii, jezeli praca na podstawie umowy zlecenia wykonywana bedzie
poza terytorium Polski:

"We are sending a separate email with a template of a declaration for tax and insurance
purposes. It is recommended to present a certificate of residence for tax purposes in Poland. If
one fails to present a certificate it will result in application of Polish legislation.

Please complete the information thoroughly and send back the completed declaration(s)
file/files by email, which we will then send to you for your signature using the Autenti
Platform."

¢ Jest rezydentem Polski, z ktdrym zawierana jest umowa o dzieto:

"Osobnym mailem przesytamy do wypetnienia szablon oswiadczenia do celow podatkowo-
ubezpieczeniowych.

Prosimy o wypetnienie w sposob kompletny danych i odestanie zwrotnie mailem wypetnionego
pliku oswiadczenia, ktdre nastepnie przeslemy do Pani/Pana podpisu przy pomocy Platformy
Autenti”.

¢ Nie jest rezydentem Polski, z ktdrym zawierana jest umowa o dzieto:

"We are sending a separate email with a template of a declaration for tax and insurance
purposes It is recommended to present a certificate of residence for tax purposes in Poland. .
If one fails to present a certificate of residence it will result in application of Polish legislation.

Please complete the information thoroughly and send back the completed declaration(s)
file/files by email, which we will then send to you for your signature using the Autenti
Platform."



