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R-CLO-DOP.021.1.60.2025
ZARZADZENIE NR 60/2025

REKTORA UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO WE WROCLAWIU
z dnia 29 kwietnia 2025 r.

W sprawie
hospitacji zaje¢ dydaktycznych w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu

Na podstawie § 23 ust. 2 pkt 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(t.j. Dz. U. 2024 poz. 1571 z pbézn. zm.), zarzagdzam, co nastepuje.

§1
1. Wprowadza sie obowigzek przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia oraz w Szkole Doktorskiej.

2. Celem hospitacji jest doskonalenie jakosci zaje¢ dydaktycznych pod wzgledem merytorycznym i
metodycznym.

3. Hospitacje majg cel doradczo-doskonalgcy i dotyczg wszystkich form zaje¢ dydaktycznych, w tym
realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

§2

1. Hospitacji podlegajg zajecia dydaktyczne prowadzone przez:
1) nauczycieli akademickich i inne osoby prowadzace zajecia dydaktyczne, z wyjgtkiem
doktorantow — nie rzadziej niz raz na 3 lata,
2) doktorantdéw — nie rzadziej niz raz na 2 lata, z zastrzezeniem ust. 3.

2. W uzasadnionych przypadkach Rektorska Komisja ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia (zwana
dalej Komisjg) moze wyznaczy¢ przeprowadzenie hospitacji zaje¢ czesciej niz wskazano w ust. 1,
w szczegodlnosci, gdy ocena z ankiet studenckich nauczyciela akademickiego prowadzacego dane
zajecia jest nizsza niz 3,5.

3. W przypadku doktorantéw hospitacje przeprowadza sie obligatoryjnie w pierwszym roku
prowadzenia przez nich zajec¢ dydaktycznych.

§3
1. Wyrdznia sie dwa rodzaje hospitacji zaje¢ dydaktycznych:
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1) planowane — przeprowadzane w cyklach wyznaczonych w § 2 ust. 1 i 2 na podstawie planu
hospitacji, o ktérym mowa w § 5 ust. 1,

2) wyznaczane poza planem.

Hospitacje planowane przeprowadza osoba wskazana w Planie hospitacji zaje¢ dydaktycznych na
dany rok akademicki, zgodnie z § 4.

Hospitacje poza planem przeprowadza dwuosobowy zespdt hospitujgcy w sktad ktérego
wchodzg osoby wskazane w § 4 ust. 1 i 2, z zachowaniem zasady, ze co najmniej jedna osoba w
zespole powinna spetnia¢ wymadg wynikajacy z zapisu § 4 ust. 4. Dla hospitacji przeprowadzanych
poza planem sporzgdza sie ich zestawienie za dany rok akademicki (Zatgcznik nr 3).

Hospitacje wyznaczone poza planem przeprowadzane s3:

1) na wniosek Rektora, Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia, Dziekana ds. Studenckich,
Dziekana ds. Ksztatcenia, Dziekana Filii, Dziekana Szkoty Doktorskiej, Dyrektora Programu
EMBA,

2) na wniosek menedzera kierunku ztozony do Dziekana ds. Ksztatcenia/Dziekana Filii,

3) gdy do Dziekana ds. Studenckich/Dziekana Filii/ Dziekana Szkoty Doktorskiej wptynie formalne
zgtoszenie studentéw/ doktorantdow o nieprawidtowosciach w zakresie prowadzenia zajec
dydaktycznych,

4) gdy hospitacje nie zostaty przeprowadzone z uwagi na uzasadnione okolicznosci.

Whioski o przeprowadzenie hospitacji poza planem przekazywane sg do Przewodniczacego
Komisji w celu wyznaczenia sktadow zespotéw hospitujgcych.

§4
Hospitacje zaje¢ dydaktycznych przeprowadzane sg przez:
1) Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia,
2) Dziekana i Prodziekana ds. Ksztatcenia,
3) Dziekana i Prodziekanow ds. Studenckich,
4) Dziekana i Prodziekana Filii,
5) Dziekana Szkoty Doktorskiej,
6) Petnomocnik Rektora ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia,

7) osoby wskazane przez Komisje.
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Komisja przygotowuje wykaz oséb zobowigzanych do prowadzenia hospitacji zaje¢ w danym roku
akademickim. Wykaz ten obejmuje osoby, ktdrych srednia ocen w ankietach studenckich z
ostatnich 2 semestréow studidw jest wyzsza niz 4,25.

Osoba hospitowana nie moze pozostawaé¢ w zaleznosci wynikajacej z pokrewienstwa lub
powinowactwa z osobg hospitujgcg zajecia, badz w innej relacji mogacej mie¢ wptyw na wynik
hospitacji. Nie powinna réwniez by¢ w konflikcie wynikajgcym z postepowania
antymobbingowego lub postepowania o dyskryminacje.

Osoba wyznaczona do przeprowadzenia hospitacji powinna posiadac stopien/tytut naukowy co
najmniej rowny stopniowi/tytutowi naukowemu osoby hospitowanej, z zastrzezeniem § 4 ust. 1
pkt 1-6 oraz ust. 5i 6.

W przypadku pracownikéw Studium Jezykéw Obcych hospitacje zaje¢ z jezykdw obcych
przeprowadza kierownik zespotu jezykowego. Kierownika zespotu jezykowego hospituje inny
pracownik danego zespofu.

Osoby prowadzgce zajecia z wychowania fizycznego sg hospitowane przez nauczycieli
akademickich zatrudnionych w Studium Wychowania Fizycznego i Sportu.

§5
Plan hospitacji zaje¢ dydaktycznych na dany rok akademicki, z podziatem na semestry zimowy i
letni, przygotowuje Komisja (Zatgcznik nr 1).
Komisja w okresie pierwszych 4 tygodni kazdego semestru podaje do wiadomosci wykaz
pracownikéw wskazanych do hospitacji w danym semestrze roku akademickiego.
Z przeprowadzonych hospitacji zaje¢ dydaktycznych hospitujgcy sporzgdza protokét (Zatgcznik nr
2).
Jezeli w trakcie hospitacji zaje¢ dydaktycznych zostanie wystawiona ocena negatywna, nalezy ja
przeprowadzi¢ ponownie w kolejnym roku akademickim.
Jezeli hospitacje nie zostaty przeprowadzone zgodnie z planem z uwagi na uzasadnione
okolicznosci, nalezy je przeprowadzi¢ w najblizszym mozliwym terminie wskazanym przez
Komisje.

§6
Hospitacje zaje¢ dydaktycznych przeprowadza sie po uprzednim zapoznaniu sie z trescig sylabusu
do przedmiotu.
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Osoba hospitujgca lub zespdt hospitujagcy sporzadza protokoét z hospitacji, ktérego tresc

przedstawia hospitowanemu w ciggu jednego tygodnia po jej przeprowadzeniu.

Hospitowany poswiadcza podpisem tres¢ protokotu i wyraza swojg opinie. W przypadku odmowy

podpisania protokotu przez osobe hospitowang, osoba lub zespdt hospitujacy dokonuje

stosownej adnotacji.

Osobie hospitowanej przystuguje prawo odwotania sie od oceny z przeprowadzonej hospitacji

zaje¢ w terminie 14 dni od dnia zapoznania sie z trescig protokotu odpowiednio do:

1) Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia w przypadku odwotywania sie od oceny zajec
prowadzonych na studiach | i Il stopnia,

2) Dziekana Szkoty Doktorskiej w przypadku odwotywania sie od oceny zaje¢ prowadzonych w
Szkole Doktorskie;.

Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia/Dziekan Szkoty Doktorskiej po zapoznaniu sie

z oceng i trescig protokotu z hospitacji zajec¢ od ktérej hospitujacy sie odwotat, podejmuje decyzje

w sprawie, ktora przekazywana jest Komisji.

Osoba hospitujgca lub Zespdt hospitujagcy przekazuje, z zachowaniem zasad poufnosci,

kompletny protokoét do Centrum Jakosci Ksztatcenia, a w Filii do Biura Filii. Protokoty z Filii

przekazywane sg przez Biuro Filii do Centrum Jakosci Ksztatcenia najpdzniej 7 dni po zakonczeniu

semestru, w ktérym byty przeprowadzone.

Protokoty z hospitacji przechowywane sg w Centrum Jakosci Ksztatcenia przez okres 4 lat.

Centrum Jakosci Ksztatcenia prowadzi rejestr hospitacji zaje¢ dydaktycznych (plik w formacie

Excela umozliwiajacy prowadzenie analiz) zawierajacy:

1) numer porzadkowy pozycji w rejestrze,

2) rodzaj hospitacji,

3) imie i nazwisko osoby hospitowanej,

4) stopien, kierunek oraz forme studiow i forme zajeé¢, w ramach ktdrych przeprowadzono
hospitacje,

5) wskazanie osoby hospitujgcej lub sktadu Zespotu hospitujgcego realizujgcych hospitacje,

6) termin hospitacji,

7) wynik hospitacji,

8) uwagi (np. ,,hospitacji nie przeprowadzono”).

Do protokotéw z hospitacji zaje¢ dydaktycznych wglad maja:

1) Rektor,
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2) Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia,
3) Dziekan ds. Ksztatcenia i Dziekan ds. Studenckich/Dziekan Filii,
4) Przewodniczgcy Rektorskiej Komisji ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia,

5) Dziekan Szkoty Doktorskiej — w zakresie zaje¢ dydaktycznych hospitowanych w Szkole
Doktorskiej,

6) Dyrektor Programu EMBA — w zakresie zaje¢ dydaktycznych hospitowanych na studiach
EMBA,

7) menedzer danego kierunku — w zakresie zaje¢ dydaktycznych hospitowanych na kierunku
przez niego zarzadzanym.

Wykaz hospitacji zaje¢ dydaktycznych przeprowadzonych w okresie objetym procedurg oceny
nauczycieli akademickich przekazywany jest do Centrum Spraw Personalnych i stanowi podstawe
dokonania adnotacji w elektronicznym systemie oceny nauczycieli akademickich.

Przewodniczacy Komisji przedstawia Prorektorowi ds. Studenckich i Ksztatcenia/Dziekanowi
Szkoty Doktorskiej raport z przeprowadzonych hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych na
studiach | i Il stopnia/w Szkole Doktorskiej za zakonczony rok akademicki nie pdzniej niz do 15
grudnia kazdego roku kalendarzowego.

Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia/ Dziekan Szkoty Doktorskiej po zapoznaniu sie z raportem
moze podjg¢ decyzje o przeprowadzeniu dodatkowych hospitacjach wskazanych zajec
dydaktycznych, a takze o zmianach w ich obsadzie.

Decyzje o zmianach w obsadzie zaje¢ dydaktycznych na studiach | i Il stopnia Prorektor ds.
Studenckich i Ksztatcenia podejmuje w porozumieniu z Dziekanem ds. Ksztatcenia/ Dziekanem
Filii/Dyrektorem Programu EMBA.

§7

Zatgczniki do Zarzadzenia:

1) Zatacznik nr 1 — Plan hospitacji zaje¢ dydaktycznych w danym roku akademickim,

2) Zatgcznik nr 2 — Protokot hospitacji zaje¢ dydaktycznych,
3) Zatacznik nr 3 — Wykaz hospitacji przeprowadzonych poza planem w danym roku

akademickim.

§8

Traci moc Zarzadzenie nr 85/2023 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 26
czerwca 2023 r. w sprawie hospitacji zaje¢ dydaktycznych na Uniwersytecie Ekonomicznym we
Wroctawiu.
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§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Czestaw Zajgc

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu

ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw e tel.: +48 7136 80 100 ¢ e-mail: kontakt@ue.wroc.pl * www.uew.pl



	w sprawie
	hospitacji zajęć dydaktycznych w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wrocławiu
	§ 2
	§ 5
	§ 6
	§ 8
	§ 9

