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przez nauczycieli akademickich zatrudnionych na wydziatach w Uniwersytecie
Ekonomicznym we Wroctawiu
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Na podstawie § 8 ust. 3 oraz § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
wprowadza sie zasady odbywania stazy naukowych przez nauczycieli akademickich
zatrudnionych w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu w instytucjach naukowych.

§2

Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) Ustawa — ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z
2024 r. poz. 1571, ze zm.);

2) instytucja naukowa — instytucja okreslona w art. 7 ust. 1 oraz art. 130 ust. 3 Ustawy;

3) instytucja naukowa przyjmujgca — instytucja naukowa, w ktérej nauczyciel akademicki
ubiega sie o realizowanie stazu naukowego;

4) instytucja naukowa wysytajgca — Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu;

5) UEW — Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu;

6) CSP — Centrum Spraw Personalnych;

7) EZD - system Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacjg;

8) stazysta — nauczyciel akademicki zatrudniony w UEW na podstawie umowy o
prace/mianowania, posiadajgcy stopien lub tytut naukowy, biorgcy udziat w stazu
naukowym zorganizowanym przez instytucje naukowg przyjmujaca;

9) opiekun stazysty — osoba wskazana przez instytucje naukowa przyjmujgcg, nadzorujgca
prawidtowg realizacje stazu naukowego przez stazyste oraz bezposrednio uczestniczaca
w badaniach lub pracach naukowych wraz ze stazystg;

10)staz naukowy — powigzane ze sobg dziatania o charakterze naukowym,

konsultacyjnym lub szkoleniowym, organizowane i realizowane przez instytucje
naukowa przyjmujacg, trwajgce od 14 do 180 dni, ktdrych celem jest prowadzenie lub
uczestniczenie w badaniach naukowych lub pracach badawczo-rozwojowych instytucji
naukowej przyjmujgcej oraz wzajemna wymiana doswiadczen i wiedzy, poprzez
bezposredni udziat stazysty w pracach tej instytucji; ponadto, jezeli przewiduje to



1.

10.

11.

indywidualny program stazu stazysta majgcy odpowiednie kompetencje dydaktyczne
moze uczestniczy¢ w ksztatceniu studentéw i doktorantéw instytucji przyjmujace;j.

§3
Warunkiem skierowania nauczyciela akademickiego do realizacji stazu naukowego w
okreslonej instytucji naukowej przyjmujacej jest zgodnos$é celdw naukowych, ktére maja
by¢ osiggniete w ramach stazu naukowego, z kierunkami rozwoju naukowego UEW.

. Zgoda na realizacje stazu naukowego moze zostac¢ udzielona nauczycielowi akademickiemu,

ktérego ostatnia ocena okresowa byta pozytywna.

. Nauczyciel akademicki sktada do wtasciwego dziekana wydziatu:

1) wniosek o dofinansowanie kosztdw odbywania stazu naukowego ze srodkéw subwencji
wiasciwego wydziatu, gdy nie mogg by¢ one pokryte z innych zrédet, korzystajac z
nastepujgcego linku: http://wniosek-dofinansowanie.ue.wroc.pl/ ;

2) wniosek o wyrazenie zgody na staz naukowy, niezwtocznie po uzyskaniu od instytucji
naukowej przyjmujacej informacji o mozliwosci przyjecia na staz wraz z opinig
bezposredniego przetozonego o wnioskowanym stazu naukowym;

3) wniosek o udzielenie bezptatnego urlopu w przypadku, gdy staz ma by¢ zrealizowany w
instytucji naukowej, o ktérej mowa w art. 7 ust.1 Ustawy, z wytgczeniem pkt 6a i 6b,
oraz gdy jego realizacja uniemozliwi lub znacznie utrudni wykonywanie obowigzkéw
wynikajacych ze stosunku pracy.

Whioski i opinia, o ktérych mowa w ust. 3. pkt 2 i 3 nalezy ztozy¢ elektronicznie korzystajgc

z nastepujgcego linku: http://wniosek-staz.ue.wroc.pl/ .

W przypadku, gdy staz ma by¢ zrealizowany w instytucji naukowej, o ktérej mowa w art.

130 ust. 3 i 4 Ustawy oraz gdy jego realizacja uniemozliwi lub znacznie utrudni

wykonywanie obowigzkédw wynikajgcych ze stosunku pracy, nauczyciel akademicki moze

whioskowac¢ o ptatny urlop zgodnie z zasadami udzielania nauczycielom akademickim
ptatnych urlopéw wynikajgcych z przepiséw ustawy, ktére sg okreslone w Regulaminie pracy

UEW (zatgcznik nr 8 do Regulaminu pracy).

Decyzje o realizacji stazu naukowego podejmuje wtasciwy dziekan wydziatu na podstawie

wnioskdw i opinii, o ktéorych mowa w ust. 3, a nauczyciel akademicki otrzymuje

powiadomienie o tej decyzji na indywidualny adres e-mail w domenie UEW.

Realizacja stazu naukowego odbywa sie na zasadach okreslonych we wniosku o wyrazenie

zgody na staz naukowy i na podstawie porozumien zawartych pomiedzy stazystg i Uczelnig,

reprezentowang przez prorektora wtasciwego ds. nauki a instytucjg naukowa przyjmujaca.

W przypadku stazy naukowych zwigzanych z realizowanym w UEW projektem badawczym,

koszty odbywania stazu naukowego powinny byé pokrywane ze srodkéw projektu, za zgoda

kierownika projektu.

Stazysta, po zrealizowaniu stazu naukowego w trybie i na zasadach okreslonych w

niniejszym zarzadzeniu, sktada do witasciwego dziekana wydziatu sprawozdanie z jego

przebiegu w terminie nie dtuiszym niz 30 dni od dnia jego zakonczenia, w formie
elektronicznej korzystajac z linku: http://sprawozdanie-staz.ue.wroc.pl/

Do sprawozdania z przebiegu stazu naukowego dotacza sie zaswiadczenie instytucji

naukowej przyjmujgcej o zrealizowaniu stazu naukowego (w formie skanu, gdy stazysta

otrzymat je w wersji papierowej, lub podpisane elektronicznie).

Realizacja stazu naukowego z pominieciem przepisdw niniejszego zarzgdzenia traktowana

jest jako prywatne dziatanie nauczyciela akademickiego i nie jest zaliczana do jego osiggniec

rejestrowanych i uznawanych w UEW.
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. Obstuga administracyjna czynnosci zwigzanych z odbywaniem przez nauczycieli

akademickich stazy naukowych w instytucjach naukowych przyjmujacych nalezy do zadan
wtasciwego biura wydziatu.

. Wtasciwe biuro wydziatu przekazuje przez system EZD do CSP nastepujgce dokumenty:

a) wnioski i opinie, o ktérych mowa § 3 w ust. 3. pkt. 2 i 3 wraz z decyzjami dziekana
wydziatu o realizacji stazy naukowych;

b) sprawozdania nauczycieli akademickich z realizacji stazy naukowych, o ktérych mowa
w § 3 ust. 9;

c) zaswiadczenia instytucji naukowych przyjmujgcych o zrealizowaniu stazu naukowego,
o ktérych mowa w § 3 ust. 10.

. CSP dokumenty, o ktérych mowa w ust.2, przechowuje w dokumentacji kadrowe;.
. Wtasciwe biuro wydziatu przechowuje elektroniczne kopie dokumentéw, o ktérych mowa

w ust. 2.

. Witasciwe biuro wydziatu przez system EZD przekazuje informacje o zrealizowanym przez

nauczyciela akademickiego stazu naukowym do Biblioteki Gtéwnej w celu zamieszczenia
tego osiggniecia w Bazie Wiedzy WIR.
§5

. W nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu sprawach dotyczacych stazy naukowych

decyzje podejmuje prorektor wtasciwy ds. nauki.

. Prorektor wtasciwy ds. nauki sprawuje takze ogdlny nadzér nad wdrozeniem i

przestrzeganiem zasad okreslonych niniejszym zarzadzeniem.

§6
Zasady nabywania autorskich praw majatkowych lub praw wiasnosci przemystowej do
przedmiotu ochrony powstatego w wyniku badan naukowych, w ktdérych stazysta
uczestniczyt, okresla porozumienie zawarte pomiedzy instytucja naukowg przyjmujaca a
UEW.
W razie braku porozumienia, o ktérym mowa w ustepie powyzej, lub braku stosownych
zapisOw w zawartym porozumieniu zastosowanie majg wfasciwe regulacje dotyczace
zarzgdzania prawami autorskimi, prawami pokrewnymi i prawami wtasnosci przemystowe;j
obowigzujgce w UEW.

§7

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
. Traci moc Zarzadzenie Rektora nr 113/2022 z dnia 8 sierpnia 2022 r. w sprawie okreslenia

zasad odbywania stazy naukowych przez pracownikdw Uniwersytetu Ekonomicznego we
Wroctawiu.

Rektor

prof. dr hab. Czestaw Zajac



