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Tekst ujednolicony na dziei 07.04.2025 r.

R-CLO-DOP.021.1.183.2023

ZARZADZENIE NR 183/2023
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 4 grudnia 2023 r.

w sprawie zasad finansowania szczegélnych wydatkéw

Na podstawie § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu zarzagdzam, co nastepuje:
§1

Zarzadzenie okresla zasady finansowania szczegdlnych wydatkédw w Uniwersytecie Ekonomicznym
we Wroctawiu dotyczgcych:

1) artykutéw spozywczych i napojow,

2) ustug cateringu,

3) e-doreczen, przesytek poleconych i kurierskich,

4) gadzetow reklamowych,

5) filméw promocyjnych.

Finansowanie zakupoéw artykutéw spozywczych i napojow
§2
1. Napoje i positki profilaktyczne wynikajgce z przepisdow bhp sg wydawane pracownikom
zgodnie z zarzadzeniami w sprawie:

1) wprowadzenia zasad pobierania wody butelkowanej w okresie upatéw,

2) wydawania pracownikom UEW positkdw profilaktycznych w okresie zimowym.

2. Zakupy artykutéw spozywczych i napojow niewynikajace z przepisdw bhp sg finansowane ze
srodkéw Uczelni na potrzeby:

1) posiedzen organdw Uczelni, rad, kolegiow wymienionych w Statucie Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu,

2) posiedzen komisji senackich,

3) spotkan stuzbowych organizowanych przez Kierownikdw Pionéw, w rozumieniu
Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu,

4) spotkan z przedstawicielami kontrahentow, wspétpracujacych z Uczelnig firm i
instytucji lub gosci z innych Uczelni, organizowanych przez kierownikéw jednostek
organizacyjnych za zgodg nadzorujgcych Kierownikéw Piondw,

5) uczestnikéw organizowanych przez Uczelnie szkolen i konferenciji.

3. Wydatki, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 1 finansowane sg z budzetéw:
1) Biura Wydziatu - w przypadku posiedzen rad wydziatow, rad naukowych dyscyplin,
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2) skreslony,

3) Biura Programu EMBA - w przypadku posiedzerh Rady EMBA,

4) Biura Filii - w przypadku posiedzen Rady Menedzeréw Filii,

5) Centrum Obstugi Dydaktyki i Spraw Studenckich - w przypadku posiedzern Rady
Menedzerdw, rad kierunkéw (z wyjatkiem Rady EMBA).

6) Centrum Legislacji i Organizacji — w pozostatych przypadkach niewymienionych w
punktach 1-5.

4. Wydatki, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 2 finansowane sg z budzetu Biura Rektora.

5. Wydatki, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 3 sg finansowane z budzetéw:

1) Centrum Legislacji i Organizacji - w przypadku spotkan organizowanych przez Rektora,

2) wtasciwego Prorektora - w przypadku spotkan organizowanych przez Prorektora,

3) biura wtasciwego Dziekana - w przypadku spotkan organizowanych przez Dziekanow
Wydziatéw, Dziekana Filii, Dziekana Szkoty Doktorskiej, Dziekana ds. Ksztatcenia lub
Dziekana ds. Studenckich,

4) Kanclerza - w przypadku spotkan organizowanych przez Kanclerza,

5) Kwestora - w przypadku spotkan organizowanych przez Kwestora.

6. Kierownik jednostki organizacyjnej wnioskujgcy do Kierownika Pionu o zgode na
sfinansowanie wydatku, zwigzanego ze spotkaniem, o ktérym mowa w ust. 2 pkt. 4
przedstawia uzasadnienie celowosci jego poniesienia. Wydatek, po uzyskaniu akceptacji jest
finansowany z budzetu jednostki organizacyjnej. Kierownicy jednostek organizacyjnych w
Pionie Rektora przedstawiajg wnioski za posrednictwem kierownika Biura Rektora.

7. Dyrektorzy Centrum Wspotpracy z Biznesem oraz inQube Uniwersyteckiego Inkubatora
Przedsiebiorczo$ci mogg wnioskowad do nadzorujgcego Prorektora o przyznanie okresowego
(nie dtuzszego niz rocznego) limitu wydatkow zwigzanych ze spotkaniami, o ktérych mowa w
ust. 2 pkt. 4. Oryginat akceptacji takiego wniosku przez Prorektora jest przekazywany do
Kwestora.

8. Woydatki, o ktdrych mowa w ust. 2 pkt. 5 sg finansowane w ramach kosztoryséw konferencji/
szkolen zatwierdzonych zgodnie z obowigzujgcymi w Uczelni zasadami.

9. Ustalenia, o ktérych mowa w ust. 2 -8 nie dotyczg finansowania zakupu:

1) ustug cateringowych,

2) artykutdow spozywczych i napojéw zwigzanych z uroczystosciami w Uczelni, o ktorych
mowa w Statucie UEW,

3) artykutdw spozywczych i napojéow w ramach projektéw finansowanych/
dofinansowywanych ze srodkéw zewnetrznych, zgodnie z dokumentacjg projektu,

4) artykutéw spozywczych i napojéw zwigzanych z Ekonomaliami/Juwenaliami i innymi
wydarzeniami organizowanymi przez Samorzad Studencki i organizacje studenckie,
zgodnie z odrebnymi ustaleniami,

5) artykutdw spozywczych i napojoéw zwigzanych ze spotkaniami organizowanymi przez
Uniwersytet Trzeciego Wieku, w ramach srodkow pochodzgcych z optat stuchaczy
UTW i budzetu organizacyjnego UTW.
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Finansowanie zakupow ustug cateringu

§3

1. Zakupy ustug cateringowych mogg by¢ finansowane z:

1) budzetu organizacyjnego Biura Rektora - w przypadku uroczystosci promocji doktora
honoris causa lub honorowego profesora, przegladdw strategicznych, uroczystosci
jubileuszowych Uczelni lub Wydziatu, wydarzen/imprez organizowanych na terenie
Uczelni na zlecenie Rektora,

2) budzetu zadaniowego PROMOCJA —w zwiazku z Inauguracja Roku Akademickiego, Swieta
Uczelni, Forum Ekonomicznego oraz imprez promujgcych wizerunek UEW poza siedzibg
Uczelni,

3) budzetu zadaniowego FILIA — w przypadku organizowanych wydarzen/imprez dla
zlecenie Dziekana Filii,

4) budzetu zadaniowego HR — w przypadku spotkan okolicznosciowych Rektora lub
Kanclerza z osobami odchodzgcymi na emeryture lub rente, ogélnouczelnianych imprez
integracyjnych dla pracownikéw UEW,

5) s$rodkdédw pochodzacych z optat uczestnikdw, zgodnie z zatwierdzonymi kosztorysami w
przypadku:

a. studiéw podyplomowych,
b. studiow EMBA,
c. wydarzen upowszechniajacych badania naukowe lub dydaktyke,

6) budzetu organizacyjnego Prorektora lub Dziekana Wydziatu — w przypadku
organizowanych wydarzen na zlecenie Prorektora lub Dziekana Wydziatu;

7) budzetu organizacyjnego jednostki — koszty przerwy kawowej w ramach szkolen
wewnetrznych organizowanych dla pracownikéw tej jednostki,

8) budzetu projektu — zgodnie z zakresem okreslonym we wniosku o dofinansowanie ze
srodkéw zewnetrznych oraz zasadami programu,

9) $rodkdw sponsorskich otrzymanych na organizowane spotkania/wydarzenia w UEW.

2. Ustugi cateringowe nie moga by¢ finansowane z budzetéw innych niz wskazane w ust. 1.

3. W wyjatkowych przypadkach, za kazdorazowa zgody Kierownika Pionu, z budzetu
organizacyjnego jednostki mogg by¢ finansowane ustugi cateringowe (przerwy kawowej lub
positku lunchowego) zwigzane z wydarzeniami/imprezami, ktérych uczestnikami nie sg
wytgcznie pracownicy UEW. Whniosek o zgode na wydatek przedstawiany do akceptacji
Kierownika Pionu musi okresla¢ liczbe przewidywanych uczestnikow wydarzenia/imprezy w
podziale na bedacych i niebedacych pracownikami UEW.

4. Maksymalne kwoty wydatkdéw na catering przypadajgce na uczestnika wydarzen/imprez, o
ktérych mowa w ust. 1 pkt. 6 oraz ust. 2 ustala pismem okdélnym Kanclerz odrebnie dla:

1) przerwy kawowej,
2) positku lunchowego.
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Finansowanie kosztow e-doreczen, przesytek poleconych i kurierskich
§4

1. Koszty korespondencji wysytanej z Uczelni w formie:
1) e-doreczen na podstawie ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach
elektronicznych,
2) przesytek poleconych i kurierskich,
obcigzajg budzety organizacyjne jednostek wysytajacych.
2. Kancelaria Ogdlna na podstawie danych o przesytkach wystanych przekazuje comiesiecznie
do Dziatu Finansowo-Ksiegowego rozliczenie optat z tytutu przesytek, o ktérych mowa w ust.
1 w podziale na MPK jednostek wysyfajgcych.

Finansowanie kosztow gadzetow reklamowych

§5

1. Zakupy gadzetéw reklamowych dokonywane sg w sposéb centralny przez Dziat Organizacji
Wydarzen, na podstawie otrzymanego w terminie zapotrzebowania zgtoszonego przez
jednostki organizacyjne, ktére je wykorzystujg na potrzeby realizacji dziatan wynikajgcych
z Regulaminu organizacyjnego UEW.

2. Gadzety reklamowe przeznaczone na wydarzenie, w rozumieniu Zarzgdzenia Rektora
w sprawie organizacji wydarzen w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu, s3
finansowane na podstawie zatwierdzonego kosztorysu wydarzenia.

3. Gadzety reklamowe na potrzeby Rektora i prorektoréw finansowane sg z budzetu
organizacyjnego Dziatu Organizacji Wydarzen.

4. Gadzety reklamowe na potrzeby niewymienione w ust. 2-3 finansowane sg wylgcznie
z budzetdow organizacyjnych jednostek, a w przypadku wydziatéw i Filii, z ich budzetow
zadaniowych kosztowych.

5. Pakiety konferencyjne z logo UEW finansowane sg wyfagcznie z budzetu danej konferencji.

Finansowanie kosztow filméw promocyjnych

§6

1. Zbudzetu zadaniowego PROMOCIJA finansowane sg filmy promocyjne zwigzane z Inauguracjg
Roku Akademickiego, Swietem Uczelni, udziatem w Forum Ekonomicznym oraz ujetych w
budzecie zadaniowym PROMOCJA imprezach promujacych wizerunek UEW poza siedzibg
Uczelni oraz filméw okazjonalnych realizowanych na zlecenie Rektora.

2. W pozostatych przypadkach niewymienionych w ust. 1, filmy promocyjne wspierajgce
realizacje wynikajacych z Regulaminu organizacyjnego UEW zadan jednostek organizacyjnych
finansowane sg wytgcznie z:
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1) budzetu zadaniowego HR — w przypadku ogdlnouczelnianych imprez integracyjnych
dla pracownikdow UEW, wydarzen wellbeingowych oraz wydarzen edukacji
zdrowotnej,

2) budzetu zadaniowego PODYPLOMOWE — w przypadku promocji oferty studiow
podyplomowych i kurséw,

3) budzetéw zadaniowych kosztowych —w przypadku wydziatéw i Filii,

4) budzetow organizacyjnych — w przypadku pozostatych jednostek organizacyjnych,

5) budzetu projektu - zgodnie z zakresem okreslonym we wniosku o dofinansowanie ze
srodkéw zewnetrznych.

Przepisy koncowe
§7

1. Uchylasie:

1) Komunikat nr 16/2020 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 24
sierpnia 2020 r. w sprawie finansowania zakupu artykutéw spozywczych i napojow,

2) Komunikat nr 5/2021 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 27
maja 2021 r. w sprawie zmiany Komunikatu nr 16/2020 Rektora Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 24 sierpnia 2020 r. w sprawie finansowania
zakupu artykutéw spozywczych i napojow.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. W przypadku wydatkéw, co do ktérych
obowigzuje wymadg uzyskania zgody na wydatek, niniejsze Zarzgdzenie ma zastosowanie od
dnia 5 grudnia 2023 r. do:

1) wszystkich wnioskdéw o zgode na wydatek, ktérych realizacja nastgpi w 2024 r.,

2) przedktadanych do akceptacji wnioskdw o zgode na wydatek, ktérych realizacja
nastgpi w 2023 r. oraz zamoéwien sktadanych dostawcom i ustugodawcom w ramach
wydatkéw obcigzajgcych budzet 2023 r.
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