Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Rektora nr 42/2022

Zasady stosowania limitow sprzetu komputerowego

Definicje
§1

Przez uzyte w niniejszych Zasadach powotania przepiséw rozumie sie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Zasady zamawiania i dokonywania zakupow sprzetu komputerowego - zatgcznik nr
1 do zarzadzenia Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu w sprawie
wprowadzenia zasad zamawiania i dokonywania zakupdéw sprzetu komputerowego,
urzadzen sieciowych oraz licencji na oprogramowanie komputerowe oraz polityki
wymiany, modernizacji oraz rotacji sprzetu komputerowego w Uniwersytecie
Ekonomicznym we Wroctawiu,

Polityka wymiany, modernizacji lub ponownego uzycia sprzetu komputerowego w
UEW - zatgcznik nr 4 do zarzadzenia Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we
Wroctawiu w sprawie wprowadzenia zasad zamawiania i dokonywania zakupdéw
sprzetu komputerowego, urzadzen sieciowych oraz licencji na oprogramowanie
komputerowe oraz polityki wymiany, modernizacji oraz rotacji sprzetu
komputerowego w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu,

Whniosek o zakup sprzetu komputerowego - zatacznik nr 2 do zarzadzenia Rektora
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu w sprawie wprowadzenia zasad
zamawiania i dokonywania zakupdw sprzetu komputerowego, urzgdzen sieciowych
oraz licencji na oprogramowanie komputerowe oraz polityki wymiany, modernizacji
oraz rotacji sprzetu komputerowego w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu,
Whniosek w sprawie likwidacji sprzetu komputerowego - zawierajacy specyfikacje
sprzetu komputerowego wniosek w sprawie skreslenia z ewidencji ksiegowej
rzeczowych sktadnikdéw majatku, ktérego wzér okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr
102/2021 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 27 sierpnia
2021 r. w sprawie powotania Rektorskich Komisji Likwidacyjno-Kasacyjnych
sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego w Uniwersytecie Ekonomicznym we
Wroctawiu,

Standardy zakupu sprzetu komputerowego - zatgcznik do Zarzadzenia nr 9/2020
Kanclerza Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 20 listopada 2020 r. w
sprawie ustalenia Standardu zakupu sprzetu komputerowego na potrzeby
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu,

Instrukcja inwentaryzacyjna - zatacznik do Zarzadzenia nr 68/2019 Rektora
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 13 wrzesnia 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej.

Limity liczby komputeréw

§2



1.

Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Rektora nr 42/2022

Jednostki organizacyjne, ktére na swoim polu spisowym majg komputery w liczbie
przekraczajacej liczbe wskazang w Polityce wymiany, modernizacji lub ponownego uzycia
sprzetu komputerowego w UEW mogg ubiegacd sie o akceptacje wniosku o zakup komputeréw
stacjonarnych lub przenosnych, wytacznie gdy

1) w wyniku dziatann okreslonych w § 3 lub § 6, w ewidencji Srodkéw trwatych nastgpi
udokumentowane zmniejszenie stanu posiadania jednostki w wyniku:

a. likwidacji (w tym sprzedazy),
b. zmiany miejsca uzytkowania przez przekazanie do innej jednostki,

2) komputery ogdlnodostepne zostang przesuniete zgodnie z § 4 na podpole w ramach
jednostki,

3) jednostka przedstawi zaakceptowany przez Kanclerza i Kwestora Whniosek w sprawie
likwidacji sprzetu komputerowego, o ktérym mowa w § 5 wraz z bezwarunkowym
zobowigzaniem do wydania do likwidacji sprzetu komputerowego objetego
powyzszym wnioskiem, przy odbiorze nowych komputeréw lub

4) jednostka przedstawi zaakceptowany przez Kanclerza i Kwestora Whniosek o
odkupienie sprzetu komputerowego, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 2.

Przekazanie sprzetu komputerowego
na inne pola spisowe

§3

Na podstawie dokumentu ZMU (zmiana miejsca uzytkowania ST/STN) za zgodg przekazujgcego i

przejmujgcego moga by¢ przekazywane na inne pola spisowe komputery:

1)
2)

3)

zbedne, ale zdatne do dalszego wykorzystywania przez inne jednostki organizacyjne.
stanowigce wyposazenie pracownikéw obstugi administracyjnej katedr przekazywane i
przyjmowane na pole spisowe wtasciwego biura wydziatu/ Biura Filii,

stanowigce wyposazenie sal dydaktycznych, w tym pracowni (laboratoriow) komputerowych
figurujgcych na polach spisowych katedr lub innych jednostek organizacyjnych
przekazywanych zgodnie z wnioskiem na pole spisowe opiekuna budynku, w ktorym jest sala
dydaktyczna wyposazona w te komputery.

Zmiana miejsca uzytkowania ST/STN w zakresie sprzetu komputerowego jest mozliwa pod
warunkiem akceptacji DW na formularzu ZMU oznaczajacej potwierdzenie nieprzekroczenia
obowigzujgcych limitéw sprzetu komputerowego oraz brak przeciwskazan ze wzgledu na
potencjalne ograniczenia infrastruktury teleinformatycznej Uczelni.

Tworzenie podpdl w ramach pola spisowego
§4

Komputery ogdlnodostepne tj. przeznaczone do sal dydaktycznych, laboratoriéw, bibliotek,

procesu obstugi studentéw itp. figurujgce na polu spisowym jednostki mozna przesungc na

podstawie zaakceptowanego przez DW formularza ZMU na podpole funkcjonujgce w ramach

danego pola spisowego. Na podstawie takiego dokumentu sprzet komputerowy bedzie

zakwalifikowany do grupy komputeréw ogdlnodostepnych pod kodem przychodu BOO1.
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Zobowigzanie do likwidacji sprzetu komputerowego
§5

Whiosek o zakup sprzetu komputerowego ztozony przez osobe odpowiedzialng za pole spisowe
komputeréw jednostki organizacyjnej, na ktédrym znajduje sie ilosé przekraczajgca liczbe wskazanag
w Polityce wymiany, modernizacji lub ponownego uZycia sprzetu komputerowego w UEW nie
zostanie odrzucony, o ile zostang jednoczesnie spetnione warunki okreslone w ust. 2 i 3.
Jednoczesnie ze ztozeniem Whniosku o zakup sprzetu komputerowego majg zostac przedtozone:
1) zaakceptowany przez Kanclerza i Kwestora Whniosek w sprawie likwidacji sprzetu
komputerowego na taka liczbe komputerédw, ktéra po dokonaniu likwidacji objetego
whnioskiem sprzetu, przekazania sprzetu na inne pola spisowe zgodnie z § 4 oraz
whnioskowanego zakupu, nie spowoduje przekroczenia liczby komputeréw wskazanej w
Polityce wymiany, modernizacji lub ponownego uzycia sprzetu komputerowego w UEW oraz
2) potwierdzone na wniosku, o ktdrym mowa w pkt.1 bezwarunkowe zobowigzanie do wydania
do likwidacji sprzetu komputerowego objetego wnioskiem, przy odbiorze nowych
komputerow.
Whiosek o zakup sprzetu komputerowego musi spetnia¢ wymogi formalne okreslone w Zasadach
zamawiania i dokonywania zakupdw sprzetu komputerowego.
Wydanie nowego sprzetu komputerowego przez Dziat Wsparcia IT w przypadku opisanym w ust.
1 nastepuje przy rownoczesnym odbiorze sprzetu wyspecyfikowanego w zaakceptowanym
Whniosku w sprawie likwidacji sprzetu komputerowego o ktérym mowa w ust. 2.
Osoby uzytkujace komputery stacjonarne lub przenosne mogg z wyprzedzeniem wystepowaé do
Dziatu Wsparcia IT o pomoc w przeniesieniu lub zabezpieczeniu danych z likwidowanego sprzetu
przekazywanego celem przyspieszenia procesu opisanego w ust. 4.
Wszelkie dane zawarte na nosnikach w ramach sprzetu komputerowego sg w procesie likwidacji
niszczone w sposdb bezpowrotny.

Sprzedaz komputerdw stacjonarnych i przenos$nych

§6

Komputery stacjonarne i przenosne, ktére zgodnie z Politykq wymiany, modernizacji lub
ponownego uzycia sprzetu komputerowego w UEW kwalifikujg sie do likwidacji uznaje sie za
zuzyty majatek trwaty, ktdry moze by¢ sprzedany jego uzytkownikom.

Zasady sprzedazy sprzetu komputerowego okres$la Zarzqdzenie nr 1/2025 Kanclerza Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 21 lutego 2025 r. w sprawie warunkdw odsprzedazy
pracownikom Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu sktadnikow ruchomego majgtku
rzeczowego Uczelni.



