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R-CLO-DOP.021.1.41.2025
ZARZADZENIE NR 41/2025
REKTORA UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO WE WROCLAWIU
z dnia 24 marca 2025.

w sprawie wprowadzenia zmiany nr 7 do Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu

Na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2024 poz.
1571 z pdzn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Z dniem 31 marca 2025 r. likwiduje sie nastepujace jednostki organizacyjne i stanowiska
pracy:

1) Oddziat Gromadzenia i Opracowania Zbiorow;
2) Sekcja Obstugi Zbioréw;
3) Oddziat Informacji Naukowej;
4) 0Oddziat Zasobow Otwartej Nauki;
5) Bibliotekarz Systemowy.
§2
1. W zataczniku do Zarzadzenia nr 108/2024 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we
Wroctawiu z dnia 27 sierpnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu (z pdzniejszymi zmianami), wprowadza sie
nastepujgce zmiany:
1) w § 9 ust. 9 skredla sie stowa ,,i Dziekanatu Filii”;
2) w Zatgczniku nr 2 - Szczegétowy zakres zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci oséb
petnigcych funkcje Dziekandw w § 1 dodaje sie ust. 18 w brzmieniu:

18. Dziekan wspodftpracuje z Biurem Ewaluacji i Komunikacji Naukowej w zakresie
monitorowania postepdéw w realizacji celow ewaluacyjnych dyscypliny naukowej
lub dyscyplin naukowych wtasciwych dla danego wydziatu.

3) Zatgcznik nr 4h — Schemat organizacyjny Biblioteki Gtéwnej otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia;
4) w Zatgczniku nr 5b - Zakresy dziatania jednostek organizacyjnych i samodzielnych

stanowisk podlegtych Prorektorowi do spraw Nauki w § 2:

a. ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
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4) wspodtpraca z innymi jednostkami Uczelni, w szczegdlnosci z Biblioteka
Gtéwng, Menedzerem ds. Dziatalnosci Badawczej oraz Biurem Komunikacji i
Promocji, w upowszechnianiu efektéw dziatalnosci naukowej pracownikéw i
doktorantéw Uczelni;

b. skresla sie ustep 2 a dotychczasowe ustepy 3-5 otrzymujg numeracje
odpowiednio 2-4;

c. w ust. 3 skresla sie punkt 4;
w ust. 3 w punkcie 10 sformutowanie ,,pkt. 3 lit. b i c” zastepuje sie stowami ,, pkt
8lit.bic”

e. w ust. 3 punkt 14 otrzymuje brzmienie:

14) wspodtpraca z Bibliotekg Gtéwng, Menedzerem ds. Dziatalnosci Badawczej
oraz Biurem Komunikacji i Promocji w promowaniu aktywnosci naukowej
pracownikéw i doktorantéw Uczelni;

5) w Zatgczniku nr 5b - Zakresy dziatania jednostek organizacyjnych i samodzielnych

stanowisk podlegtych Prorektorowi do spraw Nauki § 4 otrzymuje brzmienie:

Biblioteka Gtowna
§4

1. Do zadan realizowanych w systemie biblioteczno-informacyjnym Uczelni sktadajgcym sie

z Biblioteki Gtéwnej nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)
9)
10)
11)

zapewnienie literatury niezbednej do prowadzenia badan i realizacji dydaktyki oraz
stworzenie warunkéw do efektywnego wykorzystywania zgromadzonych zasobow;
przeprowadzanie skontrum zbioréw bibliotecznych;

wspotpraca z innymi jednostkami Uczelni przy tworzeniu bazy wiedzy na temat
dziatalnosci naukowej i badawczej pracownikéw UEW;

prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, szkolen indywidualnych i grupowych z zakresu
kompetencji informacyjnych, bibliometrii oraz naukometrii;

popularyzowanie ustug bibliotecznych;

organizacja wystaw, w tym takze wirtualnych, prezentowanych na stronie
internetowej Uczelni;

wspotpraca z innymi bibliotekami naukowymi;

prowadzenie badan jakosci ustug bibliotecznych i informacyjnych;

sporzadzanie zestawien na potrzeby wtadz Uczelni, innych jednostek oraz wtasne;
prowadzenie badan naukowych z zakresu bibliotekoznawstwa i informacji naukowej;
przygotowanie opracowan naukowych: wystgpien konferencyjnych, publikacji itp.
dotyczacych biblioteki;
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12) sporzadzanie sprawozdan do systemoéw zewnetrznych (do GUS Sprawozdanie
biblioteki K- 03, do POL-on: Biblioteki naukowe oraz PBN), zapewnienie terminowosci,
poprawnosci, kompletnosci i aktualnosci danych;

13) przygotowywanie planu dziatalnosci i rozwoju oraz projektu budzetu Biblioteki.

14) prowadzenie analiz z zakresu naukometrii, wdrazanie nowoczesnych metod data
science w przewidywaniu trendéw badawczych oraz monitorowanie konkurencyjnosci
Uczelni w tym zakresie;

15) zarzadzanie informacjg o dziatalnosci badawczej pracownikéw Uczelni, w szczegdlnosci
monitorowanie i analiza publikacji, cytowan i wskaznikow naukometrycznych, rozwdé;j
systemu typu CRIS (Baza Wiedzy WIR), a takie wsparcie naukowcow w strategii
publikacyjnej;

16) wspieranie proceséw ewaluacji dziatalnosci naukowej, w tym automatyzacja
raportowania, opracowywanie wskaznikdw ewaluacyjnych i prowadzenie szkolen dla
kadry w zakresie optymalizacji dorobku;

17) realizacja polityki otwartej nauki, w tym zarzgdzanie repozytorium otwartych
publikacji, wspieranie publikowania w modelu Open Access oraz optymalizacja
udostepniania danych badawczych zgodnie z zasadami FAIR Data;

18) promowanie i automatyzacja prezentacji dorobku naukowego, w tym digitalizacja
publikacji, tworzenie narzedzi wizualizacyjnych i wspétpraca z innymi jednostkami
Uczelni na rzecz popularyzacji i upowszechnienia informacji o badaniach.

2. Dyrektor Biblioteki Gtownej realizuje obowigzki Wydawcy Serwisu Internetowego o nazwie
Biblioteka, zgodnie z Regulaminem stron internetowych Uniwersytetu Ekonomicznego we
Wroctawiu.

3. W ramach Biblioteki Gtdwne] funkcjonuja:

1) Zastepca Dyrektora ds. Ewaluacji i Komunikacji Naukowej;
2) Zastepca Dyrektora ds. Procesow i Ustug Bibliotecznych;
3) Biuro Ewaluacji i Komunikacji Naukowej ImpaktON;
4) Oddziat Procesdw i Ustug Bibliotecznych;
5) Sekcja Zarzgdzania Zbiorami;
6) Sekcja Informacji Naukowej;
7) Sekcja Obstugi Czytelnikéw;
8) Sekcja Udostepniania Zbioréw w Filii;
9) Sekcja Wsparcia Procesow i Systemow Bibliotecznych;
10) Stanowisko ds. Kontroli i Rozliczen;
11) Sekretariat.
4. Dyrektorowi Biblioteki Gtownej podlegajg bezposrednio:
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1) Zastepcy Dyrektora Biblioteki Gtéwnej;

2) Sekcja Wsparcia Procesow i Systemow Bibliotecznych;
3) Stanowisko ds. Kontroli i Rozliczen;

4) Sekretariat.

5. Do zadan Zastepcy Dyrektora ds. Ewaluacji i Komunikacji Naukowej nalezy nastepujacy
zakres czynnosci:

1) kierowanie Biurem Ewaluacji i Komunikacji Naukowej ImpaktON, inicjowanie i wdrazanie
nowych aktywnosci na zlecenie i/lub we wspoétpracy z prorektorem wtasciwym ds. nauki;

2) wspieranie zespotu Biblioteki Gtéwnej i pozostatych jednostek Uczelni w usprawnianiu
procesow operacyjnych na potrzeby wsparcia realizacji aktywnosci badawczych w
Uczelni;

3) koordynacja procesu realizacji Polityki Otwartej Nauki w Uczelni, w bezposredniej
wspotpracy z prorektorem wtasciwym ds. nauki i dziekanami wydziatéw oraz rozwaj
aktywnosci zwigzanych z ewaluacjg dyscyplin;

4) wdrazanie i rozwéj nowoczesnych standardow zarzgdzania informacjg o badaniach
naukowych w szczegélnosci poprzez:

a. rozwijanie funkcjonalnosci Bazy Wiedzy WIR;

b. nadzér i wspieranie Redaktorow Bazy Wiedzy w WIR;

c. monitorowanie aktywnosci Biblioteki Gtownej oraz innych jednostek Uczelni
w zakresie ewidencji informacji o aktywnosci badawczej;

d. inicjowanie projektédw zwigzanych z cyfryzacja dorobku naukowego i wspieranie ich
realizacji, innych niz zarzadzanie Bazg Wiedzy WIR.

6. Zastepca Dyrektora ds. Ewaluacji i Komunikacji Naukowej realizuje obowigzki Wydawcy
serwisu internetowego www.badania.uew.pl, zgodnie z Regulaminem stron internetowych
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7. Do zadan Biura Ewaluacji i Komunikacji Naukowej ImpaktON nalezy:
1) zarzadzanie informacja o dziatalnosci badawczej nauczycieli akademickich i jej wptywie,
w szczegoblnosci:

a) rozwdj systemu CRIS i optymalizacja Bazy Wiedzy WIR w tym:

i. administrowanie Bazg Wiedzy WIR;
ii. rejestrowanie w Bazie Wiedzy WIR dorobku publikacyjnego nauczycieli
akademickich oraz korekta i weryfikacja danych zgodnie z ministerialnymi
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wymogami na potrzeby sprawozdawczosci w module POL-on — Polskiej
Bibliografii Naukowej;

iii. wdrazanie nowych funkcjonalnosci w Bazie Wiedzy WIR, w tym rozbudowa
modutdw juz istniejgcych;

iv. integracja Bazy Wiedzy WIR z wewnetrznymi systemami Uczelni;

v. aktualizacja danych niezbednych do ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej,
dotyczacych potencjatu naukowego pracownikéw oraz import danych do Polskiej
Bibliografii Naukowej, w tym aktualizacja profili pracownikow zgodnie ze stanem
zatrudnienia, rejestrowanie kosztow publikacji naukowych we wspodtpracy
z Biurami Wydziatéw oraz Centrum Obstugi Badan Naukowych;

b) raportowanie osiggnieé¢ publikacyjnych nauczycieli akademickich na potrzeby Rady
Uczelni, rocznego sprawozdania Rektora, Polskiej Komisji Akredytacyjnej, AASCB,
PRIME lub innych;

c) wsparcie w rozwijaniu i aktualizowanie narzedzi do szybkiej weryfikacji czasopism
przez nauczycieli akademickich;

d) biezgcy monitoring zmian w wykazach czasopism w ramach ewaluowanych dyscyplin
(np. czasopisma dodawane/usuwane z wykazéw ministerialnych, baz
bibliometrycznych WoS, Scopus; zmiany punktacji).

2) Analiza i zarzadzanie danymi o badaniach naukowych:

a) wsparcie nauczycieli akademickich w przeglgdach baz danych literaturowych na
potrzeby aktywnosci naukowej oraz identyfikacji luk badawczych, w tym konsultacje
indywidualne w obszarze jakosci czasopism pod katem ryzyka publikacji w predatory
journals;

b) przeprowadzanie analizy trenddw cytowan, identyfikacja najbardziej wptywowych
publikacji i obszaréw badawczych oraz sporzadzanie raportéw poréwnawczych
dotyczacych efektéw badan naukowych z innymi uczelniami (benchmarking) oraz
wsparcie w definiowaniu kluczowych obszaréw badawczych;

c) kompleksowa obstuga wykorzystania na Uczelni baz bibliometrycznych i programéw
do zarzadzania bibliografig (przygotowanie informacji na strone Biblioteki,
konsultacje i szkolenia); promowanie i wsparcie wykorzystania w srodowisku Uczelni
narzedzi analitycznych SciVal (Scopus) i InCite (Web of Science);

d) przygotowywanie analiz bibliometrycznych dorobku naukowego nauczycieli
akademickich Uczelni na potrzeby awansow oraz zestawien bibliometrycznych (np. h-
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index, liczba cytowan) na potrzeby wnioskdw grantowych dla nauczycieli
akademickich;

e) zarzadzanie baza rezultatow projektéw naukowych i badawczych oraz monitoring
aktywnosci nauczycieli akademickich w mediach;

f) monitorowanie krajowych i miedzynarodowych polityk dotyczagcych badan
i innowacji;
g) gromadzenie istotnych informacji z dziedziny naukometrii i bibliometrii oraz

obowigzujgcych rozporzadzen i komunikatow ministra wtasciwego ds. nauki
dotyczgcych ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej.

3) Wsparcie w ewaluacji dziatalnosci naukowej:

a) monitorowanie postepdéw w realizacji celdw ewaluacyjnych, regularne tworzenie
raportow, w tym raportow i zestawien dla dziekandw i prodziekanéw wydziatéw oraz
kierownikow katedr;

b) dziatalnos$¢ informacyjna oraz wsparcie indywidualne dla nauczycieli akademickich
w obszarze ewaluacji dziatalnosci naukowej Uczelni w ramach Kryterium |. Analiza
dorobku publikacyjnego pod katem wymagan ewaluacyjnych, w tym wsparcie
w wyborze publikacji w okreslonych kanatach, wskazowki dot. wspétautorstwa;

c) wsparcie w przygotowaniu danych do Kryterium Il ewaluacji tj. wptywu dziatalnosci
naukowej na funkcjonowanie spoteczenstwa i gospodarki.

4) Otwarte zasoby naukowe i transformacja cyfrowa nauki:

a) raportowanie o stanie realizacji Polityki Otwartego Dostepu UEW;

b) wspodtpraca z krajowymi i miedzynarodowymi inicjatywami promujgcymi otwartg
nauke;

c) zarzadzanie uczelnianym repozytorium otwartych publikacji, w tym utrzymanie i
rozwoj repozytorium publikacji Bazy Wiedzy WIR z uwzglednieniem funkcjonalnosci
koniecznych do deponowania i udostepniania publikacji w formacie OA, zapewnienie
standardéw metadanych ufatwiajgcych indeksowanie i cytowanie;

d) wsparcie nauczycieli akademickich oraz doradztwo w wyborze czasopism i platform
w publikowaniu efektow badan naukowych w zgodnie z zasadami Open Science, w
tym wsparcie w zakresie wyboru licencji i prawa autorskiego;

e) organizowanie szkolen i warsztatdw z zakresu zarzadzania danymi badawczymi
i otwartego publikowania;

f) promowanie dobrych praktyk dziatalnosci naukowej we wspétpracy z COBN oraz

innymi jednostkami Uczelni;
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g) integracja Bazy Wiedzy z European Open Science Cloud (EOSC), w tym udostepnienie
danych i publikacji nauczycieli akademickich w miedzynarodowym ekosystemie
badawczym poprzez EOSC.

5) Komunikacja, upowszechnianie i promocja dorobku naukowego Uczelni:

a) wsparcie w realizacji strategii komunikacji naukowej Uczelni, w tym wspotpraca
z Menedzerem ds. Dziatalno$ci Badawczej, Biurem Komunikacji i Promocji oraz
Rzecznikiem Prasowym w celu zapewnienia spojnej komunikacji o badaniach
naukowych;

b) opracowywanie w obszarze badan spdjnej identyfikacji wizualnej zgodnej z SIW UEW,
w tym dla projektow naukowych, konferencji oraz wydarzen popularyzujacych nauke;

c) tworzenie materiatdw wizualnych wspierajagcych komunikacje naukowg, w tym
projektowanie grafik, infografik, prezentacji, szablonéw i innych materiatéw
wizualnych na potrzeby zewnetrznej i wewnetrznej promocji badan naukowych i
wydarzen promujacych nauke na Uczelni;

d) realizacja cykli komunikacyjnych, projektowanie kreatywnych materiatéw do cykli
komunikacyjnych stuzgcych promocji osiggnie¢ badawczych i kompetencji
eksperckich kadry.

e) obstuga procesu publikacji serii komunikacyjnych we wspotpracy z Menedzerem ds.
Dziatalnosci Badawczej;

f) monitorowanie i analiza efektywnosci wizualnej oraz skutecznosci cykli
komunikacyjnych, wprowadzanie usprawnien w obszarze badan naukowych
realizowanych w ramach UEW;

g) wspotpraca z Biurem Komunikacji i Promocji przy planowaniu kampanii wizualnych;

h) opracowywanie tresci do medidow spotecznosciowych, wspotprowadzenie
i zarzgdzanie serwisami i innymi kanatami komunikacyjnymi dot. badan naukowych
realizowanych na UEW;

i) administrowanie i zarzadzanie witryng internetowa: www.badania.uew.pl oraz
serwisem konferencji UEW;

j) tworzenie i zarzgdzanie bazg ekspertéw UEW, w tym ekspertdw medialnych;

k) upowszechnianie, we wspdtpracy z Wydawnictwem Uniwersytetu Ekonomicznego
we Wroctawiu, publikacji pracownikéw Uczelni w zewnetrznych serwisach, takich jak
Dolnoslgska Biblioteka Cyfrowa czy BazEkon;

l) Koordynacja procesu digitalizacji i archiwizacja dorobku publikacyjnego pracownikéw
Uczelni.
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8. Do zadan Zastepcy Dyrektora ds. Proceséw i Ustug Bibliotecznych nalezy nastepujgcy zakres
czynnosci:

1) kierowanie Oddziatem Proceséw i Ustug Bibliotecznych;

2) wspieranie dyrektora Biblioteki Gtdwnej w realizacji zadan zwigzanych z zapewnieniem
spotecznosci Uczelni dostepu do zbioréw bibliotecznych oraz do zasobow informacji
naukowej, niezbednych do realizacji procesu dydaktycznego i prowadzenia badan
naukowych;

3) nadzor nad realizacjg ustalonej przez dyrektora Biblioteki Gtdéwnej polityki gromadzenia
oraz udostepniania zbiorow elektronicznych i tradycyjnych oraz nadzér nad realizacja
procesow obstugi Czytelnikow;

4) kontakt z dostawcami zbioréw elektronicznych w zakresie ustalen zwigzanych z cenami
i warunkami licencji;

5) nadzoér nad prowadzeniem badan potrzeb i satysfakcji uzytkownikéw;

6) nadzér nad realizacjg proceséw udostepniania zbioréw w Filii;

7) przygotowywanie dla dyrektora Biblioteki Gtéwnej propozycji zmian i usprawnien
w obszarach gromadzenia, udostepniania oraz wykorzystania zbiorow biblioteki
w badaniach i dydaktyce, w tym w oparciu wspotprace z pracownikami Uczelni oraz
dostawcami baz danych;

8) udziat w pracach zespotow zajmujacych sie tworzeniem standardéw dla polskich bibliotek
naukowych;

9) bezposredni udziat w procedurach akredytacyjnych oraz przygotowaniu i realizacji
wydarzen i inicjatyw Biblioteki Gtéwnej skierowanych do instytucji partnerskich
i wspotpracujacych z Polski i zagranicy;

10) przygotowywanie dla dyrektora Biblioteki Gtdwnej informacji stanowigcych podstawe do
podejmowania decyzji zarzgdczych.

9. Do zadan Oddziatu Procesow i Ustug Bibliotecznych nalezy:

1) realizacja proceséw gromadzenia, opracowania i udostepniania zbioréw bibliotecznych;

2) obstuga zamknietych i otwartych magazyndw Biblioteki Gtéwnej;

3) realizacja proceséw skontrum i selekcji zbiorow bibliotecznych;

4) realizacja ustug informacyjnych dotyczacych zbiordw i infrastruktury Biblioteki Gtéwnej,
we wspotpracy z Sekcjg Wsparcia Proceséw i Systemdw Bibliotecznych;

5) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, szkolen i konsultacji w obszarze wykorzystania
zbioréw Biblioteki Gtdwnej, w tym subskrybowanych baz danych;

6) prowadzenie Centrum Dokumentacji Europejskiej.
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10. W ramach Oddziatu Procesow i Ustug Bibliotecznych funkcjonuja:

1) Sekcja Zarzgdzania Zbiorami;

2) Sekcja Informacji Naukowej;
3) Sekcja Obstugi Czytelnikow;
4) Sekcja Udostepniania Zbioréw w Filii.

11. Do zadan Sekcji Zarzadzania Zbiorami nalezy:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

zakup ksigzek i czasopism drukowanych oraz dostepnych elektronicznie;

opracowanie formalne i rzeczowe zbiorow bibliotecznych;

prowadzenie wymiany miedzybibliotecznej (wysytka do bibliotek polskich
i zagranicznych ksigzek i czasopism wydawanych przez Wydawnictwo Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu);

przyjmowanie daréw i wymiany miedzybibliotecznej w postaci ksigzek i czasopism od
innych instytucji, jak réwniez od pracownikow Uczelni;

przygotowanie zbioréw papierowych do udostepniania;

typowanie do selekgc;ji i ubytkowanie zbioréow papierowych;

prowadzenie inwentarzy zbioréow bibliotecznych;

oprawa i konserwacja zbioréw papierowych;

wykonywanie prac introligatorskich na potrzeby wtasne i innych jednostek Uczelni;

10) przygotowywanie listy dubletéw do innych bibliotek;
11) obstuga magazynéw zamknietych;
12) wspotpraca z Sekcja Obstugi Czytelnikdw w zakresie obstugi czytelnikdw i zbioréow

w magazynach otwartych.

12. Do zadan Sekcji Informacji Naukowej nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

opieka nad bazami subskrybowanymi przez Biblioteke (redagowanie informacji na
strone, wysytanie powiadomien, kontakt z dostawcami w sprawie szkolen i
prezentacji);

udzielanie informacji bibliograficznych oraz sporzadzanie kwerend w odpowiedzi na
pytania zadawane mailowo i przez elektroniczne formularze;

prowadzenie szkolen indywidualnych i grupowych w zakresie obstugi baz danych, dla
pracownikéw i studentow Uczelni;

prowadzenie szkolen dla studentéw Uczelni z zakresu metodyki badan naukowych
(tworzenie bibliografii, dobdr literatury przydatnej przy pisaniu prac dyplomowych);
sporzgdzanie zestawien do akredytac;ji;
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6)

7)
8)

organizowanie praktyk dla studentéw bibliotekoznawstwa oraz praktyk zawodowych
dla bibliotekarzy;

prowadzenie Centrum Dokumentacji Europejskiej;

wspotpraca z Sekcjg Obstugi Czytelnikdw w zakresie obstugi czytelnikdw i zbiorow w
magazynach otwartych.

13. Do zadan Sekcji Obstugi Czytelnikdw nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)

udostepnianie zbioréw prezencyjne i na zewnatrz Biblioteki Gtéwne;j;
dokumentowanie procesu udostepniania zbiorow oraz prowadzenie ewidencji
uzytkownikow;

obstuga magazynow otwartych;

selekcja zbioréw udostepnianych w magazynach otwartych;

dziatalnos$¢ informacyjna, szkoleniowa i instruktazowa w zakresie korzystania ze
zbiorow Biblioteki Gtowne;j.

14. Do zadan Sekcji Udostepniania Zbiorow w Filii nalezy:

1)
2)
3)

4)

obstuga czytelnikéw i zbioréw w Filii;

wspotpraca z Sekcjg Zarzgdzania Zbiorami w zakresie obstugi zbioréw w Filii;
wspotpraca z Sekcjg Informacji Naukowej w zakresie realizacji prowadzonych przez
Biblioteke Gtéwna zaje¢ dydaktycznych i szkolen dla studentow Filii;

wspotpraca z Sekcjg Wsparcia Procesow i Systemow Bibliotecznych w zakresie
biezgcego nadzoru nas systemami i infrastrukturg biblioteczng oraz przygotowywania
raportow i statystyk.

15. Do zadan Sekcji Wsparcia Procesow i Systemoéw Bibliotecznych nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

opracowywanie i wdrazanie strategii promocji zasobow i ustug Biblioteki Gtéwnej,
takich jak katalogi, bazy danych oraz powigzanych z zadaniami Biblioteki wydarzen o
charakterze naukowym i popularyzatorskim;

organizacja wydarzen kulturalnych, naukowych i popularyzatorskich we wspotpracy z
innymi jednostkami Biblioteki Gtéwnej oraz Centrum Dokumentacji Europejskiej;
dbanie o wizerunek Biblioteki Gtéwnej w kontaktach z uzytkownikami i innymi
instytucjami, w tym realizacja aktywnosci skierowanych do spofecznosci Uczelni i
otoczenia;

nadzoér nad strong internetowg i mediami spotecznosciowymi Biblioteki Gtéwnej;
wspotpraca z Sekcjg Informacji Naukowej i Sekcjg Zarzgdzania Zasobami w obszarach
prowadzenia dziaftalnos$ci dydaktycznej i edukacyjnej oraz realizacji badan satysfakcji
uzytkownikdw;
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6)

7)

biezgca obstuga i utrzymanie systemdéw bibliotecznych, w tym zarzadzanie ich
konfiguracjg i aktualizacja;

biezagcy nadzor nad infrastrukturg technologiczng w Bibliotece Gidéwnej, w tym
urzgdzeniami i oprogramowaniem wykorzystywanymi przez pracownikow i

uzytkownikow;

8) prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego i oprogramowania;

9) przygotowywanie raportow i statystyk wykorzystania zasobdw bibliotecznych;

10) wykonywanie innych doraznych polecen dyrektora Biblioteki Gtéwnej.

16. Do zadan Stanowiska ds. Kontroli i Rozliczen nalezy:

1) obstuga wypozyczen miedzybibliotecznych krajowych i zagranicznych;

2) realizacja zaméwien miedzybibliotecznych krajowych i zagranicznych;

3) analiza kont czytelniczych pod wzgledem nieterminowego zwrotu ksigzek oraz

naleznosci powstatych z tego tytutu;

4) prowadzenie korespondencji z czytelnikami dotyczgcej naleznosci wobec Biblioteki i

wspotpraca z Dziatem Finansowo-Ksiegowym w zakresie windykacji naleznosci;

5) wnioskowanie o ubytkowanie ksigzek, ktérych nie udato sie odzyska¢;

6) kontrola kompletnosci i uporzadkowania ksigg inwentarzowych.

17. Do zadan Sekretariatu nalezy:

1) wykonywanie czynnosci kancelaryjnych, gromadzenie i archiwizowanie dokumentéw,

w tym korespondencji z instytucjami wspdtpracujgcymi z Bibliotekg Gtowng;

2) przygotowywanie i rejestrowanie wnioskow delegacyjnych;

3) monitorowanie zuzycia i dbatos¢ o zaopatrzenie Biblioteki Gtéwnej w niezbedne

materiaty biurowe i promocyjne;

4) wspotpraca ze Stanowiskiem ds.

Kontroli i Rozliczen w zakresie wypozyczen

miedzybibliotecznych oraz korespondenciji z czytelnikami dotyczacej naleznosci wobec
Biblioteki Gtéwnej;
5) wykonywanie innych doraznych polecen dyrektora Biblioteki Gtéwne;.

2. W zatgczniku nr 11 Obowigzujace nazwy jednostek i komdrek organizacyjnych Uczelni

w jezyku angielskim:

1) pozycje 50-56 otrzymujg brzmienie:

50

Biuro Ewaluacji i Komunikacji
Naukowej ImpaktON

Evaluation and Scientific Communication
Office ImpaktOn

51

Oddziat Procesow i Ustug

Library Operations and Services Department
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Bibliotecznych
52 Sekcja Zarzadzania Zbiorami Collection Management Section
53 Sekcja Informacji Naukowej Scientific Information Section
54 Sekcja Obstugi Czytelnikdw Reader Services Section
55 Sekcja Udostepniania Zbiorow w Branch Collection Access Section
Filii
56 Sekcja Wsparcia Procesow i Library Operations and Systems Support
Systemow Bibliotecznych Section

2) dodaje sie pozycje 56a w brzmieniu:

56a | Sekretariat Secretary’s Office of Main Library

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2025 r.

Rektor

prof. dr hab. Czestaw Zajgc
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