Zatacznik do Zarzadzenia Rektora nr 32/2025

Regulamin Budzetu Partycypacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu

Zasady ogolne
81

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady przeprowadzania procesu Budzetu Partycypacyjnego
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, zwanego dalej “BP UEW”, polegajacego na
zgtaszaniu oraz wyborze w drodze gtosowania przez pracownikéw, doktorantéw oraz studentow
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu (UEW) projektow istotnych dla spoteczno$ci UEW.

2. Celem BP UEW jest wtgczenie cztonkdow spotecznosci akademickiej w proces
wspotdecydowania o przeznaczeniu czesci Srodkdw pochodzacych z budzetu Uczelni, w
szczegolnosci stuzacych ulepszaniu warunkdow pracy i studiowania oraz lepszemu rozpoznaniu i
zaspokojeniu potrzeb spotecznosci UEW. Intencjg BP UEW jest rdowniez wspieranie
innowacyjnosci i nowatorskich pomystéw, integracja srodowiska oraz ksztattowanie wiedzy,
umiejetnosci i postaw obywatelskich, w tym odpowiedzialnosci za dobro wspdlne.

3. Uprawnionymi do uczestnictwa w zespotach projektowych BP UEW oraz do gtosowania na
projekty BP UEW sg pracownicy UEW oraz studenci i doktoranci UEW.

4. Proces przygotowywania i zgtaszania projektéw oraz poddania ich pod glosowanie
przeprowadzany jest odrebnie w grupie pracownikéw i doktorantéw oraz w grupie studentow.

5. Na projekty realizowane w Jeleniej Gérze przeznacza sie nie mniej niz 30% tgcznej puli Srodkow,
okreslonej zgodnie z ust. 6.

6. Zarzadzeniami Rektora ustalane bedg corocznie:

1) taczna pula srodkéw przeznaczona na BP UEW w danym roku kalendarzowym, z
podziatem na srodki na realizacje projektéw zgtoszonych przez:
a. pracownikow i doktorantow,
b. studentdéw, przy czym nie mniej niz 60% tej puli stanowig $rodki na realizacje

projektow zgtoszonych przez studentow,

2) maksymalna wartosé projektu, ktéra nie powinna by¢ wyzisza niz 20% facznej puli
srodkow BP UEW,

3) termin, do ktérego mogq by¢ zgtaszane projekty,

4) tryb i forme zgtaszania projektéw,

5) termin, do ktérego Komisja ds. Budzetu Partycypacyjnego UEW przekazuje Rektorowi
wyniki gtosowania na projekty, w celu podjecia decyzji o skierowaniu projektow do

realizacji.

Sktad i kompetencje Komisji ds. Budzetu Partycypacyjnego UEW
§2

1. Rektor powotuje Komisje ds. Budzetu Partycypacyjnego UEW, zwang dalej , Komisjg”, w skfad

ktérej wchodza: Zastepca Kanclerza ds. Administracyjnych jako przewodniczacy, dwdch
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przedstawicieli studentéw, jeden przedstawiciel nauczycieli akademickich, jeden przedstawiciel
administracji akademickiej oraz jeden doktorant.

2. Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie zgtoszen projektow do sfinansowania z BP UEW,

2) dokonanie weryfikacji formalnej zgtoszonych projektdw pod katem zgodnosci z
niniejszym Regulaminem,

3) w razie stwierdzenia takiej potrzeby, skierowanie projektéw do wtasciwych jednostek
organizacyjnych w celu wyrazenia opinii pod wzgledem merytorycznym, potwierdzajacej
zgodnos¢ z kryteriami wskazanymi w § 3 ust. 10-11,

4) opracowanie i zatwierdzenie list projektow spetniajgcych wymagania niniejszego
Regulaminu, ktére zostang poddane gtosowaniu, odrebnie dla projektéow zgtoszonych
przez pracownikow i doktorantéw oraz dla projektéw zgtoszonych przez studentéw,

5) organizacja procesu gtosowania pracownikéw i doktorantdw na liste projektow
zgtoszonych przez pracownikéw i doktorantéw oraz procesu gtosowania studentédw na
liste projektow zgtoszonych przez studentow,

6) ustalenie wynikdéw gtosowania i list rankingowych projektow,

7) przedstawienie Rektorowi list rankingowych projektéw w celu podjecia decyzji o
skierowaniu projektéw do realizacji.

3. Komisja wspodtpracuje z wihasciwymi jednostkami organizacyjnymi UEW oraz Samorzgdem
Studentdéw i Samorzagdem Doktorantéw UEW w zakresie:

1) konsultacji zgtoszonych projektéw przed zamknieciem list projektow poddawanych pod
gtosowanie, w tym ich wykonalnosci w ramach zatozonego budzetu,

2) prezentacji w Intranecie projektdw, na ktére mozna oddac¢ gtos,

3) przeprowadzenia gtosowania w spotecznosci akademickiej,

4) przygotowania prezentacji wynikdéw gtosowania.

4. W przypadku drobnych brakéw formalnych zgtoszonego projektu, Komisja umozliwia Liderowi
projektu ich usuniecie w terminie 7 dni od otrzymania informacji o usunieciu brakow.
Niedotrzymanie tego terminu powoduje odrzucenie projektu ze wzgledéw formalnych.

5. Liderzy zgtaszajacy projekty, ktére zostaty odrzucone przez Komisje na etapie weryfikacji
formalnej lub merytorycznej otrzymujg od Komisji informacje wskazujgcg na wymagania

niniejszego Regulaminu, stanowigce przyczyne odrzucenia projektu.

Przygotowywanie i zglaszanie projektéw do BP UEW
§3

1. Propozycje projektdw mogg by¢ zgtaszane zespotowo przez osoby uprawnione, przy czym
niezbedne jest wskazanie Lidera projektu jako osoby odpowiedzialnej za zgtoszenie, a

maksymalna liczebnos¢ zespotu projektowego nie moze przekraczaé 7 oséb (tgcznie z Liderem).
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Do obowigzkéw Lidera oraz zespofu nalezy wspdtpraca z przedstawicielami jednostek
organizacyjnych UEW na etapie projektowania, realizacji oraz ewaluacji projektu. W
szczegdlnosci dotyczy to wspdtpracy przy tworzeniu ostatecznej wersji projektu, przygotowaniu
kosztorysdw oraz monitoringu i ewaluacji jego wdrozenia.

Po zakonczeniu projektu Lider zobowigzany jest do sporzadzenia sprawozdania z realizacji

projektu zawierajgcego opis wykonanych dziatan.

W przypadku gdy Lider traci mozliwosc¢ petnienia swojej funkcji jego obowigzki przejmuje osoba

wskazana przez zespot.

Kazda osoba uprawniona do zgtaszania projektéw moze by¢ cztonkiem wiecej niz jednego

zespotu projektowego.

Wzér formularza zgtoszenia projektu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Zespo6t moze zgtosi¢ maksymalnie 1 projekt.

Kazdy projekt powinien posiada¢c w momencie zfozenia poparcie co najmniej 5 oséb

uprawnionych do gtosowania na dany projekt BP UEW (tzw. lista poparcia stanowigca zatgcznik

nr 2 do niniejszego Regulaminu).

Do realizacji ze sSrodkéw BP UEW nie mogg by¢ zgtaszane projekty dotyczace w szczegdélnosci

organizacji wydarzen, eventdw, imprez masowych, szkolen itp. oraz istotnych zmian w

infrastrukturze Uczelni.

Zgtaszane projekty powinny spetniaé nastepujgce warunki:

1) byé mozliwe do zrealizowania w ciggu danego roku kalendarzowego zgodnie z procedurami
obowigzujgcymi w UEW oraz w ramach kompetencji Wtadz UEW,

2) zosta¢ zgtoszone w terminie wskazanym w zarzadzeniu Rektora, o ktdrym mowa w § 1
ust. 6,

3) spetniac kryterium ogdlnodostepnosci oraz zgodnosci z ogdlnie obowigzujgcym prawem
oraz Statutem UEW,

4) nie mogg zawiera¢ nazw handlowych produktéw i/lub okreslaé ich wykonawcow,

5) nie kolidowa¢ z planami UEW, w tym w szczegdlnosci zakupowymi lub inwestycyjnymi,

6) w przypadku projektdw o charakterze inwestycyjno-remontowym by¢ zlokalizowane w
obrebie nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ UEW,

7) zapewniac¢ trwatos¢ uzytkowania projektu przez co najmniej 2 lata oraz nie generowac
nadmiernych kosztéw uzytkowania w tym okresie,

8) uwzgledniad stosowne uwarunkowania techniczne i by¢ technicznie wykonalne,

9) koszty ich realizacji wraz z kosztami utrzymania w okresie 2 letnim nie mogg przekraczac
kwoty ustalonej w zarzadzeniu Rektora, o ktérym mowa w § 1 ust. 6 pkt 2, przewidzianej
dla wtasciwej grupy cztonkéw Wspolnoty UEW zgtaszajgcej projekt.

Zgtaszane projekty powinny zawierac:

1) opis projektu ze szczegdétowoscia wymagang do przygotowania Opisu Przedmiotu
Zamowienia,

2) wstepny kosztorys wykonania uwzgledniajgcy koszty utrzymania w okresie 2-letnim,
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3) wskazanie proponowanej jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za utrzymanie
projektu,

4) uzasadnienie istotnosci proponowanego projektu dla spotecznosci akademickiej UEW.

Do projektu mozna zatgczy¢ grafiki lub ilustracje poglagdowe, ktére moga zosta¢ umieszczone w

Intranecie przy prezentacji projektu.

Na etapie weryfikacji projektéw na wniosek Komisji umozliwia sie wnioskodawcom tgczenie

podobnych projektéw jesli wyrazg takg ched.

Wybor projektéw BP UEW do realizacji
§4

Komisja ogfasza liste projektow poddawanych pod glosowanie po ocenie formalnej i
merytorycznej zgodnie z kolejnoscig alfabetyczng nazw projektow.
Gtosowanie na projekty powinno co do zasady odbywac sie za posrednictwem dedykowane;j
platformy do gtosowania. W szczegdlnych przypadkach moze odbywac sie w sposdb tradycyjny
w formie papierowe;j.
Czas w jakim mozliwe jest gtosowanie na projekty nie moze by¢ krétszy niz 3 dni robocze.
Kazdy z uprawnionych ma prawo oddania gtosu na jeden projekt.
Komisja ogtasza wyniki glosowania na poszczegdlne projekty.
Ustalenie listy rankingowej projektéw dokonywane jest na podstawie ich kolejnosci wynikajgcej
z wynikéw gtosowania, z uwzglednieniem kryteriéw podziatu srodkéw wskazanych w § 1,
dostepnych do wykorzystania srodkéw w ramach danej puli oraz ostatecznej wartosci
kosztorysowej projektéw.
Ostateczng decyzje o skierowaniu projektow do realizacji podejmuje Rektor UEW.
Warunkiem niezbednym do uwzglednienia propozycji projektu przy ustalaniu listy rankingowe;j
jest uzyskanie przez projekt minimum 5 % oddanych gtoséw w procesie gtosowania na projekty
BP UEW w danej grupie, okreslonej w § 1 ust. 6 pkt. 1.

W przypadku niewykorzystania czesci Srodkéw w ramach poszczegdlnych pul Komisja moze
rekomendowac Rektorowi ich rozdysponowanie na inne zgtoszone projekty.

Postanowienia koricowe

§5

. Nadzér nad realizacjg projektéw skierowanych przez Rektora do realizacji sprawuje Kanclerz.

. Wszelkie kwestie organizacyjne, logistyczne, techniczne itp. nieuregulowane w Regulaminie sg

rozstrzygane przez Kanclerza.
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Zataczniki:
Zatacznik nr 1
do Regulaminu Budzetu Partycypacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu

Wzér formularza zgtoszenia projektu

Rodzaj projektu

Pracowniczy/doktorancki *

Studencki **

Nazwa projektu

Lider projektu

Imie i nazwisko

Jednostka organizacyjna * lub
Kierunek/stopier/ rok studiéw/ numer

indeksu**

Adres mailowy

Telefon kontaktowy

Cztonkowie projektu (dla Imie i nazwisko, Jednostka organizacyjna, adres
kazdego cztonka osobno) mailowy *
lub

imie i nazwisko Kierunek/ rok studiow/ numer
indeksu/ adres mailowy**

Opis projektu
(max. 6000 znakdw)

Uzasadnienie projektu
(max 3000 znakdw)

Kosztorys projektu (w tys. Koszty dostaw, robdt i ustug zwigzanych z wykonaniem projektu
zt) razem z VAT (specyfikacja):

Koszty utrzymania projektu w okresie 24 miesiecy (specyfikacja
kosztow):

Data i podpis Lidera

* dla projektéw pracowniczych i doktoranckich

** dla projektéw studenckich
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Zatacznik nr 2

do Regulaminu Budzetu Partycypacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu

W2z6ér listy poparcia

Jednostka
organizacyjna * lub
. . Kierunek/ rok . .
Lp. Imie i nazwisko o Adres mailowy | Telefon kontaktowy Podpis
studidw/ numer
indeksu**
1
2
3
4
5

* dla projektéw pracowniczych i doktoranckich

** dla projektéw studenckich
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