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R-CLO-DOP.021.1.2.2025
ZARZADZENIE NR 2/2025
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu

z dnia 9 stycznia 2025 r.

W sprawie zmiany Zarzadzenia nr 211/2022 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego

we Wroctawiu w sprawie uruchomienia produkcyjnego systemu EZD w Uniwersytecie

Ekonomicznym we Wroctawiu

Na podstawie § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu zarzadza sie, co nastepuje.

81

W Zarzadzeniu nr 211/2022 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 21 grudnia
2022 r. w sprawie uruchomienia produkcyjnego systemu EZD na Uniwersytecie Ekonomicznym:
W§ 1.

1) zmienia sie punkt 14 na:

1.

2.

14) platformie ePUAP - nalezy przez to rozumiec Elektroniczng Platforme Ustug
Administracji Publicznej;

2) dodaje sie pkt 15 i 16 w nastepujgcym brzmieniu:

15) ustudze e-Doreczenia — nalezy przez to rozumiec¢ ustuge umozliwiajacag przestanie
danych miedzy stronami trzecimi drogg elektroniczng i zapewniajgcg dowody zwigzane
z postugiwaniem sie przesytanymi danymi oraz chronigca przesytane dane przed ryzykiem
utraty, kradziezy, uszkodzenia lub jakiejkolwiek nieupowaznionej zmiany. Polega ona na
przekazaniu przesytki od nadawcy do odbiorcy, wystawieniu dowoddéw wystania oraz
otrzymanych danych. Dodatkowo ustuga zaufania zbiera dowody z przeprowadzonych
przez siebie czynnosci — np. identyfikacja nadawcy lub odbiorcy czy dowody zwigzane
z czasem wystania lub odebrania przesytki. Zapewnia ona, ze przesytka pozostanie poufna
w drodze pomiedzy nadawcg a odbiorcg, a takze nie zostanie zmieniona w sposéb
nieuprawniony lub naruszona w jakikolwiek inny sposdb;

16) UPO - nalezy przez to rozumieé¢ urzedowe poswiadczenie odbioru, w rozumieniu
przepisOw ustawy o informatyzacji.

§ 6 otrzymuje brzmienie:

1.

Zatozenie konta nowego uzytkownika systemu EZD nastepuje po wystaniu wniosku przez
kierownika jednostki organizacyjnej do Koordynatoréw Systemu EZD na adres mailowy:
ezd@ue.wroc.pl.

Zmiana danych/uprawnien uzytkownika systemu EZD nastepuje, w terminie do 7 dni po
wystaniu wniosku przez kierownika jednostki organizacyjnej do Koordynatoréw Systemu
EZD na adres mailowy: ezd@ue.wroc.pl.
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3.

4.
5.

3. Zamkniecie konta w systemie EZD nastepuje po wystaniu wniosku przez kierownika
jednostki organizacyjnej do Koordynatorow Systemu EZD na adres mailowy:
ezd@ue.wroc.pl., nie pdziniej niz 7 dni przed zakohczeniem umowy, wraz
z zakonczeniem umowy o prace/umowy cywilnoprawne;.

§ 7 otrzymuje brzmienie:

1. Dla jednostek organizacyjnych oraz Samorzadu Studentéw i Samorzadu Doktorantéw
utworzono w systemie EZD konta techniczne. Aktualny wykaz kont technicznych
zamieszczony jest na Witrynie EZD.

2. Korespondencje w systemie EZD adresowang do konkretnej jednostki nalezy przekazywadé
za posrednictwem odpowiednich kont technicznych, a jesli jednostka nie ma konta
technicznego, to na konto imienne kierownika tej jednostki.

3. Dostep do konta technicznego jednostki organizacyjnej posiada kierownik jednostki,
jak réwniez osoby przez niego wyznaczone.

4. Dostep do konta technicznego Samorzadu Studentéw/Samorzadu Doktorantéw posiadajg
wyznaczeni pracownicy, ktérzy:

1) na podstawie odczytu konta technicznego, informujg upowaznionych
przedstawicieli Samorzadu o koniecznosci odbioru z Kancelarii Ogdélnej faktur
papierowych lub innych przesytek, zas faktur elektronicznych od tego pracownika,

2) drukuja faktury elektroniczne zarejestrowane w RPW i RFP i wpisujg na nie numery
z RFP oraz daty rejestracji w RFP, a nastepnie umozliwiajg ich odbidr przez
upowaznionych przedstawicieli Samorzadu,

3) zakanczaja w systemie EZD wszystkie koszulki z zarejestrowanymi przesytkami
wptywajgcymi, znajdujgce sie na kontach technicznych Samorzadu,

4) nadajg w systemie EZD przesytki wychodzgce wysytane przez Samorzad.

5. Konta techniczne jednostek organizacyjnych majg stuzyé jedynie do dekretacji przesytek
wptywajacych na poszczegdlnych pracownikéw jednostki. Zaktadanie spraw w systemie
EZD powinno odbywac sie z kont imiennych pracownikdw.

W § 8 ust. 5 stowa ,,zatgcznik nr 3” zastepuje sie stowami ,zatgcznik nr 2”.

§ 9 ust. 2 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

1. Przesytka zarejestrowana w systemie EZD w postaci naturalnego dokumentu
elektronicznego (np. ePuap, e-Doreczenia) jest przekazywana w formie koszulki na konto
techniczne jednostki organizacyjnej, a jesli jednostka nie ma konta technicznego, to na
konto imienne kierownika tej jednostki. Jesli przesytka dotyczy spraw prowadzonych
w postaci tradycyjnej, nalezy:

1) dokona¢ wydruku wszystkich dokumentéw elektronicznych,
2) wydrukowad tres¢ otrzymanego UPO, jesli zostato wydane,
3) zweryfikowac podpis elektroniczny,

4) odtozy¢ wydruk do teczki aktowej.
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6. § 13 otrzymuje brzmienie:

1. Prowadzacy sprawe ma mozliwo$¢ wystania korespondencji elektronicznej przez
platforme ePuap oraz ustuge e-Doreczenia, ktére zostaty zintegrowane z systemem EZD.

2. Aby przygotowac¢ korespondencje elektroniczng, konieczne jest przygotowanie
w systemie EZD dokumentéw, ktdre majg zosta¢ przekazane za posrednictwem
platformy ePuap lub e-Doreczen do adresata.

3. Dokumenty (np. pisma wraz z zatgcznikami) wysytane przez ePuap lub e-Doreczenia
muszg by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kierownika
jednostki organizacyjnej lub osobe upowazniona.

4. W formularzu pisma ogdlnego nalezy zamiesci¢ co najmniej imie i nazwisko oraz
stanowisko osoby wysytajgcej dokument elektroniczny.

5. W przypadku spraw prowadzonych w systemie tradycyjnym nalezy:

1) dokonaé wydruku wszystkich dokumentéw elektronicznych;

2) wydrukowadé tresé otrzymanego UPO lub dowoddéw stanowigcych nieodtaczng czesé
ustugi e-Doreczen;

3) uwierzytelni¢  wszystkie dokumenty poprzez opatrzenie ich  wilasciwymi
podpisami i imiennymi pieczgtkami;

4) umiesci¢ informacje, co do sposobu wysytki;

5) odtozy¢ wydruki do teczki aktowe;j.

§2
Skredla sie Zatgcznik nr 2 pn. ,,Wykaz kont technicznych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu utworzonych w systemie EZD” do Zarzadzenia nr 211/2022
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 21 grudnia 2022 r. w sprawie
uruchomienia produkcyjnego systemu EZD na Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu.

§3
Pozostate postanowienia Zarzadzenia nr 211/2022 z dnia 21 grudnia 2022 r. pozostajg bez zmian.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2025r.

Rektor
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