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R-CLO-DOP.021.10.1.2024
PISMO OKOLNE NR 1/2024

Prorektora ds. Wspétpracy Miedzynarodowej Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 16 wrzesnia 2024 r.

w sprawie list obecnosci pracownikéw zatrudnionych w Pionie Prorektora ds. Wspétpracy
Miedzynarodowej

Na podstawie § 19 ust. 4 Regulaminu pracy wprowadzonego Zarzgadzeniem Nr 73/2019 Rektora
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 18 wrzesnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Pracy Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z pdzniejszymi zmianami informuje,
co nastepuje:

§1
1. Pracownicy niebedacy nauczycielami akademickimi zatrudnieni w pionie Prorektora ds.
Wspotpracy Miedzynarodowej:

1) i nieobjeci pracg w systemie zadaniowego czasu pracy zobligowani sg do rejestrowania
czasu pracy poprzez podpisanie listy obecnosci bezposrednio po przyjsciu do pracy i przed
wyjsciem z pracy;

2) wykonujacy prace w systemie zadaniowego czasu pracy zobligowani sg do rejestrowania
czasu pracy poprzez podpisanie listy obecnosci za dany miesigc zbiorczo, wskazujac dni, w
ktorych swiadczyli prace. Odbywa sie to nie pdzniej niz w przeciggu pierwszych trzech dni
roboczych nastepnego miesigca.

2. Czas pracy pracownikéw Pionu Prorektora ds. Wspotpracy Miedzynarodowej rejestrowany jest na
listach obecnosci wyktadanych w budynkach: A, B, W.

3. Na listach obecnosci wyktadanych w w/w budynkach podlega rejestracji czas pracy pracownikow:
Centrum Wspodtpracy Miedzynarodowej, Biura Zrownowazonego Rozwoju oraz Wydawnictwa.

4. Dyrektorzy/kierownicy wyszczegdlnionych ponizej komdrek zobowigzani sg do sporzadzania list
obecnosci dla pracownikéw Pionu Prorektora ds. Wspétpracy Miedzynarodowej oraz do ich
dostarczania, zgodnie z Regulaminem Pracy do Dziatu Kadr:

a) Dyrektor Centrum Wspétpracy Miedzynarodowej (lista dostepna w bud. A p. 17);
b) Kierownik Biura Zréwnowazonego Rozwoju (lista dostepna w bud. B pok. 112);
c) Redaktor Naczelny Wydawnictwa (lista dostepna bud. W pok. 211a);
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5. Listy obecnosci nalezy sktada¢ w Dziale Kadr, nie pdzniej niz 5-go dnia roboczego nastepnego
miesigca, po ich uprzednim sprawdzeniu i podpisaniu przez kierownikow.

§2

Pismo okdlne wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prorektor ds. Wspétpracy Miedzynarodowe;j

prof. dr hab. Bogustawa Drelich-Skulska
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