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l. Podstawowe terminy i okreslenia uzyte w Instrukcji
UEW — Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu.

Controlling — grupa informacyjnych proceséw zarzadczych nakierowanych na zapewnianie racjonalnosci decyz;ji

gospodarczych poprzez wspomaganie planowania i kontroli dziatalnosci UEW oraz dostarczanie informacji
zarzadcze).

Planowanie — proces przygotowania planéw w ramach statutowe] dziatalnosci UEW.

Wytyczne planistyczne — syntetyczny wykaz celdw rzeczowych i finansowych UEW oraz warunkow brzegowych
dla budzetu.

Plan — lista przysztych zadan dotyczacych wykorzystania istniejgcych zasobow UEW, jak iich rozwoju
oraz przysztych standw tych zasobdw, nakierowanych na realizacje wytycznych planistycznych.

Budzetowanie — proces warto$ciowego okre$lania plandéw (przygotowania budzetéw), ich monitorowania
i aktualizacji oraz kontroli wykonania i raportowania.

Budzet — plan wyrazony wartosciowo, z podziatem na okreslone pozycje budzetu.
Pozycje budzetu — elementarny sktadnik budzetu, dla ktérego okreslana jest zadana kwota docelowa.
Budzet gtéwny UEW — budzet UEW wynikajacy ze skonsolidowania budzetéw osrodkéw odpowiedzialnosci.

Osrodek odpowiedzialnosci — obiekt w strukturze UEW (komorka, stanowisko lub ich grupy, projekt), dla ktérego
jest wskazana osoba odpowiedzialna, posiadajgca autonomie decyzyjng odnosnie ksztattowania wybranych
kategorii ekonomicznych obiektu (np. kosztéw, przychoddw, wynikdw). Wyodrebnia sie organizacyjne
o$rodki odpowiedzialnosci i projektowe osrodki odpowiedzialnosci.

Organizacyjny os$rodek odpowiedzialnosci — obiekt w strukturze organizacyjnej UEW (jednostka/komdrka
organizacyjna okreslona w Regulaminie organizacyjnym lub grupa takich jednostek), dla ktorego jest
wskazana osoba odpowiedzialna, posiadajgca autonomie decyzyjng odnosnie ksztattowania wybranych
kategorii ekonomicznych obiektu (np. kosztéw, przychoddw, wynikdow).

Projektowy o$rodek odpowiedzialnoéci — obiekt w strukturze projektowej UEW stanowigcy zbidr
wyodrebnionych czasowo i finansowo zadan realizowanych w obrebie dziatalnosci naukowej, dydaktycznej,
badawczej, rozwojowej lub innej dziatalnosci UEW, dla ktdrego jest wskazana osoba odpowiedzialna,
posiadajgca autonomie decyzyjng odnosnie ksztattowania wybranych kategorii ekonomicznych obiektu
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(np. kosztéw, przychodow, wynikow).

Budzet organizacyjnego osrodka odpowiedzialnosci — budzet obiektu nalezacego do struktury organizacyjnych
os$rodkéw odpowiedzialnosci UEW, sktadajacy sie z budzetu kosztow utrzymania osrodka oraz budzetu
zadaniowego osrodka (o ile taki budzet jest wymagany).

Budzet projektowego osrodka odpowiedzialnosci — budzet obiektu nalezgcego do struktury projektowej
o$rodkow odpowiedzialnosci UEW, obejmujgcy przychody/koszty projektu, w przekroju zadan projektowych
(o ile takie sg zidentyfikowane).

Budzet kosztdw utrzymania organizacyjnego osrodka odpowiedzialnosci — budzet okreslajgcy wartosc zasobow
niezbednych do zapewnienia gotowosci osrodka (utrzymania jego potencjatu) do realizacji okreslonych
zadan, niezalezny do liczby iskali tych zadan. Budzet jest opracowany zgodnie z szablonem wskazanym
w Instrukcji.

Budzet zadaniowy przychodowo-kosztowy — budzet kosztéw iprzychoddw osrodka odpowiedzialnosci
(organizacyjnego lub projektowego) bezposrednio zwigzanych z realizacjg okreslonych zadan realizowanych
przez osrodek na potrzeby wtasne lub potrzeby innych osrodkéw odpowiedzialnosci.

Budzet zadaniowy inwestycyjny — budzet okreslajgcy naktady na inwestycje budowlane oraz zakup rzeczowych
aktywéw trwatych iwartosci niematerialnych iprawnych o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci powyzej jednego roku. Zasady kwalifikacji wydatkow na zakup srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie okreslajg rozdziaty VIII.2.1 do VIII.2.3 Polityki
rachunkowosci UEW wprowadzonej Zarzgdzeniem nr 98/2024 Rektora UEW.

Rok budzetowy — okres 12 kolejnych miesiecy pokrywajacy sie z rokiem kalendarzowym.

Kontrola — proces ustalania stopnia wykonania przyjetych plandéw/budzetéw, realizowany dla ustalonych
okreséw, np. miesiecy lub kwartatéw.

Aktualizacja budzetéw — proces zmiany budzetow UEW, realizowany jako podproces kontroli, polegajacych
na dostosowaniu kwot zawartych w budzetach lub ich struktury do aktualnych warunkéw na podstawie
wynikow procesu kontroli i wnioskéw pokontrolnych.

Plan rzeczowo-finansowy — dokument planistyczny, na podstawie ktérego UEW prowadzi samodzielng
gospodarke finansowg zgodnie z przepisami o finansach publicznych. Podstawg sporzadzenia planu
rzeczowo-finansowego jest budzet gtowny UEW.
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II.  Ogdlne zasady planowania i kontroli dziatalnosci na UEW

1. Proces planistyczno-kontrolny na UEW uruchamiany jest corocznie Pismem Okélnym Prorektora
ds. Finanséw.

2. Kazdorazowo w ww. Pismie Okdlnym okreslone zostang: harmonogram realizacji zadan planistyczno-
kontrolnych, zakres odpowiedzialnosci pracownikéw Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu za
zadania planistyczno-kontrolne oraz sposdb realizacji tych zadan w formie instrukgji.

3. Planyibudzety UEW w czesci dotyczgcej organizacyjnych osrodkéw odpowiedzialnosci powstajg dla danego
roku budzetowego z podziatem na miesigce.

4. Plany i budzety UEW w czesci dotyczace] projektowych o$rodkdéw odpowiedzialnosci powstajg dla danego
roku budzetowego z uwzglednieniem czasu realizacji projektéw.

5. Budzety zadaniowe powstajg dla danego roku budzetowego z podziatem na miesigce, za wyjgtkiem
budzetéw zadaniowych inwestycyjnych, ktére sg sporzadzane w podziale na kwartaty.

6. Proces planowania obejmuje nastepujgce podprocesy:

a. Opracowanie wytycznych planistycznych;
b. Opracowanie plandw;
c. Opracowanie budzetow osrodkoéw odpowiedzialnosci;
d. Opracowanie budzetu gtéwnego UEW;
e. Zatwierdzenie budzetu gtdwnego UEW.
7. Proces kontroli obejmuje nastepujgce podprocesy:
a. Ustalanie odchylen od plandéw i budzetow;
b. Analiza odchylen;
c. Okreslenie, zatwierdzenie i monitoring dziatan naprawczych;
d. Aktualizacja budzetu.
8. Aktualizacja budzetu jako podproces kontroli, obejmuje nastepujgce dziatania:
a. Opracowanie zmian wytycznych budzetowych;
b. Opracowanie zaktualizowanych plandéw ibudzetéw (budzetéw osrodkéw ibudzetu gtdéwnego
UEW);
C. Zatwierdzenie zaktualizowanego budzetu UEW.

9. Plany ibudzety oraz raporty kontrolne sg opracowane z wykorzystaniem tabel, ktére sg opracowane

i dostarczone przez Dziat Controllingu.
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lll.  Szczegdtowe zasady przygotowania budzetu

1. Osoby formalnie zaangazowane w proces budzetowania majg prawo do dostepu do informacji niezbednych
do opracowania planéw i budzetow, za ktére odpowiadaja.

2. Osoby formalnie zaangazowane w proces budzetowania majg obowigzek wywigzania sie z zadan
okreslonych Pismem Okdlnym Prorektora w tej sprawie.

3. W przypadku niewywigzania sie oséb formalnie zaangazowanych w proces budzetowania z realizacji zadan
okreslonych Zarzgdzaniem Rektora zadania te przejmuje Dziat Controllingu, a kierownik osrodka
odpowiedzialnosci (komarki organizacyjnej lub projektu) traci prawo ustalania wartosci w zakresie budzetu,
za ktéry odpowiada i ich negocjowania.

4. W ramach procedury planistycznej wykorzystywane sg dokumenty wskazane w tabeli.

Kod Osoba/lednostka odpowiedzialna Kod Kod
Nazwa dokumentu . .
dok. za przygotowanie dokumentu szablonu zadania
DPO1 | Wytyczne planistyczne Rektor SPO1 ZP01
DPO2 P'Ian rzeczowo-finansowy ustug edukacyjnych na studiach ProrekFor ds. Studencklch SPO3 7p10
['i1lst. i Ksztatcenia
DPO3 F’Ian rzelczowo—flnansowy studiéw podyplomowych Dyrektor Centrum Ksztatcenia spoa 7P10
i szkolen Ustawicznego

Kierownik Studium Jezykéw

DP04 | Przychody z tytutu optat za kursy i egzaminy jezykowe Obeych SPO5 ZP10

DPOS Przychody‘orga.nlzaCJ} stydencklch z tyt.lumov,v ProrekFor ds. Studencklch SPOG 7P10
sponsorskich i inne nie finansowane ze srodkéw UEW i Ksztatcenia

DP06 | Przychody administracyjne Kanclerz SPQO7 ZP10

DPO7 | Przychody projektow naukowych COBN Dyrektor Centrum Obsfugi Badan SPO8 ZP08
Naukowych

. Dyrektor Centrum Obstugi Badan

DP08 | Przychody z tytutu optat konferencyjnych Naukowych SP09 ZP08

DP09 | Inne przychody z tytutu ustug o charakterze naukowym Dyrektor Centrum Obsfugi Badari SP10 ZP08
Naukowych

DP10 | Przychody projektéw CZP Dyrektor Centrum Zarzadzania sPOS 7P07
Projektami

DP11 | Przychody projektéw miedzynarodowych CWM Dyrektor Centrum Wspotpracy SP08 ZP06

Miedzynarodowe;j
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Kod Osoba/lednostka odpowiedzialna Kod Kod
Nazwa dokumentu . .
dok. za przygotowanie dokumentu szablonu zadania
DP12 | Budzet zuzycia energii Zastepea Kanclerza P14 ZP03
Y & ds. Technicznych
DP13 | Budzet wynagrodzen i swiadczen na rzecz pracownikow Dyrektor Centrum Spraw SP15 ZP04
Personalnych

DP14 Plan amortyzacji Kwestor SP16 ZP10
Budzet kosztow organizacyjnego osrodka Kierownicy organizacyjnego ZP05,

DP15 L . . L ey SP21
odpowiedzialnosci osrodka odpowiedzialnosci ZP11
DP98 | Prognoza wartosci subwencji i dotacji z budzetu Panstwa Kierownik Dziatu Controllingu SP02 ZP12
DP99 | Budzet Gtéwny UEW Kierownik Dziatu Controllingu SP99 ZP12

Budzety zadaniowe kosztowe

. ) Dyrektor Centrum Obstugi ZP02,
BZ01 | Budzet zadaniowy AKCYDENSY Dydaktyki i Spraw Studenckich SP11 2p09
. ) . S . /P02,
BZ02 | Budzet zadaniowy BIBLIOTEKA Dyrektor Biblioteki Gtownej SP11 7p09
. . ) ) . o ZP03,
BZ03 | Budzet zadaniowy CENTRALNE ZAKUPY Kierownik Dziatu Logistyki SP11 7p09
. ) . . /P02,
Bz04 Budzet zadaniowy DYDAKTYKA Dziekan ds. Ksztatcenia SP11 7p09
BZ05 | Budzet zadaniowy EKSPLOATACIA DOMOW STUDENCKICH Kierownik Dziafu Doméw SP11 ZP03,
Studenckich ZP09
BZ06 | Budzet zadaniowy EKSPLOATACJA INFRASTRUKTURY FILII Kierownik Dziafu Administracyino- | o5y, ZP03,
Gospodarczego Filii ZP09
8707 Budzet zadaniowy EKSPLOATACJA INFRASTRUKTURY Kierownik Dziatu Zarzadzania P11 ZP03,
KAMPUSU Nieruchomosciami ZP09
. ) ) o . /P02,
BZ08 | Budzet zadaniowy FILIA Kierownik Biura Filii SP11 7P09
. ) Dyrektor Centrum Spraw /P02,
BZ09 | Budzet zadaniowy HR Personalnych SP11 7P09
. ) . Zastepca Kanclerza ZP03,
BZ10 Budzet zadaniowy KOSZTY ZWIAZANE Z BHP | PPOZ ds. Administracyjnych SP11 P09

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu

ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw e tel.: +48 7136 80 100 e e-mail: kontakt@ue.wroc.pl ¢ www.uew.pl




UNIWERSYTET

EKONOMICZNY

Instrukcja Budzetowania 2025 Strona 6
Kod Osoba/lednostka odpowiedzialna Kod Kod
Nazwa dokumentu . .

dok. za przygotowanie dokumentu szablonu zadania
. . . . . . ) ZP03,
BZ11 | Budzet zadaniowy LOGISTYKA Kierownik Dziatu Logistyki SP11 7P09
. ) ‘ ) . ) ZP03,
BZ12 | Budzet zadaniowy OCHRONA SRODOWISKA Sekcja ds. Ochrony Srodowiska SP11 7P09
BZ13 | Budzet zadaniowy ORGANIZACYINY EF Kierownik Biura Wydziatu P11 zP02,
Ekonomii i Finanséw ZP09
. . . - /P02,
BZ14 | Budzet zadaniowy ORGANIZACYJNY FILII Dziekan Filii SP11 7P09
BZ15 | Budzet zadaniowy ORGANIZACYINY IP Kierownik Biura Wydziatu P11 zpP02,
Inzynierii Produkcji ZP09
BZ16 | Budzet zadaniowy ORGANIZACYINY Z Kierownik Biura Wydziatu sP11 ZpP02,
Zarzadzania ZP09
BZ17 | Budzet zadaniowy PODYPLOMOWE Dyrektor Centrum Ksztafcenia P11 ZP02,
Ustawicznego ZP09
. ) " /P02,
Bz18 | Budzet zadaniowy PROMOCIA Dyrektor Centrum Promocgji SP11 2p09
BZ19 | Budzet zadaniowy RELACIE Z OTOCZENIEM EDUKACYINYM Kierownik Sekcji ds. Relacji P11 ZP02,
z Otoczeniem Edukacyjnym ZP09
BZ20 | Budzet zadaniowy SWFIS Kierownik Studium Wychowania SP11 ZpP02,
Fizycznego i Sportu ZP09
. . ) ZP03,
BZ21 Budzet zadaniowy UStUGI OBCE IT Dyrektor Centrum Informatyki SP11 7p09
. ) . . . - ZP03,
BZ22 | Budzet zadaniowy UStUGI POCZTOWE Kierownik Kancelarii Ogélnej SP11 7P09
. ) Dyrektor Centrum Symulacji ZP02,
BZ23 | Budzet zadaniowy VR Proceséw Biznesowych SP11 7P09
BZ24 | Budzet zadaniowy AKREDYTACJE Dyrektor Centrum Wspofpracy sp11 ZP02,
Miedzynarodowej ZP09
B225 | Budzet zadaniowy MATERIALY LABORATORYINE Dziekan Wydziafu Inzynierii P11 ZP02,
Produkcji ZP09
Petnomocnik Rektora ds. 7P02
BZ26 | Budzet zadaniowy UBEZPIECZENIA Ubezpieczent nadzorowany przez SP11 ZPO9,

Kanclerza

8727 Budzet zadaniowy REMONTY | KONSERWACIJE Dziatu Kierownik Dziatu Obstugi P12 ZP03,
Obstugi Technicznej Obiektow Technicznej Obiektow ZP09
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Kod Osoba/lednostka odpowiedzialna Kod Kod
Nazwa dokumentu . .
dok. za przygotowanie dokumentu szablonu zadania
BZ28 | Budzet zadaniowy REMONTY | KONSERWACJE VR Dyrektor Centrum Symulacji SP12 zpP02,
Procesow Biznesowych ZP09
BZ29 | Budiet zadaniowy REMONTY | KONSERWACJE W FILII Kierownik Dziafu Administracyjno- | ¢y, ZP03,
Gospodarczego Filii ZP09
Budzet zadaniowy REMONTY, PRZEGLADY | KONSERWACJE Kierownik Dziatu Inwestycji ZP03,
BZ30 ) o . . . SP12
Dziatu Inwestycji i Remontéw i Remontow ZP09
Budzety zadaniowe inwestycyjne
BIO1 | Budzet zadaniowy INWESTYCJE BUDOWLANE Kierownik Dziafu Inwestycji SP128 ZP03,
i Remontow ZP09
BI02 | Budzet zadaniowy INWESTYCJE ZWIAZANE Z BHP | PPOZ Zastepca Kanclerza ds. P13 ZP03,
Administracyjnych ZP09
BI03 Budzet zadaniowy ZAKUP INNYCH SRODKOW TRWALYCH Kierownik Dziatu Doméw P13 ZP03,
DLA DOMOW STUDENCKICH Studenckich ZP09
BI04 Budzet zadaniowy ZAKUP INNYCH SRODKOW TRWALYCH Kierownik Dziatu Administracyjno- P13 ZP03,
DLA FILII Gospodarczego Filii ZP09
BIOS Budzet zadaniowy ZAKUP INNYCH SRODKOW TRWALYCH Kierownik Dziatu Zarzadzania P13 ZP03,
DLA KAMPUSU WE WROCLAWIU Nieruchomosciami ZP09
. . Kierownik Dziatu Obstugi ZP03,
BIO6 Budzet zadaniowy ZAKUP SPRZETU | NARZEDZI Technicznej Obiektéw SP13 7p09
BI07 Budzet zadaniowy ZAKUP SPRZETU KOMPUTEROWEGO NA Dyrektor Centrum Obstugi P13 /P02,
CELE DYDAKTYCZNE Dydaktyki i Spraw Studenckich ZP09
Budzet zadaniowy ZAKUP SPRZETU ORAZ SYSTEMOW 2503
BIO8 TELEINFORMATYCZNYCH | LICENCJI NA Dyrektor Centrum Informatyki SP13 ZPO9,
OPROGRAMOWANIE

1. Wydatki podlegajace finansowaniu z poszczegdlnych budzetéw zadaniowych kosztowych i inwestycyjnych

okresla rozdziat VII. Ogdlne zasady planowania budzetéw zadaniowych.

IV.  Szczegétowe zasady monitorowania, kontroli wykonania i raportowania

1. Na kierowniku osrodka odpowiedzialnosci (komérki organizacyjnej

lub projektu) cigzy wytgczna

odpowiedzialnos¢ za zasadnosé, celowosc i zgodnos¢ dokonywanych zakupow z przyznanym budzetem.

W ramach procedury kontrolnej wykorzystywane sg dokumenty wskazane w tabeli.
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Kod Osoba/lednostka odpowiedzialna Kod Kod
Nazwa dokumentu . .

dok. za przygotowanie dokumentu szablonu zadania
- ) . ) ) . ) ZKO01,
DKO1 | Raport realizacji planu/wykonania budzetu Kierownik Dziatu Controllingu SKO1 7KO06

T . Kierownicy osrodkéw
DK0O2 | Wyijasnienie dotyczace odchylen A L SK02 ZK02
odpowiedzialnosci
DKO3 | Raport analizy odchylen Kierownik Dziatu Controllingu SK03 ZK03
Dkoa | Zestawienie dziafari naprawczych w przekroju osrodkow Kierownik Dziatu Controllingu SPO4 7K04
odpowiedzialnosci

V.  Osrodki odpowiedzialnosci wraz z zakresem odpowiedzialnosci

1. Zidentyfikowane osrodki odpowiedzialnosci przedstawiono w tabeli ponize;.

2. Zakres odpowiedzialnosci Kierownika danego osrodka jest okreslony w tresci dokumentéw planistycznych

wskazanych w kolumnie ,Kod dokumentu”.

3. Zmiana struktury organizacyjnej UEW jest mozliwa wytgcznie z poczatkiem miesigca i po uzgodnieniu

z Kierownikiem Dziatu Controllingu.

wyodrebnionych osrodkéw odpowiedzialnosci i ich budzetow.

W uzasadnionych przypadkach Kierownik Dziatu Controllingu moze dokona¢ modyfikacji struktury

5. W przypadku zmiany Kierownika o$rodka odpowiedzialnosci w trakcie roku budzetowego przyjmuje sie,

ze osoba podejmujgca obowigzki Kierownika staje sie automatycznie odpowiedzialna za zadania wynikajace

z Instrukgji.
Rodzaj
Kod Nazwa osrodka Osoba . . . Nadrzedna oérodka Kod
. . L. L Podlegte jednostki budzetowe | jednostka )
osrodka odpowiedzialnosci odpowiedzialna . O-organiz. | dokumentu
budzetowa :
P-projekt.
. DPO1,
0_01000 | Rektor Czestaw Zajac [0 xxxxx] Brak 0 DP15
Petnomocnicy Rektora
; )
0 01001 |Z\WYylaczenem Czestaw Zajac Brak 001000 0 DP15
nadzorowanych przez
Prorektorow i Kanclerza
0_01002 | Uczelniana Komisja Lucyna Dymiriska Brak 001000 0 DP15
Wyborcza
Matgorzata
0_01010 | Audytor Wewnetrzny Krystek Brak 0_01000 0 DP15
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Rodzaj
Kod Nazwa osrodka Osoba . . . Nadrzedna osrodka Kod
. s . A Podlegte jednostki budzetowe | jednostka .
osrodka odpowiedzialnosci odpowiedzialna . O-organiz. | dokumentu
budzetowa .
P-projekt.
0_01020 | Biuro Prawne Artur Bugaj Brak 0_01000 0 DP15
a) Biuro Analiz
i Sprawozdawczosci,
b) Biuro Rektora,
c) Dziat Organizacyjno-Prawny,
d) Menedzer Kontroli
Zarzadczej,
Centrum Legislacii Ewa e) Sekretariat Prorektora ds.
001030 | M Leglsiac) W Finansow oraz Prorektora | O_01000 0 DP15
i Organizacji Mierzejewska - .
witasciwego ds. Wspotpracy
Miedzynarodowej,
f) Sekretariat Prorektora
ds. Studenckich
i Ksztatcenia,
g) Sekretariat Rektora oraz
Prorektora ds. Nauki.
a) Dziat Employer Brandingu,
b) Dziat Kadr,
c) Dziat Kompetenc;ji
Centrum Spraw Matgorzata Zawodowych B209,
001040 P & ) yer 001000 0 DP13,
- Personalnych Zembala d) Dziat Ptac, -
) . DP15
e) Sekcja Socjalna,
f)  Stanowisko
ds. Operacyjnych.
Dziekan Szkoty Dziekan Szkoty . .
0_01050 Doktorskiej Doktorskiej Biuro Szkoty Doktorskiej 0_01000 0 DP15
0_01060 | Mspektor Ochrony Jacek Stys Brak 001000 o) DP15
Danych
0.01070 Kz?n.celar|a Materiatow Magdalena Brak 001000 0 DP15
Niejawnych Kalarus
Rzecznik prasowy
001080 Rektora 'Umwersytetu Rzecznik prasowy Brak 001000 0 DP15
Ekonomicznego UEW
we Wroctawiu
) Robert
0_01090 | Sekcja Spraw Obronnych ) Brak 0_01000 0 DP15
Tomaszewski
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Rodzaj
Kod Nazwa osrodka Osoba . . . Nadrzedna osrodka Kod
. s . A Podlegte jednostki budzetowe | jednostka .
osrodka odpowiedzialnosci odpowiedzialna . O-organiz. | dokumentu
budzetowa .
P-projekt.
0_01100 | >€kcjads. ObstugiOsob |\ cijog Brak 001000 0 DP15
z Niepetnosprawnosciami
a) Sekcja Kreatywna,
b) Dziat Eventéw i Projektow 8718
0_01110 | Centrum Promocji Justyna Rudnicka Marketingowych, 0_01000 0 !
) - DP15
¢) Dziat Komunikacji
Marketingowej.
a) Biuro Karier,
0.01120 Cerjtrum Wspotpracy Afta Witwicka- | b) Sekcja Ob-s’rugl Relacji 0.01000 0,p DP15
z Biznesem Dudek z Otoczeniem Spoteczno-
Gospodarczym.
Impakt Dolny Slgsk=Think
0.01130 | 12Nk Uniwersytetu Bogusfaw Brak 001000 0 DP15
Ekonomicznego we Poéttorak
Wroctawiu
Prorektor DPQ2,
0_02000 | ds. Studenckich Andrzej Okruszek [O_02xxx] 0_01000 0] DPO5,
i Ksztatcenia DP15
Petnomocnicy Rektora
pod nadzorem
0_02001 | Prorektora Andrzej Okruszek Brak 0_02000 0 DP15
ds. Studenckich
i Ksztatcenia
Centrum Jakosci Kierownik
0_02010 ) Centrum Jakosci | Sekcja ds. Wsparcia i Dydaktyki | O_02000 0 DP15
Ksztatcenia )
Ksztatcenia
Centrum Ksztatcenia B217,
0_02020 ) Sylwia Wrona Brak 0_02000 0 DPO3,
Ustawicznego
DP15
Centrum Obstugi Katarzvna Bz01,
0_02030 | Dydaktyki i Spraw tukasze://vska [0_0203x] 0_02000 0 BIO7,
Studenckich DP15
002031 | Dziekanat Matgorzata Brak 0_02000 0 DP15
Moraszka
0_02032 | Biuro Planowania Beata Sromek Brak 0_02000 0 DP15
i Rozliczania Dydaktyki
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Rodzaj
Kod Nazwa osrodka Osoba . . . Nadrzedna osrodka Kod
. s . A Podlegte jednostki budzetowe | jednostka .
osrodka odpowiedzialnosci odpowiedzialna . O-organiz. | dokumentu
budzetowa .
P-projekt.
0_02033 | Biuro Rekrutacji Beata Wojtyto Brak 0_02000 0 DP15
Sekcja ds. Relacji
0_02034 |z Otoczeniem Katarzyna Brak 002000 0 DP15,
; Wotowiec Bz19
Edukacyjnym
0_02040 | Dyrektor Programu Maja Zofia Kiba- Biuro Programu EMBA 0_02000 0 DP15
EMBA Janiak
0 02050 | Dzt swiadezen Kinga Klonowska Brak 002000 0 DP15
Stypendialnych
) ) Dziekan ds. a) Prodziekan ds. Ksztatcenia, BZ04,
0_02060 | Dziekan ds. Ksztafcenia Ksztatcenia b) Menedzerowie Kierunkow. 0_02000 © DP15
) ) Dziekan ds. ) ) .
0_02070 | Dziekan ds. Studenckich . Prodziekani ds. Studenckich 0_02000 0 DP15
Studenckich
. . . BZ14,
0_02080 | Dziekan Filii Piotr Rogala [O©_0208x] 0_02000 0 DP1S
) . Anna Nowak- BZ08,
0_02081 | Biuro Filii Kowalska Brak 0_02000 0 DP15
0_02082 | Dziekanat Filii Hanna Puslednik Brak 0_02000 0 DP15
. . . . DPO4,
0_02090 | Studium Jezykéw Obcych | Anna Marcinko Projekty 0_02000 o,P DP1S
Studium Wychowania Tomasz BZ20,
0_02100 Fizycznego i Sportu Dabrowski Brak 0_02000 © DP15
Uniwersytet Trzeciego )
0_02110 Wieku Andrzej Bodak Brak 0_02000 0 DP15
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Rodzaj
Kod Nazwa osrodka Osoba . . . Nadrzedna oérodka Kod
. s . A Podlegte jednostki budzetowe | jednostka .
osrodka odpowiedzialnosci odpowiedzialna . O-organiz. | dokumentu
budzetowa .
P-projekt.
Uniwersytet Trzeciego
0_02120 | Wieku Oddziat Artur Zaborski Brak 0_02000 0 DP15
w Bolestawcu
Centrum Projektowania
0_02130 | Innowacyjnych Sylwia Wrona Brak 0_02000 0 DP15
Rozwigzan DT HUB
" BZ23,
0_02140 | Centrum Symuladji Krzysztof Brak 002000 0 BZ28,
Procesow Biznesowych Nowosielski
DP15
0_03000 | Prorektor ds. Finanséw Piotr Bednarek [0_03xxx] 0_01000 0 DP15
a) Sekcja Rozliczen Projektow,
) b) Sekcja Wsparcia i Obstugi
0.03010 Cen}trum Zgrzadzama Aleksandra Projektow, 003000 0,p DP10,
Projektami Marchewska ) ) DP15
c) Sekcja Zarzadzania
Projektami.
0_03020 | Dziat Controllingu Zbigniew Bojkiw Brak 0_03000 0 DP15,
- & & ) - DP98, DP99
INQUBE Uniwersytecki Jan Jakub
003030 | Inkubator an Jakub Brak 003000 o,P DP15
- - - Cendrowski -
Przedsiebiorczosci
Dorota
ki tugi Proiektd
0_03040 | >ekcia Obstugi Projektow | oy \ska- Projekty 0_03000 0,pP DP15
Rozwojowych )
Ciotucha
0O_04000 | Prorektor ds. Nauki Marek Kosny [O_04xxx] 0_01000 0 DP15
Petnomocnicy Rektora
0_04001 | pod nadzorem Marek Kosny Brak 0_04000 0 DP15
Prorektora ds. Nauki
a) Sekcja Obstugi Dziatalnosci DPO7,
Centrum Obstugi Badan Joanna Badawczej, DPOS,
0_04010 Naukowych Marcinkowska | b) Sekcja Obstugi Finansowej 0_04000 P DPO9,
Badan Naukowych. DP15
a) Bibliotekarz Systemowy,
0.04020 |Biblioteka Gtéwna Mafgorzata | b) Stanowisko ds. Kontroli 0_04000 0 B202,
- Swirad i Rozliczen, - DP15
c) Sekcja Udostepniania
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Rodzaj
Kod Nazwa osrodka Osoba . . . Nadrzedna oérodka Kod
. s . A Podlegte jednostki budzetowe | jednostka .
osrodka odpowiedzialnosci odpowiedzialna . O-organiz. | dokumentu
budzetowa .
P-projekt.
Zbiordw Filii,
d) Oddziat Gromadzenia
i Opracowania Zbioréw,
e) Sekcja Obstugi Zbiorow,
f) Oddziat Informacji
Naukowej,
g) Sekcja Obstugi Czytelnikdw,
h) Oddziat Zasobow Otwarte;j
Nauki.
. Justyna
0_04030 | Menedzer ds. _ Morawska- Brak 004000 0 DP15
Dziatalnosci Badawczej
Ptoskonka
Centrum Transferu Aleksandra
0_04040 | Wiedzy i Innowacji oraz L Brak 0_04000 0 DP15
e Burdukiewicz
Komercjalizacji
Prorektor ds. Wspotpracy Bogustawa
0_05000 Miedzynarodowej Drelich-Skulska [0_05xaq 0_0l000 © bP15
Petnomocnicy Rektora
pod nadzorem Bogustawa
0_05001 | Prorektora ds. 'g Brak 0_05000 0 DP15
- ] Drelich-Skulska -
Wspotpracy
Miedzynarodowe;j
a) Sekcja Administracji
i Rozliczen Wyjazddw
Zagranicznych,
b) Sekcja ds. Akredytacji
Centrum Wspotpr Anna H i Kontaktow bP11,
0_05010 | ~crtrum YWspotpracy an Ontakto 0_05000 o,P DP15,
Miedzynarodowe;j Jankowiak Miedzynarodowych,
) ) Bz24
c) Sekcja ds. Wsparcia
Obcokrajowcow,
d) Sekcja Mobilnosci
Miedzynarodowe].
Biuro Zréwnowazonego Magdalena
0_05020 A € Rojek- Brak 0_05000 o) DP15
Rozwoju .
Nowosielska
Wydawnictwo
Uniwersytetu Redaktor a) Biuro Wydawnictwa, BZ25,
0_05030 Ekonomicznego Naczelny b) Dziat Redakgji 0_05000 © DP15
we Wroctawiu
a) Dziat Finansowo-
Ksiegowy, DP14
0_06000 | Kwestor Jacek Sieniawski | b) Dziat Ksiegowosci 0_01000 0 Dp 15'
Majatkowej,
c) Sekcja ds. Ptatnosci
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Rodzaj
Kod Nazwa osrodka Osoba . . . Nadrzedna oérodka Kod
. s . A Podlegte jednostki budzetowe | jednostka .
osrodka odpowiedzialnosci odpowiedzialna . O-organiz. | dokumentu
budzetowa .
P-projekt.
i Kontaktéw z Bankami,
d) Sekcja Ewidencji Rozliczen
Projektéw,
e) Stanowisko ds.
Windykaciji,
f)  Zastepca Kwestora
0_07000 | Kanclerz Magdalena [0_07xxx] 0_01000 0 DPOS,
Janowicz DP15
Petnomocnicy Rektora
nadzorowani przez Magdalen
007001 | Kanclerza inni niz agaalena Brak 0_07000 0 DP15
) Janowicz
Petnomocnik Rektora ds.
Ubezpieczen
Petnomocnik Rektora ds.
0_07002 | Ubezpieczen Tomasz Pasich Brak 0_07000 0 DP15,
nadzorowany przez BZ26
Kanclerza
0_07010 | Sekretariat Kanclerza Barbara Pustut Brak 0_07000 0 DP15
a) Dziat Administracji IT,
b) Dziat Projektow IT,
c) Dziat Systemow i
Integracji,
d) Dziat Wsparcia IT,
Y enformatyemegn, ez21,
0.07020 | Centrum Informatyki Marek Piotrowski \ yeZnego, 0_07000 0 BIOS,
f)  Sekcja ds. Obstugi
L . DP15
Administracyjno-
Kancelaryjnej.
g)  Zespodt Infrastruktury
h)  Zespot Serwisu
i)  Zespdt Systemow
Dydaktycznych
Zaméwien ¢
0_07030 | CeNtrum Zamowien ukasz [0_0703x] 0_07000 0 DP15
i Logistyki Laszczynski
Dziat Zaméwien Jakub
0_07031 Publicznych Wesotowski Brak 0_07000 0 DP15
a) Sekcja Zaopatrzenia BZ03,
0_07032 | Dziat Logistyki Norbert Nowicki i Transportu, 0_07000 0 BZ11,
b) Magazyn. DP15
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Rodzaj
Kod Nazwa osrodka Osoba . . . Nadrzedna oérodka Kod
. s . A Podlegte jednostki budzetowe | jednostka .
osrodka odpowiedzialnosci odpowiedzialna . O-organiz. | dokumentu
budzetowa .
P-projekt.
0_07033 | D@l Planowania tukasz Brak 007000 0 DP15
- i Rozliczert Zamowien Laszczynski -
) " Magdalena
0_07040 | Sekcja Inwentaryzacji . Brak 0_07000 0 DP15
Janowicz
Zastepca Kanclerza . . DP12,
0_07100 ds. Technicznych Wiestaw Witter [0_071xx] 0_07000 0] DP15
) , Domy Studenckie: BZ0S5,
007110 SDtZL:?jiea(ZE?c()hW Kogﬂaﬁ;ﬁf; . |3 "Przegubowiec’, 007100 0 BIO3,
Yl b) "Slezak”. DP15
Dziat Inwestycji B230,
0 07120 | S Tomasz Kroczak Brak 007100 0 BIOL,
i Remontow
DP15
. ) . ) BZ27,
0_07130 | D23t ObstugiTechnicznej | -\ 0o Grag Brak 0_07100 0 BIOG,
Obiektéw
DP15
Dziat Zarzadzania B207,
007140 |- adzania Marcin Sobczak Brak 0_07100 0 BIOS
Nieruchomosciami
DP15
Sekcja ds. Ochrony Magdalena Bz12,
007150 Srodowiska Ksigzkiewicz Brak 007100 0 DP15
DP15
Z Kancl Wojciech !
0_07200 | Z3stepca Kanclerza ojciec [0_072x1] 0_07000 0 BZ10,
ds. Administracyjnych Wachowicz BIO2
0_07210 | Archiwum Joanna Kustow Archiwum Filii 0_07200 0 DP15
BZ06,
0_07220 | D73t Administracyjno- Agnieszka Kancelaria Terenowa 007200 0 B229,
- Gospodarczy Filii Zygmunt - BI04,
DP15
) , Elwira BZ22,
0_07230 | Kancelaria Ogdlna Szymkowska Brak 0_07200 0 DP1S
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Rodzaj
Kod Nazwa osrodka Osoba . . . Nadrzedna oérodka Kod
. s . A Podlegte jednostki budzetowe | jednostka .
osrodka odpowiedzialnosci odpowiedzialna . O-organiz. | dokumentu
budzetowa .
P-projekt.
0_07240 | Nspektor Ochrony Mateusz Pituch Brak 007200 0 DP15
- Przeciwpozarowej -
. Przemystaw
0_07250 | Sekcja BHP Marcinkiewicz Brak 0_07200 0 DP15
0_080po | DZiekan Wydziatu Andrzej Graczyk Brak 0_01000 0 DP15
Ekonomii i Finanséw
0_o0go10 | Biuro Wydziatu Ekonomii | o gieo Brak 008000 0 B13,
i Finansow DP15
0._09000 Dziekan WdeIafu Estera Piwoni- Brak 0_01000 0 DP15
Zarzadzania Krzeszowska
Biuro Wydziatu - BZ16,
0_09010 Zarzadzania Beata Dospiat Brak 0_09000 0 DP1S
0_10000 | DZiekan Wydziatu Woijciech Brak 001000 0 DP15, BZ25
Inzynierii Produkcji Golimowski
Biuro Wydziatu Inzynierii Ewelina BZ15,
010010 | o o dukeii Mackowiak Brak 010000 0 DP15
VI.  Procedury i metody planistyczne

1. W ramach zadania [ZP01] okreslone zostajg nastepujgce wytyczne i zatozenia planistyczne [DPxx] dla roku

budzetowego:

— [DP01.1] — oczekiwana warto$¢ subwencji i dotacji ministerialnych;

— [DP01.2] — wytyczne planistyczne dla projektéw naukowych finansowanych przez Narodowe Centrum

Nauki (NCN), ktore sgrejestrowane w Centrum Obstugi Badan Naukowych (COBN), bazujgce

na zatozeniach strategicznych Uczelni idostepnych informacjach dotyczacych przygotowywanych

whnioskéw oraz otwartych i nadchodzgcych konkursach;
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— [DP01.3] — wytyczne planistyczne dla projektéw realizowanych przez Centrum Wspotpracy
Miedzynarodowej (CWM), bazujace na zatozeniach strategicznych Uczelni i dostepnych informacjach
dotyczagcych przygotowywanych wnioskéw oraz otwartych i nadchodzgcych konkursach;

— [DP01.4] — wytyczne planistyczne dla projektéw rejestrowanych w Centrum Zarzadzania Projektami
(CZP), bazujgce na zatozeniach strategicznych Uczelni idostepnych informacjach dotyczacych
przygotowywanych wnioskéw oraz otwartych i nadchodzgcych konkursach;

— [DP01.5] — wytyczne planistyczne dla dziatalnosci dydaktycznej (w tym planowana liczba studentow
studiow stacjonarnych iniestacjonarnych) przygotowane przez Prorektora ds. Studenckich
i Ksztatcenia;

— [DP01.6] — planowana warto$¢ pozostatych przychodéw UEW;

— [DP01.7] — planowana wielkos$¢ zatrudnienia uwzgledniajgca wskazniki fluktuacji pracownikéw oraz
zatozenia polityki kadrowej, w tym zatozenia dotyczace rozwoju kadr;

— |[DP01.8] - cele inwestycyjne, remontowe i modernizacyjne majgtku UEW.

2. Wytyczne planistyczne powinny by¢ zgodne z celami strategicznymi Uczelni.
3. Do opracowania wytycznych planistycznych wykorzystuje sie szablon dokumentu [SPO1].

4. Kierownicy wybranych osrodkow odpowiedzialnosci przypisanych do Pionu Kanclerza, przygotowujg
budzety zadaniowe na podstawie ogdlnych wytycznych budzetowych [DP01.8].

5. Dokumenty, o ktérych mowa w poprzednim punkcie powstajg na bazie szablonu [SP11] i sg przekazywane
przez Kierownika osrodkdéw odpowiedzialnosci do Dziatu Controllingu w wyznaczonym terminie.

6. Dyrektor Centrum Zamaodwien i Logistyki, przy udziale podlegtych jednostek organizacyjnych, przygotowuje
w uzgodnieniu z kierownikami jednostek pomocniczych Uczelni plan zamdwien publicznych zgodny
z budzetami zadaniowymi tych jednostek.

7. Kierownicy os$rodkéw odpowiedzialnosci przypisanych do Pionéw Rektora i Prorektoréw, przygotowujg
budzety zadaniowe (tylko wybrane osrodki) na podstawie ogdlnych wytycznych budzetowych [DPO1.5-
DP01.6]. Dokumenty planistyczne [BZ04, BZ05, BZ06, BZ08, BZ09] dotyczg przede wszystkim drukow
akcydensowych.

8. Dokumenty, o ktérych mowa w poprzednim punkcie powstajg na bazie szablonu [SP11] i sg przekazywane
przez Kierownikéw osrodkéw odpowiedzialnosci do Dziatu Controllingu w wyznaczonym terminie.

9. Dziekan ds. Ksztatcenia przygotowuje budzet kierunkéw studiéw w oparciu o szablon budzetu zadaniowego
[SP11].
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Kwestor UEW opracowuje budzet przychodéw administracyjnych, budzet przychodéw ikosztow
finansowych oraz pozostatych przychoddw i kosztow operacyjnych, a takze plan rezerw na zobowigzania
i plan funduszu zasadniczego na podstawie szablonéw [SP07, SP16-SP20].

Dyrektor Centrum Spraw Personalnych przygotowuje plan zatrudnienia i rozwoju kadr (w tym plan szkolen)
oraz budzet kosztéw wynagrodzen, $wiadczert na rzecz pracownikéw, odpis na ZFSS oraz budzet
szkoleniowy na postawie ogdlnych wytycznych budzetowych [DP01.7] oraz danych historycznych.

Dokumenty, o ktérych mowa w punkcie powyzej sg opracowane na bazie szablonéw [SP11, SP15]
a nastepnie przekazane przez Dyrektora Centrum Spraw Personalnych do Dziatu Controllingu
W wyznaczonym terminie.

Kierownik Dziatu Controllingu po otrzymaniu z Centrum Spraw Personalnych stosownej informacji o stanie
zatrudnienia nauczycieli akademickich w poszczegdlnych wydziatach wedtug stanu na 1.10.2024 r. dokonuje
podziatu $rodkéw pochodzacych z subwencji zgodnie z zasadami okreslonymi w Obwieszczeniu Rektora
z dnia 3 stycznia 2024 r. w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Zarzadzenia Rektora nr 177/2022 z dnia
18 listopada 2022 r. w sprawie zasad podziatu pomiedzy wydziaty Srodkdw finansowych przeznaczonych na
prowadzenie dziatalnosci naukowo-badawczej oraz na wydziatowe budzety zadaniowe na zakupy
inwestycyjne zwigzane ztg dziatalnoscig iinformuje Prorektora ds. Nauki, Dziekanéw Wydziatdw oraz
Dyrektora Centrum Obstugi Badant Naukowych o wysokosci przyznanych wydziatom srodkow.

Na wniosek Prorektora ds. Nauki, kwoty srodkéw finansowych przyznanych Wydziatom w ramach subwencji
mogg zosta¢ powiekszone o Srodki pochodzace z funduszu badan naukowych i komercjalizacji ich wynikéw
w dyscyplinach prowadzonych na Uczelni na podstawie decyzji Rektora Uczelni. Rektor informuje
o wysokosci przyznanych dodatkowych srodkéw Kierownika Dziatu Controllingu, ktéry dokonuje podziatu
tych srodkéw oraz przekazuje informacje w trybie okreslonym w punkcie 4.

Dziekani Wydziatéw dokonujg podziatu srodkéw dla poszczegdlnych Katedr zgodnie z zasadami okreslonymi
w Obwieszczeniu Rektora z dnia 3 stycznia 2024 r. w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Zarzadzenia
Rektora nr 176/2022 z dnia 18 listopada 2022 r. w sprawie zasad finansowania wydatkéw na utrzymanie
i rozw0j potencjatu badawczego (z pozn. zm.) i przekazujg informacje na ten temat do Kierownikéw Biur
Wydziatéw.

Kierownik Dziatu Controllingu przygotowuje propozycje budzetéw kosztéw organizacyjnych osrodkow
odpowiedzialnosci z wytgczeniem katedr, uwzgledniajgce koszty utrzymania tych osrodkéw oraz ich budzety
zadaniowe, na podstawie szablonu [SP21], a nastepnie przekazuje je do kierownikéw tych os$rodkéw
W wyznaczonym terminie.

Kierownicy Biur Wydziatéw przygotowujg propozycje budzetéw poszczegdlnych Katedr z uwzglednieniem
decyzji Dziekandw Wydziatéw w zakresie podziatu Srodkdw, na podstawie szablonu [SP21], i przekazujg
do Dziatu Controllingu w wyznaczonym terminie.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Kierownik Dziatu Controllingu oraz Kwestor, w porozumieniu z Prorektorem ds. Finanséw oraz w zgodzie
z przyjetymi wytycznymi planistycznymi prowadzg negocjacje budzetowe z Kierownikami organizacyjnych
os$rodkéw odpowiedzialnosci w zakresie budzetdw kosztow tych osrodkow.

Dyrektor Centrum Wspdtpracy zZagranica (CWM) przygotowuje plan przychodow projektow
miedzynarodowych realizowanych przez CWM z uwzglednieniem wytycznych planistycznych [PD01.3]
i przekazuje go do Dyrektora Centrum Zarzadzania Projektami (CZP).

Dyrektor Centrum Zarzadzania Projektami (CZP) przygotowuje plan i budzet projektéw rejestrowanych

w CZP z uwzglednieniem projektéw realizowanych przez CWM oraz COBN (z wytgczeniem projektéw

naukowych finansowanych z NCN), na ktéry sktada sie:

— lista i wartos¢ trwajgcych i rozpoczynanych projektéw w roku budzetowym;

— szacowana liczba i warto$¢ nowych projektow, ktorych rozpoczecie moze nastgpi¢ w roku budzetowym
wedtug ogdlnych wytycznych planistycznych [DP01.4].

Budzet projektéw rejestrowanych w CZP jest przygotowany na podstawie szablonu [SPOS8]

Dyrektor Centrum Obstugi Badan Naukowych (COBN) przygotowuje plan i budzet projektéw naukowych

finansowanych przez Narodowe Centrum Nauki (NCN), na ktéry sktada sie:

— lista i wartos$¢ projektow trwajgcych i rozpoczynanych w roku budzetowym;

— wartos$¢ nowych projektow, ktérych rozpoczecie moze nastgpi¢ w roku budzetowym, oszacowana
w oparciu o ogdélne wytyczne planistyczne [DP01.2];

Dokumenty planistyczne dla projektéw naukowych sg przygotowywane w oparciu o szablon [SPOS].

Dyrektor COBN przygotowuje budzet przychodéw z tytutu optat konferencyjnych [SP0O9] na podstawie
danych dostarczonych przez Dziat Controllingu oraz budzet przychoddw z tytutu Swiadczenia innych ustug
o charakterze naukowym z wykorzystaniem szablonéw [SP10].

Dyrektor COBN przekazuje przygotowane i zaakceptowane dokumenty planistyczne do Dziatu Controllingu
W wyznaczonym terminie.

Kierownik Dziatu Controllingu weryfikuje zgodnos$¢ otrzymanych budzetéw zadaniowych z zasadami
planowania budzetow zadaniowych opisanymi ponizej i przekazuje informacje zwrotng do wybranych
os$rodkéw odpowiedzialnosci, ktorych budzety zadaniowe wymagajg korekt.

Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia przygotowuje plan liczby studentow dla wszystkich stopni i form
studiow I, 1l illl stopnia oraz budzet przychoddw z tytutu $wiadczonych ustug edukacyjnych, wedtug
ogdlnych wytycznych planistycznych [DP02], w oparciu o szablon [SP03].

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego (CKU), w oparciu o szablon [SP04] przygotowuije:
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— plan liczby stuchaczy studiow podyplomowych i uczestnikéw szkoler na podstawie danych
historycznych oraz wytycznych planistycznych [DP01.5];
— budzet przychodow studiow podyplomowych i szkolen na podstawie opracowanego planu.

29. Prorektor ds. Studenckich iKsztatcenia akceptuje plany liczby stuchaczy studidéw podyplomowych
i uczestnikow szkolen oraz budzet studidow podyplomowych i szkolen i przekazuje dokumenty planistyczne
do Dziatu Controllingu w wyznaczonym terminie.

30. Kierownik Dziatu Controllingu przekazuje do Dziatu Zamowien Publicznych informacje zwigzane
z przygotowaniem planu zamdwien publicznych w podziale na grupy asortymentowe.

31. Kierownik Dziatu Controllingu oszacowuje wartos¢ dotacji z budzetu Panstwa [SP02] oraz przygotowuje
w wyznaczonym terminie Budzet gtéwny UEW na podstawie budzetédw czgstkowych oraz szablonu [SP99].

VII.  Ogdlne zasady planowania budzetéw zadaniowych

1. W ramach budzetéw zadaniowych wyrdznia sie budzety inwestycyjne i kosztowe.

2. Budzetami zadaniowymi inwestycyjnymi i ich dysponentami sg:

1) budzet inwestycji budowlanych - Dziat Inwestycji i Remontow;

2) budzet na zakup sprzetu oraz systeméw teleinformatycznych i licencji na oprogramowanie —
Centrum Informatyki;

3) budzet na zakup sprzetu komputerowego na cele dydaktyczne - Centrum Obstugi Dydaktyki i Spraw
Studenckich;

4)  budzet na zakup innych srodkéw trwatych dla kampusu we Wroctawiu - Dziat Zarzadzania
Nieruchomos$ciami;

Ul

budzet na zakup sprzetu i narzedzi - Dziat Obstugi Technicznej Obiektow;

~N O

budzet na zakup innych srodkow trwatych dla domoéw studenckich - Dziat Domoéw Studenckich;

0

)
) budzet na inwestycje zwigzane z bhp i ppoz. — Zastepca Kanclerza ds. Administracyjnych;
)
)

budzet na zakup innych srodkow trwatych dla Filii - Dziat Administracyjno-Gospodarczy.
3. Niewymienione powyzej budzety sg budzetami zadaniowymi kosztowymi.

4. W budzecie zadaniowym kosztowym innym niz CENTRALNE ZAKUPY nie mogg by¢ planowane wydatki,

ktére sg objete budzetami jednostek organizacyjnych, w tym wydatki na:
1) materiaty biurowe, piSmiennicze, papiernicze oraz papier kserograficzny i kancelaryjny;

2) tonery, tusze i atramenty;
3) pieczatki i stemple oraz wizytéwki;
4)  akcesoria komputerowe.
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5.

6.

10.

W budzecie zadaniowym kosztowym nie mogg by¢ planowane wydatki, ktére sg objete budzetami
jednostek organizacyjnych, w tym wydatki na:

1) koszty podrozy stuzbowych za wyjatkiem:

a. kosztéw podrdézy stuzbowych pracownikdéw badawczo-dydaktycznych i dydaktycznych majacych
miejsce wykonywania pracy inne od miejsca prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w Uczelni
na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych | i Il stopnia, za wyjatkiem studiow EMBA - w celu
przeprowadzenia tych zaje¢;

b. kosztéw wyjazddéw pracownikéw Uczelni majgcych miejsce zatrudnienia w Jeleniej Gérze w celu
uczestnictwa w posiedzeniach kolegialnych organdw Uczelni oraz innych rad, komisji i zespotow
wskazanych lub utworzonych zgodnie z § 5 Statutu UEW.

2) przesyitki kurierskie i polecone;

3) artykuty zywno$ciowe i napoje, ktdrych zakupy realizowane sg zgodnie z Zarzgdzeniem nr 183/2023
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 4 grudnia 2023 r. w sprawie zasad
finansowania szczegdlnych wydatkéw, za wyjatkiem wydatkéw zwigzanych z obstugg posiedzen
Rady Woydziatu, Rady Naukowej Dyscypliny oraz spotkan stuzbowych organizowanych przez
Dziekandw Wydziatéw i Dziekana Filii.

W ramach budzetu zadaniowego nie mozna planowaé finansowania zadann/wydatkow, ktére dotycza
wytgcznie osrodka odpowiedzialnego za budzet zadaniowy. Wydatki te powinny by¢ finansowane
z budzetu organizacyjnego osrodka odpowiedzialnosci.

Z budzetow organizacyjnych jednostek odpowiedzialnosci nie moga by¢ finansowane wydatki, ktére
sg planowane w ramach budzetéw zadaniowych, za wyjatkiem planowanych w ramach budzetu
zadaniowego CENTRALNE ZAKUPY.

Wartos$¢ poszczegdlnych zadan w ramach budzetéw zadaniowych powinna by¢ oszacowana w ujeciu
rocznym z podziatem na poszczegdlne miesigce. W budzecie inwestycji budowlanych nalezy dokonaé
podziatu tgcznej wartosci inwestycji w ujeciu kwartalnym na poszczegdlne lata zgodnie z harmonogramem
inwestycji.

Do kazdego z planowanych zadan nalezy przypisa¢ obowigzkowo odpowiednig grupe asortymentowa.

W tabeli ponizej zostaty wyszczegdlnione budzety zadaniowe wraz z osrodkami odpowiedzialnymi
za ich przygotowanie.
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Osoba/Jednostka
Kod Nazwa budzetu odpowiedzialna za Rodzaj
. Zakres planowanych zadan . .
dok. zadaniowego przygotowanie budzetu
dokumentu
Budzety zadaniowe kosztowe
Centrum Obstugi
Bz01 AKCYDENSY Koszt drukéw akcydensowych Dydaktyki i Spraw kosztowy
Studenckich
a) uzupetnianie i udostepnianie zrédet papierowych
i online,
b) utrzymanie oprogramowania uzywanego
w bibliotece,
c) wdrozenie polityki otwartej nauki, _ .
Bz02 BIBLIOTEKA I Biblioteka Gtéwna kosztowy
d) obstuga czytelnikow,
e) dokumentacja dorobku publikacyjnego
pracownikéw UEW,
f) konserwacja zbiorow bibliotecznych,
g) promocja ustug bibliotecznych.
Wartos$¢ centralnych zamowien materiatéw:
a) biurowych,
b) pismienniczych,
c) papierniczych,
BzZ03 CENTRALNE ZAKUPY d) papieru kserograficznego i kancelaryjnego, Dziat Logistyki kosztowy
e) tonerdw, tuszy i atramentow,
f) pieczatek i stempli,
g) wizytdwek,
h) akcesoriéw komputerowych.
a) Woydatki zwigzane z podrézami stuzbowymi
pracownikéw badawczo-dydaktycznych
i dydaktycznych majacych miejsce wykonywania
pracy inne od miejsca prowadzenia zajec
dydaktycznych w Uczelni na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych I'i Il stopnia, za
wyjatkiem studiow EMBA —w celu
przeprowadzenia tych zaje¢, Dziekan ds
Bz04 DYDAKTYKA b) Wydatki zwigzane z materiatami na potrzeby o kosztowy
R ) ) Ksztatcenia
realizacji procesu dydaktycznego na studiach i |l
stopnia i wsparciem procesu dydaktycznego
we Wroctawiu nie obejmujace zakupdw:
e s$rodkdéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych na cele
dydaktyczne
e tonerow, papieru oraz materiatow biurowych i
piSmienniczych.
BZ05 DOI\/IIEOK\S/\E’E(')FGTDAEilJéKICH Wydatki zwigzane z eksploatacjg domdw studenckich Zilua(;eDnocTi?: kosztowy
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Kod
dok.

Nazwa budzetu
zadaniowego

Zakres planowanych zadan

Osoba/Jednostka
odpowiedzialna za
przygotowanie
dokumentu

Rodzaj
budzetu

BZ06

EKSPLOATACIA

INFRASTRUKTURY FILII

Wydatki zwigzane z eksploatacjg infrastruktury Filii
w tym m.in:

a)
b)
c)

ustugi transportowe,
ochrona,
sprzatanie.

Dziat
Administracyjno-
Gospodarczy Filii

kosztowy

Bz07

EKSPLOATACIA
INFRASTRUKTURY
KAMPUSU

Wydatki zwigzane z eksploatacjg budynkow i terenu
kampusu we Wroctawiu, w tym m.in.:

a) sprzatanie,

) ochrona,

) obstuga portierni i szatni,

d) $rodki czystosci i produkty higieniczne,
e) odziez ochronna,

f)  deratyzacja i dezynsekcja,

g) identyfikacja wizualna,

h) podatek od nieruchomosci.
i) wydatki zwigzane z eksploatacjg basenu

i pozostatej infrastruktury rekreacyjno-sportowej,
obstuga ratownicza na ptywalni,

Dziat Zarzadzania
Nieruchomosciami

kosztowy

BZ08

FILIA

Wydatki zwigzane z dziataniami rekrutacyjnymi Filii na
studia |'i Il stopnia:

organizacja targow pracy, targéw edukacyjnych,
dni otwartych,

organizacja imprez wewnetrznych Filii,

wydatki zwigzane z udziatem w imprezach
srodowiskowych budujacych wizerunek UEW,
wydatki zwigzane z obstugg spotkan stuzbowych
organizowanych przez Dziekana,

koszt drukow akcydensowych.

Biuro Filii

kosztowy

BZ09

HR

b)
c)

wydatki na szkolenia pracownikdéw NNA, za
wyjatkiem szkolen bhp i ppoz. pokrywanych

z budzetu zadaniowego pn. KOSZTY ZWIAZANE
Z BHP | PPOZ. oraz szkoleri specjalistycznych dla
pracownikéw Centrum Informatyki, ktére
refundowane sg z budzetu zadaniowego Cl,
wydatki na rekrutacje pracownikéw,

spotkania okolicznosciowe z emerytami.

Centrum Spraw
Personalnych

kosztowy

BZ10

KOSZTY ZWIAZANE
Z BHP | PPOZ.

Wydatki zwigzane z zapewnieniem przestrzegania

przepiséw bhp i ppoz. w tym m.in.:

srodki ochrony indywidualnej, obuwie i odziez
ochronna,

positki profilaktyczne,

woda butelkowana wydawana na podstawie
przepiséw bhp

szkolenia bhp i ppoz.,

refundacja kosztow okularéw,
serwis/przeglad instalacji i urzadzen ppoz.,
pomiary o$wietlenia itp.

Zastepca Kanclerza
ds.
Administracyjnych

kosztowy

ul
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Kod
dok.

Nazwa budzetu
zadaniowego

Zakres planowanych zadan

Osoba/Jednostka
odpowiedzialna za
przygotowanie
dokumentu

Rodzaj
budzetu

Bz11

LOGISTYKA

wydatki zwigzane z transportem towarow i 0soéb,
eksploatacja pojazdow,

Dziat Logistyki

kosztowy

BZ12

OCHRONA
SRODOWISKA

wydatki zwigzane z ochrong srodowiska,

w szczegdlnosci pielegnacja zieleni i konserwacja
drzewostanu,

wydatki zwigzane z gospodarka odpadami
komunalnymi na terenie A i B oraz utylizacja
zuzytych urzadzen elektrycznych

i elektronicznych, odczynnikéw chemicznych,
baterii itp.

Sekcja ds. Ochrony
Srodowiska

kosztowy

BZ13

ORGANIZACYJNY EF

wydatki zwigzane z obstugg posiedzen Rady
Wydziatu, Rady Naukowej Dyscypliny,
wydatki w ramach spotkan stuzbowych
organizowanych przez Dziekana,

koszt drukow akcydensowych.

Biuro Wydziatu
Ekonomii i Finanséw

kosztowy

Bz14

ORGANIZACYJNY FILII

wydatki zwigzane ze wsparciem procesu
dydaktycznego w Filii, nie obejmujgce zakupow
Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych na cele dydaktyczne,

wydatki zwigzane z kosztami podrdzy stuzbowych
pracownikéw Uczelni majgcych miejsce
zatrudnienia w Jeleniej Gorze w celu uczestnictwa
w posiedzeniach kolegialnych organdéw Uczelni
oraz innych rad, komisji i zespotéw wskazanych
lub utworzonych zgodnie z § 5 Statutu,

wydatki zwigzane z podrézami stuzbowych
pracownikéw badawczo-dydaktycznych

i dydaktycznych majacych miejsce wykonywania
pracy inne od miejsca prowadzenia zajec
dydaktycznych w Uczelni na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych I'i Il stopnia,

za wyjatkiem studiéw EMBA -w celu
przeprowadzenia tych zajec.

Dziekan Filii

kosztowy

BZ15

ORGANIZACYINY IP

wydatki zwigzane z obstugg posiedzen Rady
Wydziatu, Rady Naukowej Dyscypliny,
wydatki w ramach spotkan stuzbowych
organizowanych przez Dziekana,

koszt drukow akcydensowych.

Biuro Wydziatu
Inzynierii Produkcji

kosztowy

BZ16

ORGANIZACYINY Z

wydatki zwigzane z obstuga posiedzen Rady
Wydziatu, Rady Naukowej Dyscypliny,
wydatki w ramach spotkan stuzbowych
organizowanych przez Dziekana,

koszt drukow akcydensowych.

Biuro Wydziatu
Zarzadzania

kosztowy

ul
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Osoba/Jednostka
Kod Nazwa budzetu odpowiedzialna za Rodzaj
. Zakres planowanych zadan . .
dok. zadaniowego przygotowanie budzetu
dokumentu
a) koszt teczek na swiadectwa ukonczenia studiow
8717 PODYPLOMOWE podyplomowych, , Centrum Ksztalcenia | - o owy
b) koszt wynajmu pomieszczen, Ustawicznego
c) koszt drukéw akcydensowych.
a) wydatki zwigzane z kampaniami tworzacymi
wizerunek,
b) wydatki zwigzane z kampaniami w mediach
spotecznosciowych, promujacych oferte
BZ18 PROMOCIA edukacyjng UEW, Centrum Promocji kosztowy
c) wydatki na gadzety reklamowe UEW,
d) udziat w targach,
e) kreowanie nowego oblicza kampusuiinne
dziatania promocyjne.
a) wydatki zwigzane z realizacjg projektu
,Liderzy wiedzy — Liderzy sukcesu”,
b) realizacja spotkan z mtodziezg szkolng, Sekgja ds. Relacji
8719 RELACJE Z OTOCZENIEM | c¢) organizacja konferencji dla dyrektorow szkot, , Otoczéniem kosztowy
EDUKACYINYM d) zakup gadzetow reklamowych, .
) L o Edukacyjnym
e) koszty zwigzane z wypetnianiem zobowigzan
wynikajgcych z umow patronackich nad szkotami
Srednimi.
8720 SWEIS a) W\(datki zwigzane z L{QZia%em w Akademickich W\Slzrw(ilvt\j;ia kosztowy
Mistrzostwach Polski i Europy. . }
Fizycznego i Sportu
a) wydatki na maintenance, serwis, roczne opfaty
licencyjne, materiaty na cele remontowo-
konserwacyjne sieci komputerowych i systemow
audiowizualnych, koszty konserwacji sprzetu
8721 USEUGI OBCE IT komPuterovy§go i anych L-Jrzad-ze‘h, teIefoniiA Centrum ‘ kosztowy
komdrkowej i stacjonarnej, odziezy roboczej, Informatyki
taczy dzierzawionych i innych ustug
teleinformatycznych,
b) koszty specjalistycznych szkoler pracownikéw
Centrum Informatyki.
Wydatki zwigzane z wysytka korespondencji z UEW,
BZ22 USLUGI POCZTOWE | 22 Wyiatkiem kosztow przesyfek poleconych Kancelaria Ogélna kosztowy
i kurierskich, ktére podlegaja refundacji z budzetow
zlecajacych wysytke jednostek organizacyjnych.
Wydatki zwigzane z utrzymaniem systemow Centrum Symulacji
BZ23 VR ) , Proceséw kosztowy
i urzadzen CSPB. )
Biznesowych
Budzet zadaniowy L ) ) ) Cenltrum
BZ24 wydatki zwigzane z optatami akredytacyjnymi Wspotpracy kosztowy
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Osoba/Jednostka
Kod Nazwa budzetu odpowiedzialna za Rodzaj
. Zakres planowanych zadan . .
dok. zadaniowego przygotowanie budzetu
dokumentu
Sudzetzaderiowy |0 ECIERERIE s B eelomina potreby Daiekan Wydzial
B225 MATERIALY a)p materiaYr Iabiratof '.ne Inzynierii Pryodukc'i kosztowy
LABORATORYINE yanoratoryine, Y )
b) odczynniki chemiczne
Petnomocnik
Rektora ds.
BZ26 UBEZPIECZENIA Woydatki na zakup polis ubezpieczeniowych Ubezpieczen kosztowy
nadzorowany przez
Kanclerza
REMONTY Wydatki na zakup materiatéw (w tym narzedzi Dziat Obstugi
BZ27 | KONSERWACJE o wartosci do 500 zt) do napraw, remontow Technicznej kosztowy
DOTO i konserwacji infrastruktury kampusu we Wroctawiu. Obiektow
L S . , Centrum Symulacji
8728 REMONTY Wydatki zwigzane z remontami istniejacych sSrodkéw Procesw Kosztow
| KONSERWACIJE VR trwatych i serwisem systemdw i urzgdzen CSPB. ) ¥
Biznesowych
a) wydatki na remonty budynkow w Filii, Diat
8729 REMONTY b) zakup materiatéw (w tym narzedzi o wartosci Administracyino- Kosztow
| KONSERWACJE W FILII do 500 2t) do napraw, vine- Y
L - - Gospodarczy Filii
c) remontéw i konserwacji infrastruktury Filii.
a) wydatki zwigzane z remontami istniejgcych
Srodkéw trwatych (budynkdéw lub budowli, w tym
REMONTY, PRZEGLADY pomieszczen oraz instalacji i urzadzen trwale ) -
) ] Dziat Inwestycji
BZ30 | KONSERWACIJE ztgczonych z budynkami/ budowlami), | Remontow kosztowy
DIR b) wydatki zwigzane z przeglagdami/ badaniami
okresowymi i konserwacjami instalacji
i urzadzen.
Budzety zadaniowe inwestycyjne
Wydatki zwigzane z budowg, przebudowg, ) .
o . Dziat Inwestycji ) .
BIO1 |INWESTYCJE BUDOWLANE| rozbudowg, modernizacja, rekonstrukcja lub ) . inwestycyjny
) L . i Remontow
adaptacja budynkoéw i budowli.
Wydatki zwigzane z zakupem i oddaniem do
uzytkowania nowych srodkéw trwatych lub
o Zastepca
INWESTYCJE ZWIAZANE | przebudowa, rozbudowa, modernizacja, ) ;
BI102 . ; e . . Kanclerza ds. inwestycyjny
Z BHP | PPOZ. rekonstrukcja lub adaptacjg istniejacych srodkow - .
) . L Administracyjnych
trwatych, dokonywane z uwagi na koniecznos¢
zapewnienia przestrzegania przepiséw Bhp i Ppoz..
ZAKUP INNYCH ) . . .
DLA DOMOW Dziatu Domc:)w S;/udenckich ° ' Studenckich e
STUDENCKICH )
ZAKUP INNYCH Dziat
BI04 SRODKOW TRWALYCH Wydatki na zakup mebli i wyposazenia Filii. Administracyjno- inwestycyjny
DLA FILII Gospodarczy Filii
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Osoba/Jednostka
Kod Nazwa budzetu odpowiedzialna za Rodzaj
. Zakres planowanych zadan . .
dok. zadaniowego przygotowanie budzetu
dokumentu
ZAKUP INNYCH Wydatki na zakup mebli i wyposazenia sal,
SRODKOW TRWALYCH laboratoriéw i pokoi oraz innych srodkéw trwatych Dziat Zarzadzania ) )
BIOS . . e . . o inwestycyjny
DLA KAMPUSU ktore nie podlegaja finansowaniu z pozostatych Nieruchomosciami
WE WROCtAWIU budzetow zadaniowych inwestycyjnych
BIO6 ZAKUP SPRZETU | Woydatki na zakup sprzetu i narzedzi o wartosci od 22?;2?;?3 inwestycyjny
NARZEDZI 500 zt (Srodki trwate i srodki trwate niskocenne). S
Obiektéw
a) Wydatki na sprzet komputerowy w celu
wyposazenia pracownikéw dydaktycznych
zatrudnionych w katedrach oraz sal
dydaktycznych w tym pracowni (laboratoriow)
ZAKUP SPRZETU komputerowych na cele dydaktyczne, Centrum Obstugi
BIO7 KOMPUTEROWEGO NA | b) wydatki zwigzane z zapewnieniem dla Dydaktyki i Spraw inwestycyjny
CELE DYDAKTYCZNE uzytkownikéw dostepu do zbioréw w Bibliotece Studenckich
Gtownej,
c) wydatki na zakup oprogramowania (licencji
stanowigcych wartosci niematerialne i prawne)
do celéw dydaktycznych.
a) wydatki na zakup komputerdw stacjonarnych,
przenosnych, terminali, monitoréw, urzadzen
drukujgcych/skanujgcych, serwerdw, macierzy
dyskowych, urzagdzen sieciowych oraz innego
sprzetu teleinformatycznego,
b) wydatki na infrastrukture serwerowni, systemy
monitoringu, SSWiN, KD, AV, sie¢
szkieletowg/LAN/WLAN, integracje systemdw
informatycznych oraz budowe strony www UEW
ZAKUP SPRZETU ORAZ intranetu, itp., .
SYSTEMOW c) wydatkina zaku‘p p‘rzez (;entrum I-nformatykl N
BIOS TELEINFORMATYCZNYC oprogramowania (licencji stanowigcych wartosci Centrum . inwestycyjny
niematerialne i prawne), Informatyki
H I LICENCII NA d) systeméw operacyjnych oraz pakietéw biurowych
OPROGRAMOWANIE ; . .
w tym licencji dostepowych do oprogramowania
biurowego,
e) oprogramowania serwerowego
i specjalistycznego zwigzanego z utrzymaniem
zasobow informatycznych oraz bezpieczenstwem
danych utrzymywanych w ramach centréow
przetwarzania danych lub rozwigzan chmurowych
w ramach rozwigzan administrowanych przez Cl,
f)  wsparcia rozwigzan administrowanych

technicznie przez Cl.
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