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Załącznik nr 3 do Zarządzenia Rektora nr 91/2024  

 

ZASADY KALKULACJI KOSZTÓW BEZPOŚREDNICH 

 

1. Wynagrodzenie bezpośrednie (za zajęcia dydaktyczne i przeprowadzenie egzaminów końcowych)  

Stawki wynagrodzenia bezpośredniego dla nauczycieli akademickich są ustalane samodzielnie  

przez Kierownika studiów podyplomowych.  

 

2. Wynagrodzenie za kierowanie studiami podyplomowymi i opiekę naukową  

1) łączne wynagrodzenie miesięczne za kierowanie studiami podyplomowymi i opiekę naukową, dla 

których narzut kosztów pośrednich nie został obniżony zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 3d niniejszego 

Zarządzenia, ustala się w wysokości:  

a) nieprzekraczającej 1.800 złotych dla studiów prowadzonych w języku polskim,  

b) nieprzekraczającej 2.200 złotych dla studiów prowadzonych w języku angielskim,   

2) łączne wynagrodzenie miesięczne za kierowanie studiami podyplomowymi i opiekę naukową, dla 

grup liczących poniżej 20 Uczestników, dla których obniżono narzut Uczelni zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 

3d niniejszego Zarządzenia, ustala się w wysokości:  

a) nieprzekraczającej 1.400 złotych dla studiów prowadzonych w języku polskim,  

b) nieprzekraczającej 1.800 złotych dla studiów prowadzonych w języku angielskim,   

3) w przypadku powołania Opiekuna naukowego łączne wynagrodzenie, o którym mowa w pkt 1 lub 

pkt 2 dzielone jest w proporcji: Kierownik studiów nie mniej niż 80%, Opiekun naukowy nie więcej 

niż 20%,  

4) wynagrodzenie, o którym mowa w pkt 1 lub pkt 2, wypłacane jest od momentu uruchomienia 

studiów, nie wcześniej niż po zatwierdzeniu kosztorysu wstępnego, przez 9 kolejnych miesięcy, z 

wyłączeniem miesiąca sierpnia (okres urlopowy); 

5) ostatnia 10 transza wynagrodzenia wypłacana jest po dostarczeniu przez Kierownika studiów 

podyplomowych do CKU pełnej dokumentacji, pozwalającej zamknąć daną edycję studiów 

podyplomowych; W przypadku Kierowników studiów podyplomowych pierwszej edycji nowych 

studiów podyplomowych ostatnia transza wynagrodzenia wypłacana jest po zatwierdzeniu 

kosztorysu wynikowego. 

6) wynagrodzenie jest płatne na podstawie rachunków potwierdzonych przez Dyrektora CKU.  

 

3. Wynagrodzenie za obsługę administracyjno-techniczną studiów  

Kierownik studiów może zlecić pracownikowi administracyjnemu Uczelni część zadań związanych z 

procedowaniem umów zlecenia z osobami prowadzącymi zajęcia/przeprowadzającymi egzaminy, 
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umów o świadczenie usług dydaktycznych oraz obsługą techniczną studiów podyplomowych. Prace te 

mogą być wykonywane wyłącznie poza godzinami pracy. Wynagrodzenie za obsługę administracyjno-

techniczną stanowić może do 7% wynagrodzenia Kierownika studiów podyplomowych i wypłacane jest 

w całości z wynagrodzenia przysługującego Kierownikowi studiów.  

 

4. Składki pracodawcy  

1) w kosztach edycji należy uwzględnić narzut w wysokości 19,64% od sumy wynagrodzeń. Stawka 

narzutu może ulec zmianie na podstawie pisma okólnego Kwestora wydanego w uzgodnieniu z 

Dyrektorem Centrum Spraw Personalnych (wysokość wskaźnika uzależniona jest od wskaźników 

urzędowych),  

2) w kosztach edycji należy uwzględnić składkę PPK pracodawcy w wysokości 1,5% od sumy 

wynagrodzeń. 

 

5. Pozostałe koszty bezpośrednie  

O wysokości kosztów bezpośrednich, o których mowa w § 3 niniejszego Zarządzenia, decyduje 

Kierownik studiów, pod warunkiem, że w pełni znajdują one pokrycie w przychodach z organizowanych 

studiów.  

 

6. Koszty nieobjęte narzutem Uczelni  

Świadectwo ukończenia studiów podyplomowych wydawane jest w dwóch wersjach językowych – w 

języku polskim (świadectwo ukończenia studiów podyplomowych) i angielskim (odpis świadectwa 

ukończenia studiów podyplomowych w tłumaczeniu na język angielski). Koszt przygotowania druku 

obu wersji językowych razem wynosi 100 zł.  

 

Udział kosztów wyłączonych spod narzutu Uczelni – z wyłączeniem kosztu przygotowania druku 

świadectw ukończenia studiów podyplomowych w obu wersjach językowych – nie może stanowić 

więcej niż 20% ogółu kosztów bezpośrednich. 

 


