
KATEGORIA 
UMOWY PODKATEGORIA UMOWY

NUMER 
PODKATEGORII 

UMOWY

CZY PODLEGA 
REJESTRACJI 
W CRU JSFP

JEDNOSTKA MERYTORYCZNA MIEJSCE 
REJESTRACJI

JEDNOSTKA 
REJESTRUJĄCA UMOWY W 

RU

                                      
JEDNOSTKA REJESTRUJĄCA 
UMOWY W SYSTEMIE RUCP

JEDNOSTKA 
MERYTORYCZNA 

REJESTRUJĄCA W PLIKACH 
EXCELA

AKT PRAWA 
WEWNĘTRZNEGO 

ZAWIERAJĄCY WZÓR 
UMOWY

NUMER 
ZAŁĄCZNIKA W 
AKCIE PRAWA 
WEWNĘTRZ-

NEGO

Centrum Zarządzania Projektami - 
tylko zgodnie z wzorem umowy

Centrum Zarządzania 
Projektami x x ZR nr 40/2023 w zakresie 

projektów B+R
zał. nr 1-2

Różne wraz z CZP - gdy nie stosuje 
się wzoru umowy

DOP x x nie

Centrum Współpracy z Biznesem- 
tylko zgodnie z wzorem umowy 

(dot. porozumienia o współpracy 
przy Radzie Kierunku)

Centrum Współpracy z 
Biznesem x x

 ZR 3/2024 w zakresie 
wprowadzenia wzoru 
porozumienia o współpracy 
przy Radzie Kierunku

zał. nr 1,2,3,3

Różne wraz z CWB - gdy nie stosuje 
się wzoru umowy

DOP x x nie

Centrum Zarządzania Projektami- 
tylko zgodnie z wzorem umowy

Centrum Zarządzania 
Projektami x x ZR nr 40/2023 w zakresie 

projektów B+R
zał. Nr 3-3

Różne wraz z CZP - gdy nie stosuje 
się wzoru umowy

DOP x x nie

Porozumienia o wykonywaniu przez wolontariusza świadczeń 1040 Nie Różne
Rejestr jednostki 

organizacyjnej x x Różne ZR nr 21/2023 zał nr 4 i 4a

Umowa udostępniania infrastruktury informatycznej Uczelni 1080 Nie Różne
Rejestr jednostki 

organizacyjnej x x Różne ZR nr 116/2025 zał. Nr 1

Inne nie wymienione w ramach kategorii, nie zakwalifikowane do innych 
kategorii

1090 Nie Różne RU DOP x x nie

Umowy o pracę 2010 Nie Dział Kadr
Rejestr jednostki 

organizacyjnej x x Dział Kadr nie

Umowy o pożyczkę z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych 2020 Nie Sekcja Socjalna RU
CSP

(dostęp ograniczony do CSP) x x ZR nr 166/2021 zał. Nr 4

Umowa na finansowanie przez Pracodawcę działania rozwojowego 
podnoszącego kompetencje i kwalifikacje zawodowe Pracownika

2030 Nie Dział Rozwoju Pracowników RU
CSP

(dostęp ograniczony do CSP) x x ZR nr 19/2025 zał. Nr 2 do 
Regulaminu

Inne nie wymienione w ramach kategorii 2090 Nie Różne RU
CSP

(dostęp ograniczony do CSP) x x nie

Umowy o zachowaniu poufności 1030 Nie RU

Porozumienia o współpracy 1020 Nie RU

Załącznik nr 2 do Zarządzenia Rektora nr 106/2026
KATEGORIE UMÓW ZAWIERANYCH PRZEZ UEW ORAZ MIEJSC ICH REJESTRACJI
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JEDNOSKI REJESTRUJĄCE W POSZCZEGÓLNYCH 
SYSTEMACH / MODUŁACH

Listy intencyjne 1010 Nie RU



Umowy zlecenia związane z postępowaniem w sprawie nadania stopnia 
naukowego doktora

3011 Tak Biura Wydziałów RUCP x Biura Wydziałów x             
ZR nr 147/2023        

zał. Nr 3

Umowy o dzieło związane z postępowaniem w sprawie nadania stopnia 
naukowego doktora

3012 Tak Biura Wydziałów RUCP x Biura Wydziałów x ZR nr 98/2021               
zał. Nr 5               

Umowy zlecenia  związane z postępowaniem w sprawie nadania stopnia 
naukowego doktora habilitowanego

3021 Tak Biura Wydziałów RUCP x Biura Wydziałów x ZR nr 98/2021   zał. Nr 10

Umowy o dzieło związane z postępowaniem w sprawie nadania stopnia 
naukowego doktora habilitowanego

3022 Tak Biura Wydziałów RUCP x Biura Wydziałów x ZR nr 98/2021 zał. Nr 8 

Umowy o dzieło z przeniesieniem praw autorskich, z wyłączeniem 
zakwalifikowanych do podkategorii 3052

3032 Tak
Wydawnictwo, Centrum Transferu 

Wiedzy i Innowacji oraz 
Komercjalizacji, Biuro Rektora

RUCP x
Wydawnictwo, Centrum Transferu 

Wiedzy i Innowacji oraz 
Komercjalizacji, Biuro Rektora

x ZR nr 94/2026 zał. 5, 5a

Umowy o dzieło bez przeniesienia praw autorskich, z wyłączeniem 
zakwalifikowanych do podkategorii 3062

3042 Tak

Wydawnictwo, Centrum Transferu 
Wiedzy i Innowacji oraz 

Komercjalizacji, Dział Organizacji 
Wydarzeń, Biuro Rektora

RUCP x
Wydawnictwo, Centrum Transferu 

Wiedzy i Innowacji oraz 
Komercjalizacji, Dział Organizacji 

Wydarzeń, Biuro Rektora
x ZR nr 94/2026 zał. 4, 4a

Umowy o dzieło z przeniesieniem praw autorskich, zawierane w wyniku 
przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

3052 Tak Różne RU DOP x x ZR nr 94/2026 zał. 5, 5a

Umowy o dzieło bez przeniesienia praw autorskich, zawierane w wyniku 
przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

3062 Tak Różne RU DOP x x ZR nr 94/2026 zał. 4, 4a

Umowy dotyczące komercjalizacji badań naukowych, sprzedazy usług 
badawczych, sprzedaży/licencjonowania własności intelektualnej, 
sprzedaży świadczonych przez UEW usług eksperckich, doradczych, 
wdrożeniowych itp..

3070 Nie
Centrum Transferu Wiedzy i 

Innowacji oraz Komercjalizacji
RU

Centrum Transferu Wiedzy i 
Innowacji oraz Komercjalizacji x x ZR nr 55/2026 zał.

Umowy o dzieło związane z postępowaniami o nadanie tytułu doktora 
honoris causa, profesora honorowego UEW

3082 Tak Biura Wydziałów RUCP x Biura Wydziałów x ZR 94/2026 zał. 5, 5a

Inne odpłatne nie wymienione w ramach kategorii 3090 Tak Różne RU DOP x x nie

Umowa na wydanie utworu naukowego 3102 Nie Wydawnictwo RU Wydawnictwo x x ZR nr 94/2026 zał. Nr 6, 6a, 7

Umowa zlecenia na prace redakcyjne 3111 Tak Wydawnictwo RUCP x Wydawnictwo x ZR nr 94/2026 zał.  Nr 1, 1a

Umowy o przeniesienie majątkowych praw do udziału w dobru 
intelektualnym

3120 Tak
Centrum Transferu Wiedzy i 

Innowacji oraz Komercjalizacji
RU

Centrum Transferu Wiedzy i 
Innowacji oraz Komercjalizacji X x ZR nr 42/2026 Zał. Nr 1

Umowy o przeprowadzenie postępowania w sprawie nadania stopnia 
naukowego

3180 Nie Biura Wydziałów RU biura wydziałów X x ZR nr 147/2023                                         
ZR nr 98/2021

Zał. nr 2                                     
Zał. Nr 7

Inne nieodpłatne nie wymienione w ramach kategorii 3190 Nie Biura Wydziałów RU biura wydziałów X x ZR nr 114/2022 Zał. nr 2
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Umowa zlecenia na przeprowadzenie zajęć dydaktycznych z osobą fizyczną 
nie prowadzącą działalności gospodarczej

4011 Tak

Biuro Filii/Biuro Planowania i 
Rozliczania Dydaktyki/Biuro 
Programu EMBA/Uniwersytet 
Trzeciego Wieku/BIPS/Pełnomocnicy 
Rektora ds. AME i EUD/Biuro Szkoły 
Doktorskiej/kierownicy studiów 
podyplomowych/trenerzy wiodący 
kursów/Studium Języków Obcych/

RUCP x

Biuro Filii/Biuro Planowania i 
Rozliczania Dydaktyki/Biuro 
Programu EMBA/Biuro 
Rektora/Biuro Szkoły 
Doktorskiej/kierownicy studiów 
podyplomowych/trenerzy wiodący 
kursów/Studium Języków Obcych/

x ZR nr 94/2026
zał. Nr 2, 2a                                                        
zał. Nr 3, 3a

Umowa o świadczenie usługi dydaktycznej zawierana z osobą fizyczną 
prowadzącą działalność gospodarczą lub z firmą

4020 Tak

Biuro Filii/Biuro Planowania i 
Rozliczania Dydaktyki/Biuro 
Programu EMBA/Biuro Szkoły 
Doktorskiej/kierownicy studiów 
podyplomowych/trenerzy wiodący 
kursów/Studium Języków Obcych/

 RU

Biuro Filii/Biuro Planowania i 
Rozliczania Dydaktyki/Biuro 
Programu EMBA/Biuro 
Rektora/Biuro Szkoły 
Doktorskiej/CKU/Studium 
Języków Obcych/

x x ZR nr 94/2026 zał. Nr 8, 9

Umowa zlecenia na przeprowadzenie egzaminów językowych z osobą 
fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej

4031 Tak Studium Języków Obcych RUCP x Studium Języków Obcych x ZR nr 94/2026 zał. Nr 2, 2a

Umowy szkoleniowe realizowane w ramach projektów 4070 Tak Centrum Zarządzania Projektami RU
Centrum Zarządzania 

Projektami X X ZR Nr 104/2024 Zał Nr 1

Inne odpłatne nie wymienione w ramach kategorii 4080 Tak
Biuro Planowania i Rozliczania 

Dydaktyki/ Biuro Programu EMBA/ 
CKU/ Biuro Szkoły Doktorskiej

RU DOP x x nie

Inne nieodpłatne nie wymienione w ramach kategorii 4090 Tak Różne RU DOP x x nie  

Umowa  trójstronna o warunkach odpłatności za studia podyplomowe 5030 Nie CKU RU CKU x x ZR nr 88/2024 zał. Nr 3

Umowy o finansowanie studiów (z firmami finansujacymi studia studentów 
studiów I, II stopnia oraz EMBA)

5040 Nie
Dziekanat/ Biuro Filii, Biuro 

Programu EMBA
RU

Dziekanat/ Biuro Filii/ Biuro 
Programu EMBA x x ZR nr 94/2021 zał. Nr 1

Umowa o korzystanie z miejsca w domu studenckim 5050 Nie Dział Domów Studenckich
Rejestr jednostki 

organizacyjnej x x Dział Domów Studenckich ZR nr 102/2024 zał. Nr 1

Umowa tróstronna o organizację  praktyki studenckiej 5060 Nie Centrum Współpracy z Biznesem RU
Centrum Współpracy z 

Biznesem x x ZR nr 88/2020 zał. Nr 1

Umowa trójstronna stażowa 5070 Nie Centrum Współpracy z Biznesem RU
Centrum Współpracy z 

Biznesem x x ZR nr 139/2023 zał. Nr 1

Inne odpłatne nie wymienione w ramach kategorii 5080 Tak Różne RU DOP x x nie

Inne nieodpłatne nie wymienione w ramach kategorii 5090 Nie Różne RU DOP x x nie
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Umowy zawierane z bankami 6010 Tak Dział Finansowo-Księgowy RU DOP x x nie

Umowy zawierane z towarzystwami ubezpieczeniowymi 6020 Tak
Pełnomocnik Rektora ds. 

Ubezpieczeń
RU DOP x x nie

Umowy zawierane z innymi instytucjami finansowymi 6030 Tak Kwestor RU DOP x x nie

Umowy o przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego, 
świadczenie usług doradztwa podatkowego itp.

6040 Tak Kwestor RU DOP x x nie

Inne odpłatne nie wymienione w ramach kategorii 6080 Tak Kwestor RU DOP x x nie

Inne nieodpłatne nie wymienione w ramach kategorii 6090 Nie Kwestor RU DOP x x nie  

7010 Nie Centrum Obsługi Badań Naukowych, 
Centrum Obsługi Badań 

Naukowych, x x nie

7010 Nie
Centrum Zarządzania 

Projektami,Centrum Współpracy 
Międzynarodowej

DOP w zakresie umów Centrum 
Zarządzania Projektami, 

Centrum Współpracy 
Międzynarodowej

x x nie

Umowy konsorcjum/partnerskie związane z realizacją projektów 7020 Nie
Centrum Zarządzania Projektami, 

Centrum Obsługi Badań Naukowych
RU DOP x x nie

Umowy zawierane z pracownikami, studentami i doktorantami w ramach 
programów, na finansowanie których UEW otrzymała finansowanie ze 
środków zewnętrznych. Umowy stażowe zawierane w ramach projektów.

7030

TAK - jeżeli 
umowa dotyczy 

odpłatnego 
zakupu usług; 

NIE - w 
pozostałych 
przypadkach

Centrum Obsługi Badań Naukowych, 
Centrum Współpracy 

Międzynarodowej, Szkoła 
Doktorska, Centrum Współpracy z 
Biznesem, Centrum Zarządzania 

Projektami

RU - jeżeli TAK,  
Rejestr jednostki 
organizacyjnej - 

jeżeli NIE

dla umów dotyczących 
odpłatnego zakupu usług - 

Centrum Obsługi Badań 
Naukowych, Centrum 

Współpracy Międzynarodowej, 
Biuro Szkoły Doktorskiej, 
Centrum Współpracy z 

Biznesem, Centrum 
Zarządzania Projektami

x

dla pozostałych umów - 
Centrum Obsługi Badań 
Naukowych, Centrum 

Współpracy Międzynarodowej, 
Biuro Szkoły Doktorskiej, 
Centrum Współpracy z 

Biznesem, Centrum Zarządzania 
Projektami

nie

Umowy sponsoringu i darowizny 7040 Nie Różne RU DOP x x nie

Umowy o wykorzystywanie logotypu 7050 Nie Różne RU DOP x x nie

Umowy barterowe 7060 Tak Różne RU DOP x x nie

Inne odpłatne nie wymienione w ramach kategorii 7080 Tak Różne RU DOP x x nie

Inne nieodpłatne nie wymienione w ramach kategorii 7090 Nie Różne RU DOP x x nie

Umowy o dofinansowanie zawierane z instytucjami finansującymi projekty 
i granty UEW oraz programy
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x x
ZR nr 13/2021 (w zakresie 
najmu dla najemców biur w 
budynku inQube 
Uniwersyteckiego Inkubatora 
Przedsiębiorczości)

Zał. Nr 1                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

x x
ZR nr 164/2022 ws umów 
najmu pomieszczeń i 
powierzchni

Zał 1 i 2

 Dział Administracyjno-Gospodarczy 
Filii/ Centrum Transferu Wiedzy i 

Innowacji oraz Komercjalizacji
DOP x x nie

Umowy zlecenia nie związane z działalnością dydaktyczną i naukową, 
zawierane z osobami fizycznymi nie prowadzącymi działalności 
gospodarczej ( z wyłączeniem umów zawieranych w wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego)

8021 Tak

Biuro Filii/Biuro Komunikacji 
Wizerunkowej/Biuro Programu 

EMBA/Pełnomocnicy 
Rektora/BIPS/Uniwersytet Trzeciego 

Wieku/Biuro Zrównoważonego 
Rozwoju/CKU/COBN/Komitety 

organizacyjne wydarzeń 
upowszechniających naukę i 

rozwijających 
dydaktykę/CSP/CTWIiK/centra 

kompetencyjne/CWM/CWB/CZP/DD
S/DOW/Dział Wsparcia 

IT/DZN/InQUBE/Menedżer ds. 
Wpływu Badań i Komunikacji 

Nauki/Sekcja Obsługi Projektów 
Rozwojowych/Sekretariat 

Kanclerza/Wydawnictwo UEW/inne 
jednostki

RUCP x

Biuro Filii/Biuro Komunikacji 
Wizerunkowej/Biuro Programu 

EMBA/Biuro Rektora/Biuro 
Zrównoważonego 

Rozwoju/CKU/COBN/CSP/CTWIiK/C
WM/CWB/CZP/DDS/DOW/Dział 

Wsparcia 
IT/DZN/InQUBE/Menedżer ds. 
Wpływu Badań i Komunikacji 

Nauki/Sekcja Obsługi Projektów 
Rozwojowych/Sekretariat 

Kanclerza/Wydawnictwo UEW

x ZR nr 94/2026 Zał. Nr 1, 1a

Umowy o dzieło nie związane z działalnością dydaktyczną i naukową, 
zawierane z osobami fizycznymi nie prowadzącymi działalności 
gospodarczej ( z wyłączeniem umów zawieranych w wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego)

8022 Tak

Biuro Filii/Biuro Komunikacji 
Wizerunkowej/Biuro Programu 

EMBA/Pełnomocnicy 
Rektora/Uniwersytet Trzeciego 

Wieku/COBN/Komitety 
organizacyjne wydarzeń 

upowszechniających naukę i 
rozwijających 

dydaktykę/CSP/CTWIiK/CWM/CWB/
CZP/DDS/DOW/Dział Wsparcia 

IT/DZN/Sekcja Obsługi Projektów 
Rozwojowych/Sekretariat 

Kanclerza/Wydawnictwo UEW/inne 
jednostki

RUCP x

Biuro Filii/Biuro Komunikacji 
Wizerunkowej/Biuro Programu 

EMBA/Biuro 
Rektora/COBN/CSP/CTWIiK/CWM/C
WB/CZP/DDS/DOW/Dział Wsparcia 
IT/DZN/Sekcja Obsługi Projektów 

Rozwojowych/Sekretariat 
Kanclerza/Wydawnictwo UEW

x ZR nr 94/2026 Zał. Nr 4, 4a

Umowy zakupu towarów, robót i usług 8030 Tak Różne RU DOP x x nie

Umowy sprzedaży/zakupu nieruchomości oraz ustanawiania 
ograniczonych praw rzeczowych zawierane w formie aktu notarialnego

8050
Tak - zakupu,          

Nie - sprzedaży
Kanclerz RU DOP x x nie

Umowy leasingu/wynajmu długoterminowego 8060 Tak Kanclerz RU DOP x x nie

Dział Zarzadzania 
Nieruchomościami

Umowy najmu/ dzierżawy/ udostępnienia pomieszczeń lub infrastruktury 
badawczej należącej do Uczelni

8010 RU

Dział Zarządzania Nieruchomościami

Nie

AD
M

IN
IS

TR
AC

JA



Centrum Zarządzania Projektami - 
tylko zgodnie z wzorem umowy

Centrum Zarządzania 
Projektami x x ZR nr 39a/2018 tekst 

ujednolicony 25.02.2025
Zał. Nr 1

Różne wraz z CZP - gdy nie stosuje 
się  wzoru umowy

DOP x x nie

Umowy licencyjne 8080
Tak- zakupu,         

Nie - sprzedaży
Różne RU DOP x x nie

Umowy zlecenia (nie związane z działalnością dydaktyczną i naukową), 
zawierane w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

8091 Tak

Dział Zarządzania 
Nieruchomościami, Dział Domów 

Studenckich, Wydawnictwo, 
Centrum Transferu Wiedzy i 

Innowacji oraz Komercjalizacji, 

RUCP X
Dział Zarządzania 

Nieruchomościami, Dział Domów 
Studenckich, Wydawnictwo, 
Centrum Transferu Wiedzy i 

Innowacji oraz Komercjalizacji, 

x ZR nr 94/2026 zał. Nr 1, 1a

Umowy o dzieło (nie związane z działalnością dydaktyczną i naukową), 
zawierane w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

8092 Tak

Dział Zarządzania 
Nieruchomościami, Dział Domów 

Studenckich, Wydawnictwo, 
Centrum Transferu Wiedzy i 

Innowacji oraz Komercjalizacji, 

RUCP X
Dział Zarządzania 

Nieruchomościami, Dział Domów 
Studenckich, Wydawnictwo, 
Centrum Transferu Wiedzy i 

Innowacji oraz Komercjalizacji, 

x ZR nr 94/2026 zał. Nr 4, 4a

Inne odpłatne nie wymienione w ramach kategorii 8180 Tak Różne RU DOP x x nie

Inne nieodpłatne nie wymienione w ramach kategorii 8190 Nie Różne RU DOP x x nie

Zamówienia składane przez UEW w trybie Regulaminu udzielania 
zamowień publicznych w UEW 

9010 Tak Dział Zamówień Publicznych RU Dział Zamówień Publicznych X X ZR 18/2026 Zał. Nr 2

Zamówienia składane przez UEW bez podpisu (wiadomość mailowa, 
wypełnienie formularza i akceptacja na stronie internetowej itp.)

9020 Tak Różne RU DOP X X nie nie

Umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych 8070 Nie RU
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