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R-CLO-DOP.021.1.106.2026  

 
ZARZĄDZENIE NR 106/2026 

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu 
z dnia 17 lipca 2026 r. 

 
w sprawie wprowadzenia ogólnych zasad zawierania i realizacji umów  

w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wrocławiu 
 

Na podstawie § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu wprowadzonego Uchwałą 

Senatu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu nr R.0000.60.2019 z dnia 10 czerwca 2019 r. 

z późniejszymi zmianami zarządzam, co następuje. 

§ 1 

1. Wprowadza się w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wrocławiu Ogólne zasady zawierania i 

realizacji umów, zwane dalej „Zasadami”, określone w Załączniku nr 1 do niniejszego 

Zarządzenia. 

2. Podział umów zawieranych przez Uniwersytet Ekonomiczny we Wrocławiu, według kategorii i 

podkategorii określony jest w Załączniku nr 2 do niniejszego Zarządzenia. 

3. Z zastrzeżeniem postanowień ust. 5, zasad określonych w Załączniku nr 1 do Zarządzenia nie 

stosuje się do: 

1) porozumień o wykonywaniu przez wolontariusza świadczeń (podkategoria umów 1040); 

2) umów udostępnienia infrastruktury informatycznej Uczelni (podkategoria umów 1080); 

3) umów o pracę (podkategoria umów 2010); 

4) umów o pożyczki z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych (podkategoria umów 

2020); 

5) umów zlecenia i umów o dzieło zawieranych z osobami fizycznymi, z zastrzeżeniem ust. 4, 

zgodnie z: 

a) odpowiednim zarządzeniem Rektora w sprawie zasad zawierania oraz rozliczania 

umów zlecenia i umów o dzieło (podkategorie umów 3032, 3042, 3102, 3111, 4011, 

4031) lub 

b) odpowiednim zarządzeniem Rektora w sprawie ustalenia trybu wypłaty 

wynagrodzenia przysługującego promotorowi w postępowaniu w sprawie nadania 

stopnia naukowego doktora oraz trybu wypłaty wynagrodzenia członkom komisji w 

postępowaniu w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, a także 

wprowadzenia wzorów umów związanych z przeprowadzeniem postępowania w 

sprawie nadania stopnia naukowego w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wrocławiu 

(podkategorie umów 3011, 3012, 3021, 3022), 
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c) związanych z postępowaniami o nadanie tytułu doktora honoris causa (podkategoria 

umów 3082), 

6) umów związanych ze świadczeniem przez Uniwersytet Ekonomiczny usług edukacyjnych 

zawieranych: 

a) trójstronnych ze słuchaczami studiów podyplomowych (podkategoria umów 5030), 
b) z podmiotami finansującymi studia studentów UEW (podkategoria umów 5040), 
c) z doktorantami (podkategoria umów 5090) – nie dotyczy umów, na finansowanie 

których UEW otrzymał finansowanie ze środków zewnętrznych, 
d) z uczestnikami kursów dokształcających i szkoleń (podkategoria umów 5090), 

7) umów o korzystanie z miejsca w domu studenckim zawieranych zgodnie z odpowiednim 

zarządzeniem Rektora w sprawie wprowadzenia wzoru umowy o korzystanie z miejsca w 

domu studenckim (podkategoria umów 5050), 

8) umów zawieranych z pracownikami, studentami i doktorantami będącymi uczestnikami 

programów finansowanych ze środków zewnętrznych (podkategoria umów 7030),  

9) umów stażowych zawieranych w ramach projektów (podkategoria umów 7030). 

4. Zasady określone w Załączniku nr 1 do Zarządzenia stosuje się do umów zlecenia i umów o 

dzieło z osobami fizycznymi zawieranych w wyniku przeprowadzenia postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego oraz w przypadku, gdy do treści umów zlecenia i o dzieło, 

których wzory określają zarządzenia Rektora, mają być wprowadzone nawet nieznaczne 

zmiany. 

5. Do umów: 

1) wymienionych w ust. 3 pkt 1-4 i 6-9 stosuje się § 3-7, § 29 i § 32 Zasad, 

2) wymienionych w ust. 3 pkt 5 stosuje się § 4, § 6-7, § 29 i § 32 Zasad. 
 

§ 2 

Zawarcie umowy powinno być w szczególności uzasadnione potrzebą wykonania przez 

Uniwersytet Ekonomiczny we Wrocławiu zadań określonych w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. - 

Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 z późn. zm.) i Statucie Uczelni, 

w sposób celowy i oszczędny zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z późn. zm.). 
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§ 3 

1. Regulacje objęte niniejszym Zarządzeniem są wiążące dla wszystkich pracowników oraz 

Samorządu Studenckiego, Samorządu Doktorantów, kół naukowych oraz organizacji 

studenckich. 

2. Zasady wydatkowania finansów publicznych i zakres związanej z tym odpowiedzialności 

określa w szczególności ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie 

dyscypliny finansów publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1484 z późn. zm.). 

3. Określone w Załączniku nr 1 do niniejszego Zarządzenia Zasady powinny być stosowane, w 

szczególności, łącznie z: 

1) odpowiednim zarządzeniem Rektora UEW w sprawie wprowadzenia Regulaminu 

Organizacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu, 

2) odpowiednim zarządzeniem Rektora UEW w sprawie wprowadzenia Regulaminu 

udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wrocławiu, 

3) odpowiednim zarządzeniem Rektora UEW w sprawie wprowadzenia Regulaminu realizacji 

projektów w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wrocławiu. 

 

§ 4 
1. Za rejestrację umów, z zachowaniem kolejności numeracji umów, odpowiedzialne są: 

1) w rejestrach jednostek organizacyjnych - w przypadku umów wymienionych w § 1 ust. 3 

pkt 1-3, pkt 7 oraz pkt 8-9 (jeżeli umowa nie dotyczy odpłatnego zakupu usług przez UEW) 

– jednostki organizacyjne odpowiedzialne za sporządzenie umowy, zgodnie z definicją 

zawartą w Zasadach, stanowiących Załącznik nr 1 do niniejszego Zarządzenia; 

2) w przypadku umów zlecenia i umów o dzieło wymienionych w § 1 ust. 3 pkt 5 – jednostki 

organizacyjne przygotowujące te umowy z systemie informatycznym administrowanym 

przez Centrum Spraw Personalnych, nazwanym „Aplikacją UCP”; rejestracja w Rejestrze 

Umów Cywilnoprawnych dokonywana będzie automatycznie po potwierdzeniu w 

Aplikacji UCP podpisania umowy przez jej strony; 

3) w przypadku pozostałych umów niewymienionych w pkt 1-2 – jednostki organizacyjne 

wskazane w kolumnie „Jednostka rejestrująca umowy w RU” w Załączniku nr 2  do 

niniejszego Zarządzenia. 

2. Rejestry umów, o których mowa w ust. 1 pkt 1 są prowadzone w plikach excela, których wzór 

określa Załącznik nr 3 do niniejszego Zarządzenia.  

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych wskazanych w ust. 1 pkt 1 są zobowiązani do bieżącego 

prowadzenia rejestrów umów.  

4. Zobowiązuje się kierowników jednostek organizacyjnych wskazanych w ust. 1 pkt. 1-2 do 

uzupełnienia w terminie do 30 września 2026 r. wymaganych informacji dotyczących 

wszystkich umów zawartych do dnia 30 czerwca 2026 r. we właściwych rejestrach umów. 
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§ 5 

Tracą moc: 

1) Zarządzenie nr 112/2023 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu z dnia 2 

sierpnia 2023 r. w sprawie wprowadzenia ogólnych zasad zawierania i realizacji umów w 

Uniwersytecie Ekonomicznym we Wrocławiu; 

2) Zarządzenie nr 11/2024 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu z dnia 25 

stycznia 2024 r. w sprawie zmiany Zarządzenia Rektora nr 112/2023 z dnia 2 sierpnia 

2023 r. w sprawie wprowadzenia ogólnych zasad zawierania i realizacji umów w 

Uniwersytecie Ekonomicznym we Wrocławiu z późniejszymi zmianami; 

3) § 6 Zarządzenia nr 50/2025 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu z dnia 

7 kwietnia 2025 r. w sprawie zmiany Zarządzeń Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego 

we Wrocławiu. 

 

§ 6 

1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z zastrzeżeniem ust. 2, za wyjątkiem § 4 

ust. 1 pkt 2, który wchodzi w życie od dnia uruchomienia Aplikacji UCP - systemu 

informatycznego obsługującego generowanie, wysyłkę oraz rejestrację umów zlecenia i 

umów o dzieło w RUCP. 

2. Na dotychczasowych zasadach mogą być procedowane umowy, które dotyczą postępowań 

o udzielenie zamówienia publicznego wszczętych decyzją Rektora/Kanclerza przed dniem 

wejścia w życie niniejszego Zarządzenia. 

 

                            Rektor 

 

             prof. dr hab. Czesław Zając 


