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R-CLO-DOP.021.1.106.2026

ZARZADZENIE NR 106/2026
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 17 lipca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia ogdlnych zasad zawierania i realizacji uméw
w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu

Na podstawie § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu wprowadzonego Uchwata
Senatu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu nr R.0000.60.2019 z dnia 10 czerwca 2019 .
z pbézniejszymi zmianami zarzagdzam, co nastepuje.

&1

1. Wprowadza sie w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu Ogdlne zasady zawierania i
realizacji umdéw, zwane dalej ,Zasadami”, okreslone w Zatgczniku nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

2. Podziat umoéw zawieranych przez Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu, wedtug kategorii i
podkategorii okreslony jest w Zatgczniku nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia.

3. Zzastrzezeniem postanowien ust. 5, zasad okreslonych w Zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia nie
stosuje sie do:

1) porozumien o wykonywaniu przez wolontariusza $wiadczen (podkategoria umoéw 1040);
2) uméw udostepnienia infrastruktury informatycznej Uczelni (podkategoria umoéw 1080);
3) umodw o prace (podkategoria uméw 2010);
4) umoéw o pozyczki z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (podkategoria uméw
2020);
5) uméw zlecenia i uméw o dzieto zawieranych z osobami fizycznymi, z zastrzezeniem ust. 4,
zgodnie z:
a) odpowiednim zarzgdzeniem Rektora w sprawie zasad zawierania oraz rozliczania
umow zlecenia i uméw o dzieto (podkategorie umoéw 3032, 3042, 3102, 3111, 4011,
4031) lub
b) odpowiednim zarzadzeniem Rektora w sprawie ustalenia trybu wyptaty
wynagrodzenia przystugujacego promotorowi w postepowaniu w sprawie nadania
stopnia naukowego doktora oraz trybu wyptaty wynagrodzenia cztonkom komisji w
postepowaniu w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, a takze
wprowadzenia wzoréw umow zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania w
sprawie nadania stopnia naukowego w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu
(podkategorie uméw 3011, 3012, 3021, 3022),

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw www.ue.wroc.pl
tel. +48 71 36 80 100, fax: +48 713672 778
e-mail: kontakt@ue.wroc.pl



UNIWERSYTET
EKONOMICZNY

REKTOR

c) zwigzanych z postepowaniami o nadanie tytutu doktora honoris causa (podkategoria
umoéw 3082),
6) umow zwigzanych ze Swiadczeniem przez Uniwersytet Ekonomiczny ustug edukacyjnych
zawieranych:

a) tréjstronnych ze stuchaczami studidw podyplomowych (podkategoria uméw 5030),
b) z podmiotami finansujgcymi studia studentéw UEW (podkategoria umdéw 5040),
c) z doktorantami (podkategoria uméw 5090) — nie dotyczy umow, na finansowanie
ktérych UEW otrzymat finansowanie ze srodkéw zewnetrznych,
d) zuczestnikami kurséw doksztatcajgcych i szkolen (podkategoria umdéw 5090),
7) umodw o korzystanie z miejsca w domu studenckim zawieranych zgodnie z odpowiednim

zarzadzeniem Rektora w sprawie wprowadzenia wzoru umowy o korzystanie z miejsca w
domu studenckim (podkategoria umoéow 5050),

8) umodw zawieranych z pracownikami, studentami i doktorantami bedgcymi uczestnikami
programow finansowanych ze srodkéw zewnetrznych (podkategoria umoéw 7030),

9) umodw stazowych zawieranych w ramach projektéw (podkategoria uméw 7030).

4. Zasady okreslone w Zataczniku nr 1 do Zarzadzenia stosuje sie do uméw zlecenia i umdéw o
dzieto z osobami fizycznymi zawieranych w wyniku przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego oraz w przypadku, gdy do tresci uméw zlecenia i o dzieto,
ktérych wzory okreslajg zarzadzenia Rektora, majg by¢ wprowadzone nawet nieznaczne
zmiany.

5. Do umow:

1) wymienionych w ust. 3 pkt 1-4 i 6-9 stosuje sie § 3-7, § 29 i § 32 Zasad,
2) wymienionych w ust. 3 pkt 5 stosuje sie § 4, § 6-7, § 29 i § 32 Zasad.

§2
Zawarcie umowy powinno by¢ w szczegdlnosci uzasadnione potrzebg wykonania przez
Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu zadan okreslonych w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. -
Prawo o szkolnictwie wyZzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 z pdzn. zm.) i Statucie Uczelni,
w sposob celowy i oszczedny zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm.).
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§3

1. Regulacje objete niniejszym Zarzgdzeniem sg wigzgce dla wszystkich pracownikéw oraz
Samorzadu Studenckiego, Samorzadu Doktorantéw, két naukowych oraz organizacji
studenckich.

2. Zasady wydatkowania finanséw publicznych i zakres zwigzanej z tym odpowiedzialnosci
okresla w szczegdlnosci ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1484 z pdin. zm.).

3. Okreslone w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia Zasady powinny by¢ stosowane, w
szczegolnosci, tacznie z:

1) odpowiednim zarzadzeniem Rektora UEW w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu,

2) odpowiednim zarzadzeniem Rektora UEW w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamodwien publicznych w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu,

3) odpowiednim zarzgdzeniem Rektora UEW w sprawie wprowadzenia Regulaminu realizacji
projektéw w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu.

84

1. Zarejestracje umoéw, z zachowaniem kolejnosci numeracji uméw, odpowiedzialne sa:

1) w rejestrach jednostek organizacyjnych - w przypadku uméw wymienionych w § 1 ust. 3
pkt 1-3, pkt 7 oraz pkt 8-9 (jezeli umowa nie dotyczy odptatnego zakupu ustug przez UEW)
— jednostki organizacyjne odpowiedzialne za sporzadzenie umowy, zgodnie z definicjg
zawartg w Zasadach, stanowigcych Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia;

2) w przypadku umow zlecenia i uméw o dzieto wymienionych w § 1 ust. 3 pkt 5 — jednostki
organizacyjne przygotowujgce te umowy z systemie informatycznym administrowanym
przez Centrum Spraw Personalnych, nazwanym , Aplikacjg UCP”; rejestracja w Rejestrze
Uméw Cywilnoprawnych dokonywana bedzie automatycznie po potwierdzeniu w
Aplikacji UCP podpisania umowy przez jej strony;

3) w przypadku pozostatych umoéw niewymienionych w pkt 1-2 — jednostki organizacyjne
wskazane w kolumnie ,Jednostka rejestrujgca umowy w RU” w Zatgczniku nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Rejestry umow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 sg prowadzone w plikach excela, ktorych wzér
okresla Zatacznik nr 3 do niniejszego Zarzgdzenia.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych wskazanych w ust. 1 pkt 1 sg zobowigzani do biezgcego
prowadzenia rejestréw umow.

4. Zobowigzuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych wskazanych w ust. 1 pkt. 1-2 do
uzupetnienia w terminie do 30 wrzesnia 2026 r. wymaganych informacji dotyczacych
wszystkich uméw zawartych do dnia 30 czerwca 2026 r. we witasciwych rejestrach umow.
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§5

Tracg moc:

1) Zarzadzenie nr 112/2023 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 2
sierpnia 2023 r. w sprawie wprowadzenia ogdlnych zasad zawierania i realizacji umoéw w
Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu;

2) Zarzadzenie nr 11/2024 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 25
stycznia 2024 r. w sprawie zmiany Zarzgdzenia Rektora nr 112/2023 z dnia 2 sierpnia
2023 r. w sprawie wprowadzenia ogdlnych zasad zawierania i realizacji uméw w
Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu z pdzniejszymi zmianami;

3) § 6 Zarzadzenia nr 50/2025 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia
7 kwietnia 2025 r. w sprawie zmiany Zarzadzen Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego
we Wroctawiu.

§6

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z zastrzezeniem ust. 2, za wyjatkiem § 4
ust. 1 pkt 2, ktéry wchodzi w zycie od dnia uruchomienia Aplikacji UCP - systemu
informatycznego obstugujgcego generowanie, wysytke oraz rejestracje umoéw zlecenia i
umow o dzieto w RUCP.

2. Nadotychczasowych zasadach mogg by¢ procedowane umowy, ktére dotyczg postepowan
o udzielenie zamdwienia publicznego wszczetych decyzjg Rektora/Kanclerza przed dniem
wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia.

Rektor

prof. dr hab. Czestaw Zajac
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