
 
 

R-CLO-DOP.021.1.90.2026 

Zarządzenie nr 90/2026 

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego 

z dnia 18 czerwca 2026 roku 

 
w sprawie zakupu i zasad udostępniania książek finansowanych  

z budżetów organizacyjnych i zadaniowych kosztowych 

 

Działając na podstawie art. 23 ust.1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie 

wyższym i nauce (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z późn. zm.) zarządza się, co następuje: 

§ 1 

1. W Uniwersytecie Ekonomicznym we Wrocławiu dokonywanie zakupów książek w formie 

papierowej i e-booków, zwanych dalej "wydawnictwami", finansowanych z  budżetów 

organizacyjnych lub zadaniowych kosztowych Uczelni, możliwe jest wyłącznie za 

pośrednictwem Biblioteki Głównej (BG), na podstawie złożonego zamówienia. 

2. Zakupione wydawnictwa są własnością Uczelni i stanowią element zbiorów BG. 

3. Zakup wydawnictw niezgodnie z niniejszym zarządzeniem traktowany będzie jako zakup 

prywatny i skutkować będzie koniecznością poniesienia wydatków przez osobę, która 

dokonała tego zakupu. 

§ 2 

1. Wnioskodawcą w procedurze zakupów wydawnictw może być pracownik zatrudniony w 

UEW.  

2. Przed złożeniem zamówienia Wnioskodawca zobowiązany jest sprawdzić, czy tytuł 

występuje w katalogu BG. Zamówienia mogą dotyczyć wydawnictw, których nie ma w 

zbiorach BG bądź nie ma egzemplarzy przeznaczonych do wypożyczenia.  

3. Podstawą wszczęcia procedury zakupu jest potwierdzenie rezerwacji środków składane 

przez Dysponenta w systemie BOS, zgodnie z Zarządzeniem Rektora w sprawie 

wydatkowania środków w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wrocławiu.  

4. W opisie uzasadnienia wydatku we wniosku o potwierdzenie rezerwacji środków na zakup 

wydawnictwa (książki) wymagane jest: 

1) podanie opisu bibliograficznego zamawianej publikacji (autor, tytuł, miejsce 

wydania, wydawnictwo, rok wydania, ISBN jednoznacznie charakteryzujący 

publikację); 

2) imienia i nazwiska Wnioskodawcy – pracownika, dla którego wydawnictwo jest 

zamawiane. 



 
5. Wyznaczeni pracownicy Biblioteki Głównej: 

1) zwracają bez realizacji wnioski o dokonanie rezerwacji w systemie BOS w 

przypadku stwierdzenia, że zamawiane wydawnictwa są dostępne do 

wypożyczenia w zbiorach Biblioteki Głównej; 

2) zwracają wnioski do wyjaśnienia przez Dysponenta, w przypadku uzasadnionych 

wątpliwości, że  zamawiane książki nie mają związku z działalnością statutową 

Uczelni i określonymi w Regulaminie organizacyjnym UEW zadaniami 

zamawiających je jednostki organizacyjnej; 

3) w pozostałych przypadkach przekazują  Dysponentowi informację, w jakiej cenie 

dostępne są zamawiane wydawnictwa, w celu potwierdzenia realizacji 

zamówienia; 

4) po otrzymaniu od Dysponenta potwierdzenia realizacji zamówienia zgodnie z 

przedstawioną ceną, realizują zamówienie;  

5) po zrealizowaniu zamówienia przekazują Wnioskodawcy maila informującego o 

możliwości wypożyczenia zamówionych pozycji; 

6) po zarejestrowaniu faktury w Kancelarii Ogólnej i jej opisaniu, przekazują ją 

Dysponentowi budżetu w celu przekazania do zapłaty zgodnie z zasadami 

obowiązującymi w Uczelni. 

 

§ 3 

1. Czas realizacji zamówienia może potrwać do kilku tygodni. 

2. Orientacyjny czas realizacji zamówienia, licząc od dnia złożenia kompletnego 

zamówienia do dnia otrzymania przez BG wynosi: 

1) w przypadku książek polskich ok. 30 dni, 

2) w przypadku książek zagranicznych ok. 60 dni. 

 

§ 4 

1. Zasady udostępniania zakupionych wydawnictw: 

1) książki wpisywane są do inwentarza zbiorów Biblioteki Głównej i rezerwowane dla 

osoby zgłaszającej zakup, 

2) po opracowaniu formalnym i rzeczowym książki są wypożyczane na indywidualne 

konta biblioteczne pracowników w ramach tzw. wypożyczeń długoterminowych, 

na zasadach określonych w regulacjach BG, 

2. Odbiór książek jest możliwy w Wypożyczalni, po uprzednim mailowym 

poinformowaniu Wnioskodawcy. 

3. BG może prosić o udostępnienie na krótki okres książki wypożyczonej długoterminowo 

innemu czytelnikowi w terminie uzgodnionym przez obie strony. 

 

§ 5 

 



 
Traci moc Zarządzenie nr 207/2022 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu z 

dnia 21 grudnia 2022 r. w sprawie zakupu i zasad udostępniania książek finansowanych z 

budżetów organizacyjnych i zadaniowych. 

 

 

§ 6 

 

Zarządzenie wchodzi z dniem 1 lipca 2026 r. 

 

Rektor  

  

  

                                                                                           prof. dr hab. Czesław Zając   

 


