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R-CLO-DOP.021.1.90.2026
Zarzadzenie nr 90/2026

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego
z dnia 18 czerwca 2026 roku

w sprawie zakupu i zasad udostepniania ksigzek finansowanych
z budzetow organizacyjnych i zadaniowych kosztowych

Dziatajac na podstawie art. 23 ust.1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

81

1. W Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu dokonywanie zakupdéw ksigzek w formie
papierowe] i e-bookdéw, zwanych dalej "wydawnictwami", finansowanych z budzetéw
organizacyjnych lub zadaniowych kosztowych Uczelni, mozliwe jest wylgcznie za
posrednictwem Biblioteki Gtdwnej (BG), na podstawie ztozonego zamdwienia.

Zakupione wydawnictwa sg wtasnoscig Uczelni i stanowig element zbioréw BG.

3. Zakup wydawnictw niezgodnie z niniejszym zarzgdzeniem traktowany bedzie jako zakup
prywatny i skutkowac bedzie koniecznoscig poniesienia wydatkéw przez osobe, ktéra
dokonata tego zakupu.

§2

1. Whnioskodawcg w procedurze zakupow wydawnictw moze byé pracownik zatrudniony w
UEW.

2. Przed ztozeniem zamoéwienia Whnioskodawca zobowigzany jest sprawdzié, czy tytut
wystepuje w katalogu BG. Zamodwienia mogg dotyczyé wydawnictw, ktérych nie ma w
zbiorach BG badz nie ma egzemplarzy przeznaczonych do wypozyczenia.

3. Podstawa wszczecia procedury zakupu jest potwierdzenie rezerwacji srodkéw sktadane
przez Dysponenta w systemie BOS, zgodnie z Zarzgdzeniem Rektora w sprawie
wydatkowania srodkdw w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu.

4. W opisie uzasadnienia wydatku we wniosku o potwierdzenie rezerwacji srodkéw na zakup
wydawnictwa (ksigzki) wymagane jest:

1) podanie opisu bibliograficznego zamawianej publikacji (autor, tytut, miejsce
wydania, wydawnictwo, rok wydania, ISBN jednoznacznie charakteryzujgcy
publikacje);

2) imienia i nazwiska Wnioskodawcy — pracownika, dla ktérego wydawnictwo jest
zamawiane.
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5. Woyznaczeni pracownicy Biblioteki Gtéwnej:

1) zwracaja bez realizacji wnioski o dokonanie rezerwacji w systemie BOS w
przypadku stwierdzenia, ze zamawiane wydawnictwa sg dostepne do
wypozyczenia w zbiorach Biblioteki Gtéwnej;

2) zwracajg wnioski do wyjasnienia przez Dysponenta, w przypadku uzasadnionych
watpliwosci, ze zamawiane ksigzki nie majg zwigzku z dziatalnoscig statutowg
Uczelni i okreslonymi w Regulaminie organizacyjnym UEW zadaniami
zamawiajgcych je jednostki organizacyjnej;

3) w pozostatych przypadkach przekazuja Dysponentowi informacje, w jakiej cenie
dostepne sg3 zamawiane wydawnictwa, w celu potwierdzenia realizacji
zamowienia;

4) po otrzymaniu od Dysponenta potwierdzenia realizacji zamowienia zgodnie z
przedstawiong ceng, realizujg zamdwienie;

5) po zrealizowaniu zaméwienia przekazujg Wnioskodawcy maila informujgcego o
mozliwosci wypozyczenia zamdwionych pozycji;

6) po zarejestrowaniu faktury w Kancelarii Ogdlnej i jej opisaniu, przekazuja ja
Dysponentowi budzetu w celu przekazania do zaptaty zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi w Uczelni.

§3
1. Czas realizacji zamdwienia moze potrwac do kilku tygodni.
Orientacyjny czas realizacji zamdwienia, liczac od dnia ztozenia kompletnego
zamowienia do dnia otrzymania przez BG wynosi:
1) w przypadku ksigzek polskich ok. 30 dni,
2) w przypadku ksigzek zagranicznych ok. 60 dni.

§4
1. Zasady udostepniania zakupionych wydawnictw:

1) ksigzki wpisywane sg do inwentarza zbioréw Biblioteki Gtéwnej i rezerwowane dla
osoby zgtaszajgcej zakup,

2) po opracowaniu formalnym i rzeczowym ksigzki s wypozyczane na indywidualne
konta biblioteczne pracownikéw w ramach tzw. wypozyczen dtugoterminowych,
na zasadach okreslonych w regulacjach BG,

2. Odbidér ksigzek jest mozliwy w Wypozyczalni, po uprzednim mailowym
poinformowaniu Wnioskodawcy.

3. BG moze prosi¢ o udostepnienie na krotki okres ksigzki wypozyczonej dtugoterminowo
innemu czytelnikowi w terminie uzgodnionym przez obie strony.

§5
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Traci moc Zarzgdzenie nr 207/2022 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z

dnia 21 grudnia 2022 r. w sprawie zakupu i zasad udostepniania ksigzek finansowanych z
budzetdéw organizacyjnych i zadaniowych.

§6

Zarzadzenie wchodzi z dniem 1 lipca 2026 r.

Rektor

prof. dr hab. Czestaw Zajac



