UNIWERSYTET
EKONOMICZNY

REKTOR

R-CLO-DOP.021.1.86.2026
ZARZADZENIE NR 86/2026
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 18 czerwca 2026 .

w sprawie zasad przygotowania i wprowadzania danych
do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym POL-on

Na podstawie art. 342 i nast. ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U.2024.1571 t.j. z dnia 2024.09.11), zarzgdzam co nastepuje:
§1

Informacje ogdlne
1. W zwigzku z realizacjg obowigzkéw wynikajgcych z ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce w

zakresie wprowadzania danych do Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i

Nauce POL-on, okresla sie w szczegdlnosci:

1) Wykaz jednostek zobowigzanych do przygotowania, wprowadzania i aktualizowania danych do
systemu POL-on wraz z harmonogramem tych dziatan,

2) Procedure nadawania uprawnien do systemu POL-on,

3) Osoby odpowiedzialne za nadzér nad raportowaniem i jakoscig danych.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Uczelni —nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu;

2) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce
(t.j. Dz.U.z 2024 r., poz. 1571 z pdzn. zm.);

3) Filii - nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu Filie w Jeleniej Gérze;

4) Systemie POL-on — nalezy przez to rozumieé Zintegrowany System Informacji o Nauce i
Szkolnictwie Wyzszym POL-on;

5) Opiekunie modufu — nalezy przez to rozumie¢ osobe wskazang w § 5, odpowiedzialng za
merytoryczny nadzér nad wskazanym modutem w systemie POL-on;

6) Jednostce organizacyjnej lub jednostce — nalezy przez to rozumiec¢ jednostke lub komodrke
organizacyjng okreslong w Regulaminie organizacyjnym.
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§2
Obowiazki jednostek organizacyjnych

1. Zakres oraz terminy przygotowania, wprowadzania i aktualizacji danych do systemu POL-on wraz ze
wskazaniem odpowiedzialnych osdb i jednostek organizacyjnych Uczelni okresla zatgcznik 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Do zadan Biura Analiz i Sprawozdawczosci w zakresie systemu POL-on nalezy w szczegélnoSci:

1) koordynacja zadan jednostek organizacyjnych Uczelni w zakresie wypetniania obowigzkéw
dotyczacych przygotowywania sprawozdan z dziatalnosci Uczelni w systemie POL-on,

2) przypisywanie obowigzkéw sprawozdawczych do jednostek organizacyjnych Uczelni w systemie
POL-on, zgodnie z ich zakresem dziafania,

3) monitorowanie terminowej realizacji obowigzkéw sprawozdawczych,
4) monitorowanie zmian zachodzacych w systemie POL-on.

§3
Opiekun modutu POL-on

1. W celu usprawnienia dziatan w zakresie nadawania uprawnien oraz wprowadzania i aktualizacji
danych w systemie POL-on powotuje sie opiekunéw modutéw POL-on.

2. Opiekunem modutu jest:
1) Administracja — kierownik Biura Analiz i Sprawozdawczosci,

2) Ankieta — rekrutacja na kierunki studidw — dyrektor Centrum Obstugi Dydaktyki i Spraw
Studenckich,

3) Baza dokumentdw planistyczno-sprawozdawczych — kierownik Dziatu Controllingu,

4) Cudzoziemcy — kierownik Dziekanatu,

5) Dane finansowe instytucji — dyrektor Centrum Obstugi Badarn Naukowych,

6) Dyplomy elektroniczne — kierownik Dziekanatu/kierownik wtasciwego Biura Wydziatu,
7) GUS - sprawozdania — kierownik Biura Analiz i Sprawozdawczosci,

8) Instytucje — kierownik Biura Analiz i Sprawozdawczosci,

9) Inwestycje — zastepca Kanclerza ds. Technicznych,

10) Kierunki studiéow — dyrektor Centrum Obstugi Dydaktyki i Spraw Studenckich,

11) Osoby kierujgce podmiotem — kierownik Biura Rektora,

12) Osoby ubiegajace sie o stopien doktora — kierownik Biura Szkoty Doktorskiej,

13) Osoby uprawnione do podpisywania dokumentéw — dyrektor Centrum Obstugi Dydaktyki i Spraw
Studenckich,

14) Patenty i prawa ochronne — kierownik Centrum Transferu Wiedzy i Innowacji oraz Komercjalizacji,
15) Postepowania awansowe — kierownik wtasciwego Biura Wydziatu,

16) Pracownicy — dyrektor Centrum Obstugi Spraw Personalnych,

17) Projekty naukowe — dyrektor Centrum Obstugi Badann Naukowych,

18) Repozytorium pisemnych prac dyplomowych — kierownik Dziekanatu,

19) Studenci — kierownik Dziekanatu,

20) Szkoty doktorskie — kierownik Biura Szkoty Doktorskiej,
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21) Polska Bibliografia Naukowa — dyrektor Biblioteki Gtdwne;.
§4

Nadawanie, zawieszenie lub cofniecie uprawnien w systemie POL-on

1. Uczelnianym administratorem systemu POL-on jest kierownik Biura Analiz i Sprawozdawczosci.

2. Zarzadzanie uprawnieniami w systemie POL-on, w tym ich zawieszanie i cofanie nalezy do zadan
uczelnianego administratora Systemu POL-on. Administrator moze zasiegng¢ opinii opiekuna modutu
w przypadku watpliwosci co do zasadnosci przyznania uprawnien.

3. Wnhniosek o nadanie uprawnien w Systemie POL-on, a takze o ich zawieszenie lub cofniecie sktada sie
u uczelnianego administratora systemu POL-on wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

4. Pracownik wnioskujacy o nadanie uprawnien w systemie POL-on musi posiada¢ aktualne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w zakresie danych, do ktérych uzyska dostep.

5. Rejestr wnioskéw o nadanie, rozszerzenie, zawieszenie lub cofniecie uprawnien w systemie POL-on
prowadzi Biuro Analiz i Sprawozdawczosci.

6. Uprawnienia pracownikdw w systemie POL-on zostajg zawieszone lub cofniete w przypadku:

1) wygasniecia lub odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

2) wygasniecia lub rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem Uczelni na podstawie informacji
przekazanej z Dziatu Kadr,

3) wniosku o zawieszenie Ilub cofniecie uprawnien ztozonego przez kierownika jednostki
organizacyjnej/przetozonego,

4) w innych uzasadnionych przypadkach.

7. Pracownicy jednostek organizacyjnych Uczelni posiadajacy konto w systemie POL-on, ktérych dane
osobowe ulegly zmianie, powinni niezwfocznie zgtosi¢ ten fakt do uczelnianego administratora
systemu POL-on.

§5
Obowigzki i odpowiedzialno$¢ pracownikéw

1. Pracownicy jednostek organizacyjnych Uczelni zobligowani sg do wspdétpracy w celu zapewnienia
poprawnosci i kompletnosci danych wprowadzanych do systemu POL-on.

2. Pracownicy odpowiedzialni za przygotowanie, wprowadzanie i aktualizacje danych do Systemu POL-
on, sg zobowigzani w szczegdlnosci do:

1) przygotowywania, wprowadzania i aktualizacji danych do Systemu POL-on w terminach
okreslonych w zatgczniku 1;

2) zapoznania sie z instrukcjg obstugi systemu POL-on dostepng na stronach internetowych
https://polon.nauka.gov.pl/pomoc/;

3) przygotowywania, wprowadzania i biezgcego aktualizowania danych w zakresie przyznanych
obowigzkéw;

4) nieudostepniania dostepu do systemu POL-on osobom trzecim.

3. Osoby odpowiedzialne za przygotowanie, wprowadzanie i aktualizacje danych do systemu POL-on,
wykazane w zatgczniku 1, sktadajg pisemne oswiadczenia, ze dane na dzied 31 grudnia roku
poprzedzajacego, we wskazanym module, wprowadzone do systemu POL-on s3 zgodne z najlepsza
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wiedzg o stanie faktycznym. Oswiadczenia sktada sie w Biurze Analiz i Sprawozdawczosci w terminie
do 25 stycznia kazdego roku.

4. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 3, stanowig podstawe do ztozenia oswiadczenia przez Rektora,
o ktéorym mowa w art. 354 ust. 4 Ustawy.

§6
1. Tracqa moc:

1) Zarzadzenie Rektora nr 69/2021 z dnia 31 maja 2021 r. w sprawie zasad przygotowania i
wprowadzania danych do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym
POL-on;

2) Zarzadzenie Rektora nr 120/2022 z dnia 22 sierpnia 2022 r. w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr
69/2021 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 31 maja 2021 w sprawie
zasad przygotowania i wprowadzania danych do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i
Szkolnictwie Wyzszym POL-on.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzywania od 1 lipca 2026 r.

Rektor

prof. dr hab. Czestaw Zajac
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