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R-CLO-DOP.021.1.82.2026
ZARZADZENIE NR 82/2026
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 18 czerwca 2026 .

w sprawie zmiany Zatacznika nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 78/2023 w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Uniwersytecie
Ekonomicznym we Wroctawiu

Na podstawie § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu zarzgdzam,
co nastepuje:

§1

W Regulaminie udzielania zamdwien publicznych w Uniwersytecie Ekonomicznym
we Wroctawiu, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 78/2023 Rektora Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 16 czerwca 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych na Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu
(z pdZniejszymi zmianami), wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. §& 1 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Wszelkie okreslenia symboli jednostek organizacyjnych pozostajg w zgodnosci z ich
wykazem znajdujgcym sie w Zarzqdzeniu Rektora w sprawie ustalenia symboli oraz
oznaczenn miejsc powstawania kosztow (MPK) dla komdrek organizacyjnych
i centrow kompetencyjnych Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu.

2. § 3 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

5. Decydencie — nalezy przez to rozumiec:

1) w przypadku potwierdzenia rezerwacji srodkéw lub wniosku o zgode na wydatek
- osobe okreslong w Zarzgdzeniu Rektora w sprawie wydatkowania srodkéw
w UEW,

2) w przypadku wniosku o zakup sprzetu komputerowego lub wniosku o zakup
oprogramowania komputerowego lub ustugi cyfrowej - osobe okreslong
w zatgczniku nr 1 do Zarzgdzenia Rektora w sprawie wprowadzenia zasad
zamawiania i dokonywania zakupow sprzetu komputerowego, urzqdzen
sieciowych, ustug cyfrowych oraz licencji na oprogramowanie komputerowe
oraz polityki wymiany, modernizacji oraz rotacji sprzetu komputerowego
w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu;

3. § 3 ust. 34 otrzymuje brzmienie:
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34. Potwierdzeniu mozliwosci dokonania wydatku — nalezy przez to rozumiec
potwierdzenie rezerwacji Srodkéw w systemie BOS lub wniosek o zgode
na wydatek zgodnie z definicja zawarta w Zarzqdzeniu Rektora w sprawie
wydatkowania srodkéw w UEW, a takze wniosek o zakup sprzetu komputerowego,
oprogramowania komputerowego lub ustug cyfrowych - zgodnie z Zarzgdzeniem
Rektora w sprawie wprowadzenia zasad zamawiania i dokonywania zakupow
sprzetu komputerowego, urzqdzen sieciowych, ustug cyfrowych oraz licencji na
oprogramowanie komputerowe oraz polityki wymiany, modernizacji oraz rotacji
sprzetu komputerowego w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu;

W & 3 dodaje sie ust. 44-45 o brzmieniu:

44. Systemie Aukcyjnym — nalezy przez to rozumiec¢ dostepng na platformie EB2B
za posrednictwem protokotu elektronicznego https internetowa aplikacje
aukcyjng, do ktérej Wykonawca uzyskuje dostep poprzez samorejestracje lub
rejestracje przez Zamawiajgcego;

45. Aukcji — nalezy przez to rozumie¢ dostepng za posrednictwem protokotu
elektronicznego https, w ramach internetowej aplikacji aukcyjnej, aukcje
elektroniczng organizowang na https://uewroc.eb2b.com.pl.

§ 5 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

3. Zestawienie, o ktérym mowa w ust. 2, musi zostaé¢ zaakceptowane przez
Kierownika/Menedzera projektu oraz Kierownika DZP.

§ 9 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

8. Zamowienia publiczne o wartosci zamdwienia ponizej 5 000 zt netto s realizowane
samodzielnie przez jednostki organizacyjne Uczelni, majgc na uwadze prawidtowe
wydatkowanie $rodkdw publicznych, z uwzglednieniem ogélnych zasad
dotyczacych wydatkowania tych srodkéw opisanych w niniejszym Regulaminie oraz
pozostatych aktach prawa wewnetrznego obowigzujgcych na Uczelni, w tym
dotyczacych potwierdzern mozliwosci dokonania wydatku.

§ 12 ust. 3 lit. a tiret 4 otrzymuje brzmienie:

- oprogramowania i licencji wskazanych w § 2 ust. 4 pkt. 2 zatgcznika nr 1 do
Zarzqdzenia Rektora w sprawie wprowadzenia zasad zamawiania i dokonywania
zakupow sprzetu komputerowego, urzqdzen sieciowych, ustug cyfrowych oraz
licencji na oprogramowanie komputerowe oraz polityki wymiany, modernizacji
oraz rotacji sprzetu komputerowego w Uniwersytecie Ekonomicznym we
Wroctawiu (w tym m.in. oprogramowania antywirusowe);

W § 12 ust. 3 lit. r - w miejsce stédw ,,Biuro Komunikacji i Promocji” wprowadza sie stowa

,Biuro Komunikacji Wizerunkowej”.

§ 15 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
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Celem zapewnienia zgodnosci wydatkowania srodkéw publicznych z uPzp, ustawa
ufp i Regulaminem, przed rozpoczeciem realizacji Zaméwien z dziedziny nauki
w ramach projektu/grantu, Kierownik/Menedzer projektu/grantu przesyta
Kierownikowi DZP zestawienie planowanych wydatkdw w ramach przyznanych
srodkdéw w projekcie, zgodnie z zasadami wskazanymi w § 5 Rozdziatu 4 (wzér
zestawienia stanowi Zatgcznik nr 9 do niniejszego Regulaminu).

10. § 23 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

3.

Whniosek po zaakceptowaniu przez osobe odpowiedzialng za zamédwienie
i dotgczeniu do niego dokumentacji z przeprowadzonego postepowania (zapytania
ofertowego wraz z opisem przedmiotu zamowienia, ztozonych ofert,
potwierdzenia rezerwacji sSrodkdw w systemie BOS lub zatwierdzonej zgody na
wydatek oraz decyzji Kanclerza o wytgczeniu danego zamdéwienia z obowigzku
sporzgdzenia umowy (jezeli dotyczy) akceptowany jest w systemie przez
Kierownika DZP, ktory potwierdza prawidtowo$¢ przeprowadzenia rozeznania
rynku oraz, ze zamowienie moze by¢ udzielane z wyfgczeniem stosowania
przepisdw uPzp.

11. § 23 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

7.

W przypadku, gdy z Ogdlnych zasad zawierania i realizacji umoéw nie wynika wymog
zawarcia umowy, DZP przygotowuje zamodwienie w oparciu o wzér stanowigcy
Zatgcznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu. Osoba odpowiedzialna za zamdwienie
zobowigzana jest do przekazania DZP wszelkich informacji, w tym dokumentacji
z przeprowadzonego postepowania oraz formularza, ktdérego wzor stanowi
zatgcznik nr 2 do Zarzqdzenia w sprawie realizacji obowiqgzkdw przekazywania
informacji do Centralnego Rejestru Umdw Jednostek Sektora Finansow Publicznych
(CRU JSFP) oraz prowadzenia Rejestru Umdw (RU) oraz Rejestru Umow
Cywilnoprawnych (RUCP) (réwniez w wersji edytowalnej). DZP przygotowuje
zamoéwienie w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych liczonych od dnia
otrzymania kompletnej dokumentacji z przeprowadzonego postepowania,
a nastepnie przygotowany dokument przekazuje mailowo w formie pliku PDF
Osobie odpowiedzialnej za zamdwienie. Do ustalania terminéw zaptaty przez UEW
w przygotowywanych przez DZP zamdwieniach majg zastosowanie przepisy
Zarzqdzenia Rektora w sprawie zasad obiegu otrzymywanych faktur oraz not
ksiegowych i rozliczania zakupow w UEW.

12. § 23 ust. 9 otrzymuje brzmienie:

9.

Postanowien ust. 7, z wyjatkiem obowigzku przekazania formularza, nie stosuje sie
w przypadku zlecenia wykonania przedmiotu umowy na druku/dokumencie
przedstawionym przez wykonawce lub jego zlecenia przez dedykowany formularz
elektroniczny, z zastrzezeniem, ze postanowienia dotyczgce warunkéw ptatnosci
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oraz o$wiadczen wykonawcy bedga zgodne z trescig zawartg w Zatgczniku Nr 3 do

niniejszego Regulaminu. Do dokumentéw rozliczeniowych (faktury) nalezy zatgczyc

potwierdzenie przyjecia zlecenia przez wykonawce. W przypadku watpliwosci

dotyczacych tresci zaproponowanego przez wykonawce zamdwienia/zlecenia,

osoba odpowiedzialna moze sie zwrdci¢ do DZP z wnioskiem o jego weryfikacje.
13. § 24 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. Rozpoczecie kazdego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
o wartosci powyzej 20 000 zt netto do kwoty nieprzekraczajgcej progu stosowania
uPzp, z uwzglednieniem podwyzszenia kwoty dla zamdéwien z dziedziny nauki
zgodnie z § 16 ust. 3 pkt. 2, nastepuje poprzez wypetnienie w systemie wniosku
i jego skierowanie do Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznione;.
Uprawnienia do tworzenia i edycji wnioskdéw posiadajg uzytkownicy systemu
tj. osoby odpowiedzialne za budzet, zgodnie z obowigzujgcym Regulaminem
planowania zamdwien publicznych oraz osoby przez nie wyznaczone i zgtoszone
Administratorowi  Systemu. Do wniosku nalezy zatgczy¢ zatwierdzone
potwierdzenie rezerwacji srodkéow w systemie BOS (plik pdf) lub wniosek o zgode
na wydatek, kompletny i szczegétowy OPZ przygotowany zgodnie
z postanowieniami § 7 niniejszego Regulaminu oraz dokumenty potwierdzajgce
oszacowanie wartosci zamodwienia, stanowigce integralng cze$¢ wniosku.
Dodatkowo w przypadku podjecia decyzji Kanclerza o wytgczeniu danego
zamoéwienia z obowigzku sporzadzenia umowy nalezy zatgczy¢ rowniez jego
decyzje. Przygotowanie dokumentow w formie niekompletnej albo zawierajgcej
btedy, skutkuje brakiem mozliwosci dalszej realizacji wniosku zgodnie
z postanowieniami niniejszego paragrafu.

14. § 24 ust. 11 otrzymuje brzmienie:

11. DZP przeprowadza postepowanie o udzielenie zamédwienia publicznego
o wartosci powyzej 20 000 zt netto do kwoty nieprzekraczajgcej progu stosowania
uPzp, z uwzglednieniem podwyzszenia kwoty dla Zamdwien z dziedziny nauki,
zgodnie z § 16 ust. 3 pkt. 2, w jednym z trzech ponizszych trybéw:

1) zapytanie ofertowe o dostepie nieograniczonym — publikowane
na platformie, gdzie kazdy wykonawca zainteresowany postepowaniem
moze ztozy¢ oferte;

2) zapytanie ofertowe o dostepie ograniczonym — wysytane poprzez platforme
do min. 3 potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcow danego zamdwienia publicznego.

3) zapytanie ofertowe w postaci aukcji — publikowanej w systemie aukcyjnym,
gdzie kazdy wykonawca zainteresowany postepowaniem moze ztozyé oferte
w postaci dowolnej ilosci postapien w okresie trwania aukgji.



UNIWERSYTET
EKONOMICZNY

REKTOR

15. § 25 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

3.

Rozpoczecie kazdego postepowania, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje poprzez
wypetnienie w systemie wniosku o wszczecie postepowania i jego skierowanie
do Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej. Uprawnienia do
tworzenia i edycji wnioskdw posiadajg uzytkownicy systemu tj. osoby
odpowiedzialne za budzet, zgodnie z obowigzujgcym Regulaminem planowania
zamowien publicznych oraz osoby przez nie wyznaczone i zgloszone
Administratorowi Systemu. Do wniosku nalezy zataczyé potwierdzenie rezerwacji
srodkéw w systemie BOS (plik pdf) lub zatwierdzony wniosek o zgode na wydatek,
kompletny i szczegétowy OPZ przygotowany zgodnie z postanowieniami § 7
niniejszego Regulaminu, oszacowanie wartosci zamowienia, stanowigce
integralng czes¢ wniosku. Przygotowanie dokumentéw w formie niekompletne;j
albo zawierajacej btedy skutkuje brakiem mozliwosci dalszej realizacji wniosku
zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu.

16. Zatacznik Nr 9 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Uniwersytecie

Ekonomicznym we Wroctawiu otrzymuje nowy tytut: ,Zestawienie planowanych

wydatkédw w ramach projektu/grantu” i nowg tres¢, stanowigcy zatacznik nr 1 do

niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 .

Rektor

Prof. dr hab. Czestaw Zajac



