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R-CLO-DOP.021.1.82.2026 

ZARZĄDZENIE NR 82/2026 

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu 

z dnia 18 czerwca 2026 r. 

w sprawie zmiany Załącznika nr 1 do Zarządzenia Rektora nr 78/2023 w sprawie 

wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie 

Ekonomicznym we Wrocławiu 

 

Na podstawie § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu zarządzam,  

co następuje:  

§ 1 

W Regulaminie udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Ekonomicznym  

we Wrocławiu, stanowiącym Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 78/2023 Rektora Uniwersytetu 

Ekonomicznego we Wrocławiu z dnia 16 czerwca 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu 

udzielania zamówień publicznych na Uniwersytecie Ekonomicznym we Wrocławiu  

(z późniejszymi zmianami), wprowadza się następujące zmiany:  

1. § 1 ust. 4 otrzymuje brzmienie: 

4.  Wszelkie określenia symboli jednostek organizacyjnych pozostają w zgodności z ich 

wykazem znajdującym się w Zarządzeniu Rektora w sprawie ustalenia symboli oraz 

oznaczeń miejsc powstawania kosztów (MPK) dla komórek organizacyjnych  

i centrów kompetencyjnych Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu. 

2. § 3 ust. 5 otrzymuje brzmienie: 

              5. Decydencie – należy przez to rozumieć: 

1) w przypadku potwierdzenia rezerwacji środków lub wniosku o zgodę na wydatek 

- osobę określoną w Zarządzeniu Rektora w sprawie wydatkowania środków  

w UEW; 

2) w przypadku wniosku o zakup sprzętu komputerowego lub wniosku o zakup 

oprogramowania komputerowego lub usługi cyfrowej - osobę określoną  

w załączniku nr 1 do Zarządzenia Rektora w sprawie wprowadzenia zasad 

zamawiania i dokonywania zakupów sprzętu komputerowego, urządzeń 

sieciowych, usług cyfrowych oraz licencji na oprogramowanie komputerowe 

oraz polityki wymiany, modernizacji oraz rotacji sprzętu komputerowego  

w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wrocławiu; 

3. § 3 ust. 34 otrzymuje brzmienie: 
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34. Potwierdzeniu możliwości dokonania wydatku – należy przez to rozumieć 

potwierdzenie rezerwacji środków w systemie BOS lub wniosek o zgodę  

na wydatek zgodnie z definicją zawartą w Zarządzeniu Rektora w sprawie 

wydatkowania środków w UEW, a także wniosek o zakup sprzętu komputerowego, 

oprogramowania komputerowego lub usług cyfrowych - zgodnie z Zarządzeniem 

Rektora w sprawie wprowadzenia zasad zamawiania i dokonywania zakupów 

sprzętu komputerowego, urządzeń sieciowych, usług cyfrowych oraz licencji na 

oprogramowanie komputerowe oraz polityki wymiany, modernizacji oraz rotacji 

sprzętu komputerowego w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wrocławiu; 

4. W § 3 dodaje się ust. 44-45 o brzmieniu: 

44. Systemie Aukcyjnym – należy przez to rozumieć dostępną na platformie EB2B  

za pośrednictwem protokołu elektronicznego https internetową aplikację 

aukcyjną, do której Wykonawca uzyskuje dostęp poprzez samorejestrację lub 

rejestrację przez Zamawiającego; 

45. Aukcji – należy przez to rozumieć dostępną za pośrednictwem protokołu 

elektronicznego https, w ramach internetowej aplikacji aukcyjnej, aukcję 

elektroniczną organizowaną na https://uewroc.eb2b.com.pl. 

5. § 5 ust. 3 otrzymuje brzmienie: 

3. Zestawienie, o którym mowa w ust. 2, musi zostać zaakceptowane przez 

Kierownika/Menedżera projektu oraz Kierownika DZP. 

6. § 9 ust. 8 otrzymuje brzmienie: 

8. Zamówienia publiczne o wartości zamówienia poniżej 5 000 zł netto są realizowane 

samodzielnie przez jednostki organizacyjne Uczelni, mając na uwadze prawidłowe 

wydatkowanie środków publicznych, z uwzględnieniem ogólnych zasad 

dotyczących wydatkowania tych środków opisanych w niniejszym Regulaminie oraz 

pozostałych aktach prawa wewnętrznego obowiązujących na Uczelni, w tym 

dotyczących potwierdzeń możliwości dokonania wydatku. 

7. § 12 ust. 3 lit. a tiret 4 otrzymuje brzmienie: 

- oprogramowania i licencji wskazanych w § 2 ust. 4 pkt. 2 załącznika nr 1 do 

Zarządzenia Rektora w sprawie wprowadzenia zasad zamawiania i dokonywania 

zakupów sprzętu komputerowego, urządzeń sieciowych, usług cyfrowych oraz 

licencji na oprogramowanie komputerowe oraz polityki wymiany, modernizacji 

oraz rotacji sprzętu komputerowego w Uniwersytecie Ekonomicznym we 

Wrocławiu (w tym m.in. oprogramowania antywirusowe); 

8. W § 12 ust. 3 lit. r - w miejsce słów „Biuro Komunikacji i Promocji” wprowadza się słowa 

„Biuro Komunikacji Wizerunkowej”. 

9. § 15 ust. 1 otrzymuje brzmienie: 
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1. Celem zapewnienia zgodności wydatkowania środków publicznych z uPzp, ustawą 

ufp i Regulaminem, przed rozpoczęciem realizacji Zamówień z dziedziny nauki  

w ramach projektu/grantu, Kierownik/Menedżer projektu/grantu przesyła 

Kierownikowi DZP zestawienie planowanych wydatków w ramach przyznanych 

środków w projekcie, zgodnie z zasadami wskazanymi w § 5 Rozdziału 4 (wzór 

zestawienia stanowi Załącznik nr 9 do niniejszego Regulaminu). 

10. § 23 ust. 3 otrzymuje brzmienie: 

3. Wniosek po zaakceptowaniu przez osobę odpowiedzialną za zamówienie  

i dołączeniu do niego dokumentacji z przeprowadzonego postępowania (zapytania 

ofertowego wraz z opisem przedmiotu zamówienia, złożonych ofert, 

potwierdzenia rezerwacji środków w systemie BOS lub zatwierdzonej zgody na 

wydatek oraz decyzji Kanclerza o wyłączeniu danego zamówienia z obowiązku 

sporządzenia umowy (jeżeli dotyczy) akceptowany jest w systemie przez 

Kierownika DZP, który potwierdza prawidłowość przeprowadzenia rozeznania 

rynku oraz, że zamówienie może być udzielane z wyłączeniem stosowania 

przepisów uPzp. 

11. § 23 ust. 7 otrzymuje brzmienie: 

7.    W przypadku, gdy z Ogólnych zasad zawierania i realizacji umów nie wynika wymóg 

zawarcia umowy, DZP przygotowuje zamówienie w oparciu o wzór stanowiący 

Załącznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu. Osoba odpowiedzialna za zamówienie 

zobowiązana jest do przekazania DZP wszelkich informacji, w tym dokumentacji  

z przeprowadzonego postępowania oraz formularza, którego wzór stanowi 

załącznik nr 2 do Zarządzenia w sprawie realizacji obowiązków przekazywania 

informacji do Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych 

(CRU JSFP) oraz prowadzenia Rejestru Umów (RU) oraz Rejestru Umów 

Cywilnoprawnych (RUCP) (również w wersji edytowalnej). DZP przygotowuje 

zamówienie w terminie nie dłuższym niż 5 dni roboczych liczonych od dnia 

otrzymania kompletnej dokumentacji z przeprowadzonego postępowania,  

a następnie przygotowany dokument przekazuje mailowo w formie pliku PDF 

Osobie odpowiedzialnej za zamówienie. Do ustalania terminów zapłaty przez UEW 

w przygotowywanych przez DZP zamówieniach mają zastosowanie przepisy 

Zarządzenia Rektora w sprawie zasad obiegu otrzymywanych faktur oraz not 

księgowych i rozliczania zakupów w UEW. 

12.  § 23 ust. 9 otrzymuje brzmienie: 

9. Postanowień ust. 7, z wyjątkiem obowiązku przekazania formularza, nie stosuje się 

w przypadku zlecenia wykonania przedmiotu umowy na druku/dokumencie 

przedstawionym przez wykonawcę lub jego zlecenia przez dedykowany formularz 

elektroniczny, z zastrzeżeniem, że postanowienia dotyczące warunków płatności 
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oraz oświadczeń wykonawcy będą zgodne z treścią zawartą w Załączniku Nr 3 do 

niniejszego Regulaminu. Do dokumentów rozliczeniowych (faktury) należy załączyć 

potwierdzenie przyjęcia zlecenia przez wykonawcę. W przypadku wątpliwości 

dotyczących treści zaproponowanego przez wykonawcę zamówienia/zlecenia, 

osoba odpowiedzialna może się zwrócić do DZP z wnioskiem o jego weryfikację. 

13. § 24 ust. 1 otrzymuje brzmienie: 

1. Rozpoczęcie każdego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  

o wartości powyżej 20 000 zł netto do kwoty nieprzekraczającej progu stosowania 

uPzp, z uwzględnieniem podwyższenia kwoty dla zamówień z dziedziny nauki 

zgodnie z § 16 ust. 3 pkt. 2, następuje poprzez wypełnienie w systemie wniosku  

i jego skierowanie do Kierownika Zamawiającego lub osoby upoważnionej. 

Uprawnienia do tworzenia i edycji wniosków posiadają użytkownicy systemu  

tj. osoby odpowiedzialne za budżet, zgodnie z obowiązującym Regulaminem 

planowania zamówień publicznych oraz osoby przez nie wyznaczone i zgłoszone 

Administratorowi Systemu. Do wniosku należy załączyć zatwierdzone 

potwierdzenie rezerwacji środków w systemie BOS (plik pdf) lub wniosek o zgodę 

na wydatek, kompletny i szczegółowy OPZ przygotowany zgodnie  

z postanowieniami § 7 niniejszego Regulaminu oraz dokumenty potwierdzające 

oszacowanie wartości zamówienia, stanowiące integralną część wniosku. 

Dodatkowo w przypadku podjęcia decyzji Kanclerza o wyłączeniu danego 

zamówienia z obowiązku sporządzenia umowy należy załączyć również jego 

decyzję. Przygotowanie dokumentów w formie niekompletnej albo zawierającej 

błędy, skutkuje brakiem możliwości dalszej realizacji wniosku zgodnie  

z postanowieniami niniejszego paragrafu. 

14.   § 24 ust. 11 otrzymuje brzmienie: 

11. DZP przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego  

o wartości powyżej 20 000 zł netto do kwoty nieprzekraczającej progu stosowania 

uPzp, z uwzględnieniem podwyższenia kwoty dla Zamówień z dziedziny nauki, 

zgodnie z § 16 ust. 3 pkt. 2, w jednym z trzech poniższych trybów: 

1) zapytanie ofertowe o dostępie nieograniczonym – publikowane  

na platformie, gdzie każdy wykonawca zainteresowany postępowaniem 

może złożyć ofertę; 

2) zapytanie ofertowe o dostępie ograniczonym – wysyłane poprzez platformę 

do min. 3 potencjalnych wykonawców, o ile na rynku istnieje co najmniej 

trzech potencjalnych wykonawców danego zamówienia publicznego. 

3) zapytanie ofertowe w postaci aukcji – publikowanej w systemie aukcyjnym, 

gdzie każdy wykonawca zainteresowany postępowaniem może złożyć ofertę 

w postaci dowolnej ilości postąpień w okresie trwania aukcji. 



 
 

REKTOR 
 

15. § 25 ust. 3 otrzymuje brzmienie: 

3. Rozpoczęcie każdego postępowania, o którym mowa w ust. 1, następuje poprzez 

wypełnienie w systemie wniosku o wszczęcie postępowania i jego skierowanie  

do Kierownika Zamawiającego lub osoby upoważnionej. Uprawnienia do 

tworzenia i edycji wniosków posiadają użytkownicy systemu tj. osoby 

odpowiedzialne za budżet, zgodnie z obowiązującym Regulaminem planowania 

zamówień publicznych oraz osoby przez nie wyznaczone i zgłoszone 

Administratorowi Systemu. Do wniosku należy załączyć potwierdzenie rezerwacji 

środków w systemie BOS (plik pdf) lub zatwierdzony wniosek o zgodę na wydatek, 

kompletny i szczegółowy OPZ przygotowany zgodnie z postanowieniami § 7 

niniejszego Regulaminu, oszacowanie wartości zamówienia, stanowiące 

integralną część wniosku. Przygotowanie dokumentów w formie niekompletnej 

albo zawierającej błędy skutkuje brakiem możliwości dalszej realizacji wniosku 

zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu. 

16. Załącznik Nr 9 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie 

Ekonomicznym we Wrocławiu otrzymuje nowy tytuł: „Zestawienie planowanych 

wydatków w ramach projektu/grantu” i nową treść, stanowiącą załącznik nr 1 do 

niniejszego Zarządzenia. 

 

 

§ 2 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 lipca 2026 r.  

 

 

Rektor 

 

Prof. dr hab. Czesław Zając 


