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R-CLO-DOP.021.1.76.2026

ZARZADZENIE NR 76/2026
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu

z dnia 2 czerwca 2026 r.

w sprawie realizacji obowigzkow przekazywania informacji do Centralnego Rejestru Uméw
Jednostek Sektora Finansow Publicznych (CRU JSFP) oraz prowadzenia Rejestru Uméw (RU)

oraz Rejestru Umoéw Cywilnoprawnych (RUCP)

Na podstawie art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz.U. z 2025 poz. 1483 z pdin. zm.) oraz § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego
we Wroctawiu wprowadzonego Uchwatg Senatu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu

nr R.0000.60.2019 z dnia 10 czerwca 2019 r. z pdzniejszymi zmianami zarzgdzam, co nastepuje.

§1
Zasady ogodlne

1. Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu (UEW) rejestruje zawierane umowy na zasadach
okreslonych przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego oraz niniejszym zarzadzeniem.
2. Rejestracji podlegajg umowy, aneksy do nich, porozumienia i listy intencyjne, zwane dalej
tacznie "umowami", nalezgce do podkategorii uméw wymienionych w zataczniku nr 1 do
Zarzadzenia.
3. Umowy podlegajg rejestracji w:
1) Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU JSFP),
o ktérym mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. 2 2025 poz. 1483 z pdézn. zm.) oraz rozporzgdzeniu wykonawczym wydanym na
podstawie art. 34d tej ustawy (zwanym dalej: Rozporzgdzeniem);
2) Rejestrze Uméw (RU), ktérego administratorem jest Dziat Organizacyjno-Prawny;
3) Rejestrze Uméw Cywilnoprawnych (RUCP), ktérego administratorem jest Centrum Spraw
Personalnych;
4) rejestrach jednostek organizacyjnych.
4. W rejestrach jednostek organizacyjnych nie sg rejestrowane umowy, ktérych dotyczy
obowigzek udostepniania i aktualizowania informacji w CRU JSFP, w zwigzku z czym podlegaja

one obowigzkowi rejestracji w RU lub RUCP.
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Obowigzek udostepniania i aktualizowania (dalej takze: przekazywania) informacji o umowach
w CRU JSFP bedzie zwany dalej obowigzkiem upublicznienia w CRU JSFP.

§2

Realizacja obowigzkow przekazywania informacji do CRU JSFP

Umowy podlegajgce upublicznieniu w CRU JSFP

UEW, z zastrzezeniem ust. 2, zobowigzany jest spetni¢ obowigzek upublicznienia w CRU JSFP
informacji o kazdej umowie odptatnej zawartej w formie pisemnej, dokumentowe;j,
elektronicznej albo innej formie szczegdlnej, ktorej UEW jest strong i w wyniku zawarcia ktérej

UEW nabywa roboty budowlane, dostawy lub ustugi, niezaleznie od wartosci umowy

i niezaleznie od tego, czy zostata ona zawarta w wyniku przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zamdwienia prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), czy z wytgczeniem

stosowania tej ustawy (np. ze wzgledu na prég wartosci zamodwienia).

Obowigzek upublicznienia w CRU JSFP nie dotyczy umoéw objetych wytgczeniami

przedmiotowymi okreslonymi przepisami art. 34a ust. 5 pkt 2-3 ustawy o finansach

publicznych, tj. np. umdéw z zakresu prawa pracy (podlegajgcych przepisom prawa pracy lub

w wyniku ktérych powstaje stosunek pracy).

Podkategorie umoéw zawieranych przez UEW, ktérych dotyczy obowigzek upublicznienia

w CRU JSFP, okreslone sg w zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia.

Dla celéw realizacji obowigzku upublicznienia w CRU JSFP ustala sie nastepujgce definicje:

1) umowa odptatna — umowa wzajemna, na mocy ktdrej strona dokonujaca przysporzenia
na rzecz UEW otrzymuje w zamian swiadczenie okreslonej wartosci (w postaci pienieznej
lub rzeczowej), do ktérego UEW pozostaje zobowigzany z tytutu nabytych robot
budowlanych, ustug lub dostaw; do umdw odptatnych zaliczane sg takie umowy
barterowe;

2) umowa zawarta w formie pisemnej — umowa zawarta w ten sposodb, ze o$wiadczenia
woli wszystkich stron umowy potwierdzone zostaty na dokumencie wifasnorecznym
podpisem ich reprezentantéow;

3) umowa zawarta w formie elektronicznej — umowa zawarta w ten sposodb,
ze o$wiadczenia woli wszystkich stron umowy zostaty ztozone w postaci elektronicznego
dokumentu opatrzonego kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi, tj. bezpiecznymi
podpisami elektronicznymi, weryfikowanymi przy pomocy waznych kwalifikowanych
certyfikatow;

4) umowa zawarta w formie dokumentowej — umowa zawarta w ten sposdb,

ze o$wiadczenia woli wszystkich stron umowy zostaty ztozone 2z zastosowaniem

2



5)

UNIWERSYTET
EKONOMICZNY

dokumentu, dzieki ktéremu mozna ustali¢, kto oswiadczenie ztozyt, przy czym
za dokument uznaje sie kazdy nosnik informacji umozliwiajacy zapoznanie sie z trescig
tak zawartej umowy (np. skan dedykowanego dokumentu opatrzonego wtasnorecznym
podpisem, dedykowany dokument opatrzony podpisem elektronicznym innym
niz kwalifikowany podpis elektroniczny, wiadomos$¢ mailowa, plik tekstowy, arkusz
kalkulacyjny, nagranie audio lub video, wypetnienie formularza i akceptacja warunkdéw na
stronie internetowej i in.);

umowa zawarta w formie szczegdlnej - umowa zawarta w ten sposdb, ze oswiadczenia
woli wszystkich stron umowy zostaty zawarte w formie aktu notarialnego lub w formie

pisemnej z podpisami notarialnie poswiadczonymi.

Upublicznieniu w CRU JSFP podlegajg wytgcznie informacje o umowach zawieranych od dnia
1 lipca 2026 r.

§3

Informacje o umowie udostepniane i aktualizowane w CRU JSFP

W CRU JSFP udostepnia sie i aktualizuje nastepujgce informacje o umowie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

10)

numer umowy — o ile taki numer nadano;

date zawarcia umowy;

okres, na jaki umowa zostata zawarta;

oznaczenie stron umowy;

wskazanie przedmiotu umowy;

wartos¢ umowy;

wskazanie czy umowa jest finansowana ze srodkdéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1
pkt 2-3 ustawy o finansach publicznych (tj. ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej, parstw EFTA lub innych bezzwrotnych zrédet zagranicznych);

status umowy i dzien zakonczenia obowigzywania umowy;

podstawe prawng nieudostepnienia informacji o umowie, w przypadku gdyby Rektor
dokonat wytaczenia jawnosci danej informacji na podstawie art. 5 ust. 1 i 2-2b ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902);
podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych wyzej, o ile zostata ona
dokonana.

Dla celéw realizacji obowigzkéw ustawowych, o ktérych mowa w ust. 1, ustala sie nastepujgce

definicje:

1)

dzien (data) zawarcia umowy w formie pisemnej, elektronicznej lub szczegélnej — dzien
ztozenia podpisu przez ostatnig ze stron umowy zawieranej w formie pisemne;j,

elektronicznej lub szczegdlnej, cho¢by podpisywany dokument nie byt nazwany umowa,
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ale okreslat wszystkie jej elementy przedmiotowo istotne i wymagat zebrania podpisow
stron (np. zamowienie zawierane zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w UEW);
dzien (data) zawarcia umowy w formie dokumentowej: z uwagi na réznorodnosc
przypadkéw dajacych sie zakwalifikowac jako forma dokumentowa, za dziern (date)
zawarcia umowy bedzie nalezato uznawac:
a. dzien ztozenia podpisu (niebedgcego podpisem witasnorecznym lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) przez ostatnig ze stron umowy, gdy umowa jest zawierana
w formie dedykowanego dokumentu (chocby nie byt on nazwany umowag, ale okredlat
wszystkie jej elementy przedmiotowo istotne), np. dzien wystania skanu podpisane;j
odrecznie umowy przez ostatnig ze stron, dzien ztozenia podpisu za pomoca platformy
Autenti/Signius przez ostatnig ze stron albo
b. gdy akty prawa wewnetrznego UEW nie wymagajg zawarcia umowy w formie
dedykowanego dokumentu:
i. dzien, w ktérym strony umowy osiggnety porozumienie co do wszystkich,
uzgadnianych indywidualnie, przedmiotowo istotnych elementéw umowy
(np. w drodze wymienianej korespondencji mailowej);
ii. chwile ztozenia oswiadczenia o przyjeciu oferty przez UEW;
iii. chwile ztozenia o$wiadczenia o przyjeciu oferty ztozonej przez UEW;
iv. chwile przystapienia drugiej strony do wykonania umowy;
okres, na jaki umowa zostata zawarta — umowa moze zosta¢ zawarta na czas
nieoznaczony albo na czas oznaczony wyrazany w dniach, miesigcach lub latach
(bez zobowigzan akcesoryjnych wzgledem przedmiotu umowy, w szczegdlnosci bez
okreséw gwarancji lub zobowigzan do zachowania poufnosci). Dla potrzeb wyliczenia

okresu mozna wykorzysta¢ kalkulator https://odliczacz.pl/kalkulator-dni/. O ile okres,

na ktéry umowa zostata zawarta, nie zostat okreslony wprost w jej tresci, w szczegdlnosci

gdy umowa ma zosta¢ zrealizowana w catosci niezwlocznie po jej zawarciu

(np. bezposrednio po przestaniu jednorazowego zamdwienia drogg elektroniczng), okres

obowigzywania nalezy wskaza¢ przez wybor najkrétszego z mozliwych okresdw,

tj. jednego dnia (termin zaptaty moze przypadac po uptywie okresu, na jaki umowa zostata

zawarta).

oznaczenie stron umowy — nalezy przez to rozumiec¢ dane identyfikujgce strony umowy,

tj.:

a. nazwe (firme), numer REGON, numer identyfikacji podatkowej (NIP), jezeli zostat
zamieszczony w bazie REGON, i adres siedziby albo adres wykonywania dziatalnosci

gospodarczej — w przypadku, gdy strong umowy jest jednostka sektora finansow
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publicznych lub przedsiebiorca z siedzibg albo miejscem wykonywania dziatalnosci na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b. nazwe (firme) i adres siedziby albo adres wykonywania dziatalno$ci gospodarczej —
w przypadku, gdy strong umowy jest jednostka sektora finanséw publicznych lub
przedsiebiorca z siedzibg albo miejscem wykonywania dziatalnosci poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

c. imie i nazwisko — w przypadku, gdy strong umowy jest osoba fizyczna (w przypadku
zawierania umoéw z osobami fizycznymi zarédwno prowadzacymi dziatalnosc
gospodarczy, jak i nieprowadzgcymi takiej dziatalnosci, wskazywanie imienia i nazwiska
jest obowigzkowe w ramach oznaczenia strony umowy, informacje takie nie dajg
mozliwosci jednoznacznej identyfikacji osoby, a ich ujawnienie nie narusza prawa do
prywatnosci tej osoby, o ktérym mowa w art. 5 ust. 2 ustawy z dn. 6 wrze$nia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej, t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 902 ze zm.).

przedmiot umowy — dokonany w jezyku polskim opis zakresu dostaw, ustug lub robét

budowlanych stanowigcych przedmiot umowy, opracowany w taki sposdb, aby mozna

byto zidentyfikowac gtdwny cel zawarcia danej umowy a nie jej kwestie szczegétowe.
wartos¢ umowy — wyrazona w zfotych, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, bez
podatku od towardw i ustug, ale z wartoscig opcji lub wznowien (o ile przewidziano
je wprost w zawartej umowie, uwzgledniajac opcje lub wznowienia przy okazji ustalania
wartosci zamowienia):

a. catkowita wartos¢ okreslona w umowie, a w przypadku gdy umowa zostata zawarta
na czas nieoznaczony — warto$é okreslona w umowie za okres pierwszych 48 miesiecy
od dnia rozpoczecia wykonywania umowy (nie od jej zawarcia) albo

b. t3czna wysokos¢ srodkéw, ktére UEW zamierza przeznaczy¢ na realizacje umowy,
a w przypadku umowy zawartej na czas nieoznaczony — wysokos¢ srodkow, ktére
zamierza przeznaczy¢ na realizacje umowy przez okres pierwszych 48 miesiecy jej

wykonywania, jezeli warto$¢ umowy nie zostata w niej okreslona.

W przypadku uméw barterowych wycena Swiadczen oczekiwanych od wykonawcy
powinna nastgpié na etapie poprzedzajgcym zawarcie z nim umowy, za co odpowiedzialna

jest jednostka organizacyjna merytorycznie odpowiedzialna za umowe.

W przypadku umoéw ustalajgcych wynagrodzenie dla wykonawcy w walucie obcej, dla
przeliczenia na ztote wartosci umowy nalezy stosowac¢ kurs sSredni NBP z dnia

poprzedzajgcego zawarcie umowy, publikowany na stronie: https://nbp.pl/statystyka-i-

sprawozdawczosc/kursy/tabela-a/ .
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W przypadku umoéw zlecenia lub o dzieto z osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci

gospodarczej nalezy podac warto$s¢ umowy wskazang w jej tresci.

Okreslajgc warto$¢ umowy w CRU JSFP nalezy pamietac, ze wysokos¢ srodkéw faktycznie

wydatkowanych na realizacje umowy pozostaje bez wptywu na okres$lenie wartosci

umowy w sposéb, o ktérym mowa w lit. a albo lit. b powyzej. Pojecie wydatku jest
bowiem odmienne od pojecia wartosci umowy, w szczegdlnosci:

a. z definicji odpfatnosci wynika, ze z umowy okre$lonej wartosci moze nie wynikaé
koniecznos¢ ponoszenia jakichkolwiek wydatkdw (np. w przypadku umédw
barterowych),

b. na warto$¢ umowy moze sktadaé sie suma wielu wydatkéw, np. suma wydatkéw
miesiecznych za sSwiadczenie ustug,

c. w catym okresie, na jaki umowa okreslonej wartosci zostata zawarta, moze dochodzi¢
do tzw. dostaw sukcesywnych,

d. przewidziane umowg wydatki moga nie zostac¢ zrealizowane, np. w przypadku
odstgpienia od niej.

status umowy oraz dzien zakonczenia obowigzywania umowy - wskazanie, ze umowa jest
»aktywna” albo ,,nieaktywna”, przy czym zmiana statusu umowy na ,nieaktywng” powinna
nastgpi¢ w przypadku jej wypowiedzenia, odstgpienia od niej, uptywu okresu, na jaki
zostafta zawarta, rozwigzania za porozumieniem stron lub cesji zobowigzan przez UEW
na inny podmiot.

podstawa prawna nieudostepnienia informacji o umowie — przepisy art. 5 ust. 1 oraz
ust. 2 do ust. 2 b ustawy z dn. 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(t.j. Dz. U.z 2022 r., poz. 902 ze zm.). W CRU JSFP nie udostepnia sie informacji o umowie,
co do ktérych prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie
przywotanych przepiséw, natomiast w takim przypadku udostepnia sie podstawe prawng
nieudostepnienia informacji o umowie oraz wskazuje sie organ dokonujacy wytaczenia
jawnosci danej informacji (w przypadku UEW kompetencje takie ma wytgcznie Rektor).
Wytgczenie jawnosci nie jest mozliwe wobec danych operacyjnych, takich jak: numer
umowy, data zawarcia umowy, okres, na jaki zostata zawarta, jej status i dzier zakonczenia
obowigzywania oraz wskazanie, czy umowa jest finansowana ze srodkdw, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 1 pkt 2-3 ustawy o finansach publicznych.

podstawa dokonania aktualizacji informacji - przyczyny dokonania aktualizacji informacji
0 umowie, w szczegdlnosci powotanie sie:

a. naaneks (zmiane) do umowy;

b. cesje praw lub obowigzkéw z umowy;

c. korekte danych umowy;
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odstgpienie od umowy;
rozwigzanie umowy;
wygasniecie umowy;

wypowiedzenie umowy;

S @m0 o

zmiane danych strony umowy;

i. zmiane w zakresie wytgczenia jawnosci

wraz ze zwieztym opisem tej aktualizacji oraz wskazaniem daty, od ktérej zaistniata
ta przyczyna. Aktualizacje informacji o umowach zawartych na okres nieoznaczony

sg dopuszczalne wytgcznie w okresie pierwszych 48 miesiecy ich wykonywania.

Brak w tresci umowy lub aneksie do niej wymaganych informacji, o ktéorych mowa
w ust. 1 (z wytgczeniem pkt 8) nie zwalnia z obowigzku przekazania tych informacji do CRU JSFP.
Odpowiedzialnos¢ za pozyskanie kompletu wymaganych informacji ponosi kierownik jednostki
merytorycznej odpowiedzialnej za umowe.

Obowigzki w zakresie przekazania i aktualizacji do CRU JSFP informacji o umowie nie dotycza:
1) umdw zawartych ustnie;

2) faktur, rachunkéw lub paragonéw niebedgcych umowami w rozumieniu przepisdw prawa.
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Termin upublicznienia informacji o umowie w CRU JSFP

Zgodnie z ustawg o finansach publicznych, upublicznienie tj. udostepnienie lub aktualizacja
w CRU JSFP informacji o umowie, powinno nastgpi¢ niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz
w terminie 30 dni od dnia potwierdzenia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji
0 umowie.

O potwierdzeniu zawarcia umowy UEW dowiaduje sie z chwilg otrzymania dokumentu
podpisanego przez ostatnig ze stron umowy. Przepis ten nie dotyczy umdw zawieranych
w formie dokumentowej, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 2 lit. b., ktére sg zawierane

w momentach okreslonych tam w tiret i-iv.

§5
Dostep do konta UEW w systemie, w ktorym prowadzony jest CRU JSFP

Uprawnienia administratora konta Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu w systemie
teleinformatycznym Ministerstwa Finanséw, zwanego dalej ,systemem”, w ktdrym
prowadzony jest Centralny Rejestr Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych posiada

Dyrektor Centrum Legislacji i Organizacji.
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Administrator konta UEW nadaje, zgodnie z Rozporzadzeniem, uprawnienia wskazanym

pracownikom UEW:

1) wprowadzajacych dane o umowach oraz

2) publikujgcych dane o umowach.

Uzytkownik wprowadzajacy dane o umowach jest uprawniony do wprowadzania

do systemu informacji o umowach, w tym dokonywania zmian tych informacji.

Uzytkownik posiadajgcy uprawnienie publikujgcego informacje o umowach:

1) udostepnia i aktualizuje w CRU JSFP informacje o umowach;

2) wycofuje udostepnione w CRU JSFP informacje o umowach;

3) zasila CRU JSFP danymi z systemu teleinformatycznego UEW, w ktérym prowadzony jest
RU lub RUCP, przy pomocy interfejsu programistycznego aplikacji udostepnionego
przez Ministerstwo Finansow.

Uzytkownikami posiadajagcymi uprawnienia publikujgcego w CRU JSFP informacje

o umowach, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, s3 wyznaczeni pracownicy:

1) Centrum Spraw Personalnych —w zakresie danych dotyczgcych umoéw cywilnoprawnych
rejestrowanych w RUCP;

2) Dziatu Organizacyjno-Prawnego — w zakresie danych dotyczacych pozostatych umow

rejestrowanych w RU, zgodnie z § 2 ust. 1-3.
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Rejestr Umoéw

Rejestr Umow (RU) prowadzony jest w systemie informatycznym.

Instrukcja obstugi systemu RU dostepna jest w systemie RU (nad lewym menu) oraz witrynie
intranetowej Uczelni.

Jednostkami organizacyjnymi, zwanymi dalej ,jednostkami rejestrujgcymi”, do ktérych
obowigzkéw nalezy rejestrowanie w RU umoéw okreslonych w zatgczniku nr 1
do Zarzadzenia, s3:

1) Dziat Organizacyjno-Prawny;

2) Centrum Ksztatcenia Ustawicznego;

3) Centrum Obstugi Badan Naukowych;

4) Centrum Spraw Personalnych;

5) Centrum Transferu Wiedzy i Innowacji oraz Komercjalizacji;

6) Centrum Wspdtpracy Miedzynarodowej;

7) Centrum Wspodtpracy z Biznesem;

8) Centrum Zarzadzania Projektami;

9) Biuro Filii;
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10) Biuro Planowania i Rozliczania Dydaktyki;

11) Biuro Programu EMBA,;

12) Biuro Szkoty Doktorskiej;

13) Biuro Wydziatu Ekonomii i Finanséw;

14) Biuro Wydziatu Inzynierii Produkcji;

15) Biuro Wydziatu Zarzgdzania;

16) Dziat Zamdwien Publicznych;

17) Dziekanat.

Kierownicy jednostek rejestrujgcych majg obowigzek zapewnié rejestracje uméw w ramach

podkategorii uméw przypisanych do tych jednostek rejestrujgcych w terminie i w sposéb

okreslony w niniejszym Zarzadzeniu oraz Instrukcji obstugi systemu RU.

W przypadku, gdy w ramach Centrum lub Dziatu wyodrebnione sg odpowiednio Dziaty lub

Sekcje, wéwczas rejestracja umdéw w systemie RU moze nastepowac wytacznie bezposrednio

na poziomie jednostki organizacyjnej nadrzednej (Dziatu/Centrum).

W terminie do 12 czerwca 2026 r. w celu aktualizacji w systemie RU niezbednych ustawien

zapewniajacych jednostce mozliwosc rejestracji umoéw, Kierownicy jednostek rejestrujgcych

wskazani w ust. 3 powiadamiajg Administratora systemu RU, podajgc nazwe jednostki i jej

symbol zgodny z Zarzadzeniem w sprawie ustalenia symboli oraz oznaczen miejsc

powstawania kosztéw (MPK) dla komérek organizacyjnych i centrow kompetencyjnych

Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu oraz:

1) podkategorie umdéw, w ramach ktérych dana jednostka zawiera umowy;

2) imienne adresy e-mail pracownikow tej jednostki, upowaznionych do rejestracji w RU
umoéw, w ramach podkategorii wskazanych w pkt 1.

Informacje aktualizujgce dane wskazane w ust. 6, w celu zmiany ustawien w systemie RU oraz

nadania lub odebrania uprawnied pracownikom, powinny by¢ przekazywane na biezgco

do Administratora systemu RU, w celu zapewnienia mozliwosci realizacji obowigzkow

zgodniez § 7.

§7

Umowa podlega obowigzkowej rejestracji w RU w terminie do 7 dni od daty potwierdzenia jej

zawarcia (podpisania przez wszystkie jej strony), o ktdrej mowa w § 4.

Rejestracja w RU obejmuje:

1) wprowadzenie danych dotyczagcych umowy, w tym kompletu poprawnych danych
wymaganych do przekazania do CRU JSFP;

2) umieszczenie skanu umowy wraz z zatgcznikami;

3) umieszczenie dodatkowych dokumentéw niebedacych integralng czesciag umowy (np.
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oswiadczenia) - jesli takie wystepujg;

4) w przypadku uméw zawartych w formie elektronicznej - dotgczenie pliku, ktéry
potwierdza weryfikacje poprawnosci ztozonych podpiséw elektronicznych;

5) umieszczenie skandéw petnomocnictw udzielonych osobom reprezentujgcym w umowie
zaréwno UEW jak i pozostate strony umowy, jesli petnomocnictwa te nie stanowig
zatgcznikow do umowy. Niewymagane jest dotgczanie skandéw petnomocnictw o0sob
reprezentujagcych w umowie UEW wytgcznie wowczas gdy dotyczy to Rektora,
Prorektoréw, dziekandéw, Kanclerza lub Zastepcow Kanclerza;

6) przypisanie umowy do odpowiedniej podkategorii umow;

7) wskazanie, czy umowa podlega raportowaniu do Ministerstwa Finansow zgodnie z § 2.
W systemie RU oznacza to oznaczenie migracji w metryce i przypisanie umowy
do réwnolegtej ,podkategorii” (hasta) Obowigzek raportowania/ CRU JSFP (TAK lub NIE).

Odpowiedzialno$é¢ za jakos¢ i terminowos¢ wprowadzania danych o umowie do RU,

zgodnie z ust. 1-2, spoczywa na pracownikach jednostek organizacyjnych wymienionych

w § 6 ust. 3, ktorzy w trybie § 6 ust. 6-7 zostali upowaznieni przez kierownikéw wtasciwych

jednostek do rejestracji uméw w RU.
§8
W Rejestrze Umoéw podlegajg rejestracji takze dokumenty oraz oswiadczenia, ktére nie sg

sporzgdzane zgodnie z Zarzadzeniem Rektora w sprawie wprowadzenia ogdlnych zasad

zawierania i realizacji uméw w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu, a ktére ustawa

o finansach publicznych uznaje za umowy do celdw rejestracji w CRU JSFP. Dotyczy to:

1) zamdwien sporzadzanych wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych w UEW;

2) oswiadczen woli sktadanych z zastosowaniem dokumentu, dzieki ktéremu mozna
ustali¢, kto takie o$wiadczenie ztozyt. Nosnikiem oswiadczenia woli w tym przypadku
moze by¢ skan dokumentu, wiadomos$é e-mail, wypetnienie formularza i akceptacja
warunkdéw na stronie internetowej, plik tekstowy, arkusz kalkulacyjny, nagranie audio
lub video, zdjecie. Ztozenie podpisu na takim oswiadczeniu nie musi by¢ wymagane.

Obowigzek rejestracji w RU zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, spoczywa na Dziale

Zamowien Publicznych.

Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 2, realizowany jest na podstawie kompletnie

wypetnionego formularza, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,

przekazanego przed podpisaniem zamodwienia do DZP przez osobe odpowiedzialng za
zamowienie wraz z innymi dokumentami wymaganymi do postepowania o zamdwienie

publiczne.
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4. Obowigzek zgtoszenia do DOP oswiadczen woli, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, dotyczgcych
odptatnego nabycia towardéw, ustug lub robdét budowlanych, spoczywa na kierowniku
jednostki organizacyjnej, ktérej pracownik ztozyt takie oswiadczenie woli.

5. Obowiazek, o ktdrym mowa w ust. 4, jest realizowany przez przekazanie do DOP w terminie
do 3 dni od daty ztozenia o$wiadczenia woli, kompletnie wypetnionego formularza, o ktérym
mowa w ust. 3.

6. W przypadku zaistnienia okolicznosci powodujgcych koniecznos¢ aktualizacji informacji
o umowie do CRU JSFP co najmniej z jednego powodu, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 pkt 9,
jednostka odpowiedzialna merytorycznie za zakup ma obowigzek ponownego przekazania
formularza wraz z uzupetnionymi informacjami dotyczacymi aktualizacji danych w umowie,
we witasciwym trybie okreslonym z ust. 3 lub 5.

7. Do dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 1 nie majg zastosowania przepisy dotyczgce
nieudostepnienia informacji o umowie, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 8.

8. Dopuszcza sie rejestracje dokumentow, o ktdrych mowa w ust. 1 bezposrednio w CRU JSFP,

z pominieciem rejestracji w RU.

89

Rejestr Umoéw Cywilnoprawnych

1. Rejestr Umow Cywilnoprawnych (RUCP) prowadzony jest w systemie informatycznym, ktory
umozliwia generowanie, wysytke oraz rejestracje umoéw zlecenia i uméw o dzieto.

2. Zasady rejestracji umoéw cywilnoprawnych oraz obowigzki w zakresie przekazywania danych
o tych umowach do CRU JSFP okresla Zarzgdzenie Rektora w sprawie zasad zawierania oraz

rozliczania umoéw zlecenia i umdw o dzieto.
§10

Tracg moc:

1) Zarzadzenie Nr 104/2023 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia
24 lipca 2023 r. w sprawie wprowadzenia obowigzku prowadzenia Centralnego Rejestru
Umdw w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu;

2) §1ust. 2 Zarzadzenia Nr 124/2023 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 23 sierpnia 2023 r. w sprawie zmiany Zarzgdzenia Rektora nr 91/2023 w sprawie
kryteriow zatrudniania i Sciezki awanséw pracownikow niebedgcych nauczycielami
akademickimi zatrudnionych w grupie pracownikéw bibliotecznych oraz Zarzadzenia

Rektora nr 104/2023 w sprawie wprowadzenia obowigzku prowadzenia Centralnego
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Rejestru Umoéw w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu;

3) Zarzadzenie Nr 141/2023 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia
26 wrzesnia 2023 r. w sprawie zmiany Zarzgdzenia Rektora nr 112/2023 w sprawie
wprowadzenia ogodlnych zasad zawierania i realizacji umow w Uniwersytecie
Ekonomicznym we Wroctawiu oraz zmiany Zarzadzenia Rektora nr 104/2023 w sprawie
wprowadzenia Centralnego Rejestru Uméw w Uniwersytecie Ekonomicznym
we Wroctawiu;

4) Zarzadzenie Nr 150/2023 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia
2 pazdziernika 2023 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Rektora nr 112/2023 w sprawie
wprowadzenia ogodlnych zasad zawierania i realizacji umow w Uniwersytecie
Ekonomicznym we Wroctawiu oraz zmiany Zarzadzenia Rektora nr 104/2023 w sprawie
wprowadzenia Centralnego Rejestru Umoéw w Uniwersytecie Ekonomicznym
we Wroctawiu;

5) Zarzadzenie Nr 10/2024 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia
25 stycznia 2024 r. w sprawie zmiany Zarzgdzenia Rektora nr 104/2023 z dnia 24 lipca
2023 r. w sprawie wprowadzenia obowigzku prowadzenia Centralnego Rejestru Umoéw

w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu z pdzniejszymi zmianami.
§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r., z wyjatkiem § 6 ust. 6, ktéry wchodzi

w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Czestaw Zajac



