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 R-CLO-DOP.021.1.76.2026 

 

ZARZĄDZENIE NR 76/2026 

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu 

z dnia 2 czerwca 2026 r. 

 

w sprawie realizacji obowiązków przekazywania informacji do Centralnego Rejestru Umów 

Jednostek Sektora Finansów Publicznych (CRU JSFP) oraz prowadzenia Rejestru Umów (RU) 

oraz Rejestru Umów Cywilnoprawnych (RUCP) 

 

Na podstawie art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych  

(t.j. Dz.U. z 2025 poz. 1483 z późn. zm.) oraz § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego  

we Wrocławiu wprowadzonego Uchwałą Senatu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu  

nr R.0000.60.2019 z dnia 10 czerwca 2019 r. z późniejszymi zmianami zarządzam, co następuje. 

 

§ 1 

Zasady ogólne 

 

1. Uniwersytet Ekonomiczny we Wrocławiu (UEW) rejestruje zawierane umowy na zasadach 

określonych przepisami prawa powszechnie obowiązującego oraz niniejszym zarządzeniem. 

2. Rejestracji podlegają umowy, aneksy do nich, porozumienia i listy intencyjne, zwane dalej 

łącznie "umowami", należące do podkategorii umów wymienionych w załączniku nr 1 do 

Zarządzenia. 

3. Umowy podlegają rejestracji w: 

1) Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych (CRU JSFP),  

o którym mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych  

(t.j. Dz. U. z 2025 poz. 1483 z późn. zm.) oraz rozporządzeniu wykonawczym wydanym na 

podstawie art. 34d tej ustawy (zwanym dalej: Rozporządzeniem); 

2) Rejestrze Umów (RU), którego administratorem jest Dział Organizacyjno-Prawny; 

3) Rejestrze Umów Cywilnoprawnych (RUCP), którego administratorem jest Centrum Spraw 

Personalnych; 

4) rejestrach jednostek organizacyjnych. 

4. W rejestrach jednostek organizacyjnych nie są rejestrowane umowy, których dotyczy 

obowiązek udostępniania i aktualizowania informacji w CRU JSFP, w związku z czym podlegają 

one obowiązkowi rejestracji w RU lub RUCP. 
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 5. Obowiązek udostępniania i aktualizowania (dalej także: przekazywania) informacji o umowach 

w CRU JSFP będzie zwany dalej obowiązkiem upublicznienia w CRU JSFP.  

§ 2 

Realizacja obowiązków przekazywania informacji do CRU JSFP 

Umowy podlegające upublicznieniu w CRU JSFP 

 

1. UEW, z zastrzeżeniem ust. 2, zobowiązany jest spełnić obowiązek upublicznienia w CRU JSFP 

informacji o każdej umowie odpłatnej zawartej w formie pisemnej, dokumentowej, 

elektronicznej albo innej formie szczególnej, której UEW jest stroną i w wyniku zawarcia której 

UEW nabywa roboty budowlane, dostawy lub usługi, niezależnie od wartości umowy  

i niezależnie od tego, czy została ona zawarta w wyniku przeprowadzenia postępowania  

o udzielenie zamówienia prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z  2024 r., poz. 1320 ze zm.), czy z wyłączeniem 

stosowania tej ustawy (np. ze względu na próg wartości zamówienia). 

2. Obowiązek upublicznienia w CRU JSFP nie dotyczy umów objętych wyłączeniami 

przedmiotowymi określonymi przepisami art. 34a ust. 5 pkt 2-3 ustawy o finansach 

publicznych, tj. np. umów z zakresu prawa pracy (podlegających przepisom prawa pracy lub  

w wyniku których powstaje stosunek pracy).  

3. Podkategorie umów zawieranych przez UEW, których dotyczy obowiązek upublicznienia  

w CRU JSFP, określone są w załączniku nr 1 do Zarządzenia. 

4. Dla celów realizacji obowiązku upublicznienia w CRU JSFP ustala się następujące definicje:  

1) umowa odpłatna – umowa wzajemna, na mocy której strona dokonująca przysporzenia 

na rzecz UEW otrzymuje w zamian świadczenie określonej wartości (w postaci pieniężnej 

lub rzeczowej), do którego UEW pozostaje zobowiązany z tytułu nabytych robót 

budowlanych, usług lub dostaw; do umów odpłatnych zaliczane są także umowy 

barterowe; 

2) umowa zawarta w formie pisemnej –  umowa zawarta w ten sposób, że oświadczenia 

woli wszystkich stron umowy potwierdzone zostały na dokumencie własnoręcznym 

podpisem ich reprezentantów; 

3) umowa zawarta w formie elektronicznej – umowa zawarta w ten sposób,  

że oświadczenia woli wszystkich stron umowy zostały złożone w postaci elektronicznego 

dokumentu opatrzonego kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi, tj. bezpiecznymi 

podpisami elektronicznymi, weryfikowanymi przy pomocy ważnych kwalifikowanych 

certyfikatów; 

4) umowa zawarta w formie dokumentowej – umowa zawarta w ten sposób,  

że oświadczenia woli wszystkich stron umowy zostały złożone z zastosowaniem 
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 dokumentu, dzięki któremu można ustalić, kto oświadczenie złożył, przy czym  

za dokument uznaje się każdy nośnik informacji umożliwiający zapoznanie się z treścią  

tak zawartej umowy (np. skan dedykowanego dokumentu opatrzonego własnoręcznym 

podpisem, dedykowany dokument opatrzony podpisem elektronicznym innym  

niż kwalifikowany podpis elektroniczny, wiadomość mailowa, plik tekstowy, arkusz 

kalkulacyjny, nagranie audio lub video, wypełnienie formularza i akceptacja warunków na 

stronie internetowej i in.); 

5) umowa zawarta w formie szczególnej - umowa zawarta w ten sposób, że oświadczenia 

woli wszystkich stron umowy zostały zawarte w formie aktu notarialnego lub w formie 

pisemnej z podpisami notarialnie poświadczonymi. 

5. Upublicznieniu w CRU JSFP podlegają wyłącznie informacje o umowach zawieranych od dnia 

1 lipca 2026 r.  

 

§ 3  

Informacje o umowie udostępniane i aktualizowane w CRU JSFP 

 

1. W CRU JSFP udostępnia się i aktualizuje następujące informacje o umowie: 

1) numer umowy – o ile taki numer nadano; 

2) datę zawarcia umowy; 

3) okres, na jaki umowa została zawarta; 

4) oznaczenie stron umowy; 

5) wskazanie przedmiotu umowy; 

6) wartość umowy; 

7) wskazanie czy umowa jest finansowana ze środków, o których mowa w art. 5 ust. 1  

pkt 2–3 ustawy o finansach publicznych (tj. ze środków pochodzących z budżetu Unii 

Europejskiej, państw EFTA lub innych bezzwrotnych źródeł zagranicznych); 

8) status umowy i dzień zakończenia obowiązywania umowy; 

9) podstawę prawną nieudostępnienia informacji o umowie, w przypadku gdyby Rektor 

dokonał wyłączenia jawności danej informacji na podstawie art. 5 ust. 1 i 2-2b ustawy  

z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902); 

10) podstawę dokonania aktualizacji informacji określonych wyżej, o ile została ona 

dokonana. 

2. Dla celów realizacji obowiązków ustawowych, o których mowa w ust. 1, ustala się następujące 

definicje: 

1) dzień (data) zawarcia umowy w formie pisemnej, elektronicznej lub szczególnej – dzień 

złożenia podpisu przez ostatnią ze stron umowy zawieranej w formie pisemnej, 

elektronicznej lub szczególnej, choćby podpisywany dokument nie był nazwany umową, 



  

4 
 

 ale określał wszystkie jej elementy przedmiotowo istotne i wymagał zebrania podpisów 

stron (np. zamówienie zawierane zgodnie z załącznikiem nr 3 do Regulaminu udzielania 

zamówień publicznych w UEW); 

2) dzień (data) zawarcia umowy w formie dokumentowej: z uwagi na różnorodność 

przypadków dających się zakwalifikować jako forma dokumentowa, za dzień (datę) 

zawarcia umowy będzie należało uznawać: 

a. dzień złożenia podpisu (niebędącego podpisem własnoręcznym lub kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym) przez ostatnią ze stron umowy, gdy umowa jest zawierana 

w formie dedykowanego dokumentu (choćby nie był on nazwany umową, ale określał 

wszystkie jej elementy przedmiotowo istotne), np. dzień wysłania skanu podpisanej 

odręcznie umowy przez ostatnią ze stron, dzień złożenia podpisu za pomocą platformy 

Autenti/Signius przez ostatnią ze stron albo 

b. gdy akty prawa wewnętrznego UEW nie wymagają zawarcia umowy w formie 

dedykowanego dokumentu: 

i. dzień, w którym strony umowy osiągnęły porozumienie co do wszystkich, 

uzgadnianych indywidualnie, przedmiotowo istotnych elementów umowy  

(np. w drodze wymienianej korespondencji mailowej); 

ii. chwilę złożenia oświadczenia o przyjęciu oferty przez UEW; 

iii. chwilę złożenia oświadczenia o przyjęciu oferty złożonej przez UEW; 

iv. chwilę przystąpienia drugiej strony do wykonania umowy; 

3) okres, na jaki umowa została zawarta – umowa może zostać zawarta na czas 

nieoznaczony albo na czas oznaczony wyrażany w dniach, miesiącach lub latach  

(bez zobowiązań akcesoryjnych względem przedmiotu umowy, w szczególności bez 

okresów gwarancji lub zobowiązań do zachowania poufności). Dla potrzeb wyliczenia 

okresu można wykorzystać kalkulator https://odliczacz.pl/kalkulator-dni/. O ile okres,  

na który umowa została zawarta, nie został określony wprost w jej treści, w szczególności 

gdy umowa ma zostać zrealizowana w całości niezwłocznie po jej zawarciu  

(np. bezpośrednio po przesłaniu jednorazowego zamówienia drogą elektroniczną), okres 

obowiązywania należy wskazać przez wybór najkrótszego z możliwych okresów,  

tj. jednego dnia (termin zapłaty może przypadać po upływie okresu, na jaki umowa została 

zawarta).  

4) oznaczenie stron umowy – należy przez to rozumieć dane identyfikujące strony umowy, 

tj.: 

a. nazwę (firmę), numer REGON, numer identyfikacji podatkowej (NIP), jeżeli został 

zamieszczony w bazie REGON, i adres siedziby albo adres wykonywania działalności 

gospodarczej – w przypadku, gdy stroną umowy jest jednostka sektora finansów 

https://odliczacz.pl/kalkulator-dni/
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 publicznych lub przedsiębiorca z siedzibą albo miejscem wykonywania działalności na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

b. nazwę (firmę) i adres siedziby albo adres wykonywania działalności gospodarczej – 

w przypadku, gdy stroną umowy jest jednostka sektora finansów publicznych lub 

przedsiębiorca z siedzibą albo miejscem wykonywania działalności poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, 

c. imię i nazwisko – w przypadku, gdy stroną umowy jest osoba fizyczna (w przypadku 

zawierania umów z osobami fizycznymi zarówno prowadzącymi działalność 

gospodarczą, jak i nieprowadzącymi takiej działalności, wskazywanie imienia i nazwiska 

jest obowiązkowe w ramach oznaczenia strony umowy, informacje takie nie dają 

możliwości jednoznacznej identyfikacji osoby, a ich ujawnienie nie narusza prawa do 

prywatności tej osoby, o którym mowa w art. 5 ust. 2 ustawy z dn. 6 września 2001 r. 

o dostępie do informacji publicznej, t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 902 ze zm.). 

5) przedmiot umowy – dokonany w języku polskim opis zakresu dostaw, usług lub robót 

budowlanych stanowiących przedmiot umowy, opracowany w taki sposób, aby można 

było zidentyfikować główny cel zawarcia danej umowy a nie jej kwestie szczegółowe. 

6) wartość umowy – wyrażona w złotych, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, bez 

podatku od towarów i usług, ale z wartością opcji lub wznowień (o ile przewidziano  

je wprost w zawartej umowie, uwzględniając opcje lub wznowienia przy okazji ustalania 

wartości zamówienia): 

a. całkowita wartość określona w umowie, a w przypadku gdy umowa została zawarta 

na czas nieoznaczony – wartość określona w umowie za okres pierwszych 48 miesięcy 

od dnia rozpoczęcia wykonywania umowy (nie od jej zawarcia) albo 

b. łączna wysokość środków, które UEW zamierza przeznaczyć na realizację umowy, 

a w przypadku umowy zawartej na czas nieoznaczony – wysokość środków, które 

zamierza przeznaczyć na realizację umowy przez okres pierwszych 48 miesięcy jej 

wykonywania, jeżeli wartość umowy nie została w niej określona. 

 

W przypadku umów barterowych wycena świadczeń oczekiwanych od wykonawcy 

powinna nastąpić na etapie poprzedzającym zawarcie z nim umowy, za co odpowiedzialna 

jest jednostka organizacyjna merytorycznie odpowiedzialna za umowę. 

W przypadku umów ustalających wynagrodzenie dla wykonawcy w walucie obcej, dla 

przeliczenia na złote wartości umowy należy stosować kurs średni NBP z dnia 

poprzedzającego zawarcie umowy, publikowany na stronie:  https://nbp.pl/statystyka-i-

sprawozdawczosc/kursy/tabela-a/ . 

https://nbp.pl/statystyka-i-sprawozdawczosc/kursy/tabela-a/
https://nbp.pl/statystyka-i-sprawozdawczosc/kursy/tabela-a/
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 W przypadku umów zlecenia lub o dzieło z osobą fizyczną nieprowadzącą działalności 

gospodarczej należy podać wartość umowy wskazaną w jej treści. 

 

Określając wartość umowy w CRU JSFP należy pamiętać, że wysokość środków faktycznie 

wydatkowanych na realizację umowy pozostaje bez wpływu na określenie wartości 

umowy w sposób, o którym mowa w lit. a albo lit. b powyżej. Pojęcie wydatku jest 

bowiem odmienne od pojęcia wartości umowy, w szczególności: 

a. z definicji odpłatności wynika, że z umowy określonej wartości może nie wynikać 

konieczność ponoszenia jakichkolwiek wydatków (np. w przypadku umów 

barterowych), 

b. na wartość umowy może składać się suma wielu wydatków, np. suma wydatków 

miesięcznych za świadczenie usług,  

c. w całym okresie, na jaki umowa określonej wartości została zawarta, może dochodzić 

do tzw. dostaw sukcesywnych,  

d. przewidziane umową wydatki mogą nie zostać zrealizowane, np. w przypadku 

odstąpienia od niej. 

7) status umowy oraz dzień zakończenia obowiązywania umowy - wskazanie, że umowa jest 

„aktywna” albo „nieaktywna”, przy czym zmiana statusu umowy na „nieaktywną” powinna 

nastąpić w przypadku jej wypowiedzenia, odstąpienia od niej, upływu okresu, na jaki 

została zawarta, rozwiązania za porozumieniem stron lub cesji zobowiązań przez UEW  

na inny podmiot. 

8) podstawa prawna nieudostępnienia informacji o umowie – przepisy art. 5 ust. 1 oraz  

ust. 2 do ust. 2 b ustawy z dn. 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej  

(t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 902 ze zm.). W CRU JSFP nie udostępnia się informacji o umowie, 

co do których prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie 

przywołanych przepisów, natomiast w takim przypadku udostępnia się podstawę prawną 

nieudostępnienia informacji o umowie oraz wskazuje się organ dokonujący wyłączenia 

jawności danej informacji (w przypadku UEW kompetencje takie ma wyłącznie Rektor). 

Wyłączenie jawności nie jest możliwe wobec danych operacyjnych, takich jak: numer 

umowy, data zawarcia umowy, okres, na jaki została zawarta, jej status i dzień zakończenia 

obowiązywania oraz wskazanie, czy umowa jest finansowana ze środków, o których mowa 

w art. 5 ust. 1 pkt 2-3 ustawy o finansach publicznych. 

9) podstawa dokonania aktualizacji informacji - przyczyny dokonania aktualizacji informacji 

o umowie, w szczególności powołanie się: 

a. na aneks (zmianę) do umowy; 

b. cesję praw lub obowiązków z umowy; 

c. korektę danych umowy; 
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 d. odstąpienie od umowy; 

e. rozwiązanie umowy; 

f. wygaśnięcie umowy; 

g. wypowiedzenie umowy; 

h. zmianę danych strony umowy;  

i. zmianę w zakresie wyłączenia jawności  

wraz ze zwięzłym opisem tej aktualizacji oraz wskazaniem daty, od której zaistniała  

ta przyczyna. Aktualizacje informacji o umowach zawartych na okres nieoznaczony  

są dopuszczalne wyłącznie w okresie pierwszych 48 miesięcy ich wykonywania. 

3. Brak w treści umowy lub aneksie do niej wymaganych informacji, o których mowa  

w ust. 1 (z wyłączeniem pkt 8) nie zwalnia z obowiązku przekazania tych informacji do CRU JSFP. 

Odpowiedzialność za pozyskanie kompletu wymaganych informacji ponosi kierownik jednostki 

merytorycznej odpowiedzialnej za umowę. 

4. Obowiązki w zakresie przekazania i aktualizacji do CRU JSFP informacji o umowie nie dotyczą: 

1) umów zawartych ustnie; 

2) faktur, rachunków lub paragonów niebędących umowami w rozumieniu przepisów prawa. 

 

§ 4  

Termin upublicznienia informacji o umowie w CRU JSFP 

 

1. Zgodnie z ustawą o finansach publicznych, upublicznienie tj. udostępnienie lub aktualizacja  

w CRU JSFP informacji o umowie, powinno nastąpić niezwłocznie, nie później jednak niż  

w terminie 30 dni od dnia potwierdzenia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji  

o umowie. 

2. O potwierdzeniu zawarcia umowy UEW dowiaduje się z chwilą otrzymania dokumentu 

podpisanego przez ostatnią ze stron umowy. Przepis ten nie dotyczy umów zawieranych  

w formie dokumentowej, o których mowa w § 3 ust. 2 pkt 2 lit. b., które są zawierane  

w momentach określonych tam w tiret i-iv. 

 

§ 5 

Dostęp do konta UEW w systemie, w którym prowadzony jest CRU JSFP 

 

1. Uprawnienia administratora konta Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu w systemie 

teleinformatycznym Ministerstwa Finansów, zwanego dalej „systemem”, w którym 

prowadzony jest Centralny Rejestr Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych posiada 

Dyrektor Centrum Legislacji i Organizacji. 
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 2. Administrator konta UEW nadaje, zgodnie z Rozporządzeniem, uprawnienia wskazanym 

pracownikom UEW: 

1) wprowadzających dane o umowach oraz 

2) publikujących dane o umowach.  

3. Użytkownik wprowadzający dane o umowach jest uprawniony do wprowadzania  

do systemu informacji o umowach, w tym dokonywania zmian tych informacji. 

4. Użytkownik posiadający uprawnienie publikującego informacje o umowach: 

1) udostępnia i aktualizuje w CRU JSFP informacje o umowach; 

2) wycofuje udostępnione w CRU JSFP informacje o umowach; 

3) zasila CRU JSFP danymi z systemu teleinformatycznego UEW, w którym prowadzony jest 

RU lub RUCP, przy pomocy interfejsu programistycznego aplikacji udostępnionego 

przez Ministerstwo Finansów. 

5. Użytkownikami posiadającymi uprawnienia publikującego w CRU JSFP informacje  

o umowach, o których mowa w § 3 ust. 1, są wyznaczeni pracownicy: 

1) Centrum Spraw Personalnych – w zakresie danych dotyczących umów cywilnoprawnych 

rejestrowanych w RUCP; 

2) Działu Organizacyjno-Prawnego – w zakresie danych dotyczących pozostałych umów 

rejestrowanych w RU, zgodnie z § 2 ust. 1-3.  

 

§ 6 

Rejestr Umów 

 

1. Rejestr Umów (RU) prowadzony jest w systemie informatycznym. 

2. Instrukcja obsługi systemu RU dostępna jest w systemie RU (nad lewym menu) oraz witrynie 

intranetowej Uczelni.  

3. Jednostkami organizacyjnymi, zwanymi dalej „jednostkami rejestrującymi”, do których 

obowiązków należy rejestrowanie w RU umów określonych w załączniku nr 1  

do Zarządzenia, są: 

1) Dział Organizacyjno-Prawny; 

2) Centrum Kształcenia Ustawicznego; 

3) Centrum Obsługi Badań Naukowych; 

4) Centrum Spraw Personalnych; 

5) Centrum Transferu Wiedzy i Innowacji oraz Komercjalizacji; 

6) Centrum Współpracy Międzynarodowej; 

7) Centrum Współpracy z Biznesem; 

8) Centrum Zarządzania Projektami; 

9) Biuro Filii; 
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 10) Biuro Planowania i Rozliczania Dydaktyki; 

11) Biuro Programu EMBA; 

12) Biuro Szkoły Doktorskiej; 

13) Biuro Wydziału Ekonomii i Finansów; 

14) Biuro Wydziału Inżynierii Produkcji; 

15) Biuro Wydziału Zarządzania; 

16) Dział Zamówień Publicznych; 

17) Dziekanat. 

4. Kierownicy jednostek rejestrujących mają obowiązek zapewnić rejestrację umów w ramach 

podkategorii umów przypisanych do tych jednostek rejestrujących w terminie i w sposób 

określony w niniejszym Zarządzeniu oraz Instrukcji obsługi systemu RU. 

5. W przypadku, gdy w ramach Centrum lub Działu wyodrębnione są odpowiednio Działy lub 

Sekcje, wówczas rejestracja umów w systemie RU może następować wyłącznie bezpośrednio 

na poziomie jednostki organizacyjnej nadrzędnej (Działu/Centrum).  

6. W terminie do 12 czerwca 2026 r. w celu aktualizacji w systemie RU niezbędnych ustawień 

zapewniających jednostce możliwość rejestracji umów, Kierownicy jednostek rejestrujących 

wskazani w ust. 3 powiadamiają Administratora systemu RU, podając nazwę jednostki i jej 

symbol zgodny z Zarządzeniem w sprawie ustalenia symboli oraz oznaczeń miejsc 

powstawania kosztów (MPK) dla komórek organizacyjnych i centrów kompetencyjnych 

Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu oraz: 

1) podkategorie umów, w ramach których dana jednostka zawiera umowy; 

2) imienne adresy e-mail pracowników tej jednostki, upoważnionych do rejestracji w RU 

umów, w ramach podkategorii wskazanych w pkt 1. 

7. Informacje aktualizujące dane wskazane w ust. 6, w celu zmiany ustawień w systemie RU oraz 

nadania lub odebrania uprawnień pracownikom, powinny być przekazywane na bieżąco  

do Administratora systemu RU, w celu zapewnienia możliwości realizacji obowiązków  

zgodnie z § 7. 

 

§ 7 

 

1. Umowa podlega obowiązkowej rejestracji w RU w terminie do 7 dni od daty potwierdzenia jej 

zawarcia (podpisania przez wszystkie jej strony), o której mowa w § 4. 

2. Rejestracja w RU obejmuje: 

1) wprowadzenie danych dotyczących umowy, w tym kompletu poprawnych danych 

wymaganych do przekazania do CRU JSFP; 

2) umieszczenie skanu umowy wraz z załącznikami; 

3) umieszczenie dodatkowych dokumentów niebędących integralną częścią umowy (np. 
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 oświadczenia) - jeśli takie występują; 

4) w przypadku umów zawartych w formie elektronicznej - dołączenie pliku, który 

potwierdza weryfikację poprawności złożonych podpisów elektronicznych; 

5) umieszczenie skanów pełnomocnictw udzielonych osobom reprezentującym w umowie 

zarówno UEW jak i pozostałe strony umowy, jeśli pełnomocnictwa te nie stanowią 

załączników do umowy. Niewymagane jest dołączanie skanów pełnomocnictw osób 

reprezentujących w umowie UEW wyłącznie wówczas gdy dotyczy to Rektora, 

Prorektorów, dziekanów, Kanclerza lub Zastępców Kanclerza; 

6) przypisanie umowy do odpowiedniej podkategorii umów;  

7) wskazanie, czy umowa podlega raportowaniu do Ministerstwa Finansów zgodnie z § 2.  

W systemie RU oznacza to oznaczenie migracji w metryce i przypisanie umowy  

do równoległej „podkategorii” (hasła) Obowiązek raportowania/ CRU JSFP (TAK lub NIE). 

3. Odpowiedzialność za jakość i terminowość wprowadzania danych o umowie do RU,  

zgodnie z ust. 1-2, spoczywa na pracownikach jednostek organizacyjnych wymienionych  

w § 6 ust. 3, którzy w trybie § 6 ust. 6-7 zostali upoważnieni przez kierowników właściwych 

jednostek do rejestracji umów w RU. 

 

§ 8 

 

1. W Rejestrze Umów podlegają rejestracji także dokumenty oraz oświadczenia, które nie są 

sporządzane zgodnie z Zarządzeniem Rektora w sprawie wprowadzenia ogólnych zasad 

zawierania i realizacji umów w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wrocławiu, a które ustawa 

o finansach publicznych uznaje za umowy do celów rejestracji w CRU JSFP. Dotyczy to: 

1) zamówień sporządzanych według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do Regulaminu 

udzielania zamówień publicznych w UEW; 

2) oświadczeń woli składanych z zastosowaniem dokumentu, dzięki któremu można 

ustalić, kto takie oświadczenie złożył. Nośnikiem oświadczenia woli w tym przypadku 

może być skan dokumentu, wiadomość e-mail, wypełnienie formularza i akceptacja 

warunków na stronie internetowej, plik tekstowy, arkusz kalkulacyjny, nagranie audio 

lub video, zdjęcie. Złożenie podpisu na takim oświadczeniu nie musi być wymagane. 

2. Obowiązek rejestracji w RU zamówień, o których mowa w ust. 1 pkt 1, spoczywa na Dziale 

Zamówień Publicznych. 

3. Obowiązek, o którym mowa w ust. 2, realizowany jest na podstawie kompletnie 

wypełnionego formularza, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Zarządzenia, 

przekazanego przed podpisaniem zamówienia do DZP przez osobę odpowiedzialną za 

zamówienie wraz z innymi dokumentami wymaganymi do postępowania o zamówienie 

publiczne. 
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 4. Obowiązek zgłoszenia do DOP oświadczeń woli, o których mowa w ust. 1 pkt 2, dotyczących 

odpłatnego nabycia towarów, usług lub robót budowlanych, spoczywa na kierowniku 

jednostki organizacyjnej, której pracownik złożył takie oświadczenie woli. 

5. Obowiązek, o którym mowa w ust. 4, jest realizowany przez przekazanie do DOP w terminie 

do 3 dni od daty złożenia oświadczenia woli, kompletnie wypełnionego formularza, o którym 

mowa w ust. 3.  

6. W przypadku zaistnienia okoliczności powodujących konieczność aktualizacji informacji  

o umowie do CRU JSFP co najmniej z jednego powodu, o którym mowa w § 3 ust. 2 pkt 9, 

jednostka odpowiedzialna merytorycznie za zakup ma obowiązek ponownego przekazania 

formularza wraz z uzupełnionymi informacjami dotyczącymi aktualizacji danych w umowie, 

we właściwym trybie określonym z ust. 3 lub 5. 

7. Do dokumentów, o których mowa w ust. 1 nie mają zastosowania przepisy dotyczące 

nieudostępnienia informacji o umowie, o których mowa w § 3 ust. 2 pkt 8. 

8. Dopuszcza się rejestrację dokumentów, o których mowa w ust. 1 bezpośrednio w CRU JSFP, 

z pominięciem rejestracji w RU. 

 

§ 9 

Rejestr Umów Cywilnoprawnych 

 

1. Rejestr Umów Cywilnoprawnych (RUCP) prowadzony jest w systemie informatycznym, który 

umożliwia generowanie, wysyłkę oraz rejestrację umów zlecenia i umów o dzieło. 

2. Zasady rejestracji umów cywilnoprawnych oraz obowiązki w zakresie przekazywania danych 

o tych umowach do CRU JSFP określa Zarządzenie Rektora w sprawie zasad zawierania oraz 

rozliczania umów zlecenia i umów o dzieło. 

 

§ 10 

 

Tracą moc: 

1) Zarządzenie Nr 104/2023 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu z dnia  

24 lipca 2023 r. w sprawie wprowadzenia obowiązku prowadzenia Centralnego Rejestru 

Umów w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wrocławiu; 

2) § 1 ust. 2 Zarządzenia Nr 124/2023 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu 

z dnia 23 sierpnia 2023 r. w sprawie zmiany Zarządzenia Rektora nr 91/2023 w sprawie 

kryteriów zatrudniania i ścieżki awansów pracowników niebędących nauczycielami 

akademickimi zatrudnionych w grupie pracowników bibliotecznych oraz Zarządzenia 

Rektora nr 104/2023 w sprawie wprowadzenia obowiązku prowadzenia Centralnego 
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 Rejestru Umów w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wrocławiu; 

3) Zarządzenie Nr 141/2023 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu z dnia  

26 września 2023 r. w sprawie zmiany Zarządzenia Rektora nr 112/2023 w sprawie 

wprowadzenia ogólnych zasad zawierania i realizacji umów w Uniwersytecie 

Ekonomicznym we Wrocławiu oraz zmiany Zarządzenia Rektora nr 104/2023 w sprawie 

wprowadzenia Centralnego Rejestru Umów w Uniwersytecie Ekonomicznym  

we Wrocławiu; 

4) Zarządzenie Nr 150/2023 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu z dnia  

2 października 2023 r. w sprawie zmiany Zarządzenia Rektora nr 112/2023 w sprawie 

wprowadzenia ogólnych zasad zawierania i realizacji umów w Uniwersytecie 

Ekonomicznym we Wrocławiu oraz zmiany Zarządzenia Rektora nr 104/2023 w sprawie 

wprowadzenia Centralnego Rejestru Umów w Uniwersytecie Ekonomicznym  

we Wrocławiu; 

5) Zarządzenie Nr 10/2024 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu z dnia  

25 stycznia 2024 r. w sprawie zmiany Zarządzenia Rektora nr 104/2023 z dnia 24 lipca 

2023 r. w sprawie wprowadzenia obowiązku prowadzenia Centralnego Rejestru Umów 

w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wrocławiu z późniejszymi zmianami. 

 

§ 11 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 lipca 2026 r., z wyjątkiem § 6 ust. 6, który wchodzi  

w życie z dniem podpisania. 

 

 

                          Rektor 

             prof. dr hab. Czesław Zając 


