Zatgcznik nr 7 do PR Zasady ewidencji kosztow i przychoddéw programdéw Erasmus

Zasady ewidencji kosztéw i przychodéw programoéw Erasmus

1. Uczelnia, w celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania operacji zwigzanych
z realizowanymi projektami Erasmus w ramach ksigg rachunkowych prowadzi wyodrebniong
ewidencje zdarzen z nimi zwigzanymi.

Cel ten Uczelnia realizuje poprzez:

e wyodrebniony rachunek bankowy (indywidualny dla kazdej edycji programu Erasmus),
na ktéry Narodowa Agencja przekazuje srodki pieniezne i z ktérego dokonywane
sg ptatnosci;

e wyodrebnione dla rachunku bankowego projektu ksiegowe konto bankowe w zespole
1

e odrebne konto ksiegowe kosztéw w zespole 5 (500-314 - pozostate koszty dydaktyki —
program Erasmus). Koszty bezposrednie i posrednie dotyczgce realizowanej edycji
programu Erasmus sg na biezgco ksiegowane w uktadzie rodzajowym na kontach
zespotu 4 oraz réwnolegle na kontach zespotu 8i 7;

e odrebne konto przychoddw w zespole 7 (700-314 — przychody dziatalnos$¢ dydaktyczna
— program Erasmus) oraz konto analityczne przychoddw przysztych okreséow w zespole
8 (845-314 - rozliczenie miedzyokresowe przychoddéw — program Erasmus);

e odrebne konto rozrachunkowe 249-171 — inne rozrachunki — rozliczenie stypendiéw
Erasmus;

e odrebny symbol MPK nadawany dla kazdej edycji programu Erasmus.

2. Uczelniany Koordynator we wspdtpracy z pracownikiem Dziatu Finansowo-Ksiegowego
dokonuje raz w miesigcu krzyzowej kontroli wyptaconych uczestnikom stypendiéw.

3. Raporty przejsSciowe sporzgdzane przez Uczelnianego Koordynatora, podlegaja
kontrasygnacie Kwestora/Zastepcy Kwestora oraz zatwierdzeniu przez Prawnego
przedstawiciela Uczelni. Raport koncowy do instytucji finansujacej skfada Uczelniany
Koordynator (po kontroli finansowej dokonanej przez Dziat Finansowo-Ksiegowy).
Oswiadczenie do raportu podpisuje Prawny Przedstawiciel Uczelni.

4. Rozliczenie kazdej edycji programu Erasmus prowadzi sie narastajgco, za okres od poniesienia
pierwszego kosztu zwigzanego z realizacjg projektu do dnia bilansowego i nastepnie do dnia
zakonczenia i ostatecznego rozliczenia projektu.

5. Rozliczenie kosztéw posrednich (tj. wsparcie organizacyjne, tzw. OS — Organisational Support),
ktdre nie zostaty wykorzystane w danej edycji programu Erasmus nastepuje w roku, w ktérym
uptynat ostatni dzien realizacji zadan rzeczowych danej edycji programu Erasmus.
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Dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie wydatkéw w projekcie Erasmus sg wszelkie
dokumenty finansowo-ksiegowe. Opisywanie dokumentdéw finansowych i ich obieg dokonuje
sie zgodnie z Zarzgdzeniem Rektora w sprawie zasad obiegu otrzymywanych faktur oraz not
ksiegowych i rozliczania zakupdw w UEW.

Oryginaty dokumentéw, po dokonaniu kontroli merytorycznej przez Prorektora ds.
Wspdtpracy Miedzynarodowej i po opisaniu ich w zakresie kwalifikowalnosci przez
Uczelnianego Koordynatora, zgodnie z wytycznymi programu Erasmus sg przekazywane przez
pracownikéw jednostek organizacyjnych Uczelni odpowiedzialnych za koordynacje
i rozliczanie projektéw Erasmus do Dziatu Finansowo-Ksiegowego, gdzie podlegajg kontroli
formalno-rachunkowej. Po zatwierdzeniu dokumentéw przez Kwestora/Zastepce Kwestora
i Kanclerza/Zastepce Kanclerza, Dziat Finansowo-Ksiegowy dokonuje ptatnosci w zwigzku
z realizacja projektu.

Korekty po zatwierdzeniu raportu koncowego

Po zatwierdzeniu raportu koricowego Uczelnia dokonuje korekt w ksiegach rachunkowych
zgodnie z finalnym rozliczeniem NA.

Zmniejszenie dotacji ujmuje sie jako zobowigzanie do zwrotu oraz zmniejszenie przychodow
projektu poprzez korekte konta 845-314.

Zwiekszenie dotacji ujmuje sie jako naleznos¢ Uczelni i zwiekszenie przychoddw na koncie
700-314.

Zamkniecie projektu

Po dokonaniu wszystkich korekt saldo kont 845-314 oraz kont kosztowych i przychodowych
projektu powinno wynosié zero.

Rachunek bankowy projektu zamyka sie po ostatecznym rozliczeniu i potwierdzeniu
zgodnosci przez Narodowa Agencje.

Po zakonczeniu projektu dokumentacja ksiegowa archiwizowana jest w terminach i w sposéb
okreslony w wewnetrznych przepisach oraz umowie o dofinansowanie projektu.



