
Załącznik nr 7 do PR Zasady ewidencji kosztów i przychodów programów Erasmus 

 

Zasady ewidencji kosztów i przychodów programów Erasmus 

 

1. Uczelnia, w celu zapewnienia odpowiedniego udokumentowania operacji związanych  

z realizowanymi projektami Erasmus w ramach ksiąg rachunkowych prowadzi wyodrębnioną 

ewidencję zdarzeń z nimi związanymi.  

Cel ten Uczelnia realizuje poprzez: 

• wyodrębniony rachunek bankowy (indywidualny dla każdej edycji programu Erasmus), 

na który Narodowa Agencja przekazuje środki pieniężne i z którego dokonywane  

są płatności; 

• wyodrębnione dla rachunku bankowego projektu księgowe konto bankowe w zespole 

1;  

• odrębne konto księgowe kosztów w zespole 5 (500-314 - pozostałe koszty dydaktyki – 

program Erasmus). Koszty bezpośrednie i pośrednie dotyczące realizowanej edycji 

programu Erasmus są na bieżąco księgowane w układzie rodzajowym na kontach 

zespołu 4 oraz równolegle na kontach zespołu 8 i 7; 

• odrębne konto przychodów w zespole 7 (700-314 – przychody działalność dydaktyczna 

– program Erasmus) oraz konto analityczne przychodów przyszłych okresów w zespole 

8 (845-314 - rozliczenie międzyokresowe przychodów – program Erasmus); 

• odrębne konto rozrachunkowe 249-171 – inne rozrachunki – rozliczenie stypendiów 

Erasmus; 

• odrębny symbol MPK nadawany dla każdej edycji programu Erasmus. 

 

2. Uczelniany Koordynator we współpracy z pracownikiem Działu Finansowo-Księgowego 

dokonuje raz w miesiącu krzyżowej kontroli wypłaconych uczestnikom stypendiów. 

 

3. Raporty przejściowe sporządzane przez Uczelnianego Koordynatora, podlegają  

kontrasygnacie Kwestora/Zastępcy Kwestora oraz zatwierdzeniu przez Prawnego 

przedstawiciela Uczelni. Raport końcowy do instytucji finansującej  składa Uczelniany 

Koordynator (po kontroli finansowej dokonanej przez Dział Finansowo-Księgowy). 

Oświadczenie do raportu podpisuje Prawny Przedstawiciel Uczelni. 

 

4. Rozliczenie każdej edycji programu Erasmus prowadzi się narastająco, za okres od poniesienia 

pierwszego kosztu związanego z realizacją projektu do dnia bilansowego i następnie do dnia 

zakończenia i ostatecznego rozliczenia projektu.  

 

5. Rozliczenie kosztów pośrednich (tj. wsparcie organizacyjne, tzw. OS – Organisational Support), 

które nie zostały wykorzystane w danej edycji programu Erasmus następuje w roku, w którym 

upłynął ostatni dzień realizacji zadań rzeczowych danej edycji programu Erasmus.  

 



6. Dokumentami potwierdzającymi poniesienie wydatków w projekcie Erasmus są wszelkie 

dokumenty finansowo-księgowe. Opisywanie dokumentów finansowych i ich obieg dokonuje 

się zgodnie z Zarządzeniem Rektora w sprawie zasad obiegu otrzymywanych faktur oraz not 

księgowych i rozliczania zakupów w UEW. 

 

7.  Oryginały dokumentów, po dokonaniu kontroli merytorycznej przez Prorektora ds. 

Współpracy Międzynarodowej i po opisaniu ich w zakresie kwalifikowalności przez 

Uczelnianego Koordynatora, zgodnie z wytycznymi programu Erasmus są przekazywane przez 

pracowników jednostek organizacyjnych Uczelni odpowiedzialnych za koordynację  

i rozliczanie projektów Erasmus do Działu Finansowo-Księgowego, gdzie podlegają kontroli 

formalno-rachunkowej. Po zatwierdzeniu dokumentów przez Kwestora/Zastępcę Kwestora  

i Kanclerza/Zastępcę Kanclerza, Dział Finansowo-Księgowy dokonuje płatności w związku  

z realizacją projektu.  

 

  

Korekty po zatwierdzeniu raportu końcowego  

 

8. Po zatwierdzeniu raportu końcowego Uczelnia dokonuje korekt w księgach rachunkowych 

zgodnie z finalnym rozliczeniem NA.  

9. Zmniejszenie dotacji ujmuje się jako zobowiązanie do zwrotu oraz zmniejszenie przychodów 

projektu poprzez korektę konta 845-314.  

10. Zwiększenie dotacji ujmuje się jako należność Uczelni i zwiększenie przychodów na koncie 

700-314.  

 

Zamknięcie projektu  

 

11. Po dokonaniu wszystkich korekt saldo kont 845-314 oraz kont kosztowych i przychodowych 

projektu powinno wynosić zero.  

12. Rachunek bankowy projektu zamyka się po ostatecznym rozliczeniu i potwierdzeniu 

zgodności przez Narodową Agencję.  

13. Po zakończeniu projektu dokumentacja księgowa archiwizowana jest w terminach i w sposób 

określony w wewnętrznych przepisach oraz umowie o dofinansowanie projektu.  

 

 


