Zatgcznik do Zarzgdzenia Rektora UEW nr 24/2026 z dnia 26 lutego 2026 roku

Regulamin dziatania Rektorskiej Komisji Likwidacyjno-Kasacyjnej
sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego i wartosci niematerialnych i prawnych
w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu

Postanowienia ogdlne

§1
1. llekro¢ w dalszej czesci Regulaminu bedzie mowa o:

1) Uczelni lub UEW — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu;

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

3) Regulaminie organizacyjnym - nalezy przez to rozumieé¢ Regulamin organizacyjny Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu;

4) KLK - Rektorska Komisja Likwidacyjno-Kasacyjna;

5) jednostce organizacyjnej lub jednostce — nalezy przez to rozumie¢ jednostke lub komaorke organizacyjna
Uczelni okreslong w Regulaminie organizacyjnym;

6) kierownik jednostki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ osobe zarzadzajgcg jednostka
organizacyjng, ktérej powierzono odpowiedzialnosc¢ za sktadniki mienia Uczelni;

7) mienie - nalezy przez to rozumiec sktadniki rzeczowego majatku trwatego, w tym Srodki trwate
(z wyjatkiem budynkoéw i budowli), przedmioty matowartosciowe i materiaty oraz wartosci niematerialne
i prawne).

2. Do mienia powierzonego do uzytkowania organizacjom, w tym Samorzadowi Studenckiemu/Doktoranckiemu
i organizacjom studenckim oraz innym jednostkom, a takze do mienia znajdujgcego sie na polach
spisowych, za ktdore odpowiedzialni sg administratorzy budynkéw stosuje sie odpowiednio zapisy
Regulaminu odnoszace sie do jednostek organizacyjnych.

§2

1. Regulamin okresla zasady pracy Rektorskiej Komisji Likwidacyjno-Kasacyjnej w Uniwersytecie
Ekonomicznym we Wroctawiu, zasady postepowania ze zbednymi lub zuzytymi sktadnikami mienia UEW
oraz tryb przeprowadzania czynnosci likwidacyjnych mienia.

2. Do sktadnikow majatku, ktérych zakup zostat sfinansowany ze srodkéw zewnetrznych na realizacje
projektéw, w okresie ich trwatosci okreslonym w umowie o finansowanie projektu lub odpowiednich
wytycznych stosuje sie postanowienia § 4 ust.4 pkt 6 i § 5 ust. 1 oraz ust. 5. Do konica okresu trwatosci
projektu nie mogg one zosta¢ poddane likwidacji.
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§3
1. Za zbedne sktadniki rzeczowe majatku ruchomego lub wartosci niematerialnych i prawnych uznaje sie
sktadniki mienia, ktore:
1) nie sginie bedg mogty by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscig Uczelni;
2) nie nadajg sie do uzytkowania ze sprzetem uzywanym w Uczelni, a ich przystosowanie bytoby
technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione;
3) nie nadajg sie do dalszego uzytku, a ich naprawa lub dostosowanie bytoby ekonomicznie
nieuzasadnione.
2. Za zuzyte skfadniki rzeczowe majatku ruchomego lub wartosci niematerialnych i prawnych uznaje sie
sktadniki mienia, ktore:

1) posiadajg wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby ekonomicznie nieuzasadniona;
2) zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia;

3) catkowicie utracity wartosé uzytkows;
4) satechnicznie przestarzate, a ich remont bytby ekonomicznie nieuzasadniony.

Rektorska Komisja Likwidacyjno-Kasacyjna

§4

1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych mienia znajdujgcego sie na stanie ewidencyjnym Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu.

2. KLK wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w pracach Komisji
obowigzkowo uczestniczy Przewodniczgcy Komisji lub Zastepca Przewodniczgcego Komisji.

3. Przewodniczagcy KLK ma prawo powota¢ do udziatu w pracach KLK w charakterze rzeczoznawcow,
specjalistow danej dziedziny, réwniez pracownikéw Uczelni. W sktad KLK nie moze wchodzi¢ osoba
odpowiedzialna za gospodarke sktadnikami majatkowymi.

4. Do zadan KLK nalezy:

1) dokonanie oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania w Uczelni,
po przeprowadzeniu ogledzin/weryfikacji proponowanego do likwidacji zuzytego lub zbednego
sktadnika mienia,

2) zbadania, czy zgtoszone do likwidacji sktadniki mienia byty uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem,

wtasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, uszkodzeniem, itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych sktadnikow
mienia poprzez: sprzedaz, ztomowanie, utylizacje itp.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikdw majatkowych, stanowigcych wiasnosc
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z likwidacji,

6) przedstawianie rekomendacji w zakresie dokonania przekazania srodka trwatego na inne pole spisowe
- w przypadku gdy sktadnik mienia jest zbedny dla danej jednostki, ale nie jest zuzyty w rozumieniu §
3 ust. 2 i moze by¢ wykorzystany dla realizacji zadan innej jednostki organizacyjnej.
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Zasady postepowania ze zbednymi lub zuzytymi sktadnikami mienia

§5
1. Zbedne sktadniki mienia, co do ktérych podjeto decyzje o zaprzestaniu dalszego ich uzytkowania w danej
jednostce organizacyjnej, powinny byé zagospodarowane, jezeli istniejg takie potrzeby i mozliwosci, w innej
jednostce UEW.
2. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikdéw majatku (Srodkéow
trwatych, wyposazenia itp.) w danej jednostce organizacyjnej nastepuje poprzez wystanie pocztg
elektroniczng na  adres: klkl@ue.wroc.pl zgtoszenia o tresci okreslonej w zatgczniku nr 1 do

Regulaminu, zawierajgcego nastepujace informacje:

1) nr pola spisowego, petng nazwe jednostki organizacyjnej oraz imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej
materialnie za mienie,
2) liste nr inwentarzowych mienia przeznaczonego do likwidacji,

3) informacje o powodzie likwidacji kazdego z wymienionych sktadnikéow mienia.

3. KLK weryfikuje zasadnos$¢ likwidacji i sporzadza w 2 egzemplarzach wniosek, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. Wniosek ten przekazuje do jednostki organizacyjnej zgtaszajgcej
celem podpisania przez osobe odpowiedzialng za powierzone mienie, a nastepnie zaakceptowania tego
whiosku przez Kwestora i Kanclerza.

4. Po zaakceptowaniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 3, jeden egzemplarz przekazany zostaje do KLK, a drugi
otrzymuje osoba materialnie odpowiedzialna za pole spisowe.

5. W przypadku, o ktérym mowa w § 4 ust. 4 pkt 6, KLK przekazuje jednostce organizacyjnej, przekazujacej
whniosek, o ktérym mowa w ust. 2, informacje wskazujgcg jednostke przejmujacg na swoje pole spisowe
nieprzydatny sktadnik majatku ruchomego, w celu dokonania jego przekazania faktycznego i formalnego
na podstawie dokumentu ZMU (zmiana miejsca uzytkowania).

§6
Przewodniczacy KLK po otrzymaniu zaakceptowanego wniosku ustala termin fizycznej likwidacji mienia.
Przewodniczacy KLK odpowiada za przechowywanie wytworzonej przez KLK dokumentacji oraz odebranego
mienia podlegajacego likwidacji.

§7

1. KLK odbiera z jednostki organizacyjnej mienie wskazane we wniosku. Na podstawie fizycznego odebrania
mienia KLK sporzadza protokét kasacyjny likwidacji mienia zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Regulaminu.

2. Czynnosci majacych na celu zniszczenie dokonuje KLK w sktadzie co najmniej trzyosobowym.

3. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego stanowigcych odpady
dokonuje sie z zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
1587 z pdin. zm.) w szczegdlnosci z uwzglednieniem hierarchii sposobdw postepowania z odpadami,
o ktorej mowa w art. 17-19 ustawy.

4. Do protokotu dotacza sie wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

5. Protokoét likwidacyjny sporzadza sie w trzech egzemplarzach, jeden komplet dla Dziatu Ksiegowosci
Majatkowej, drugi dla osoby odpowiedzialnej materialnie za likwidowane sktadniki mienia a trzeci dotgcza
sie do dokumentacji KLK.

6. Protokot likwidacyjny podpisujg cztonkowie KLK uczestniczacy w likwidacji sktadnikdw mienia. Protokot
likwidacyjny jest przekazywany do Dziatu Ksiegowosci Majatkowej wraz z zatgcznikami (ekspertyzy itp.),
w celu wyksiegowania danego sktadnika majgtku z ewidencji ksiegowej i wycofania z uzywania.

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw www.ue.wroc.pl
tel:. +48 71 36 80 100, fax: +48 713672 778
e-mail: kontakt@ue.wroc.pl


mailto:kontakt@ue.wroc.pl
http://www.ue.wroc.pl/
mailto:klk1@ue.wroc.pl

