UNIWERSYTET
EKONOMICZNY

R-CLO-DOP.021.1.224.2024
ZARZADZENIE NR 224/2024
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 11 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia zmiany nr 3 do Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu

Na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2024 poz. 1571 z
pozn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:
§1
Z dniem 31 grudnia 2024 r. likwiduje sie nastepujgce jednostki organizacyjne i stanowiska pracy:
1) Centrum Informatyki;
2) Dziat Projektéw IT;
3) Dziat Administracji IT;
4) Dziat Systemoéw i Integracji;
5) Zespot HelpDesk IT;
6) Zespot Infrastruktury;
7) Zespot Systemdw Dydaktycznych;
8) Sekcja Bezpieczenstwa Teleinformatycznego.
§2
W zataczniku do Zarzadzenia nr 108/2024 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia
27 sierpnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu, wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1. W§10:
1) w ust. 10 drugie zdanie otrzymuje brzmienie: ,Ustala sie, ze liczba tych etatéw nie moze by¢
wieksza w katedrze niz 1, z zastrzezeniem ust. 11”;
2) dodaje sie ust. 11-12 o brzmieniu:

11. Rektor moze utworzyé dodatkowe stanowiska pracownikéw inzynieryjno-technicznych,
bezposrednio podlegtych Dziekanowi Wydziatu i oddelegowanych do realizacji prac pod
nadzorem kierownika projektu/dyrektora centrum kompetencyjnego:

1) na wniosek kierownika projektu finansowanego ze $rodkéw zewnetrznych, za zgodg
Dziekana Wydziatu i po zaopiniowaniu przez nadzorujgcego projekt Kierownika Pionu
- na czas okreslony, nie dfuzszy niz czas trwania projektu, pod warunkiem, ze koszty
zatrudnienia pokryte zostang z kosztow projektu;
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2) na wniosek dyrektora centrum kompetencyjnego UEW, za zgodg Dziekana Wydziatu
i po zaopiniowaniu przez Kwestora oraz Prorektora ds. Nauki - na czas okre$lony, pod
warunkiem, ze koszty zatrudnienia za caty okres zostang pokryte z géry z uzyskanych
wczesniej przychoddéw centrum kompetencyjnego.

12. Przez koszty zatrudnienia, o ktorych mowa w ust. 11 rozumie sie sume catkowitych

kosztdw wynagrodzenia pracownika, obejmujgcych wszystkie sktadniki wynagrodzenia
wyliczone wedtug faktycznych stawek ustalonych dla pracownika, narzutéw na
wynagrodzenia w wysokosci 21,14% oraz powiekszonych (jesli dotyczy) o koszty
wyposazenia stanowiska pracy oraz swiadczen z zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych.

2. W zataczniku nr 1 Szczegdtowy zakres zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci oséb petnigcych

funkcje Prorektoréw w § 2:

1) wust. 1 dodaje sie punkt 4 o brzmieniu:

4) w obszarze informatyzacji Uczelni:

a.

monitorowanie i nadzorowanie jednostek organizacyjnych realizujgcych zadania w
zakresie eksploatacji, uzytkowania i rozwoju systemdéw informatycznych oraz
infrastruktury teleinformatycznej;

nadzor nad bezpieczenstwem informacji chronionych, w tym danych chronionych w
ramach systemow informatycznych administrowanych i utrzymywanych przez Dziat
Systemow i Infrastruktury IT oraz Dziat Wsparcia IT;

nadzér nad obstugg zgtaszanych problemdéw informatycznych na helpdesk IT, w tym
analiza raportéw kwartalnych;

wyrazanie zgody na zastosowanie odstepstw od Regulaminu rejestracji i obstugi
problemdw informatycznych;

ustalanie, w uzgodnieniu z Prorektorem ds. Finansdw i Kwestorem, aktualizacji
Polityki wymiany, modernizacji oraz rotacji sprzetu komputerowego oraz zasad
stosowania limitow sprzetu komputerowego;

podejmowanie, na wniosek Menedzera Bezpieczenstwa Teleinformatycznego,
decyzji o wylaczeniu Niezaleznego Serwisu Internetowego w przypadku braku
usuniecia luk bezpieczenstwa zgodnie z Regulaminem stron internetowych;
zatwierdzanie Opisow Przedmiotu Zamowienia dla zakupdw realizowanych przez
Dziat Systemow i Infrastruktury IT oraz Dziat Wsparcia IT;

podejmowanie decyzji, w oparciu o negatywng opinie Dziatu Wsparcia IT,
dotyczacych wycofania wnioskéw o zakup sprzetu komputerowego z zakresu
planowanego postepowania zakupowego;
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w ust. 2 dodaje sie punkt 7 o brzmieniu:

7) dotyczacych zakupdw sprzetu i oprogramowania, realizowanych przez Dziat Systemow i
Infrastruktury IT oraz Dziat Wsparcia IT, o wartosci szacunkowej ponizej progu stosowania
ustawy Pzp;

w ust. 3 dodaje sie punkty 7-8 o brzmieniu:

7) Dziat Systeméw i Infrastruktury IT;

8) Dziat Wsparcia IT.

. Zatagcznik nr 4a — Schemat organizacyjny Pionu Rektora otrzymuje brzmienie okreslone w

zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.

. Zatacznik nr 4b — Schemat organizacyjny Pionu Prorektora ds. Nauki otrzymuje brzmienie

okreslone w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.

. Zatgcznik nr 4f — Schemat organizacyjny Pionu Kanclerza otrzymuje brzmienie okreslone w

zatgczniku nr 3 do zarzadzenia.

. W Zatgczniku nr 5a - Zakresy dziatania jednostek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk

podlegtych bezposrednio Rektorowi wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

w § 1 ust. 2 dodaje sie punkt 12 w brzmieniu:

12) Menedzer Bezpieczeristwa Teleinformatycznego;

w § 2 ust. 10 pkt 19 otrzymuje brzmienie:

19) wspodtpraca z Dziatem Systeméw i Infrastruktury IT oraz innymi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie BIP Uczelni;

w § 2 ust. 11 punkt 3 dodaje sie lit. h-i w brzmieniu:

h. Blue November;

i. Charytatywny Koncert Mikotajkowy;

w § 3 ust. 6 dodaje sie punkt 21 o brzmieniu:

21) opracowywanie i dystrybucja (drogg tradycyjng lub mailowg) dyploméw gratulacyjnych
- jubileuszowych dla pracownikéw UEW;

w § 3 ust. 8 pkt 2 skresla sie;

w § 3 ust. 8 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

5) organizowanie spotkan z emerytowanymi pracownikami;

7) dodaje sie § 12 w brzmieniu:

Do

Menedzer Bezpieczenstwa Teleinformatycznego
§12
zadan Menedzera Bezpieczenstwa Teleinformatycznego nalezy monitorowanie

i utrzymywanie wysokiego poziomu bezpieczenstwa teleinformatycznego Uczelni poprzez:
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1) podejmowanie dziatan zwigzanych z podniesieniem poziomu bezpieczenstwa procesow,
realizowanych ze wsparciem systemow informatycznych Uczelni przez:
a. dokonywanie audytéw bezpieczenstwa;
b. wnioskowanie do Rektora o zgode na realizacje zewnetrznych audytéw bezpieczenstwa,
w tym ich zakresu oraz terminu;
c. wspotprace z Inspektorem Ochrony Danych;
d. utrzymywanie kontaktéw z podmiotami krajowego systemu cyberbezpieczenstwa,
zgodnie z ustawq z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczeristwa.
2) opracowywanie zasad i polityk bezpieczenstwa zwigzanych z uzytkowaniem systemdw
informatycznych oraz sprzetu komputerowego i oprogramowania;
3) opiniowanie i audytowanie rozwigzan teleinformatycznych;
4) wspodtpraca zzewnetrznymi  dostawcami  ustug informatycznych  w zakresie
bezpieczenstwa teleinformatycznego;
5) identyfikacja ryzyka oraz szacowanie ryzyka w obszarze teleinformatycznym;
6) prowadzenie okresowych przeglgddéw bezpieczenstwa w uzgodnieniu z administratorami
systemow informatycznych;
7) opracowywanie i opiniowanie uméw w obszarze bezpieczenstwa teleinformatycznego;
8) planowanie zmian majacych na celu utrzymanie wysokiego poziomu bezpieczenstwa
teleinformatycznego;
9) nadzér nad realizacjg zmian w ramach infrastruktury teleinformatycznej w obszarze
bezpieczenstwa teleinformatycznego;
10) nadzér nad realizacjg zadan zwigzanych z decyzjami dotyczacymi zarzgdzania ryzykiem
teleinformatycznym;
11) obstuge incydentow bezpieczenstwa teleinformatycznego;
12) samodzielne lub we wspdtpracy z firmami wspotpracujgcymi tworzenie standardow,
zasad lub wytycznych w obszarze bezpieczenstwa teleinformatycznego;
13) podnoszenie $wiadomosci pracownikéow UEW w obszarze bezpieczeristwa
teleinformatycznego;
W Zataczniku nr 5b - Zakresy dziatania jednostek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk
podlegtych Prorektorowi do spraw Nauki:
1) w § 1 ust. 1dodaje sie pkt 6-7 w brzmieniu:
6) Dziat Systemow i Infrastruktury IT;
7) Dziat Wsparcia IT;
2) dodaje sie § 6 w brzmieniu:
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Dziat Systemow i Infrastruktury IT
§6

1. Do zadan Dziatu Systemow i Infrastruktury IT nalezy:

1) ustalanie zatozen rozwojowych w obszarze informatyzacji Uczelni przez:

a.

ujednolicanie i centralizacje zasobdw sprzetowych na ptaszczyznie sieci i systeméw
informatycznych;

b. zarzadzanie zmiang z perspektywy uzytkownika;

c. wdrazanie i monitorowanie nowych rozwigzan na poziomie sprzetu oraz aplikacji;
d.

e. wyszukiwanie i testowanie nowych rozwigzan informatycznych na potrzeby Uczelni.

wsparcie i projektowanie informatycznych proceséw integracyjnych w Uczelni;

2) inicjowanie i przygotowywanie wraz z Centrum Zamowien i Logistyki zamodwien

publicznych zgodnie z obowigzujgcym prawem i wewnetrznymi regulacjami w zakresie:

a.

I S

-

k.

serwerdw, urzadzen pamieci masowej, urzadzen sieciowych, urzadzen zwigzanych z
bezpieczenstwem danych;

. urzadzen audiowizualnych (w tym m.in. projektoréw, tablic multimedialnych,

telewizorow, aparatéw fotograficznych);

urzadzen telekomunikacyjnych (w tym m. in. telefonéw komadrkowych, smartfondw,
telefondw stacjonarnych);

ustug telekomunikacyjnych;

wyposazenia serwerowni;

instalacji sieciowych;

oprogramowania komputerowego i licencji w zakresie systeméw operacyjnych,
pakietéw biurowych w tym licencji dostepowych do oprogramowania biurowego;
oprogramowania serwerowego i specjalistycznego zwigzanego z utrzymaniem
zasobow informatycznych oraz bezpieczeristwem danych utrzymywanych w ramach
centréow przetwarzania danych lub rozwigzan chmurowych w ramach rozwigzan
administrowanych przez Dziaf;

systeméw monitoringu, alarmowych i kontroli dostepu;

ustug serwisowych i napraw sprzetu audiowizualnego;

ustug internetowych i projektowania www;

wsparcia rozwigzan administrowanych technicznie przez Dziat;

3) podejmowanie dziatan zwigzanych z podniesieniem poziomu bezpieczeristwa proceséw,

dokonywanych ze wsparciem systemow informatycznych Uczelni przez:

d.

koordynowanie zmian realizujgcych sie w systemach zgodnie z wytycznymi
i regulacjami wewnetrznymi oraz zewnetrznymi w zakresie bezpieczenstwa;
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b. wspieranie kierownikdw jednostek organizacyjnych w procesie analizy zagrozen i
szacowania ryzyka w obszarze bezpieczenstwa informacji w zakresie stosowania
adekwatnych srodkéw technicznych i informatycznych;

c. dziatalno$¢ doradczg i rekomendowanie zmian w dziatajacych systemach
informatycznych oraz procesach zgodnie z normami i procedurami okreslonymi w
regulacjach wewnetrznych i zewnetrznych;

4) okreslanie standardéw obowigzujgcych w Uczelni w zakresie wdrazania i eksploatac;ji
systeméw informatycznych oraz infrastruktury teleinformatycznej;

5) opracowywanie zasad i regulamindw zwigzanych z eksploatacjg i uzytkowaniem
systemow informatycznych, sieci oraz sprzetu komputerowego i oprogramowania, w
tym:

a. sieci komputerowej;

b. stron internetowych UEW;

c. telefonéw komaérkowych i Internetu mobilnego;

6) opiniowanie:

a. kart projektdw przedstawianych do akceptacji Komisji Projektowej w zakresie
przewidywanego przez wnioskodawcéw projektu korzystania z obecnych zasobéw IT,
kupna/wytworzenia oraz utrzymania infrastruktury IT;

b. wnioskéw dotyczgcych odsprzedazy sprzetu komputerowego w zakresie dalszej
nieprzydatnosci sprzetu komputerowego oraz zgodnosci wniosku z o$wiadczeniem
osoby wnioskujacej;

c. wnioskdw sktadanych przez uzytkownikéw telefonéw komérkowych/urzadzen do
Internetu mobilnego zgodnie z Regulaminem uzytkowania telefonéw komdrkowych
oraz Internetu mobilnego;

2. W ramach Dziatu Systemow i Infrastruktury IT funkcjonuja:

1) Sekcja Infrastruktury IT;

2) Sekcja Systemoéw Centralnych;

3) Sekcja Instalacji Niskopradowych;

4) Sekcja ds. Obstugi Administracyjno-Kancelaryjnej;

5) Samodzielne stanowiska ds. projektéw IT.

3. Do zadan Sekcji Infrastruktury IT nalezy wypetnianie roli Administratora Technicznego
Systemodw Informatycznych dla wskazanych Systeméw Informatycznych, zgodnie z Zasadami
Bezpieczeristwa Informacji UEW oraz:

1) administrowanie infrastrukturg teleinformatyczng Uczelni w zakresie:
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a. sieci teleinformatycznej i urzadzen teleinformatycznych oraz faczy transmisji
danych;

b. urzadzen aktywnych sieci oraz oprogramowania, w sposéb zapewniajacy wysoki

poziom bezpieczenstwa teleinformatycznego;

ustug chmurowych, w tym Microsoft 365;

ustug poczty elektronicznej dla pracownikéw i studentéw UEW;

serwerdw, macierzy dyskowych oraz urzgdzen WiFi i KD;

infrastruktury zapewniajacej funkcjonowanie laboratoriéw komputerowych;

@ o o o

systemdw bezpieczenstwa teleinformatycznego takich jak: firewall, antyspam,
IDS/IPS, WAF, VPN, proxy, antywirus w ramach rozwigzan chmurowych na styku z
siecig publiczng;

utrzymanie i zapewnienie ciggtosci pracy systemow informatycznych oraz infrastruktury
teleinformatycznej oraz utrzymanie techniczne i nadzér w zakresie:

a. ogolnouczelnianego serwisu WWW,;

b. ogdlnouczelnianej platformy hostingowej UEW;

c. platformy e-learningowej;

d. prawidtowego dziatania systemu tworzenia kopii bezpieczenstwa;

monitorowanie kluczowych zasobéw teleinformatycznych oraz reagowanie na zdarzenia
i podejmowanie dziatain naprawczych;

administrowanie oraz nadzér nad  prawidtowym  dziataniem  zabezpieczen
teleinformatycznych;

wspotpraca z operatorami telekomunikacyjnymi i dostawcami ustug informatycznych.

Do zadan Sekcji Systemow Centralnych nalezy wypetnianie roli Administratora Biznesowego

Systemdéw Teleinformatycznych dla wskazanych Systemoéw Informatycznych, zgodnie z

Zasadami Bezpieczeristwa Informacji UEW oraz utrzymanie, rozwdj oraz wsparcie dla

uzytkownika w ramach dedykowanych systeméow zaplecza administracyjnego oraz

dydaktycznego poprzez:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

utrzymanie i rozwoj systemdw wspierajgcych obstuge proceséw operacyjnych, w tym
ksiegowych, kadrowych, ptacowych itp. (system klasy ERP, ptatnik i inne);

zapewnienie integracji i automatyzacji proceséw obstugiwanych pomiedzy systemami;
wsparcie uzytkownikdw w zakresie obstugi systemow zaplecza;

wspotpraca z dostawcami systemdw zaplecza w ramach ich rozwoju i utrzymania;
utrzymanie serwiséw internetowych w obszarze funkcjonalnym;

prowadzenie rejestru stron internetowych UEW, uwzgledniajgcego wszystkie Serwisy
internetowe w ramach Platformy oraz Niezalezne Serwisy internetowe;
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7) realizacja zadan w zakresie dostepnosci cyfrowej zgodnie z Zasadami zapewniania
dostepnosci na UEW osobom ze szczegdlnymi potrzebami;

8) wspbtpraca z dostawcami i firmami serwisujgcymi systemy informatyczne oraz
Swiadczgcymi ustugi informatyczne;

9) utrzymywanie platformy do wypetniania formularzy udostepnionych elektronicznie
wzoréw umow cywilnoprawnych;

10) utrzymywanie rozwigzan w zakresie robotyzacji procesow;

11) informowanie uzytkownikéw o zmianach w systemach informatycznych i przerwach
zwigzanych z planowanymi pracami serwisowymi.

12) utrzymanie i zarzadzanie systemem Internetowej rekrutacji studentéw;

13) wsparcie uzytkownikéw w zakresie obstugi systemoéw dydaktycznych;

14) utrzymanie i rozwdj Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiow (USOS) oraz systemow
pokrewnych;

15) wspodtpraca z dostawcami systemow dydaktycznych w ramach ich rozwoju i utrzymania;

16) wspodtpraca z dostawcami i firmami serwisujagcymi systemy informatyczne oraz
Swiadczacymi ustugi informatyczne.

5. Do zadan Sekcji Instalacji Niskopragdowych nalezy:

1) realizacja prac instalacyjnych, konserwacyjnych, przegladéw i obstugi serwisowej
infrastruktury telekomunikacyjnej i audiowizualnej Uczelni;

2) wspotpraca z operatorami telekomunikacyjnymi;

3) obstuga operacyjna umodw z operatorami telefonii stacjonarnej i komadrkowej;

4) wykonywanie instalacji sieci strukturalnej i sygnatowej w Uczelni;

5) prowadzenie i aktualizacja dokumentacji technicznej instalacji;

6) utrzymanie systemow alarmowych i antywtamaniowych SSWIiN, kontroli dostepu,
systemdéw monitorowania wizyjnego CCTV, urzgdzen audiowizualnych, instalacji TV/ SAT,
automatycznych bram i szlabandw wjazdowych, instalacji domofonowej i
wideodomofonowej;

7) nadzér techniczny i audiowizualny podczas organizowanych przez Uczelnie lub
podmioty zewnetrzne zajeé dydaktycznych, konferencji, spotkan i wydarzen spoteczno-
kulturalnych.

6. Do zadan Sekcji ds. Obstugi Administracyjno-Kancelaryjnej nalezy:

1) wsparcie procesdw rozliczeniowych iadministracyjnych Dziatu Systeméw i
Infrastruktury IT, Dziatu Wsparcia IT oraz Menedzera Bezpieczenistwa
Teleinformatycznego poprzez:

a. przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z zakupami sprzetu
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i oprogramowania komputerowego, realizowanymi przez te jednostki
organizacyjne;

b. prowadzenie rejestru oprogramowania/licencji (z wytgczeniem baz danych, do
ktérych dostep zapewnia Biblioteka Gtowna);

¢ dystrybucja licencji, gdy wymagane jest przekazywanie kluczy licencyjnych;

d.  prowadzenie ksigg inwentarzowych pél spisowych i dokumentowanie zmian
w zakresie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, za ktére
odpowiadajg te jednostki organizacyjne;

e czynnosci administracyjne zwigzane zrealizacja uméw izamoéwien, za ktore
merytorycznie odpowiadajg te jednostki organizacyjne;

f.  realizacja czynnosci zwigzanych z opisem faktur, ich rozliczaniem i
przekazywaniem do Dziatu Finansowo-Ksiegowego;

g rozliczanie naktadéw oraz kosztéw w ramach budzetéow przypisanych do tych
jednostek organizacyjnych. Kontrola realizacji budzetéw;

h. koordynacje zwigzang zobiegiem korespondencji, przesytek z Kancelarii
Ogodlnej;

i.  prowadzenie ewidencji korespondenciji;

j sporzadzanie list obecnosci dla Dziatu Systemoéw i Infrastruktury IT, Dziatu
Wsparcia IT i Menedzera Bezpieczenstwa  Teleinformatycznego
oraz przekazywanie ich po zakoriczeniu miesigca do Dziatu Kadr;

k. rozliczanie delegacji kierownikéw obstugiwanych jednostek;

| rozliczenia optat z operatorami telefonii stacjonarnej i komoérkowej;

m. procedowanie  zlecen publikacji aktéw prawa wewnetrznego oraz
zlecen przygotowania zawieranych uméw;

n. obstuge kancelaryjng Dziatu Systeméw i Infrastruktury IT, Dziatu Wsparcia IT i
Menedzera Bezpieczenstwa Teleinformatycznego;

0. przygotowywanie pism do Ministerstwa w sprawach dotyczacych uzyskiwania
potwierdzen dla firm sprzedajgcych sprzet komputerowy objety zwolnieniem z
podatku VAT i uzyskiwanie od nich faktur korygujgcych;

p. zapewnienie wysokiej jakosSci procesdw realizowanych przez Sekcje.

2) wsparcie w postepowaniach zamodwien publicznych poprzez:

a. generowanie wnioskéw o zgode na wydatek i zamdwien dla firm;

b. przyjmowanie wnioskdw od jednostek organizacyjnych oraz kierownikdéw
projektéw na zakup sprzetu komputerowego, oprogramowania komputerowego
oraz ustug cyfrowych;
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prowadzenie iwspotprace zDZP w przygotowaniu dokumentacji do
postepowania przetargowego oraz na etapie zamodwienia, realizacji i rozliczenia;
udziat w wyborze ofert do przetargu (wraz z DZP), sprawdzenie oraz kwalifikacje
wedtug kryteridéw ujetych w specyfikacji, ustalenie wyboru;

prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych dla Dziatu Systeméw i
Infrastruktury IT, Dziatu Wsparcia IT i Menedzera Bezpieczenstwa
Teleinformatycznego.

Do zadan samodzielnych stanowisk ds. projektéow IT nalezy:

1) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni, w tym wspotpraca ze Srodowiskiem

naukowo-dydaktycznym oraz udziat w realizacji projektéw, w tym projektow

strategicznych Uczelni, celem wsparcia w zakresie obszaru informatycznego poprzez:

a.

definiowanie potrzeb i wymagan w procesach Uczelni, obejmujgcych obszar
zwigzany z zakresem dziatania Dziatu Systemoéw i Infrastruktury IT;

podnoszenie kompetencji w zakresie zadan zwigzanych z prowadzeniem projektéw;
realizacje zleconych zadan w ramach realizowanych projektéw przez Uczelnie w
obszarze informatycznym, utrzymywanie zasobow projektowych na podstawie
przekazanych srodkdw w ramach realizowanych zadan projektowych Uczelni;
realizacje zatozen projektowych oraz wspoétprace z pracownikami Uczelni oraz z
Centrum Zarzadzania Projektami i Centrum Obstugi Badan Naukowych;

wsparcie jednostek organizacyjnych Uczelni w cyfryzacji proceséw realizowanych w
ramach posiadanych systemdéw informatycznych i narzedzi Uczelni;

2) wsparcie i realizacja wewnetrznych projektéw informatycznych Dziatu Systemoéw i

Infrastruktury IT poprzez:

d.

S 0D o o0 T

pozyskiwanie i dokumentowanie wymagan w procesach oraz monitorowanie
postepu prac projektowych;

przygotowywanie analiz;

wsparcie wytwarzanych produktow;

bezposredni udziat w projektach;

pozyskiwanie i kompletacja opiséw zamdwien w ramach prowadzonych projektow;
wspotpraca w projektowaniu dokumentacji przetargowej i zakupowej oraz udziat w
przetargach;

rozliczanie wydatkédw w ramach projektow Dziatu Systemow i Infrastruktury IT w
ramach budzetu zadaniowego;

3) dodaje sie § 7 w brzmieniu:
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Dziat Wsparcia IT
§7

Do zadan Dziatu Wsparcia IT nalezy obstuga proceséw zwigzanych z bezposrednim

wsparciem dla uzytkownikéw (pierwsza linia wsparcia IT / helpdesk), w szczegdlnosci

poprzez:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

inicjowanie i przygotowywanie wraz z Centrum Zamowien i Logistyki zamdwien

publicznych zgodnie z obowigzujgcym prawem i wewnetrznymi regulacjami, w tym

dotyczacego zakupu:

a. sprzetu komputerowego (w tym komputeréw AlIO, komputerdéw stacjonarnych,
monitoréw, tabletow, komputeréw przenosnych);

b. urzadzen drukujacych (w tym m.in. drukarek, urzadzen wielofunkcyjnych,
skaneréw, ploteréw);

c. akcesoriow do napraw sprzetu komputerowego (w tym m.in. kart graficznych,
pamieci RAM, dyskéw wewnetrznych);

d. ustug serwisowych i naprawy sprzetu komputerowego oraz drukujgcego;

weryfikacja wnioskéw jednostek organizacyjnych o zakup sprzetu komputerowego oraz

urzadzen skanujaco-drukujgcych, w celu potwierdzenia adekwatnosci potrzeb i celdw,

jakie majg zostaé spetnione w wyniku realizacji wniosku;

realizowanie zakupdw sprzetu komputerowego na potrzeby jednostek;

zapewnienie ciggtosci dostaw w ramach zawartych umow i wsparcie techniczne w

tworzeniu postepowan dla innych jednostek Uczelni w zakresie sprzetu

komputerowego i oprogramowania;

realizowanie zakupdw licencji oraz oprogramowania na potrzeby utrzymania proceséw

administracyjnych i dydaktycznych w ramach funkcjonowania jednostek

organizacyjnych.

administrowanie dedykowanymi oprogramowaniem zewnetrznym (np. rada24,

AnyDesk, HelpDesk, Eset, JAMF, Autenti, itp.);

utrzymywanie platformy do sktadania podpiséw elektronicznych i rozliczania opftat,

w tym zwigzanych z zarzgdzaniem dostepami do niej;

utrzymywanie zasobdéw w zakresie niezbednym do wsparcia proceséw

dydaktycznych;

instalowanie iserwisowanie stacji roboczych, drukarek iinnych peryferii

komputerowych oraz wolnostojgcych urzadzen biurowych;

wspotpraca z dostawcami sprzetu ioprogramowania systemowego w zakresie

zamowien, dostaw, weryfikacji zgodnos$ci merytorycznej oraz serwisu zgodnie
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z obowigzujgcymi umowami;

11) naprawa i konserwacja sprzetu i oprogramowania komputerowego oraz peryferii
w zakresie niezbednym do utrzymania proceséw dydaktycznych izaplecza
administracyjnego;

12) prowadzenie rejestrow oprogramowania;

13) okreslanie wymagan i klasyfikacji sprzetu komputerowego wraz w peryferiami we
wspotpracy Dziatem Systemdéw i Infrastruktury IT oraz z Dziekanem ds.
Ksztatcenia/Dziekanem Filii, Centrum Obstugi Dydaktyki i Spraw Studenckich oraz
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego;

14) utrzymywanie minimalnej iniezbednej ilosci sprzetu komputerowego celem
drobnych napraw lub dysponowania nim w przypadku nagtych iuzasadnionych
potrzeb Uczelni;

15) obstuga informatyczna laboratoriéw komputerowych wykorzystywanych w procesie
dydaktycznym;

16) sporzadzanie raportow z wydrukédw w ramach dostepu ogdlnego do urzadzen
drukujgco-skanujgcych i przekazywanie ich do Dziatu Controllingu w celu rozliczen
kosztow;

17) przyjmowanie, klasyfikowanie, rozwigzywanie Ilub przekazywanie do Dziatu
Systemow i Infrastruktury IT zgtoszen problemdéw w obszarze szeroko pojetych
rozwigzan informatycznych (sprzet i oprogramowanie);

18) przyjmowanie zgtoszen o awariach sprzetu komputerowego, oprogramowania oraz
dostepu do sieci z jednostek organizacyjnych oraz od studentéw w zakresie dostepu
do systemow informatycznych Uczelni oraz dostepu do sieci Internet w tym dostepu
do sieci Internet w ramach domoéw studenckich;

19) pomoc w uzytkowaniu sprzetu ioprogramowania systemowego w obszarze
dydaktycznym i zaplecza administracyjnego;

20) state podnoszenie kompetencji oraz adekwatne przejmowanie zadan zwigzanych ze
wsparciem IT celem samodzielnego rozwigzywania zgtoszen i problemdw,
z zapewnieniem odpowiedniej jakosci obstugi.

8. W § 2 ust. 1 Zatgcznika nr 5c¢ - Zakresy dziatania jednostek organizacyjnych i samodzielnych
stanowisk podlegtych Prorektorowi do spraw Studenckich i Ksztatcenia pkt 18 otrzymuje
brzmienie:

18) wspdtpraca z Dziatem Systemdw i Infrastruktury IT w zakresie rozwoju infrastruktury

technicznej zwigzanej z ksztatceniem na odlegtosc;
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W Zatgczniku nr 5f - Zakresy dziatania jednostek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk

podlegtych Kanclerzowi:

1) w § 1 ust. 1 skresla sie pkt 8;

2) w § 1 ust. 2 skresla sie pkt 3;

3) w § 5 dodaje sie pkt 14-20 w brzmieniu:

14)
15)

16)

17)

18)

19)

20)

planowanie i nadzér nad ruchem osobowym i pojazdéw na terenie Uczelni;
planowanie i okreslanie zasad, stref i obszaréw kontroli fizycznej poprzez
zatwierdzanie konfiguracji i zakresu funkcjonowania systemu kontroli dostepu;
okreslanie zasad dostepu i sposobu funkcjonowania dozoru CCTV oraz udostepniania
zgromadzonych materiatéw odpowiednim organom w celu pozyskiwania materiatéw
dowodowych;

nadzor nad prawidtowym dziataniem i rozwojem systeméw Audio Video (AV), CCTV,
Kontrola Dostepu (KD) w ramach Uczelni, w tym akceptacja Opiséw Przedmiotu
Zamoéwienia w ramach postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych;

wspoétpraca z jednostkami utrzymujacymi sie¢ teleinformatyczng zapewniajgca
prawidtowe funkcjonowanie systeméw AV, CCTV, KD, SSWiN, BMS;

nadawanie uprawnied w ramach systemu kontroli dostepu lub zlecanie zarzadzania
tym procesem przez inne jednostki;

zapewnienie odpowiedniego czasu przechowywania nagran z monitoringu wizyjnego
CCTV oraz zarzadzanie dostepem do centralnych i rozproszonych systemdw rejestracji
obrazu;

4) skresla sie § 9.
10. W zataczniku nr 11 Obowigzujgce nazwy jednostek i komérek organizacyjnych Uczelni w

jezyku angielskim:

1) wprowadza sie pozycje 37 oraz 58a-58g o brzmieniu:
37 Menedzer Bezpieczenstwa | IT Security Manager
Teleinformatycznego
58a Dziat Systemdw i Infrastruktury IT | IT Systems and Infrastructure
Department
58b Sekcja Infrastruktury IT IT Infrastructure Section
58c Sekcja Systemoéw Centralnych Central System Section
58d Sekcja Instalacji Niskopragdowych | Low-voltage Installations Section
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58e Sekcja ds. Obstugi Office and Administrative Service
Administracyjno-Kancelaryjnej Section

58f Samodzielne stanowiska ds. Independent Positions for IT
projektéw IT Projects

58g Dziat Wsparcia IT IT Support Department

2) skresla sie pozycje 144-150.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 r., za wyjgtkiem § 1, ktéry wchodzi w zycie z
dniem 31 grudnia 2024 .

Rektor

prof. dr hab. Czestaw Zajac
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