Zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia Rektora nr .../2024

Szczegdblne warunki realizacji wysytki korespondencji
w ustudze PUH

1. Nadawcg korespondencji w ustudze PUH moze by¢ tylko podmiot publiczny.
Pojedynczy dokument elektroniczny w ramach PUH jest przyjmowany wytgcznie w postaci plikow
w formacie PDF, a jego taczna wielkos$¢ nie moze przekroczyé¢ 15 MB.
3. Dowody dla przesytki poleconej w ramach PUH wystawiane sg w szczegdlnosci:
1) w chwili odebrania dokumentu elektronicznego przez Poczte Polskg — dowdd nadania;
2) w chwili odebrania korespondencji lub zwrotu dla przesytki poleconej w ramach PUH
w obrocie krajowym — EPO;
3) w chwili odmowy przyjecia korespondencji — dowdéd odrzucenia.

4. Dowody wystawiane w ramach PUH udostepniane sg na zgdanie nadawcy przez 12 miesiecy od
dnia nadania przesyfki.

5. Przewidywany czas realizacji PUH:

1) dla przesytek nierejestrowanych w obrocie krajowym:
a) dla kategorii ekonomicznej obejmuje do 6 dni roboczych od dnia nadania,
b) dla kategorii priorytetowej obejmuje do 4 dni roboczych od dnia nadania;
2) dla przesytek poleconych w obrocie krajowym obejmuje do 6 dni od dnia nadania;
3) dla kategorii priorytet w obrocie zagranicznym:
a) w krajach Europy tacznie z Cyprem, catg Rosjg i Izraelem do 8 dni roboczych od dnia
nadania,
b) w pozostatych krajach (Ameryka Pdtnocna, Afryka, Ameryka Potudniowa, Ameryka
Srodkowa i Azja, Australia i Oceania) do 10 dni roboczych od dnia nadania.

6. Przewidywany czas realizacji PUH, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 1i 2, liczony jest do dnia doreczenia
lub pozostawienia zawiadomienia o prébie doreczenia przesyiki.

7. Za dzien nadania korespondencji w ramach PUH uwaza sie dzied odebrania dokumentu
elektronicznego przez Operatora Wyznaczonego zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy UoDE.

8. Przesytki muszg by¢ przygotowywane zgodnie z wytycznymi Operatora Wyznaczonego.
Przekazanie do nadania przesytek niespetniajacych warunkéw jest podstawg do odmowy ich
przyjecia do wysytki. W przypadku przygotowania wysyitki niezgodnie z wytycznymi system EZD
wygeneruje na adres e-mail prowadzacego sprawe powiadomienie o btedzie.

9. Podstawowe wymagania dla pliku PDF z trescig korespondencji w ramach PUH:

1) Plik PDF musi by¢ w formacie A4 w orientacji pionowej (210 mm x 297 mm);

2) Minimalne marginesy pliku PDF to 10 mm (gérny), 8 mm (dolny) oraz 15 mm (lewy i prawy);

3) Pliki PDF nadawane w ramach jednej przesytki w ramach realizacji PUH mogg mieé
maksymalnie 98 kartek;

4) Plik PDF nie moze zawierac ograniczen w postaci zabezpieczenia dostepnosci hastem, do
wydruku, do edycji, kopiowania, do zmiany lub innych opartych o certyfikaty;

5) Nazwa pliku PDF: nie moze zawiera¢ znakoéw niedozwolonych: ~ "# % & *: <>? 1 /\ { | },
spacje wiodace i koncowe w nazwach plikdéw nie sg dozwolone, dtugos¢ nazwy pliku wraz
z rozszerzeniem max. 128 znakow;

6) Formularze - pliki PDF nie mogg zawiera¢ aktywnych formularzy.

10. W systemie EZD domysinym trybem wysytki jest tryb podstawowy, tj:



1)
2)
3)
4)

Rodzaj wysytki: rejestrowana.

Sposbéb wydruku: czarno-biate.

Rodzaj wydruku: dwustronna.

W przypadku niedostarczenia: zwrdci¢ do nadawcy.

11. Prowadzacy sprawe ma mozliwos¢ wybrania dodatkowych parametréw ustugi PUH. Zgodnie
z cennikiem Poczty Polskiej wysytka z innymi parametrami jest drozsza.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Rodzaj wysytki: rejestrowana / nierejestrowana;

W przypadku rodzaju wysytki nierejestrowanej — kategoria ekonomiczna / priorytetowa;
Sposdb wydruku: kolor / czarno-biate;

Rodzaj wydruku: jednostronnie / dwustronnie;

Tryb: tryb ogdlny / w postepowaniu administracyjnym;

W przypadku niedostarczenia: zwréci¢ do nadawcy / zniszczyé.

12. Szczegdtowe wymagania dla przesytek nadawanych w ramach realizacji PUH stanowig zatacznik
do Regulaminu s$wiadczenia publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego

i publicznej ustugi hybrydowej.
13. Opftaty za przesytki nadawane w ramach realizacji PUH ponosi jednostka organizacyjna wysytajgca
korespondencje zgodnie z aktualnie obowigzujgcym cennikiem Poczty Polskiej.



