
Załącznik nr 1 do Zarządzenia Rektora nr 109/2024 

UMOWA NR ……………………………… O ŚWIADCZENIE USŁUGI DYDAKTYCZNEJ 

zawarta w dniu ……………… r. we Wrocławiu, pomiędzy Stronami: 

Uniwersytetem Ekonomicznym we Wrocławiu z siedzibą we Wrocławiu (53-345), ul. Komandorska 118/120, 
NIP………………, zwanym dalej "Uczelnią" reprezentowanym przez ………………………………….…………………………………… 
a 
Panią/ Panem: …………………………., prowadzącą/prowadzącym jednoosobową działalność gospodarczą pod firmą 
…………………………….., NIP: ………………………………., obywatelem ……………, legitymującą/ym się ………………………………., 
posiadającą/ym nr PESEL ………………………………….* zamieszkałą/zamieszkałym: …………………….………. zwanym dalej 
„Wykonawcą” 

o następującej treści:

§ 1
1. Przez zawarcie niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się za wynagrodzeniem do świadczenia usługi w okresie od

…………………….……… do ……………………………….., na którą składają się następujące czynności1: 

Źródło finansowania (MPK): 

2. Strony mogą określić w załączniku do umowy w formie pisemnej pod rygorem nieważności, bardziej szczegółowe zasady
świadczenia usługi, o której mowa w § 1.

3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z należytą starannością i oświadcza, że posiada umiejętności i
kwalifikacje niezbędne do wykonywania zleconych czynności. Strony zgodnie oświadczają, że na potrzeby prowadzenia
wykazu, o którym mowa w art. 343 ust. 1 pkt 17 ustawy Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce, Wykonawca przekazał Uczelni
informacje o posiadanych kompetencjach i doświadczeniu, pozwalających na prawidłową realizację zajęć w ramach
programu studiów2.

4. Świadczenie określone w ust. 1 powinno być wykonane osobiście w terminach zgodnych z harmonogramem zajęć
obowiązującym w Uczelni. Odstąpienie od osobistego świadczenia usługi może nastąpić tylko za zgodą Uczelni wyrażoną na
piśmie i na pisemny wniosek Wykonawcy. W razie niemożności świadczenia, Wykonawca powinien niezwłocznie
poinformować o tym Uczelnię.

5. Uczelnia ma prawo kontrolować sposób wykonania umowy i domagać się wprowadzenia odpowiednich zmian. O
zastrzeżeniach Uczelni Wykonawca zostanie poinformowany w formie pisemnej lub dokumentowej. Wykonawca
obowiązany jest uwzględnić zastrzeżenia Uczelni niezwłocznie, bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia.

6. Wykonawca zobowiązuje się przestrzegać obowiązujących w Uczelni aktów prawa wewnętrznego, wiążących dla wszystkich
członków wspólnoty Uczelni.

§ 2
Strony uzgadniają, że miejscem świadczenia usługi jest siedziba Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocławiu lub jego Filia, o ile 
dotyczy, z zastrzeżeniem jednak, że  możliwe będzie także spełnienie świadczenia poza siedzibą Uczelni, tj. przy wykorzystaniu 
środków komunikacji elektronicznej na odległość na podstawie i zgodnie z aktami prawa wewnętrznego Uniwersytetu 
Ekonomicznego we Wrocławiu. Decyzję o formie wykonania świadczenia podejmuje Uczelnia. 

* niepotrzebne skreślić
1 Należy wskazać określone czynności jakie ma zrealizować Wykonawca zgodnie z załącznikiem nr 3 do Zarządzenia Rektora nr 109/2024. 
2 W przypadku usług świadczonych w ramach studiów podyplomowych, kursów lub szkoleń zdanie drugie należy wykreślić.



 
 

§ 3 
1. W celu optymalnego wykonania czynności wskazanych w § 1 i 2 Uczelnia udostępni Wykonawcy odpowiednie dokumenty, 

materiały lub informacje, jak również infrastrukturę teleinformatyczną, o której mowa w ust. 7.  
2. Wszelkie dokumenty, materiały i informacje uzyskane przez Wykonawcę podczas wykonywania umowy, mają charakter 

poufny i nie mogą być nikomu udostępnione ani ujawnione przez Wykonawcę w żadnym terminie i w żadnej formie oraz nie 
mogą być wykorzystane do innego celu, niż określony w § 1. Wykonawca może udostępnić powyższe dokumenty, materiały 
lub informacje jedynie tym instytucjom, które są uprawnione do zażądania takiego udostępnienia w oparciu o bezwzględnie 
obowiązujące przepisy prawa o charakterze publicznoprawnym. W takim przypadku Wykonawca jest zobowiązany do 
niezwłocznego powiadomienia Uczelni o konieczności udostępnienia.  

3. Wykonawca bezwarunkowo zobowiązuje się do niezwłocznego zwrotu wszelkich udostępnionych mu przez Uczelnię 
dokumentów i materiałów oraz usunięcia informacji jakie uzyskał w wyniku realizacji umowy, po jej zakończeniu. 

4. Dla celów oraz na czas wykonywania zobowiązania, Uczelnia upoważnia Wykonawcę do przetwarzania danych osobowych 
w zakresie obejmującym wyłącznie czynności przetwarzania konieczne do realizacji przedmiotu umowy i zadań 
powierzonych przez Uczelnię jako Administratora tych danych, w ramach wykonania obowiązków wynikających z niniejszej 
umowy, na zasadach określonych w obowiązującej w Uczelni Polityce Bezpieczeństwa Danych Osobowych, dostępnej na 
stronie internetowej Uczelni. 

5. Naruszenie zasad ochrony danych osobowych stanowi ciężkie naruszenie obowiązków wynikających z niniejszej umowy, 
uzasadniające jej rozwiązanie na zasadach określonych w § 6 ust. 2 pkt 1 poniżej.  

6. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że do jego danych osobowych ma zastosowanie klauzula informacyjna RODO 
umieszczona na stronie BIP Uczelni: Ochrona danych osobowych/ RODO - Uniwersytet Ekonomiczny we Wrocławiu 
(ue.wroc.pl). 

7. W celu realizacji umowy Uczelnia udostępni Wykonawcy infrastrukturę teleinformatyczną w postaci: 
1) indywidualnego imiennego konta niezbędnego do identyfikacji Wykonawcy w ramach systemów informatycznych 

Uczelni, 
2) indywidualnej imiennej skrzynki poczty elektronicznej oraz dostępu do oprogramowania dostępnego poprzez platformę 

www zgodnie z pakietem Microsoft 365 A1, 
3) dostępu do sieci WiFi o nazwie „eduroam” umożliwiającego dostęp do sieci Internet, 
4) dostępu do komputerów stacjonarnych w przypadku takiego wyposażenia we wskazanych salach dydaktycznych, 
5) możliwości podłączenia własnego komputera osobistego Wykonawcy z urządzeniami multimedialnymi w przypadku 

takiego wyposażenia we wskazanych salach dydaktycznych. 
 

§ 4 
1. Za wykonanie zobowiązania, określonego w § 1 niniejszej umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie umowne w 

wysokości: stawka za 1 godzinę (45 minut ) w kwocie brutto: ……. (słownie: ………. zł brutto). Stawka, o której mowa w zdaniu 
poprzedzającym obejmuje wszelkie wydatki niezbędne lub poczynione w celu należytego wykonania czynności, o których 
mowa w § 1 oraz podatek VAT (umówiona stawka brutto nie ulega zmianie, jeśli Wykonawca korzysta z podmiotowego lub 
przedmiotowego zwolnienia z VAT, przy czym wystawiona przez Wykonawcę faktura powinna w takim przypadku zawierać 
wszystkie elementy wymagane przepisami prawa powszechnie obowiązującego). 

2. Maksymalna liczba godzin przewidziana na wykonanie czynności, o których mowa w § 1 wynosi …………………….. . 
3. Łączne wynagrodzenie za wykonanie usługi, określonej w § 1, nie może przekroczyć kwoty w złotych brutto ……………………….. 

(słownie: …………………zł brutto). 
4. Zapłata zostanie dokonana na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę, po zakończeniu zajęć i na podstawie 

zaakceptowanej przez Uczelnię ewidencji, o której mowa w § 5 poniżej (wartość faktury będzie odpowiadać iloczynowi 
godzin z ewidencji oraz umówionej stawki brutto). Płatność nastąpi przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na 
fakturze w terminie 30 dni od otrzymania przez Uczelnię prawidłowo wystawionej faktury. O ile czynności, o których mowa 
w § 1 ust. 1 umowy będą świadczone przez Wykonawcę w okresie dłuższym niż miesiąc – Wykonawca będzie wystawiał 
faktury do 10-tego dnia kolejnego miesiąca. 

5. Wykonawca jest zobowiązany w wystawianych fakturach wskazać symbol jednostki „…….” oraz (jeśli istnieje) akronim 
projektu: „…..” oraz (jeśli istnieje) numer zamówienia zarejestrowanego w DZP: ………………….., a dalej przekazywać faktury 
każdorazowo do Kancelarii Ogólnej w siedzibie Uczelni, a w przypadku faktur elektronicznych na adres e-mail: 
kancelaria.ogolna@ue.wroc.pl. 

6. Zapłata uważana jest za dokonaną z chwilą obciążenia rachunku bankowego Uczelni na podstawie polecenia przelewu. 
 
 
 
 
 

§ 5 

https://bip.ue.wroc.pl/242/276/ochrona-danych-osobowych-rodo.html
https://bip.ue.wroc.pl/242/276/ochrona-danych-osobowych-rodo.html
mailto:kancelaria.ogolna@ue.wroc.pl


 Potwierdzeniem czasu wykonywania czynności określonych w § 1 umowy będzie ewidencja godzin wykonywania usługi, w 
której wyszczególniona będzie liczba godzin, w których Wykonawca świadczył usługę. Dane zawarte w ewidencji 
akceptowane są przez Uczelnię lub osobę przez nią upoważnioną i podlegają weryfikacji. Ewidencję, o której mowa w 
zdaniach poprzedzających Wykonawca przedstawia Uczelni najpóźniej wraz z wystawioną fakturą. 

 
§ 6 

1. Wykonawca jest zobowiązany wykonywać usługę wykorzystując aktualny stan wiedzy w danej dziedzinie oraz z zachowaniem 
należytej staranności. 

2. W przypadku niewykonania albo nienależytego wykonania umowy, a w tym uchybienia terminowi jej wykonania lub 
nieuwzględnienia zastrzeżeń Uczelni, o których mowa w § 1 ust. 5 powyżej, Uczelnia może wg własnego wyboru: 
1) rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym bez obowiązku zapłaty wynagrodzenia za niewykonane czynności, 
2) zmniejszyć wysokość wynagrodzenia Wykonawcy stosownie do zmniejszonej użyteczności przedmiotu umowy. 

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 pkt 1 powyżej Uczelnia zachowuje także możliwość naliczenia kary umownej w 
wysokości 50% umówionej stawki godzinowej brutto za każdą godzinę niezrealizowanych zajęć i z zachowaniem prawa do 
dochodzenia odszkodowania uzupełniającego (przewyższającego zastrzeżone kary umowne) na zasadach ogólnych, 
wynikających z Kodeksu cywilnego.  

4.  Wykonawca jest zobowiązany do dbania o dobre imię Uczelni. W przypadku naruszenia tego obowiązku Uczelnia może rozwiązać 
umowę w trybie § 6 ust. 2 pkt 1.  

 
§ 7 

1. Wszelkie zmiany, uzupełnienia i rozwiązanie umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
Strony nie mogą powoływać się na warunki umowy ustalone ustnie. 

2. Wykonawca oświadcza, że świadomie i dobrowolnie przyjął formę umowy cywilnoprawnej, jako podstawę uregulowania 
stosunków pomiędzy Stronami. 

3. Wykonawca oświadcza, że ma pełną świadomość, że umowa niniejsza nie tworzy pomiędzy nim a Uczelnią stosunku pracy i 
wyraża dobrowolnie zgodę na to, że nie będą mu przysługiwać z tytułu tej umowy żadne uprawnienia właściwe dla stosunku 
pracy. 

4. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z przepisami BHP obowiązującymi u Zleceniodawcy i zobowiązuje się  do ich 
przestrzegania. 

5. Prawem właściwym dla niniejszej umowy jest prawo polskie. 
6. Ewentualne sprawy sporne mogące wyniknąć pomiędzy Stronami z niniejszej umowy, poddaje się pod rozstrzygnięcie sądu 

powszechnego pierwszej instancji, w którego okręgu Uczelnia ma siedzibę.  
7. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących  egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. W wypadku rozbieżności 

interpretacyjnych co do treści niniejszej umowy decydująca jest polska wersja językowa3. 
 

 
   Wykonawca                    Uczelnia 
 
 
 
 
 
  ……………………………………..…….     ……………………………………..……. 
 

 
 
 

 
 

 

 
3 Zdanie drugie należy wykreślić w przypadku sporządzenia umowy tylko w języku polskim. 



 

 


