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R-CLO-DOP.021.3.6.2024
ZARZADZENIE NR 6/2024

KANCLERZA UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO WE WROCLAWIU
z dnia 25 czerwca 2024 r.

w sprawie okreslenia wzoréw oraz zasad zamawiania wizytowek zawierajacych godto lub logo

Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu

Na podstawie § 12 ust. 4 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego we

Wroctawiu ustalam, co nastepuje:

6.

§1

Zarzadzenie okresla osoby uprawnione do postugiwania sie wizytéwkami zawierajgcymi godto
lub logo Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, zasady zamawiania wizytowek i ich
wzory.

§2

W Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu stosowane sg wizytédwki jednostronne lub
dwustronne. Na pierwszej stronie umieszcza sie tres¢ wizytowki w jezyku polskim lub w jezyku
angielskim. Na drugiej stronie opcjonalnie kod QR.

Obowigzujace jest stosowanie w wizytéwkach nazw funkcji kierowniczych oraz nazw jednostek
organizacyjnych w jezyku angielskim zgodnych z =zatgcznikiem nr 11 do Regulaminu
organizacyjnego.

Obowigzujgcymi wzorami wizytowek sg wzory A, B, C, D, E, F znajdujgce sie w zatgczniku nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

Osobami uprawnionymi do postugiwania sie wizytowkami zgodnymi z wzorami A i B sg Rektor
i Prorektorzy.

Osobami uprawnionymi do postugiwania sie wizytdwkami zgodnymi z wzorami C i D sa
nauczyciele akademiccy.

Osobami uprawnionymi do postugiwania sie wizytéwkami zgodnymi z wzorami E i F sg:

1) pracownicy administracyjni,
2) w uzasadnionych przypadkach inni pracownicy Uczelni, za zgoda witasciwego Kierownika

Pionu.
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§3

Wizytowki zawierajace godfo lub logo UEW mogg by¢ zamawiane przez osoby uprawnione
do postugiwania sie wizytéwkami wytgcznie zgodnie z ponizszg procedura:
Whiosek w sprawie zamowienia wizytowek sktadany jest elektronicznie na formularzu
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia;
Po wypetnieniu i podpisaniu wniosku osoba zamawiajgca ma obowigzek uzyska¢ na wniosku
akceptacje:
a) witasciwego Kierownika Pionu;
b) Dziatu Kadr — w celu potwierdzenia zgodnosci w zakresie danych osobowych i
zajmowanego stanowiska stuzbowego;
c) Dziatu Organizacyjno-Prawnego — w celu potwierdzenia zgodnosci z Regulaminem
organizacyjnym oraz z udzielonymi petnomocnictwami.
Po uzyskaniu akceptacji i potwierdzenia zgodnosci danych zgodnie z pkt 2 osoba zamawiajaca
przesyta zeskanowany wniosek do Dziatu Logistyki na adres e-mail: dzial.zt@ue.wroc.pl

Pracownik Dziatu Logistyki dokonuje zamdwienia wizytéwek na podstawie ztozonego wniosku
przez osobe zamawiajaca.

Dziat Logistyki nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢ wizytowek.

Wizytowki wykonane zgodnie ze ztozonym wnioskiem wydawane sg za potwierdzeniem
odbioru, przy czym warunkiem odbioru jest przekazanie do Dziatu Logistyki oryginatu
zamowienia wizytowek.

§4

Traci moc Zarzadzenie nr 3/2019 Kanclerza Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia
11 wrzesnia 2019 r. w sprawie okreslenia wzorow oraz zasad zamawiania wizytdwek
zawierajgcych godto lub logo Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i stosuje sie do wizytdwek zamawianych po
tym dniu.

Kanclerz

mgr Magdalena Janowicz
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