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R-CLO-DOP.021.1.82.2024
ZARZADZENIE NR 82/2024

REKTORA UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO WE WROCLAWIU
z dnia 24 czerwca 2024 r.

w sprawie wprowadzenia zmiany nr 17 do Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu

Ekonomicznego we Wroctawiu

W zwigzku z Uchwatg Nr R.0000.60.2019 Senatu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia
10 czerwca 2019 r. w sprawie uchwalenia Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu (z
pdzniejszymi zmianami) ustalam, co nastepuje:

§1

W zatgczniku do Zarzgdzenia nr 145/2021 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia

8 listopada 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu

Ekonomicznego we Wroctawiu (z pdzniejszymi zmianami), wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W Zataczniku nr 5a - Zakresy dziatania jednostek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk
podlegtych bezposrednio Rektorowi:

1)

2)

w § 1 ust. 2 pkt 9 otrzymuje brzmienie:
9) Kancelaria Materiatéw Niejawnych;
§ 11 otrzymuje brzmienie:

Kancelaria Materiatow Niejawnych
§11

1. Kancelarig Materiatéw Niejawnych kieruje Kierownik Kancelarii, ktory podlega bezposrednio
Rektorowi, a pod wzgledem merytorycznym Petnomocnikowi Rektora ds. Ochrony Informacji
Niejawnych.

2. Do zadan Kierownika Kancelarii Materiatéw Niejawnych nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

przyjmowanie, rejestrowanie, przechowywanie i udostepnianie materiatéw niejawnych,
a takze prowadzenie rejestrow materiatéw niejawnych;

bezposredni nadzor nad obiegiem materiatow niejawnych w Uczelni;

udostepnianie lub wydawanie materiatow niejawnych osobom do tego uprawnionym;
egzekwowanie zwrotu materiatéw niejawnych;

prowadzenie biezacej kontroli w zakresie przestrzegania wfasciwego oznaczania i
rejestrowania materiatéw niejawnych;

przeprowadzenie co najmniej raz w roku kontroli zgodnosci stanu faktycznego
dokumentdéw niejawnych z ich stanem ewidencyjnym;
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7) informowanie Petnomocnika Rektora ds. Ochrony Informacji Niejawnych o zaistniatych
przypadkach naruszenia przepiséw o ochronie informacji niejawnych;

8) przekazywanie dokumentow do archiwum we witasciwych terminach, zgodnie z
regulacjami dot. archiwizacji dokumentac;ji;

9) prowadzenie ewidencji wojskowej pracownikdow Uczelni oraz wspotpraca z terenowymi
organami wykonawczymi Ministra Obrony Narodowej w kwestiach dotyczacych
ewidencji wojskowej.

Zatgcznik nr4a - Schemat organizacyjny Pionu Rektora otrzymuje brzmienie zawarte w zatgczniku
do niniejszego zarzadzenia.

W zataczniku nr 5e - Zakresy dziatania jednostek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk
podlegtych bezposrednio Prorektorowi do spraw Akredytacji i Wspotpracy Miedzynarodowej § 4
otrzymuje brzmienie:

Wydawnictwo Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
§4

1. Do zadan Wydawnictwa Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu nalezg:

1)

12)

13)
14)

przygotowanie i realizacja planu wydawniczego na podstawie zgtoszonych wnioskow
publikacyjnych;

obstuga procesu recenzowania publikacji zgodnie z zasadami etyki publikacyjnej
wskazanymi przez Committee on Publication Ethics — COPE;

obstuga procesu edytorskiego publikacji poprzez: opracowanie redakcyjne,
tworzenie szaty graficznej, projektowanie oktadek, zlecanie i nadzorowanie druku;
wspotpraca z komitetami redakcyjnymi czasopism w sprawach polityki publikacyjnej
poszczegdlnych czasopism;

obstuga procesu edytorskiego czasopism poprzez: opracowanie redakcyjne, zlecanie
i nadzorowanie publikowania w sieci;

planowanie, realizacja i rozliczanie realizacji budzetu Wydawnictwa;
opracowywanie sprawozdan z dziatalnosci Wydawnictwa;

przygotowywanie przetargow na druk publikacji;

wspotpraca z ksiegarniami i hurtowniami w zakresie sprzedazy wydawanych tytutéw;
prowadzenie stron internetowych Wydawnictwa i ksiegarni internetowej ,Profit”;
dystrybucja egzemplarzy obowigzkowych, bibliotecznych i promocyjnych
wydawanych tytutow;

promowanie dziatalnosci Wydawnictwa na targach ksigzek oraz prezentacja ksigzek
na konferencjach naukowych;

wprowadzanie artykutéw naukowych do baz indeksacyjnych;

wspotpraca z Bibliotekg Gtowng w zakresie baz indeksacyjnych.
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2. W strukturze Wydawnictwa funkcjonuja:

1)

2)

Biuro Wydawnictwa odpowiedzialne za obstuge administracyjno-biurowa oraz
sprzedaz ksigzek;
Dziat Redakcji odpowiedzialny za obstuge procesu edytorskiego publikaciji.

3. Dziatalnoscig Biura Wydawnictwa kieruje Zastepca redaktora naczelnego, do ktérego
zadan nalezy:

1)
)
)
)
)
)
)
)
)

O 00 N O L1 B W N

organizacja i nadzorowanie pracy Biura Wydawnictwa;

przygotowywanie planu wydawniczego i nadzér nad przebiegiem jego realizacji;
obstuga organizacyjna i techniczna posiedzen komitetow redakcyjnych czasopism;
organizowanie obiegu dokumentéw w Wydawnictwie;

rozliczanie kosztow dziatalnosci Wydawnictwa;

przygotowywanie przetargow na druk publikacji;

reprezentowanie Wydawnictwa w Stowarzyszeniu Wydawcow Szkot Wyzszych;
zarzadzanie majgtkiem Wydawnictwa;

kierowanie biezgca dziatalnoscig Wydawnictwa w zastepstwie redaktora naczelnego.

4. Do zadan Biura Wydawnictwa nalezy:

U~ W N

)
)
)
)
)
)

9]

7)

sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscia Wydawnictwa;

wystawianie dokumentéw finansowych zwigzanych z dziatalnoscig Wydawnictwa;
prowadzenie archiwum Wydawnictwa i wspotpraca z Archiwum Uczelni;
prowadzenie ksiegarni internetowej ,Profit”;

dystrybucja egzemplarzy obowigzkowych, bibliotecznych i promocyjnych;
kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji sprzedazy zgodnie
z obowigzujacymi przepisami;

udziat w targach, konferencjach i wystawach zwigzanych z promocjg Wydawnictwa.

5. Dziatalnoscig Dziatu Redakcji kieruje Kierownik redakcji, do ktérego zadan nalezy:

1)
2)

organizacja, biezgca koordynacja i kontrola pracy Dziatu Redakcji;

kontrola wykonania prac redakcyjnych na poszczegélnych etapach cyklu
wydawniczego;

kontrola materiatéw gotowych do druku;

wspotpraca z drukarnig — przekazywanie materiatéw do druku, ustalanie termindéw
dostarczenia wydrukowanych ksigzek;

przygotowywanie dodrukow poszczegdlnych tytutow;

wspotpraca z osobami spoza Wydawnictwa, zatrudnianymi do prac redakcyjnych na
podstawie umowy cywilnoprawnej;

prowadzenie rejestrow ISBN;

wspotpraca z Bibliotekg Gtowng w zakresie Dolno$lgskiej Biblioteki Cyfrowe;.
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6. Do zadan Dziatu Redakcji kierowanego przez Kierownika redakcji nalezy:

redakcja jezykowa tekstu publikacji (réwniez w jezyku obcym);
przygotowywanie projektéw uktadu graficznego publikacji;
przygotowywanie projektow okfadek i stron tytutowych;
formatowanie tekstu zgodnie z projektem graficznym;

korekta sformatowanych tekstow;

przygotowywanie plikdw PDF do druku;

prowadzenie stron internetowych Wydawnictwa;

wspotpraca z sekretarzami redakcji czasopism przy prowadzeniu stron
internetowych czasopism;

wprowadzanie artykutéw naukowych do baz indeksacyjnych;

7. Do zadan redakcji czasopism dziatajgcych przy Wydawnictwie nalezy:

1)
2)

3)

wytyczanie zasad polityki wydawniczej czasopisma;

obstuga procesu recenzowania publikacji zgodnie z zasadami etyki publikacyjnej
wskazanymi przez Committee on Publication Ethics — COPE;

wspotpraca z Redaktorem naczelnym Wydawnictwa w biezgcych sprawach
zwigzanych z publikowaniem czasopisma.

4. W zataczniku nr 11 Obowigzujgce nazwy jednostek i komarek organizacyjnych Uczelni w jezyku
angielskim pozycja 35 otrzymuje brzmienie:

| 35 ‘ Kancelaria Materiatow Niejawnych ‘ Registry of Classified Materials ‘

§2

llekro¢ w obowigzujacych na dzien 1 lipca 2024 r. aktach prawa wewnetrznego Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu jest mowa o Kancelarii Tajnej nalezy przez to rozumiec Kancelarie
Materiatéw Niejawnych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2024 r.

Rektor

Prof. dr hab. Andrzej Kaleta
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