Zatgcznik nr 1 do Regulaminu praktyk zawodowych

SCIEZKI REALIZACJI PRAKTYK — PROCEDURA ORGANIZACYJNA

SCIEZKA 1 — Praktyka zawodowa realizowana w podmiocie znajdujacym sie Bazie
Organizatoréow Praktyk

1. Student dokonuje wyboru miejsca dostepnej praktyki zawodowej z Bazy
Organizatoréw Praktyk.

2. Student wypetnia Wniosek o przyjecie na praktyke zawodowa, dostepny na stronie
internetowe] Uczelni/Filii, ktéry nastepnie sktada lub przekazuje drogg elektroniczng
do wybranego Organizatora Praktyk z Bazy.

3. Organizator Praktyk rozpatruje Wniosek o przyjecie na praktyke zawodowa.
Nastepnie wypetnia i podpisuje dokument, ktory zwraca studentowi.

4. Student przekazuje wypetniony Wniosek o przyjecie na praktyke zawodowg do Biura
Karier Centrum Wspotpracy z Biznesem, a w Filii do Biura Filii.

5. Po weryfikacji wniosku student otrzymuje informacje w sprawie realizacji praktyki.
Fakt ten odnotowywany jest w Rejestrze praktyk zawodowych.

6. Przygotowywana jest Tréjstronna umowa o organizacje praktyki zawodowej —
3 egzemplarze, ktore student odbiera z Biura Karier Centrum Wspotpracy z Biznesem
lub z Biura Filii.

7. Student zwraca podpisany przez Strony 1 egzemplarz Umowy trdéjstronnej
o organizacje praktyki zawodowej do Biura Karier Centrum Wspodtpracy z Biznesem,
a w Filii do Biura Filii przed terminem rozpoczecia praktyki.

8. Student realizuje nieodptatnie 960 godz. lekcyjnych (720 h) praktyk zawodowych,
tj. 320 godz. lekcyjnych (240 h) na 4, 5 i 6 semestrze studidw (lub za zgodg Dziekana
ds. studenckich/Dziekana Filii w innym terminie w czasie wolnym od zajec) i prowadzi
Dziennik praktyki zawodowe;j.

9. Student po realizacji praktyki sktada Dziennik praktyki zawodowej, najpdiniej
w terminie 7 dni od jej zakoriczenia w Biurze Karier Centrum Wspodtpracy z Biznesem,
a w Filii w Biurze Filii oraz uzyskuje wpis w systemie USOSWeb najpdzniej na dzien
przed rozpoczeciem kolejnego semestru.

SCIEZKA 2 - Praktyka zawodowa realizowana w podmiocie spoza Bazy Organizatoréow
Praktyk

1. Student zgtasza propozycje dodania nowego podmiotu (firmy, instytucji samorzgdowe;j
lub organizacji spotecznej) w Biurze Karier Centrum Wspotpracy z Biznesem,
a w Filii w Biurze Filii na Wniosku o wtaczenie podmiotu do Bazy Organizatorow
Praktyk w danym roku akademickim.



2. Koordynator ds. praktyk zawodowych weryfikuje wskazanego pracodawce pod katem
mozliwosci realizacji efektéw uczenia sie przewidzianych dla praktyki zawodowe;j.

3. Po otrzymanej informacji zwrotnej student realizuje procedure Sciezki nr 1:

4. Student wypetnia Wniosek o przyjecie na praktyke zawodowg dostepny na stronie
internetowej Uczelni/Filii, a nastepnie sktada lub przekazuje drogg elektroniczng
do wybranego Organizatora praktyk z Bazy.

5. Organizator praktyk (wybrany pracodawca), rozpatruje Wniosek o przyjecie
na praktyke zawodowag. Wypetnia i podpisuje dokument, ktéry zwraca studentowi.

6. Student przekazuje wypetniony Wniosek o przyjecie na praktyke zawodowa do Biura
Karier Centrum Wspotpracy z Biznesem, a w Filii do Biura Filii.

7. Po weryfikacji wniosku student otrzymuje informacje w sprawie realizacji praktyki.
Fakt ten odnotowywany jest w Rejestrze praktyk zawodowych.

8. Przygotowywana jest Trdjstronna umowa o organizacje praktyki zawodowej -
3 egzemplarze, ktérg student otrzyma z Biura Karier Centrum Wspodtpracy z Biznesem
lub z Biura Filii.

9. Student zwraca podpisany przez Strony 1 egzemplarz Umowy tréjstronnej
o organizacje praktyki zawodowej do Biura Karier Centrum Wspotpracy z Biznesem,
a w Filii do Biura Filii przed terminem rozpoczecia praktyki.

10. Student realizuje nieodptatnie 960 godz. lekcyjnych (720 h) praktyk zawodowych,
tj. 320 godz. lekcyjnych (240 h) na 4, 5 i 6 semestrze studidow (lub za zgoda Dziekana
ds. studenckich/Dziekana Filii w innym terminie w czasie wolnym od zajec) i prowadzi
Dziennik praktyki zawodowej.

11. Student po realizacji praktyki sktada Dziennik praktyki zawodowej najpdiniej
w terminie 7 dni od jej zakoriczenia w Biurze Karier Centrum Wspdtpracy z Biznesem,
a w Filii w Biurze Filii i uzyskuje wpis w systemie USOSWeb najpdzniej na dzien przed
rozpoczeciem kolejnego semestru.

SCIEZKA 3 — Praktyka zawodowa zaliczana na podstawie udokumentowanej aktywnosci
zawodowej lub spotecznej.

1. Najpdziniej w terminie 14 dni przed koricem semestru poprzedzajgcego obowigzek
odbycia praktyki student wypetnia i sktada w Biurze Karier Centrum Wspdtpracy
z Biznesem, a w Filii w Biurze Filii podanie w systemie USOSweb o zgode na zaliczenie
praktyki zawodowej na podstawie innej aktywnosci oraz zatacza dokument
potwierdzajacy wskazang aktywnoscé.

2. Aktywnos$é, ktéora moze by¢ zaliczcona na poczet praktyk zawodowych to praca
zawodowa, praktyka, staz, praca spoteczna, ktdrej zakres umozliwia nabycie
wskazanych w Programie praktyk efektéw uczenia sie. Jednoczesnie aktywnosc
ta (doswiadczenie) powinno dotyczy¢ dziatan zakonczonych nie pdzniej niz 2 lata, liczac
od daty zfozenia podania.

3. Dziekan ds. studenckich, a w Filii — Dziekan Filii, po okresleniu poziomu spetnienia
efektow uczenia przez Koordynatora ds. praktyk zawodowych, podejmuje decyzje



w sprawie zaliczenia wskazanej aktywnosci na poczet praktyki zawodowej. Student
otrzymuje powiadomienie mailowe w tej sprawie.

Zgoda na zaliczenie pracy zawodowej lub spotecznej na poczet praktyki zawodowej jest
odnotowana przez Biuro Karier Centrum Wspodtpracy z Biznesem lub Biuro Filii
w Rejestrze praktyk zawodowych dla kierunku.

W przypadku odmowy zaliczenia wskazanej aktywnosci zawodowej lub spotecznej
na poczet praktyki zawodowej student zobowigzany jest do realizacji praktyki
zawodowej w ramach Sciezki 1 lub 2.



