Zatacznik nr 1 do ZKA nr 2/2023

U PROCEDURA

Uni ODSNIEZANIE TERENU NALEZACEGO DO DATA
niwersytet

Ekonomiczny UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO

we Wroctawiu WE WROCLAWIU

CEL

Zgodnie z art. 5 ust. 4 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach obowigzkiem wtascicieli
nieruchomosci jest uprzatniecie btota, $niegu, lodu i innych zanieczyszczen z drég dla pieszych (chodnikow)
potozonych wzdtuz nieruchomosci. Celem procedury jest przedstawienie przebiegu procesu odsniezania terenu
nalezgcego do Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu (w tym chodnikéw, drég oraz dachow) oraz
okreslenie zakresu kompetencji komérek organizacyjnych uczestniczacych w tym procesie.

ZAKRES PROCEDURY

Procedura obejmuje wszystkie czynnosci jakie muszg by¢ wykonane przez pracownikow Uczelni
odpowiedzialnych za proces od$niezania terenu Uczelni, poczawszy od monitorowania pokrywy $nieznej na
chodnikach, drogach i dachach, az po finalne usuniecie warstwy $niegu, aby zapewni¢ bezpieczenstwo
poruszania pracownikom i studentom (w tym osobom z niepetnosprawnosciami oraz osobom ze szczegélnymi
potrzebami) po terenie nalezagcym do Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu. W procedurze zostang
szczegdétowo omodwione dwa procesy:

1. Odsniezanie chodnikdw oraz drég bedacych wtasnosciag UE we Wroctawiu

2. Odsniezanie dachow budynkéw bedacych wtasnoscig UE we Wroctawiu

REGULACJE WEWNETRZNE | ZEWNETRZNE

1. Ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (t.j. Dz. U.z 2022 r.
poz. 2519 z pdzn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych
przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy (t.j. Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 z pézn. zm.).

3. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 z pdzn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 27 pazdziernika 2005 roku w sprawie rodzajow i
warunkéw stosowania srodkdéw, jakie mogg by¢ uzywane na drogach publicznych oraz ulicach i
placach (Dz. U. 2005 nr 230 poz. 1960)

Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t.].
Dz. U.z 2022 r. poz. 2240).

DEFINICIE




Osoba niepetnosprawna - Osoba, ktéra posiada odpowiednie orzeczenie wydane przez organ do tego
uprawniony lub osoba, ktdra takiego orzeczenia nie posiada, lecz odczuwa ograniczenie sprawnosci w
wykonywaniu czynnosci podstawowych dla swojego wieku.

Osoba ze szczegdlnymi potrzebami — osoba, ktéra ze wzgledu na swoje cechy zewnetrzne lub wewnetrzne, albo
ze wzgledu na okoliczno$ci, w ktérych sie znajduje, musi podja¢ dodatkowe dziatania lub zastosowaé dodatkowe
srodki w celu przezwyciezenia bariery, aby uczestniczy¢é w réznych sferach zycia na zasadzie réwnosci z innymi
osobami;

PRZEBIEG PROCESU ODSNIEZANIA CHODNIKOW ORAZ DROG BEDACYCH WASNOSCIA UE we WROCEAWIU

Lp.

Dziatanie

Komorka
odpowiedzialna
za wykonanie
zadania

Przebieg procesu

Termin realizacji
zadania

Przygotowanie sprzetu

oraz materiatow
niezbednych do
ods$niezania

DZN

Osoba
sprawdza:
- ilos¢ akcesoriow do odsniezania
(m.in. fopaty),

- gotowos¢ sprzetu do ods$niezania
m.in. waznosc przegladow
okresowych (konserwacji),

- stan magazynowy soli i piasku,
ktory musi byé zapewniony do
prawidtowej realizacji zadan w
okresie jesienno-zimowym,

- $rodki ochrony indywidualnej oraz
odziez roboczg i ochronng dla
pracownikéw placowych.

W przypadku stwierdzenia brakéow
sprzetu badZz materiatéw, zuzycia
sprzetu czy braku konserwacji
sprzetu, osoba zarzgdzajgca terenem
jest zobowigzana do
poinformowania Kierownika Dziatu o
koniecznosci zakupu lub konserwacji
sprzetu.

zarzadzajgca terenem

Do 10 wrzesnia
kazdego roku

Zapoznanie
pracownikéw

placowych z instrukcja
bhp obstugi sprzetéow

do odsniezania

DZN
BHPiOPPOZ

Opracowanie instrukcji bhp obstugi
sprzetow przez pracownika DZN.
Opiniowanie instrukgcji przez
pracownika dziatu BHPiOPPOZ.
Osoba zarzadzajgca terenem
zapoznaje pracownikéow placowych z
instrukcjami bhp obstugi sprzetow.

Do 15 pazdziernika
kazdego roku
(w przypadku

zakupu nowych
sprzetow oraz
aktualizacji
instrukcji sprzetéw
dotychczasowych)

Procedura zakupu

DZN
DL

Kierownik Dziatu zleca pracownikowi
DZN przygotowanie wniosku o zgode
na wydatek dotyczacy ?zakupu
sprzetu i materiatéw niezbednych do
odsniezania w okresie jesienno-
zimowym.

Do 15 pazdziernika
kazdego roku
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DL realizuje procedure zakupu
wskazanego sprzetu i materiatow.

Ustalenie

Osoba zarzadzajaca terenem:

- zbiera informacje, ktére firmy
sprzatajgce sy odpowiedzialne za
odsniezanie  budynku  (zadanie
wynikajgce z umowy),

Do 15 pazdziernika

odpowiedzialnosci za DZN . . . .
e , - rozdysponowuje zadania miedzy kazdego roku
odsniezanie budynkéw S
pracownikéw placowych,
- zapewnia odpowiednig ilo$¢ osdéb
do wykonania prac przy odsniezaniu
terenu UEW.
Pracownicy placowi s3
odpowiedzialni za:
- odsniezanie terenu (w Zatgczniku 1
ujeto informacje na temat
minimalnych szerokosci odsniezania
chodnikdéw i miejsc parkingowych dla
osob ze szszegolr‘lyml potrzebami). Codziennie w
- zabezpieczenie terenu przed .
oslizgiem (posypywanie terenu okresie od
? & . P Ypy L . listopada do 15
srodkami  chemicznymi i nie L
e ) . . . kwietnia
Odséniezanie i chemicznymi zgodnie z Zatgcznikiem
. . DZN A nastepnego roku
zabezpieczenie terenu 2 do niniejszej procedury), .
e ) . oraz w momencie
Odsniezanie i zabezpieczenie terenu .
. A wystapienia
powinno odbywaé sie wedtug c
L S, opadéw $niegu czy
nastepujacej kolejnosci: vmrozkéw
- wejscia do budynkéow (w tym przy
schody i podjazdy dla o0sdéb
niepetnosprawnych) oraz chodniki
zapewniajgce dojscie do budynkow,
- miejsca parkingowe,
- drogi dojazdowe.
Administratorzy budynkéw  s3 Codziennie w
odpowiedzialni za sprawdzanie czy okresie od
zadania zwigzane z ods$niezaniem listopada do 15
oraz  zabezpieczeniem przed kwietnia
Poranny obchdd poslizgiem zostaty wykonane przed | nastepnego roku
terenu w okresie DZN jego budynkiem. oraz w momencie
jesienno-zimowym Osoba zarzadzajaca terenem wystgpienia
sprawdza wykonanie zadan | opaddw sniegu czy
zleconych pracownikom przymrozkéw
wykonujgcym odsniezanie.
W przypadku niewywigzania sie z
. umowy przez firme zewnetrzng,
Kontakt z fi
ontaxt z1irma DZN Administrator budynku zobowigzany niezwtocznie

zewnetrzna

jest do skontaktowania sie z firmg
celem wykonania zadan z umowy.




Monitorowanie
opadow $niegu

DZN

W przypadku dalszych opadéw
$niegu Osoba zarzadzajgca terenem
monitoruje wielkos$é pokrywy
$nieznej zalegajgcej na terenie UEW.
Gdy zajdzie potrzeba nalezy
ponownie powtdrzyé proces
odsniezania i zabezpieczenia terenu
zgodnie z przebiegiem proceséw.

Codziennie
(rutynowa kontrola
stanu podtoza)

W okresie
intensywnych
opaddéw obchdéd
powinien by¢ co 4
godziny

PRZEBIEG PROCESU ODSNIEZANIA DACHOW BUDYNKOW BEDACYCH WEASNOSCIA UE we WROCLAWIU

Lp.

Dziatanie

Komadrka
odpowiedzialna
za wykonanie
zadania

Przebieg procesu

Termin realizacji
zadania

Zagwarantowanie
umowy na ustuge
ods$niezania dachéw

DZN

Kierownik jednostki DZN upewnia sie
czy jest zawarta umowa z firma
zewnetrzng na odsniezanie dachéw
na najblizszy okres zimowy. Jesli nie
jest zawarta wszczyna procedure
postepowania.

Do 31 sierpnia
kazdego roku

Ustalenie max
obcigzenia dachéw
dla budynkéw UEW

DIiR

Kierownik  Dziatu Inwestycji i
Remontéw jest zobowigzany do
dostarczenia informacji do Dziatu
Zarzadzania Nieruchomosciami
odnosnie maksymalnego obcigzenia
dachu dla poszczegdlnych budynkéw
UEW wraz z wyliczeniem wysokosci
pokrywy $nieznej dla ktérego dach
wytrzyma obcigzenia zwigzane z
opadami sniegu. Przy ocenie tej Dziat
Techniczny, powinien wzig¢ pod
uwage stan techniczny dachu, ktéry
zostat omdéwiony/oceniony w trakcie
kontroli technicznej budynku.

Do 15 pazdziernika
kazdego roku

Spetnienie wymagan
z zakresu bhp

DZN
BHPiOPPOZ

Administrator budynku powinien
upewni¢ sie ze pracownik placowy
posiada aktualne badania lekarskie
do pracy na wysokosci, szkolenie
ogélne i stanowiskowe z zakresu bhp
oraz szkolenie z zakresu ochrony
przed upadkiem (jesli powinien
pracowa¢ w sprzecie ochronnym).
Dodatkowo Administrator budynku
powinien ustali¢ we wspotpracy z
Dziatem BHPiOPPOZ zasady

Do 15 pazdziernika
kazdego roku




organizacji pracy
wykonujgcego zadanie.

pracownika

Poranny obchdd
terenu

DZN

Administrator budynku jest
zobowigzany do porannego
obchodu w trakcie ktérego
sprawdza czy na dachach nie zwisajg
sople lodu oraz o ile to mozliwe
ocenia wizualnie stan pokrywy
$nieznej na dachach budynkéw
nalezacych do UEW (przykfady
zagrozen wystepujacych na dachach
po opadach $niegu Zatacznik 3).

Codziennie

Zabezpieczenie
terenu

DZN

W przypadku zauwazenia
zwisajgcych sopli z dachu nalezy
zleci¢ zabezpieczenie terenu wokot
budynku pracownikom placowym.
W tym celu nalezy uzy¢ tasmy
ostrzegawczej (biato-czerwonej) i
tabliczki ,,UWAGA! Ldd i sopel
spadajgcy z dachu”

Niezwtocznie po
stwierdzeniu
zagrozenia

Sprawdzenie
gtebokosci pokrywy
Sniegu

DZN

Zlecenie pracownikowi placowemu
sprawdzenia gtebokosci pokrywy
$niegu zalegajgcego na dachu
ptaskim.

Pracownik powinien posiadac
aktualne badania lekarskie do pracy
na wysokosci oraz szkolenie ogélne i
stanowiskowe z zakresu bhp oraz
szkolenie z zakresu ochrony przed
upadkiem (jesli powinien pracowac
w sprzecie ochronnym).

Po opadach $niegu

Zawiadomienie firmy
zewnetrznej

DZN

Jesli w trakcie obchodu zostang
stwierdzone
nieprawidtowosci/zagrozenia
wymienione w punkcie 4 i 6,
Administrator budynku jest
zobowigzany niezwtocznie
zawiadomic¢ firme zewnetrzng, z
ktorg Uczelnia ma podpisang
umowe na wykonanie ustugi
odsniezania dachu/ $ciggania sopli
lodu.

Niezwtocznie po
stwierdzeniu
zagrozenia

Realizacja ustugi
przez firme
zewnetrzna

DZN

Firma zewnetrzna realizuje ustuge
zgodnie z umowa. Administrator
budynku kontroluje wykonanie
ustugi.

Zgodnie z umowa
(wpisac jaki czas
reakcji)

Posprzatanie terenu

DZN

Administrator budynku zleca
placowym usuniecie tasm
ostrzegawczych oraz tabliczek z
informacjg o spadajgcym sniegu i
soplach w momencie gdy zagrozenie
zostanie usuniete.

Po usunieciu
zagrozenia
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WtASCICIEL PROCESU

Dziat Zarzadzania Nieruchomosciami Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu

ODPOWIEDZIALNOSC | UPRAWNIENIA

DZN — Dziat Zarzadzania Nieruchomosciami
DL- Dziat Logistyki

BHPiOPPOZ — Dziat BHP i PPOZ

DIiR — Dziat Inwestycji i Remontéw

WYKAZ FORMULARZY | ZALtACZNIKOW

Zatacznik 1 Zasady prawidtowego odsniezania chodnikéw, przejs¢ dla pieszych i miejsc parkingowych
Zatgcznik 2 Normy uzycia srodkéw chemicznych i niechemicznych do zabezpieczania nawierzchni
Zatacznik 3 Przyktady zagrozen wystgpujgcych na dachach po opadach sniegu

Zatacznik 4 Wizualne przedstawienie procesu Odsniezania dachow na UEW

Wszyscy pracownicy Uniwersytetu Ekonomicznego uczestniczacy w powyzszym procesie,
zobowigzani sg do scistego przestrzegania procedury pod rygorem odpowiedzialnosci porzagdkowe;j.




